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ΠΡΟΕΔΡΙΚΟ ΔΙΑΤΑΓΜΑ ΥΠ' ΑΡΙΘΜ. 16 
Κανονισμός λειτουργίας Δημοσίων Οικονομικών Υπηρεσιών (Δ.Ο.Υ.) 

και των Τοπικών Γραφείων και καθήκοντα υπαλλήλων αυτών. 

Ο ΠΡΟΕΔΡΟΣ 

ΤΗΣ ΕΛΛΗΝΙΚΗΣ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑΣ 

Έχοντας υπόψη: 

1. Τις διατάξεις: 

α) Της παρ. 1 του άρθρου 49 του Ν. 1591/1986 (ΦΕΚ 50 Α’) 
«Ρυθμίσεις στην άμεση και έμμεση φορολογία κ.λπ.». 

3) Του άρθρου 67 του Ν.Δ. 321/69 «Περί κώδικος Δημοσίου Λογι¬ 
στικού» (ΦΕΚ 205 Α). 

2. Τις γνωμοδοτήσεις αριθ. 867, 917/88 του Συμβουλίου της Επι¬ 
κράτειας, μετά από πρόταση του Υπουργού Οικονομικών, αποφασί¬ 
ζουμε: 


Προϊσταμένων των Οικονομικών Εφοριών και Δημοσίων Ταμείων, που 
συγχωνεύονται σ’ αυτές, συντάσσουν τις εκθέσεις αξιολόγησης ως Β' 
Κριτές όλων των υπαλλήλων των Δ.Ο.Υ. και των Τοπικών Γραφείων, 
και ως Α' και μοναδικοί κριτές των Προϊσταμένων των Τμημάτων και 
των Τοπικών Γραφείων και των υπαλλήλων των Γραφείων των Δ.Ο.Υ. 
που υπάγονται απευθείας στους Προϊσταμένους των Δ.Ο.Υ., εποπτεύ¬ 
ουν και καθοδηγούν τα Τοπικά Γραφεία, παρέχοντας τις αναγκαίες 
οδηγίες στους Προϊσταμένους και τους υπαλλήλους αυτών για την 
ακριβή εκτέλεση των καθηκόντων τους και χορηγούν τις κατά νόμο 
άδειες απουσίας στους προϊσταμένους αυτών. 

5. Οι Προϊστάμενοι των Τοπικών Γραφείων ασκούν όλες τις αρμοδιό¬ 
τητες των Προϊσταμένων των αντίστοιχων Ταμείων Γ τάξης που κα- 
ταργούνται και συγχωνεύονται σ’ αυτά, είναι υπόλογοι έναντι του Ελε¬ 
γκτικού Συνεδρίου, συντάσσουν τις εκθέσεις αξιολόγησης ως Α' κριτές 
των υπαλλήλων των Τοπικών Γ ραφείων και χορηγούν σ’ αυτούς τις 
κατά νόμο άδειες απουσίας. 


ΚΕΦΑΛΑΙΟ Α' 

ΓΕΝΙΚΕΣ ΔΙΑΤΑΞΕΙΣ 
Άρθρο 1. 

Αρμοδιότητες - Λειτουργικά θέματα. 

1. Οι κατά τόπο και καθ’ ύλη αρμοδιότητες των Δ.Ο.Υ. και των Το¬ 
πικών Γραφείων των Δ.Ο.Υ., όπου προβλέπονται. ορίζονται από τις 
διατάξεις του άρθρου 5 του Π.Δ. 551/1988 (ΦΕΚ 259 Α) και τις επι- 
μέρους διατάξεις του διατάγματος αυτού. 

2. Οι Δ.Ο.Υ. διακρίνονται σε Α' και Β' τάξης. Οι Δ.Ο.Υ. Α' τάξης λει¬ 
τουργούν σε επίπεδο Διεύθυνσης και οι Β' τάξης σε επίπεδο αυτοτελούς 
Τμήματος. Οι Δ.Ο.Υ. ανεξάρτητα από την τάξη που ανήκουν, στην 
άσκηση των αρμοδιοτήτων τους, είναι ισότιμες μεταξύ τους και κάθε 
μια αποτελεί χωριστή αρχή. 

3. Τα Τοπικά Γραφεία αποτελούν υφιστάμενες οργανικές μονάδες 
των Δ.Ο.Υ. που ορίζονται με το Π.Δ. 551/1988 (ΦΕΚ 259Α), έχουν 
όμως αυτοτέλεια στην άσκηση των αρμοδιοτήτων τους και αλληλογρα¬ 
φούν απευθείας με το Υπουργείο Οικονομικών, το Ελεγκτικό Συνέδριο 
και με φορείς και ιδιώτες κοινοποιώντας υποχρεωτικά τα έγγραφά τους 
στους Προϊσταμένους των Δ.Ο.Υ., που υπάγονται. 

4. Οι Προϊστάμενοι των Δ.Ο.Υ. έχουν όλες τις αρμοδιότητες των 


Άρθρο 2. 

Διάρθρωση των Δ.Ο.Υ. 

1. Η διάρθωση των Δ.Ο.Υ. Α’ τάξης, σε Τμήματα και Γραφεία που 
υπάγονται απευθείας στον Προϊστάμενο κάθε Δ.Ο.Υ., ορίζεται από το 
Π.Δ. 551/1988 (ΦΕΚ 259/Α). 

2. Στα Τμήματα των Δ.Ο.Υ. Α' τάξης και στις Δ.Ο.Υ, Β' τάξης λει¬ 
τουργούν τα προβλεπόμενα με το παρόν διάταγμα γραφεία. 

3. Η βασική διάρθρωση των Δ.Ο.Υ. Α’ τάξης είναι η εξής, με την επι¬ 
φύλαξη των διατάξεων των επομένων παραγράφων: 

Α) Τμήματα και Γραφεία Τμημάτων 
α) Τμήμα Ελέγχου, με Γραφεία: 
αα) Τακτικού Ελέγχου 
αβ) Προσωρινού και Προληπτικού Ελέγχου 
αγ) Κώδικα Φορολογικών Στοιχείων (Κ.Φ.Σ.) 
β) Τμήμα Φορολογίας Εισοδήματος και Ακίνητης Περιουσίας, με 
Γραφεία: 

βα) Φορολογίας Εισοδήματος 

ββ) Παρακρατουμένων και Συναφών Φόρων 

βγ) Ακίνητης Περιουσίας 

γ) Τμήμα Φορολογίας Κεφαλαίου, με γραφεία: 
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γα)Κληρονομ.ιών'-Δωρεών -Γονικών Παροχών 
γβ)Φορολογ ίας Μεταβίβασης Ακινήτων. (Φ.Μ.Λ.) 
δ) Τμήμα Εμμέσων και' Ειδικών Φόρων-,' με γραφεία: 
δα)Φόρου Προστιθέμενης Αξίας (Φ.Π.Λ.) 
δβ)Ξιδικών Φόρων και,. Τελών 

δγ)Αυτοκινήτων-Πλοίων κάι Αμοιβών Πληρωμάτων Πλοίων 
ϊδδ)Φορολογίας Καπνού 
ε) Τμήμα Λογιστικό 
στ) Τμήμα Εσόδων, με Γραφεία: 
στα) Βεβαίωσης 
στβ) Είσπραξης 
στγ) Επιστροφών- Διαγραφών 
ζ). Τμήμα Εξόδων 

η) Τμήμα Δικαστικό, με Γραφεία: 
ηα) Φορολογικών υποθέσεων 

ηβ) Βεβαιουμένων Οφειλών και Διοικητικής Εκτέλεσης 

Β) Γ^αφε ία_ Α υπα^όμενα_απευθε ί 2 £_στον_Γί£ονστά ι με νο_κάθε - Δ. 0, Υ, 

α) Γραμματείας 
β) Διαχείρισης 

γ) Ταμείου Παρακαταθηκών και Δανείων (Τ.Π.δ; Δαν.). 

4*-. Η κατά την προηγούμενη παράγραφο δ ιάρθρωση., των Δ.Ο.Υ. , σε 
ό,τι αφορά τα Τμήματα α) Φορολογίας Εισοδήματος και Ακίνη¬ 
της Περιουσίας, β) Φορολογίας Κεφαλαίου, γ) Εμμέσων και 
Ειδικών Φόρων, δ) Λογιστικό και ε) Δικαστικό, δεν ισχύει 
για τις Δ.Ο.Υ. * για τις οποίες με το Π.Δ. 551/1988(ΦΕΚ 
259/Α) προβλέπεται Τμήμα Φορολογικής Διαδικασίας και Τμή¬ 
μα Λογιστικό και Δικαστικό. Ζτις Δ.Ο.Υ. αυτές οι αρμοδιό¬ 
τητες των ανωτέρω τριών πρώτων Τμημάτων ανήκουν σε ισά¬ 
ριθμα ομώνυμα Γραφεία υπαγόμενα στο Τμήμα Φορολογικής Δι¬ 
αδικασίας και των δύο επόμενων ανήκουν σε ισάριθμα ομώ¬ 
νυμα Γραφεία υπαγόμενα στο Τμήμα Λογιστικό και Δικαστικό. 

5. - Τμήμα Εξόδων λειτουργεί μόνο στις Δ.Ο.Υ. Λ'τάξης που έχουν 

στην αρμοδιότητά τους την πληρωμή εξόδων. 

6, γ Για τις Δ.Ο.Υ. με ειδικές καθ'ύλην αρμοδιότητες, η αντιστοι¬ 

χία των Γραφείων και Τμημάτων τους με τα Γραφεία και Τμήμα- 
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τα της παραγράφου 0 του παρόντος άρθρου ορίζεται στο 
άρθρο 178 του παρόντος διατάγματος. 

7. - Στις Δ.Ο.Υ. Β'τάξης, λειτουργούν τα εξής Γραφεία : 

α) Γραφείο Ελέγχου 

β) Γραφείο Φορολογίας Εισοδήματος και Ακίνητης Περιουσίας 
γ) Γραφείο Φορολογίας Κεφαλαίου * 
δ) Γραφείο Εμμέσων και Ειδικών Φόρων 
ε) Γραφείο Εσόδων 
0τ) Γραφείο Εξόδων 

ζ) Γραφείο Λογιστικό- Δικαστικό- γραμματείας 
η) Γραφείο Διαχείρισης ^αι Τ.Π. & δανείων 

8. - Τα Γραφεία των Δ.Ο.Υ. Β'τάξης, με τίτλς ίδιο με τον τίτλο 

Τμήματος Δ.Ο.Υ, Α'τάξης, έχρυν τις,αρμοδιότητες που ανα- 
φέρονται στο οικείο, κατά._ περίπτωση'Τμήμα,Τά γραφεία, με 
-τίτλο ίδιο με τους τίτλους περισσοτέρων του ενός Τμημάτων 
ή Γραφείων Δ.Ο.Υ. Α'τάξης, έχουν όλες τις αρμοδιότητες 
που αναφέρονται στα κατά περίπτωση Τμήματα ή Γραφεία.·”· 

Κ Ε Φ Α ΛΑΙΟ Β' 

ΚΑΘΗΚ01ΊΤΑ ' 

Άρθρο 3, 

* · .» 

Διεύθυνση Δ.Ο,,Υ.- Προϊστάμενοι Τμημάτων 

Οι. Προνστάμενοι των' Δ.Ο.Υ. καν των Τμημάτων αυτών τοποθετού¬ 
νται σύμφωνα με·· τις διατάξεις του 1Τ. 1586/86. 

Άρθρο 4. 

Καθήκοντα Προϊσταμένου Δ.Ο.Υ. 


0 Προϊστάμενος της Δ.Ο.Υ. έχειτην ενιαία διεύθυνση 

όλης της Υπηρεσίας και ασκεί υπεύθυνα την'αποφασιστική αρμό- . 

διότητα που προβλέπεται. από τις κείμενες, διατάξε ^ ή μεταβι¬ 
βάζεται σ'αυτόν με Υπουργικές ή άλλες αποφάσε ις-< και την όλη 
εποπτε.ία της Δ.Ο.Υ. 

Καθοδηγεί και παρέχει στο προσωπικό της Δ.Ο.Υ. τις αναγκαίες 
οδηγίες για την ακριβή εκτέλεση ?ων καθηκόντων τους. 
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Εποπτεύει την εργασία όλων των τμημάτων και γραφείων της 
Δ.Ο.Υ. και ελέγχει την ορθή και έγκαιρη διεκπεραίωσή της 
και την πιστή εφαρμογή των Νόμων, Προεδρικών Διαταγμάτων, 
Εγκυκλίων και διαταγών του Υπουργείου Οικονομικών ,των 
Ειδικών Επιθεωρήσεων & των Διευθύνσεων Επιθεώρησης & Συ¬ 
ντονισμού των Δ.Ο.Υ. και της Νομαρχίας και γενικά προβαί¬ 
νει στη λήψη όλων των ενδεδειγμένων μέτρων για τη διασφά¬ 
λιση· της κανονικής, εύρυθμης και ομαλής διεξαγωγής της 
υπηρεσ ίας. 

Τα καθήκοντα αυτού ορίζονται ειδικότερα; 

1, - Εκπροσωπεί το Δημόσιο ενώπιον οποιασδήποτε Αρχής σε κάθε 

υπόθεση, που αφορά τη Δ.Ο.Υ. στην οπο.ία. προΐ'σταται, με 
εξαίρεση εκείνες για τις οποίες ορίζεται διαφορετικά από 
το νόμο. 

Κατά τη συζήτηση, ειδικότερα, φορολογικών υποθέσεων ενώ¬ 
πιον των Διοικητικών Δικαστηρίων παρύσταται είτε αυτο¬ 
προσώπως, είτε με εκπρόσωπό του, που.ορίζεται από τον ; 
ίδιο με εξουσιοδότ ηση. 

2, - Ορίζει με σχετικές αποφάσεις τους υπεύθυνους γραφείων 

και τοποθετεί το υπόλοιπο προσωπικό στα·τμήματα αυτής. 

Με σκοπό την αρτιότερη πρακτική κατάρτιση του προσωπικού 
και την καλλίτερη απόδοση της υπηρεσίας υποχρεώνεται να 
εναλλάσει όλο το προσωπικό σε όλα τα αντικείμενα της Δ.Ο,Υ. 
. Αναλαμβάνει προσωπικά τη διεύθυνση ενός ή περισσοτέρων 
τμημάτων της μονάδας, όταν υπάρχει ανεπάρκεια προσωπικού 
ή το επιβάλλουν άλλοι σοβαροί υπηρεσιακοί λόγοι. 

3, - Επιλαμβάνεται προσωπικά του χειρισμού και πέρα·ίωσης φορο¬ 

λογικών ή άλλων υποθέσεων, οι οποίες έχουν ανάγκη ιδιαί¬ 
τερης ,επεξεργαρίας, επειδή είναι σοβαρές ή δημιουργούν 
νομικά ζητήματα. 

4, - Συμμετέχει σε φορολογικές ή άλ?*.ες επιτροπές ή συμβούλια 

της αρμοδιότητας της Δ.Ο.Υ. ή άλλων Δημοσίων, Δημοτικών , 
Κοινοτικών Υπηρεσιών ή Νομικών Προσώπων Δημοσίου Δικαίου 
ή Οργανισμών,εφόσον η συμμετοχή του προβλέπεται.από 
διάταξη νόμου ή Γί.Δ. ή Υπουργική Απόφαση. Σε περίπτωση 
που η. συμμετοχή του,στις παραπάνω επιτροπές και Συμβού¬ 
λια ορίζεται από Π.Δ. η Υπουργική απόφαση δύνατατ να 
ορίζει σαν αναπληρωτή του υπάλληλο της Δ.Ο.Υ. 
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5. - Φροντίζει για την ταχεία περαίωση των φορολογικών υποθέ- 

οεων . Θεωρεί τις εκθέσεις του φορολογικού ελέγχου ή 
επανελέγχου και τις κάθε είδους εκθέσεις ή έγγραφα που 
συντάσσονται σε εφαρμογή των κειμένων διατάξεων νόμων. 
Υπογράφει τα φύλλα ελέγχου και τις πράξεις ή αποφάσεις 
του, με τις οποίες επιβάλλεται φόρος ή τέλος υπέρ του Δη¬ 
μοσίου ή τρίτου, προσαύξηση, πρόστιμο κ.λ.π. 

Ασκεί τα προβλεπόμενα από τις διατάξεις γενικών ή ειδικών 
νόμων και διαταγμάτων, ένδικα ή άλλα μέσα και κοινοποιεί 
αυτά στον διάδικο όπου προβλέπεται από τον.Κ,Φ,Δ. ,ζητάει, 
τη' διόρθωση και την ερμηνεία των αποφάσεων των, διοικητικών 
δικαστηρίων, όπως και όταν προβλέπεται καμ υπογράφει τα 
σχετικά έγγραφά όσον αφορά τη βεβαίωση και εύσπραξη των 
δημοσίων εσόδων. 

Προβαίνει στη διοικητική επίλυση των κάθε είδους φορολογι¬ 
κών διαφορών, που ανακύπτουν αΚό φύλλα ελέγχου, πράξεις ή 
^αποφάσεις του κατά τις ειδ'ικές διατάξΟις. που ισχύουν και 
ασκεί το δικαίωμα της τμηματικής^ καταβολής απαιτητών χρεών, 
σύμφωνα με τις διατάξεις 'του ΕΓόμΟυ 5940/1933»όΚως ισχύουν 
κάθε φ'ορά. 

6. - Εποπτεύει το έργο της βεβαίωσης και είσπραξης μεριμνώντας, 

ειδικότερα, όπως η^ βεβα^ίωση και είσπρα-ξη των δημοσίων και 
λοιπών εσόδων, όπως και κάθε-, σχετική ενέργεια συντελείται 
το ταχύτερο δυνατόν και πάντως όχι πέραν των νομίμων προ¬ 
θεσμιών. 

Προς τούτο προσδιορίζει στους εντεταλμένους για τη βεβαίωση 
και είσπραξη προθεσμία πραγματοποίησης αυτών και δικαιούται 
να ζητεί έγγραφη, λογοδοσία. 

7. - Προβαίνει ή διατάσσει τη λήψη όλων των μέτρων, που επιτρέ¬ 

πονται από το νόμο για την είσπραξη των δημοσίων εσόδων. 
Παρακολουθεί με επτμύλειά τα αρμόδια γτα την είσπραξη όργα¬ 
να. 

8. - Φροντίζει για τον έγκαιρο εφοδιασμό της υπηρεσίας με τα απα¬ 

ραίτητα χρήματα, αξίες, ένσημα, υλικό γενικά και τα απαραί¬ 
τητα λογιστικά, διαχειριστικά και άλλα βιβλία,, καθείς και 
έντυπα , για όλα τα τμήματα καί γραφεία για την ομαλή και 
απρόσκοπτη λειτουργία της υπηρεσίας. 
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Έχει την ευθύνη της διαφύλαξής τους μέχρι να παραδοθούν 
Τηρεί βιβλίο κίνησης διαχειριστικών βιβλίων, όπου κατα- 
χωρούντάι, αυτά που παραλαμβάνονται και παραδίδονται οτους 
αρμόδιους υπαλλήλους. Επίσης βιβλίο δειγμάτων μονογραφήν 
κώι υπογραφών των υπαλλήλων. * 

9.- Παρίσταμαι οτην καταμέτρηση και παραλαβή των χρημάτων , 
αξιών, ενσήμων, υλικού και διαχειριστικών βιβλίων που 
αποστέλλονται στην Δ;Ο.Υ. και θεωρεί τα σχετικά πρωτόκολλα. 
Επίσης παρίσταται και στην αποστολή αυτών από-μία Δ.Ο.Υ.σε 
άλλη. Φροντίζει για τη φυλλομέτρηση των λογιστικών και δια¬ 
χειριστικών βιβλίων, που παραλαμβάνονται και θεωρεί τη σχε¬ 
τική πράξη που είναι καταχωρημένη στην τελευταία σελίδα του 
κάθε λογτστικού βιβλίου-ή του στελέχους του τελευταίου φύλλου 
του καθενός διαχειριστικού βιβλίου, 

10. - Τηρεί με υπεύθυνο υπά?ν.ληλο, εξαιρούμενων των εκδοτών βε¬ 

βαιωμένων εσόδων, το Γενικό Λεξικογραφικό Ευρετήριο οφει¬ 
λετών, που καταρτίζεται με βάση τους βεβαιωτικούς τίτλους. 
Εποπτεύει την τήρηση , έγκαιρη και ακριβή ενημέρωσή του , 
πράξεις απόλυτα ουσιώδεις για το εισπρακτικό έργο της Δ.Ο.Υ. 

11. - Εποπτεύει για την έγκαιρη και σύμφωνα με τις κείμενες δια¬ 

τάξεις κατάθεση των εισπράξεων που πραγματοποιούνται από 
τα αρμόδια όργανα και για την ορθή διεξαγωγή της όλης λο¬ 
γιστικής και διαχειριστικής εργασίας της μονάδας και ενερ¬ 
γεί σύμφωνα με το άρθρο 75 του Π.Δ.321/I969" Περί Κώδικα 
Δημοσίου Λογιστικού "« 

12. - Μπορεί επίσης να εξετάζει τα λογιστικά στοιχεία των Τμημά¬ 

των :Εσόδων και Εξόδων παρουσία των Προϊσταμένων τους. 

Ελέγχει τη συμφωνία των εξαγομένων των βιβλίων με τις κατα¬ 
χωρήσεις στις καταστάσεις Ληψοδοσίας τις οποίες και υπογρά¬ 
φει. Αποφασίζει για τη χρηματική διαχείριση των διαχειρι¬ 
στικών και λοιπών οργάνων είσπραξης ,που ελέγχονται από 
αυτόν, σύμφωνα με αυτά που ορίζονται από το Ελεγκτικό Συ¬ 
νέδριο και υποβάλλει στα αρμόδια όργανα τις καταστάσεις 
ληψοδοσίας των Τμημάτων . 
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13. - Παρακολουθεί την κανονική προσέλευση καί αποχ, ώρηση των 

υπαλλήλων και αν συντρέχει υπηρεσιακή ανάγκη, μπορεί να 
καθορίζει μέσα στο κανονικέ ωράριο την εργασία για ορισμέ¬ 
να τμήματα ή γραφεία ή υπαλλήλους και τις εργάσιμες ώρες 
σε χρόνο διάφορο εκείνου που. γενικά είναι καθορισμένος για 
τη Δ.Ο.Υ, εφ'όσον τούτο επιτρέπεται από την κείμενη νομο¬ 
θεσία, Παρακολουθεί την ποσοτική και ποιοτική απ<5δοση της 
εργασίας των υπαλλήλων. Επιμελείται την υπηρεσιακή κατάρτι¬ 
ση του προσωπικού στη φορολογική νομοθεσία, στον Κ Ε Δ Ε , 
στον Κώδικα" περί Δημοσίου Λογιστικού ",στον τρέπο ενέρ¬ 
γειας του φορολογικού ελέγχου, στη διαδικασία βεβαίωσης 
και είσπραξης των φάρων, τελών κ,λ,π. και στον τρόπο της 
ταχύτερης και αποδοτικότερης διεκπεραίωσης της εργασίας με 
προφορικές και έγγραφες οδηγίες, ανάπτυξη νόμων, διάταγμά- 

Ν ' Λ, 

των, εγκυκλίων και ενημέρωση στο χειρισμό τερματικών ίΙ/Υ. 

14, - Χορηγεί τις κανονικές, αναρρωτικές και λοιπές άδειες απου- 

\ V ' «; '· 

σίας των υπαλλήλων Δ.Ο.Υ. εκτός αν διαφορετικά ορίζεται , 
εκκαθαρίζει και εντέλλεται την πληρωμή των μισθών κάι"λοι¬ 
πών αποδοχών ή αποζημιώσεων των υπαλλήλων αυτής, 

Τ5.- Εξετάζει τα παράπονα των φορολογουμένων και των πολιτών 
που συναλλάσονται με τη Δ,Ο.Υ, Παρακολουθεί την 'υπηρε- 
σιακή συμπεριφορά των υπαλλήλων.Καταρτίζει με'αντικειμε- '■ 
νικότητα και αμεροληψία τχς εκθέσεις αξιολόγησης των υπαλλή¬ 
λων και τα υποβάλλει κατά τα οριζόμενα,-Ασκε-ί πειθαρχική 
δικαιοδοσία που του παρέχεται από τις ισχύουσΟς ,διατάξεις. 

16.- Χαρακτήριζει τα εισερχόμενα στην υπηρεσία έγγραφα και παρέ¬ 
χει τις αναγκαίες οδηγίες για τις περαιτέρω σχετικές ενέρ- 
γειε'ς. Τηρεί και διαφυλάσσειο- ίδιος το κρυπτογραφικό λεξι¬ 
κό, το προσωπικό μητρώο των υπαλλήλων, και το πρωτόκολλο 
της εμπιστευ.τικής αλληλογραφίας .Τηρεί επίσης βιβλιοθήκη 
της Δ,Ο.Υ. στην οποία φυλάσσονται τα τεύχη Ξφημερίδαςτης 
Κυβέρνησης, ον εγκύκλιες διαταγές και .όλα τα κείμενα, βιβλία 
και συγγράμματα, με τα οκοία εφοδιάζεται η. υπηρεσία και φρο¬ 
ντίζει για το συνεχή εμπλουτισμό της. Τηρεί επίσης το βιβλίο 
καταχώρησης των όσων φυ?α£σσονται στη βιβλιοθήκη. ' ’ 
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17. - Προβαίνει, στις αναγκαίες ενέργειες για την εγγραφή πιστώ¬ 

σεων για τη στέγαση και εγκατάσταση της Δ.Ο.Υ.σε κατάλληλο 
κτίριο και την κατάλληλη και απαραίτητη διαρρύθμιση, επι¬ 
σκευή και συντήρησή του, τον εφοδιασμέ αυτής με τα έπιπλα, 
μηχανικά μέσα, ?ν.οιπέ εξοπλισμέ και γραφική ύλη.Εκδίδει τις 
απαραίτητες διαταγές για την ασφαλή φύλαξη των αρχείων, εγ¬ 
γράφων και λοιπών στοιχείων της Δ.Ο.Υ. , απέ κλοπές, πυρκαϊ- 
έςχαι λοιπές καταστροφές; .Για τέ'σκέπέ αυ-ίδ παίρνέι έλα τα 
μέτρα ασφαλείας του καταστήματος της υπηρεσίας και της φρού¬ 
ρησής του, σύμφωνα και με το άρθρο 73 του Κώδικα Δημέσιου , 
Λογιστικού . 

18. - 0 Προϊστάμενος της Δ.Ο.Υ. έχει και κάθε άλλη αρμοδιέτητα, 

η οποία έχει ανατεθεί απέ τις κείμενες διατάξεις στον Οι¬ 
κονομικέ 'Εφορο, Ταμία και 'Εφορο Καπνού · 

ΙΙΧ. ^ΚΧΩΡΕΙΖΗ_ΑΡΜ0ΔΙ0ΤΗΤΩ1Τ_ 

•Άρθρο 5 

Εκχώρηση αρμοδιοτήτων στους Προϊσταμένους Τμημάτων και 
Υπευθύνους Γραφείων. 

Στα καθήκοντά του ο Προϊστάμενος της Δ.Ο.Υ. βοηθέίται απέ 
τους Προϊσταμένους των επί μέρους Τμημάτων και υπευθύνους Γρά¬ 
φε ίων, προς τους οποίους δύναται να εκχωρεί , σύμφωνα με τις κεί¬ 
μενες διατάξεις, τις παρακάτω αρμοδιέτητες: 

1.- Στους Προϊσταμένους Τμημάτων : 

α. Την υπογραφή των φύλλων ελέγχου, πράξεων, αποφάσεων, πα¬ 
ραστατικών βεβαιώσεων- εισπράξεων, εκπτώσεων και διαγρα¬ 
φών, πιστοποιητικών, βεβαιώσεων και λοιπών εγγράφων που 
εκδίδονται απέ τα Τμήματά τους. 

β. Την επί?νυση διοικητικών διαφορών ορισμένου ύψους φορολο¬ 
γητέας ύλης. 

γ. Και οποιαδήποτε άλλη αρμοδιέτητα κατά την κρίση του,εφέ- 
σον οι ανάγκες της υπηρεσίας το επιβάλλουν . 

2·- Στους υπεύθυνους γράφε ίων, 'την προσυπογραφή των φύλλων 

ε?νέγχου, πράξεων, αποφάσεων, παραστατικών βεβακίσεων, εισπρά¬ 
ξεων, εκπτώσεων και διαγραφών, πιστοποιητικών, βεβαιώσεων 

* 

και λοιπών εγγράφων, που εκδίδονται απέ τα γραφεία τους. 
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'Λρθρο 6 

Καθ^Ηοντ^ΠβΟΐ'οτα^ίνο^ΤίΛ^ατο^ 

1.-0 Προϊστάμενος του Τμήματος^ 

α,Υ Διευθύνει το τμήμα ,και είναι γενικά ενήμερος- γιά όλες 
τις υποθέσεις και θέματα της αρμοδιόΐητάς του.Έϊιιμελε ί- 
ται για την τήρηση των νόμων,Π.Διαταγμάτων, αποφάσεων 
και λοιπών εγκυκλίων που διέπουν τις αρμοδιότητες αυτές 
και του παρόντος Κανον-ΐσμού,Ενημερώνει τους, υπεύθυνους 
και υπαλλήλους των γραφείων του τμήματός,του για τη νο¬ 
μοθεσία και νομολογία, που αφορώ στην εκτέλεση της υπη¬ 
ρεσίας τους, και δίνει σ'αυτούς τις αναγκαίες επεξηγημα¬ 
τικές οδηγίες και κατευθύνσεις για την εφαρμογή τους, 
β. Τοποθετεί , σε συνεργασία με τους υπεύθυνους των γραφείων 
και με την έγκριση του Προϊσταμένου της Δ.Ο.Υ. , το προ¬ 
σωπικό που διατίθεται στο τμήμα του , στα γραφεία αυτού. 
Φροντίζει για την εναλ?*.αγή του στις διάφορες εργασίες με 
σκοπό τη γενικότερη κα4, αρτιότερη πρακτική κατάρτίσή"του. 
Ασκεί άμεση εποπτεία στους υπαλλή?ν.ους του τμήματος και 
επιβλέπει συνεχώς την πορεία,της εργασίας και την έγκαιρη 
και ακριβή διεκπεραίωσή της, 

γ. Εάν υπάρχει ανεπάρκεια πρόσωπικού, ή άλλοι σοβαροί λόγοι 
το επιβάλλουν, αναλαμβάνει προσωπικό τη διεύθυνση ενός 
ή περισσότερων γραφείων ή αντικειμένων του τμήματος, · 
δ. Κατανέμει την εργασίά και την αλληλογραφία στα διάφορα 
γραφεία , ανάλογα με τΙς αρμοδιότητες του καθενός και 
μπορεί να αναθέτει στους υπεύθυνους των γραφείων ή 
και τους λοιπούς υπαλλήλους και -άλλες εργασίες του τμή¬ 
ματος, εφόσον συντρέξει υπηρεσιακή ανάγκη. 

ε. Προσυπογράφει τα σχέδΙα φύλλων ελέγχου, πράξεων, αποφά¬ 
σεων, παραστατικό βεβαιώσεων - εισπράξεων, εκπτώσεων και 
διαγραφών, πιστοποιητικών βεβαιώσεων και λοιπών εγγράφων 
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που εκδίδονται απδ το Τμήμα του και, ασκεί γενικά οποιαδή¬ 
ποτε άλλη αρμοδιότητα, η οποία θα μεταβιβάζεται σ'αυτδν 
απδ τον προϊστάμενο της Δ.Ο.Υ. σε εκτέλεση των διατάξεων 
που ισχύουν. 

στ.Συντάσσει, σύμφωνα με-τις κείμενες διατάξεις τα φύλλα αξιο¬ 
λόγησης των υπαλλήλων του τμήματός του ως Α' κριτής. 

2. - Ο ίδιος Προϊστάμενος ελέγχει: 

α. Την έγκαιρη λήψη των αναγκαίων μέτρων και άσκηση παντός 
φορολογικού ή άλλου δικαιώματος του Δημοσίου, ώστε να 
γίνει η άμεση βεβαίωση των φόρων και λοιπών εσόδων η 
είσπραξή τους και να προληφθεί η παραγραφή. 

β. Την κανονική τήρηση των βιβλίων, που προβλέπονται για κά¬ 
θε ένα αντικείμενο φορολογίας, εισπρακτικής διαδικασίας, 
πληρωμών και στατιστικών στοιχείων του βεβαιωτικού και 
εισπρακτικού έργου, του αρχείου των φορολογικών και λοι¬ 
πών υποθέσεων και αυτού των νόμων, Π.Διαταγμάτων, νομο¬ 
λογίας 'και οδηγιών κάθε αντικειμένου αρμοδιότητας του 
τμήματός του και γενικά για την τάξη, ευρυθμία -και κανο¬ 
νική λειτουργία αυτού. 

3. - Οφείλει να τηρεί συνεχώς ενήμερο τον προϊστάμενο της Δ.Ο.Υ. 

και τους προϊσταμένους των κατά περίπτωση αρμόδιων τμημάτων 
για κάθε ανωμαλία, που διαπιστώνεται στο χειρισμό των φορο¬ 
λογικών υποθέσεων, στη διαδικασία του έργου βεβαίωσης, είσ¬ 
πραξής, πληρωμών, επιστροφών και διαγραφών, στα λοιπά στοι¬ 
χεία, που απαιτούνται, για την ενέργεια των νομίμων διαδι¬ 
κασιών για περιφρούρηση και διασφάλιση των συμφερόντων του 
δημοσίου και γενικά για κάθε αρρυθμία, που παρουσιάζεται 
απδ υποκειμενικούς λόγους, ή αντικειμενικές δυσχέρειες στη 
διεκπεραίωση της εργασίας του τμήματός του. Μελετάει επίσης 
και προτείνει τρόπους περιστολής της γραφειοκρατίας και αύξη¬ 
ση της παραγωγικότητας της εργασίας. 

4. - Οφείλει να παρακολουθεί την ποσοτική και ποίΌτική απόδοση 

της εργασίας των υπαλλήλων του τμήματος και να παρέχει σ' 
αυτούς τη δυνατότητα να ενημερώνονται σχετικά με τη διεξα- 
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γωγή των εργασιών του γενικότερα και ειδικότερα της εργασίας 
του καθενός υπαλλήλου χωριστά. 

'Α£θ£0_7_ 

Καθήκοντα^υπεόθυνου^Γβα^είου 
Ο υπεύθυνος του Γραφείου : 

1. - Διευθύνει το γραφείο, τοι) οποίου προΐσταται, κατευθύνει, 

καθοδηγεί και παρέχει λεπτόμερείς και σαφείς οδηγίες στο 
προσωπικό του οποίου πρόΐσταται για την ορθή και ακριβή 
εκτέλεση των καθηκόντων του και γενικά παρακολουθεί συνεχώς 
τη διεξαγωγή και πορεία της εργασίας. 

2. --Κατανέμει την εργασία στο προσωπικό του γραφείου, παρακολου¬ 

θεί την ποσοτική και ποιοτική απόδοση της εργασίας του καθε¬ 
νός και τηρεί ενήμερο τον προϊστάμενο του τμήματος για την 
πορεία αυτής και, των προβλημάτων, που παρουσιάζονται στην 
εν γένει διεξαγωγή της. 

3. - Αναλαμβάνει και διεκπεραι,ώνει κάθε εργασία που του ,α.νατίθε¬ 

ται, ή που οι ανάγκες του γραφείου το επιβάλλουν.. 

'Α£θ20_3_ 

Καθήκοντα_υπαλλήλων_τη£_Δ. 

0 υπάλληλος της· Δ.Ο.Υ. έχει ως υφιστάμενος τα παρακάτω ει¬ 
δικά καθήκοντα : ·· 

1.- Υπογράφει στο βιβλίο παρουσίας κατά την προσέλευση στα καθή- 
κοντά του και την αποχώρηση από αυτά, προτού δε αποχωρήσει 
από το γραφείο του οφείλει : 

α. Να τοποθετεί τους φακέλλους των υποθέσεων, τις οποίες 

χειρίσθηκε κατά τη διάρκεια της εργασίας του στις αρχειο¬ 
θήκες του, τις οποίες φροντίζει να διασφαλίζονται καλά. 

β. Παίρνει όλα τα μέτρα που απαιτούνται στο χώρο της δουλει¬ 
άς του για την ασφάλεια του γραφείου του και του κατα¬ 
στήματος της Δ.Ο.Υ. 
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2. - Προσυπογράφει τα φορολογικά, διαχειριστικά, λογιστικά και 

άλλα έγγραφα, που συντάσσονται απέ αυτά, θέτοντας απαραί¬ 
τητα κάτω απέ την υπογραφή του την ατομική υπηρεσιακή 
σφραγίδα, η οποία πρέπει να περιέχει το ονοματεπώνυμο,τον 
κλάδο που ανήκει και το βαθμέ που φέρει* 

3. - Παραλαμβάνοντας για υπηρεσιακή χρήση απέ τα τμήματα και 

γραφεία φορολογικούς και μη φακέλους και στοιχεία, δελτία 
χρεών, τίτλους είσπραξης ή οποιαδήποτε άλλα έγγραφα, οφεί¬ 
λει να τα επιστρέφει το συντομώτερο και να τα τοποθετήσει 
με τάξη στους οικείους φακέλους των αρχείων και στη θέση 
που αρμέζει να βρίσκονται. 

4*- Εκτελεί κά^ε άλλη εργασία, που του αναθέτει ο προϊστάμενος 
της Μονάδας σε έκτακτες υπηρεσιακές ανάγκες. 

5.- Οι κατά τις κείμενες διατάζεις αρμέδιοι για το χειρισμέ 
γραφομηχανών ενεργούν τη δακτυλογράφηση των εγγράφων της 
Υπηρεσίας και οποιουδήποτε υπηρεσιακού κειμένου των τμημά¬ 
των και γραφείων, οφείλοντες να επιδεικνύουν τη δέουσα επι¬ 
μέλεια Ύια την ακριβή και ορθή εμφάνιση των κειμένων και 
την μετά ταχύτητος διεκπεραίωση της υπηρεσίας, που ανατίθε¬ 
ται σ'αυτούς. 

'Α£θ£0_9_ 

Το βοηθητικέ προσωπικέ της Δ.Ο.Υ. οφείλει : 

1.- Να προσέρχεται έγκαιρα στην υπηρεσία του για να ελέγχει 

την καθαριέτητα του καταστήματος και να προετοιμάζει γενι¬ 
κά τα γραφεία της υπηρεσίας για τη διεξαγωγή της εργασίας, 
να φεύγει δε μετά την αποχώρηση των προϊσταμένων και των 
άλλων υπαλλήλων, αφού ελέγξει προηγούμενα, έτι τα γραφεία, 
τα συρτάρια, οι φοριαμοί, οι βιβλιοθήκες και τα μηχανικά 
μέσα εξοπλισμού (γραφομηχανές, αριθμομηχανές και λοιπές 
συσκευές) είναι τακτοποιημένα, έπως ορίζεται απέ τον κανο¬ 
νισμέ αυτέ, το δε κατάστημα καλά κλεισμένο και ασφαλισμένο, 
και να ενημερώνει τον προϊστάμενο της Δ.Ο.Υ. σχετικά με 
κάθε ανωμαλίας 
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Να διακινεί από τμήμα σε τμήμα και από τη Μονάδα^ οε άλλη 
Μονάδα, Υπηρεσία ή Κατάστημα■την αλληλογραφία, κάθε είδους 
έγγραφα, έντυπα βιβλία, εκτός από βαρειά και ογκώδη αντικεί¬ 
μενα, να παραδίδει ατο Ταχυδρομείο και να παρα λαμβάνει απ' 
αυτό την αλληλογραφία της Δ.Ο.Υ. 

Να εκτελεί τις εντολές κοινοποίηαης^εγγράφων, που του ανατί¬ 
θεται, να επιδίδει χι^ρίς καθυστέρηση στους υπόχρεους τις 
προσκλήσεις, ειδοποιήσεις, φύλλα ελεγχου, πράξεις, αποφάσεις 
και έγγραφα,αφού συντάξει τα σχετικά αποδεικτικά επίδοσης, 
σύμφωνα με τις κείμενες διατάξεις και τις σχετικές οδηγίες 
της Διοίκησης* 

Να φυλλομετρά τα διαχειριστικά και λοιπά βιβλία και να προσυ¬ 
πογράφει τη σχετική επ'αυτών πραξη 0 

Να παρευρίσκεται στον τόπο διενέργειας δημοπρασιών, οπουδή¬ 
ποτε και οποτεδήποτε διεξάγονται αυτές, εφόσον ορίζεται ως 
δημόσιος κήρυκας* 

Να εκτελεί οποιαδήπότε άλλη βοηθητική εργασία της Δ.Ο.Υ. και 
εκτός αυτής, που του ανατίθεται μέσα στα όρια της αρμοδιό- 
τητάς του και των καθηκόντων του» 

\ . 

Καθήκ£2τα < _π£θθωπικού ι _κάθα£ ι ΐότ2τα2 

Το προσωπικό καθαριότητας οφείλει: 

■ Να προσέρχεται στο κατάστημα της Δ.Ο.Υ. και να αναλαμβάνει 
την υπήρεσία καθαρισμού των γραφείων και λοιπών χώρων αυτής 
κατά τις ώρες εργασίας που ορίζοντα ί\ κάθε φορά με την ημε¬ 
ρήσια διαταγή του προϊσταμένου αυτής. Τα καθήκοντά του πρέ¬ 
πει να εκτελεί με επιμέλεια και προσοχή, έτσι ώστε η καθα¬ 
ριότητα να γίνεται κανονι>ι<| και να,διασφαλίζονται οι προϋ¬ 
ποθέσεις καλαίσθητης εμφάνισης του ^ατασφή^,ς και υγιεινών 
συνθηκών εργασίας του.προσωπικού. 

- Με προθυμία επίσης πρέπεΓνα εκτελεί τις υποδείξεις και συ¬ 
στάσεις του προϊσταμένου της Δ.Ο.Υ. σε σχέση με την τήρηση 
των κανόνων της καθαριότητας και να αναφέρει σ'αυτόν κάθε 
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/ 

ανωμαλία, που ,θα πέφτει στην αντίληψή του σχετικά με την 
εκπλήρωση της εργασίας του, Εφόσον συνδέεται με το δημόσιο 
με σχέση εργασίας δημοσίου δικαίου σε έκτακτες περιπτώσεις 
μπορεί να κώνει και κάθε άλλη εργασία βοηθητικού προσωπικού 
(πλην της κοινοποίησης εγγράφων), που του αναθέτει ο προϊ¬ 
στάμενος της Δ.Ο.Υ. 

3«- Να μην επιτρέπει την είσοδο στο κατάστημα της Δ.Ο.Υ. οποι- 
ουδήποτε προσώπου κατά τις μη εργάσιμες ώρες αυτής. 

ΚΕΦΑΛΑΙΟ__Γ' 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ_Τ^ΗΜΑΤΩΝ_'Η_ΓΡΑΦΕΙΩΝ 

Ιι-ΙΖΑΦεκ_- γ ραμ ματείας 

'Α£θ£0_12_ 

Α£!4θδιέτ2τε5_ < σε_θέ£ατα_π£οσωπικού 

Στο Εραφείο ■ '· Γραμματείας υπάγονται τα θέματα προ¬ 

σωπικού, η Γραμματ,εία και η τήρηση του Γενικού αρχείου της Δ.Ο.Υ. 

Τ.ο γραφείο αυτό υπάγεται απευθείας στον Προϊστάμενο της Δ.Ο.Υ. 

Ειδ'χκύτεΕε^^α^οδ ι ΐύττ]τε£_ > ](; < ια ι _το_Π£θσωπ < ικέ 

1. - Καταρτίζει τις αποφάσεις τοποθέτησης των υπαλλήλων στα Τμή¬ 

ματα και διεξάγει κάθε εργασία που αναφέρεται στη χορήγηση 
αδειών, κοινοποίηση εγγράφων υπηρεσιακών μεταβολών, πειθαρ¬ 
χικής διαδικασίας, περιουσιακής οικογενειακής κατάστασης, 
φύλλων αξιολόγησης και μισθοδοσίας. 

2. - Επιβλέπει την κανονική προσέλευση και αποχώρηση των υπαλ¬ 

λήλων από την υπηρεσία. 

3·- Εχει την ευθύνη του ανοίγματος Ν κα ι κλεισίματος του. καταστή¬ 
ματος της Δ.Ο.Υ. 

4·“ Προβαίνει στην εκκαθάριση των ατιοδοχών και προσθέτων αμοι¬ 
βών του Προσωπικού. 

5.- Φροντίζει για τη" στέγαση ή'μεταστέγαση της Δ.Ο.Υ. 
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6. - Φροντίζει για την επισκευή, συντήρηση, καθαριότητα, κλι μάτι - 

σμό, ασφάλεια του κτιρίου που στεγάζεται η Δ.Ο.Υ. και επιμε¬ 
λείται την πληρωμή των δαπανών λειτουργίας του. 

7. - Φροντίζει για την προμήθεια επίπλων, σκευών, μηχανολογικού 

και μηχανογραφικού εξοπλισμού, την συντήρησή τους κα,ι την 
καταστροφή ή παράδοση στον ΟΔΔΥ των ακατάλληλων σύμφωνα με 
την· διαδικασία που προβλεπεται, Η προμήθεια των ειδών γίνεται 
μετά-από προηγούμενη έγκριση του Νομάρχη, με Δημόσιο πρόχειρο 
διαγωνισμό ή χωρίς διαγωνισμό ανάλογα με το ύψος του ποσού 
της δαπάνης, σύμφωνα με την κείμενη Νομοθεσία. 

8. - Φροντίζει για την προμήθεια γραφικής ύλης, ειδών καθαριότη¬ 

τας και λοιπών υλικών. 

9. - Φροντίζει για την καθαριότητα, την ευπρεπή εμφάνιση των γραφείων 

και την τοποθέτηση στα τμήματα.και γραφεία της Δ.Ο.Υ. πινάκων 
και πινακίδων προς εντοπισμό'αυτών. 

10. - Διανέμει στο προσωπικό τις εγκύκλιες διαταγές, κωδικοποιή¬ 

σεις, που αποστέλλονται από το Υπουργείο Οικονομικών ή 1 
την Νομαρχία. 'Ενα αντίτυπο από αυτά αφού ταξινομηθεί*"κα¬ 
τά φορολογικό ή άλλο αντικείμενο τοποθετείται στη Βιβλιοθήκη. 

11. - Φροντίζει για τη δημιουργία και τον εμπλουτισμό Βιβλιοθήκης, 

την συντήρηση και καλή λειτουργία της. 

12. - Επιμελείται με τον προϊστάμενο της Δ.Ο.Υ. και τους προϊστα¬ 

μένους των τμημάτων τη σύνταξη-Πρωτοκόλλου παράδοσης και 
παραλαβής της Δ.Ο.Υ., αντίγραφο του οποίου φυλάσσεται σε 
ειδικό φάκελο. 

Πρωτόκολλο παράδοσης και παραλαβής συντάσαεται και σε περί¬ 
πτωση αλλαγής υπόλογων. 

1,3.- Προγραμματίζει και φροντίζει για την πραγματοποίηση ενημερω¬ 
τικών σεμιναρίων, κρατάει.τα πρακτικά των ομιλιών και κάθε 
άλλη ενέργεια που αποσκοπεί στην ενημέρωση του προσωπικού. 

14. - Δίνει πληροφορίες γενικού φορολογικού περιεχομένου. 

Καθοδηγεί τους φορολογούμενους στην ανεύρεση του αρμόδιου 
υπαλλήλου από τον οποίο θα εξυπηρετηθούν και τους διευκο¬ 
λύνει κατά το δυνατόν. 

15. - Χειρίζεται τα θέματα διοικητικής αποκέντρωσης, σύμφωνα με 

τις εκάστοτε ισχύουσες διατάξεις. 
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16.- Εχει την ευθυνη των Δημοσίων Σχόσεων και γενικά φροντίζει για 
θόματο: κοινωνικού περιεχομόνου και εξωΙΙπηρεσιακών εκδηλώσεων. 

*Αρθρο 12 
Πίνακε£_-_Α£χε ία 

Στο Γραφείο ' ' - : .’ραμματεία-ς τηρούνται : 

1.- Πράξεις ίδρυσης και μεταβολών της Δ.Ο.Υ., 

2·“ Αρχείο Πρωτοκόλλων παράδοσης και παραλαβές της. Δ.Ο.Υ. και 
τμημώτών της. Το Πρωτόκολλο Παράδοσης και Παρα?ναβής συντάσ- 
σεται σε 5 αντίγραφα. Ατι δ £να παίρνουν αυτοί που υπογράφουν 
(αυτός που παραδίδει και αυτός που παραλαμβάνει), £να 
στ£λνεται στο Υπουργείο Οικονομικών, £να στην αρμόδια Επι¬ 
θεώρηση και £να αρχειοθετείται. Το Πρωτόκολλο Παράδοσης 
και Παραλαβής περι£χει ημερομηνία, ονοματεπώνυμο και βαθμό 
αυτού, που παραδίνει και αυτού που παραλαμβάνει, τα αρχεία 
που παραδίδονται, βιβλία, στοιχεία κατ'αντικείμενο και 
οικονομικό £τος και όπου συντρόχει περίπτωση τα £πιπλα, 
σκεύη, μηχανήματα και λοιπό εξοπλισμό. 

3. - Πίνακας προβλεπομ£νης οργανικής σύνθεσης του προσωπικού. 

4. - Πίνακας τμημάτων και γραφείων της Δ.Ο.Υ. 

5. - Φακόλους προσωπικού κατά υπάλληλο όπου συσχετίζεται κάθε 

τι που τον αφορά (διαταγ£ς, μεταδόσεις, προαγωγός και λοιπά 
όγγραφα). 

Σε περίπτωση μετάθεσης ο φάκελος αυτός ακολουθεί τον 
υπάλληλο. 

6. - Αρχείο δελτίων αδειών κάθε υπαλλήλου όπου καταχωρούνται 

κατά χρονολογική σειρά το είδος της άδειας και ο αριθμός 
των ημερών που χορηγούνται μ£σα στο ημερολογιακό £τος. 

7. - Αρχείο μισθολογικών καταστάσεων* 

3.- Αρχείο καταστάσεων παγίων . δαπανών. 




ΦΕΚ6 
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_'Α£θ£0_23_ 

Ειδικέ ς α ρμοδι ότητες Γ ραμ μα τε ί α ς 

1. - Διεκπεραιώνει κάθε εργασία που έχει σχέση με την παραλαβή, 

διανομή, δακτυλογράφηση και αποστολή της αλληλογραφίας εκτδς 
της εμπιστευτικής, τυν προσφυγήν και λοιπών δικαστικών εγ¬ 
γράφων και των δελτίων πληροφοριών προς και απδ άλλες Δ.Ο.Υ. 

2. - Φυλάσσει την σφραγίδα της Δ.Ο.Υ. 

3,.- Επιμελείται της κοινοποίησης εγγράφων της Δ.Ο.Υ· καθώς και 
αυτών που στέλνονται απδ άλλες Δ.Ο.Υ. ή λοιπές αρχές και 
συντάσσει τις καταστάσεις, πληρωμής αποζημίωσης για τις επι¬ 
δέσεις αυτές. Στο γραφείο αυτέ ανήκει το βοηθητικέ προσωπι¬ 
κέ και το προσωπικέ καθαριέτητας. 


'Α£θ£0_14_ 

1. - Αρχεία 

, α. Αλληλογραφίας, 
β. Γενικέ Αρχείο Εγκυκλίων. 

γ. Φ.Ε.Κ. 

2. - Είναι αρ,μέδια για τη φύλαξη του αρχε,ίου των εγγράφων και 

βιβλίων της Γραμματείας. 

3. - Επίσης, είναι αρμέδιο για τη φύλαξη, παλαιού αρχείου υποθέ¬ 

σεων και των βιβλίων στοιχείων έλων των τμημάτων της Δ.Ο.Υ. 
Ειδικέτερα στο τέλος κάθε ημερολογιακού έτους με επιμέλεια 
των Προϊσταμένων των τμημάτων διαχωρίζονται απδ το εν χρή- 
σει αρχείο οι φάκελλοι παλαιού αρχείου και παραδίδονται 
στον Προϊστάμενο της Γραμματείας*/ 

4. - Ως παλαιέ αρχείο θεωρούνται ί¬ 

α) Οι κατά οιονδήποτε τρέπο κρϊ^θείσες φορολογικές'υποθέσεις 
δχι έμως πριν την πάροδο διετίας απδ τη λήξη του οίκον, 
έτους που αναφέρονται. 

β) Οι οριστικοποιηθείσες μη φορολογικές υποθέσεις. 

γ) Βιβλία και στοιχεία μετά την λήξη του χρένου που χρη¬ 
σιμοποιήθηκαν. 
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δ) Αυτές ταξινομούνται : 

αα) Κατά φορολογικέ αντικείμενο και με τον τρέπο που 
είναι ταξινομημένο το εν χρήσει αρχείο, 
ββ) Τα βιβλία και Οτοιχεία κατ'αντι κείμενο και οικο¬ 
νομικέ έτος. 

γγ) Τα στοιχεία Κ.Φ.Σ. κατά λεξιγραφική σειρά και κατ' 
έτος. 

5·- Σε κάθε ανάληψη φακέλου, βιβλίου ή Οτοιχείου παλαιού αρχείου: 
α) Πρέπει να υπάρχει ειδικέ εντολή του Προϊσταμένου της Δ^Ο.Υ. 
β) Γίνεται χρέωση του υπαλλήλου σε ειδικέ βιβλίο έπου πιστώ¬ 
νεται έταν τα επιστρέφει. 

6. - Καταστροφή αρχείου 

Η καταστροφή του παλαιού αρχείου ενεργείται κατά περιέδους 
και την προετοιμάζει η Γραμματεία*. ·. Πε την ίδια απέ- 

φαση συγκροτείται Τριμελής επιτροπή που διαχωρίζει απέ το 
παλαιέ αρχείο αυτέ που πρέπει να καταστραφεί. Το για κατα¬ 
στροφή αρχείο παραδίδεται στον ΟΔΔΥ προς πολτοποίηση. 

7. - Χρένος διατήρησης 

Ως προς τον χρένο διατήρησης εφαρμέζεται η κείμενη Νομο¬ 
θεσία και οι εγκύκλιες του Υπουργείου Οικονομικών ή Εσω¬ 
τερικών. 


ίϊ^-2ΜίΐΜΑ_Ι2£2ΑΟΓΙΚΟΥ_ΕΛΕΓΧΟΥ 

'Αβθ£0_15_ 

Στο Τμήμα φορολογικού ελέγχου υπάγονται τα πιο κάτω 
γραφεία: 

α. Γραφείο τακτικού ελέγχου 

β. Γραφείο προσωρινού και προληπτικού ελέγχου 
γ. Γραφείο Κ.Φ.Σ. 

'Α£θ£θ - 2§„ 

Αρμοδιέτητες Γραφείων Ελέγχου 
Αντικείμενο του φορολογικού ελέγχου είναι : 




ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΠΡΩΤΟ) 


89 


1·- 0 έλεγχος, προσωρινές και τακτικές, των δηλώσεων φορολο¬ 
γίας εισοδήματος φυσικών και νομικών προσώπων και παντές 
υποχρέου σε υποβολή δήλωσης, έπου προβλέπεται απέ την 
ισχίόυσα φορολογική νομοθεσία. 

2.- 0 έλεγχος, προσωρινές και τακτικές, των δηλώσεων έλων των 
φορολογικών αντικειμένων καί παντές υπέχρεου σε υποβολή 
δήλωσης, έπου προβλέπεται απέ την ισχίόυσα φορολογική νο¬ 
μοθεσία. 

3·- 0 έλεγχος εφαρμογής των διατάξεων του Κώδικα Φορολογικών 
Στοιχείων. 

4. - 0 έλεγχος για τη διευκρίνιση ή διαπίστωση πραγματικών ζη¬ 

τημάτων, σε εκτέλεση προδικαστικών αποφάσεων ή μετά απέ 
αίτημα του φορολογούμενου, η έρευνα για εξακρίβωση περιου¬ 
σιακών στοιχείων οφειλετών του Δημοσίον, καθώς και οποια¬ 
δήποτε άλλη έρευνα φορολογικοί; ή μη περιεχομένου με εντολή 
του προϊσταμένου της Δ.Ο.Υ. μίσα στον κίκλο αρμοδτέτητάς 
του που γίνεται απέ υπαλλήλους του Τμήματος, τους Ελεγκτές; ' 

5. - Οι παραπάνω αρμοδιέτητες κατανέμονται στα γραφεία ως εξής; 

α) Γραφείο τακτικού ελέγχου: 

Με α-ρμοδιέτητα τον τακτικέ έλεγχο των δηλώσεων φορολο¬ 
γίας εισοδήματος φυσικών και Νομικών Προσώπων και κάθε 
υπέχρεου σε υποβολή δήλωσης καθώς και τον τακτικέ έλεγχο 
των δηλώσεων, έλων των λοιπών φορολογικών αντικειμένων, 
έπου προβλέπεται από την ισχύουσα φορολογική νομοθεσία. 

β) Γραφείο προσωρινοί και προληπτικοί ελέγχου: 

Με αρμοδιέτητα τον προσωρινέ έλεγχο στη φορολογία 
εισοδήματος και στα λοιπά φορολογικά αντικείμενα καθώς 
και τον έλεγχο για τη διαπίστωση της εφαρμογής των δια¬ 
τάξεων του Κ,Φ.Σ. σίμφωνα με τις. ισχίουσες εκάστοτε δια¬ 
τάξεις. 

6. - 0 αριθμές των ελεγκτών των γραφείων Φορολογικοί Ελέγχου, \ 

προσδιορίζεται κατά την κρίση του προϊσταμένου της Δ.Ο.Υ. 
με βάση τις ανάγκες που παρουσιάζονται κάθε φορά. 

Ιϋ22^2_Ι^ΙϊΖ2Η 

1.- Γενικά : 

Το Τμήμα Φορολογικοί Ελέγχου κάνει τους, ελέγχους, τις έρευ- 
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νες και. τις εξακριβώσεις αρμοδιότητας της Δ.Ο.Υ. μετά από 
γραπτό εντολή του προϊσταμένου αυτής. 

Η εντολή βγαίνει ονομαστικά σε ορισμένο ελεγκτή ή συνεργείο 
ελέγχου σύμφωνα με τις ισχύουσες εκάστοτε διατάξεις και τις 
σχετικές οδηγίες της διοίκησης.- 

Άρθρο 18 

Προτεραιότητα στον έλεγχ ο 

Η σειρά προτεραιότητας των.υποθέσεων για έλεγχο καθορίζεται 
από τον προϊστάμενο της Δ.Ο.Υ., σε συνεργασία με τον προϊστά¬ 
μενο του φορολογικού ελέγχου και τους προϊσταμένους των λοιπών 
φορολογικών τμημάτων, σύμφωνα ίπάντοτε με τις εγκυκλίους και 
οδηγίες του Υπουργού Οικονομικών. 

Άρθρο 1 9 

Ενέργεια φορολογικού ελέγχου 

1. - Γενικά : ' 

Ο έλεγχος ενεργείται στο κατάστημα του επιτηδευματία, και 
σε περίπτωση που αυτό είναι δύσκολο, εφαρμόζονται οι διατά¬ 
ξεις της παρ. 1 του άρθρου 45 του Κ.Φ.Σ. 

2. - Συνεργείο ελέγχου: 

Σε περίπτωση που δίνεται εντολή σε δύο. ή περισσοτέρους 
ελεγκτές προϊστάμενος (επικεφαλής) του συνεργείου είναι 
ο κατά βαθμό ανώτερος και επί ισοβάθμων αυτός που ορίζεται 
από τον Προϊστάμενο της Δ.Ο.Υ. Οι ελεγκτές ®ου συνεργείου 
έχουν τα αυτά δικαιώματα, καθήκοντα και ευθύνες. 

3. - Έναρξη - Λήξη φορολογικού ελέγχου : 

Ο φορολογικός έλεγχος αρχίζει από την επίσκεψη του ελεγκτή 
ή του συνεργείου στο κατάστημα! ή το γραφείο του φορολογού¬ 
μενου και τη θεώρηση των βιβλίων και στοιχείων του και τε¬ 
λειώνει με τη σύνταξη και υπογραφή των σχετικών εκθέσεων 
ελέγχου. 
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4. - Συγκρότηση φακέλλου της υπόθεσης που θα ελεγχθεί. : 

Το συνεργείο ελέγχου: ό ο ελεγκτής οφείλει πριν αρχίσει το 
! έργο του να συγκροτήσει τον φάκελλό του για: έλεγχο. Για τον 
σκοπό αυτό, προκειμένου για έπιτηδευματία, συγκεντρώνει τα 
διαθέσιμα στοιχεία από: όλα τα φορολογικά αντικείμενα, δηλα¬ 
δή δελτία πληροφοριακά, δηλώσεις, πράξεις παραβάσεως Κ.Φ.Σ., 
καταστάσεις συναλλαγών, συμβόλαια αγοραπωλησίας ακινήτων και 
οποιοδήποτε: άλλο!-έγγραφο παρουσιάζει ενδιαφέρον. Μελετάει: ό¬ 
λα αυτά και κάθε; άλλο χρήσιμο για τον! έλεγχο στοιχείο, σε 
συνδυασμό με τα οριστικά στοιχεία των προηγούμενων οικονο- 
οικοωσμιϊκών ετών. 

Σε κάθε φάκελλο από τον οποίο παραλαμβάνει στοιχεία, θα 
αφήνει σημείωμα με τα στοιχεία του και την ημερομηνία και 
το είδος του στοιχείου που παίρνει. 

5. - Πρώτη ημέρα ελέγχου: 

Τη πρώτη ημέρα μετάβασης στο κατάστημα του ελεγχόμενου, ο 
προϊστάμενος του συνεργείου ζητά τον φορολογούμενο: ή τον 
διευθύνοντα το λογιστήριο, στον οπΟίο ανακοινώνει τον σκοπό - 
της επίσκεψής του, δείχνει την υπηρεσιακή ή αστυνομική του 
ταυτότητα, επιδίδει αντίγραφο της εντολής, και αμέσως γίνεται 
έλεγχος εφαρμογής των διατάξεων του Κ.Φ.Σ. για τον οποίο 
συντάσσεται ειδική: έκθεση. 

6. Πορεία ελέγχου: 

Κατά την περαιτέρω διεξαγωγή του ελέγχου γίνονται! όλες οι 
αναγκαίες ελεγκτικές διαδικασίες με σκοπό την εξακρίβφση της 
φορολογητέας ύλης. 


Άρθρο 20 

Καθήκοντα φορολογικών ελεγκτών 
Ο ελεγκτής οφείλει: 

1 . — Να μελετάει την υπόθεση που! έχει για: έλεγχο. 

2. - Να τηρεί αυστηρά το απόρρητο των στοιχείων της επιχείρησης 

που: έρχονται σε γνώση του. 

3. - Να παραδίνει κάθε μέρα στον επόπτη ελέγχου δελτίο εξόδου 
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με στοιχεία της ελεγχόμενης υπόθεσης, δηλαδή: την επωνυμία, 
το επάγγελμα, την διεύθυνση, το τηλέφωνο και να σημειώνει, 
τον αριθμό των ημερών που διαρκεί ο έλεγχος. 

4. - Να είναι, ευγενής, απέναντι, στο φορολογούμενο κατ να είναι, 

αντικειμενικός στην κρίση του. 

5. - Να τερματίζει σύντομα αλλά σωστά τον έλεγχο. 

* 

6. - Αν κατά τον έλεγχο προκόψουν παραβάσεις: άλλων προσώπων ή 

διαφορές σε αντικείμενο που δεν: έχει, εντολή ! ή είναι αρμόδια 
άλλη Δ.Ο.Υ. να το γνωστοποιεί με ειδικό σημείωμα ή δελτίο 
πληροφοριών. 

7. - Κάθε μέρα να αναφέρει στον επόπτη ελέγχου τις ελεγκτικές 

ενέργειες που.' έκανε την προηγούμενη, καθώς και τις παρα¬ 
βάσεις Κ.Φ.Σ. παραλείψεις, ανακρίβειες βιβλίων ή στοιχείων 
που διαπιστώνει. Για τις σημαντικές παραβάσεις οφείλει να 
ενημερώνει και τον προϊστάμενο της Δ.Ο.Υ.' 

8. - Να συντάσσει, όπου συντρέχει περίπτωση και να επιδίδει με 

απόδειξη στον ελεγχόμενο μετά το τέλος του ελέγχου, σημείω¬ 
μα άρθρου 45 Κ.Φ.Σ. , καθώς και υποδείξεις για την (σύννομη 
τήρηση των βιβλίων και στοιχείων του. 

9. - Αν προβεί σε επίσχεση βιβλίων ή στοιχείων, να συντάξει έκθε¬ 

ση επίσχεσης σε δύο αντίγραφα. Το ένα θα κρατήσει στο φάκελ- 
λο και το άλλο θα δώσει με απόδειξη στον φορολογούμενο. 

10. - Να συντάσσει τις εκθέσεις ελέγχου! όλων των φορολογικών αντι¬ 

κειμένων που έχει εντολή, τα φύλλα ελέγχου δελΐία πληροφο¬ 
ρία 1 ) ν για φορολογούμενους άλλων Δ.Ο.Υ. και τα ενημερωτικά 
δελΐία προς το Κέντρο Πληροφορικής. 

11. - Σε περίπτωση φιλικού; ή συγγενικού δεσμού με τον ελεγχόμενο 

να ζητήσει την εξαίρεσή του. 
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Άρθρο 21 
Έκθεση Ελέγχου 

Γενικά: 

α. Οι εκθέσεις που συντάσσουν οι ελεγκτές ,. αποτελούν δημό¬ 
σια. 1 έγγραφα που έχουν ισχύ μόνο αν θεωρηθούν από τον 
προϊστάμενο της Δ.Ο.Υ. γιατί αυτός είναι από το νόμο 
το αρμόδιο όργανο για την επιβολή της φορολογίας. 

β. Η: έκθεση ελέγχου συντάσσεται σε τρία αντίγραφα και πε¬ 
ριέχει πληροφορίες, διαπιστώσεις, συγκρίσεις, κρίσεις 
και πορίσματα. 

γ. Για την γρήγορη και χωρίς παραλείψεις σύνταξή της, την 
ομοιομορφία των στοιχείων για σύγκριση, τη δέσμευση του 
ελεγκτή να επιληφθεί ορισμένων ελεγκτικών ενεργειών και 
την εξυπηρέτησή του, ενδεέκνυται να είναι τυποποιημένη 
ανάλογα με την κατηγορία των τηρούμενων βιβλίων και το 
αντικείμενο εργασίας. 

δ. Οι πιό πάνω εκθέσεις πρέπει να δ’ιέπονται από αντικειμε¬ 
νικότητα, ακρίβεια, πληρότητα. Να διατυπώνονται με σαφή¬ 
νεια συντομία, σοβαρό ύφος, στη δημοτική γλώσσα, το 
μονοτονικό σύστημα και να είναι, καθαρογραμμένες. 

ε. Δεν επιτρέπεται στην έκθεση ελέγχου να αναφέρονται επι¬ 
φυλάξεις, εικασίες ή ενδοιασμοί. 

ΕιδιΚώτερα αν τα βιβλία κρίνονται ανεπαρκή, θα πρέπει να 
αναφέρονται οι συγκεκριμένες πράξεις 1 ή παραλείψεις που 
στοιχειοθετούν την ανεπάρκεια αυτή, να αναφέρονται οι 
σχετεκές διατάξεις φορολογικής γομοθεσίας που δέν τηρή¬ 
θηκαν καθώς και οι συγκεκριμένες ελεγκτικές επαληθεύσεις 
που δεν είναι δυνατόν να γίνουν εξαιτίας χων ανεπαρκειών 
αυτών. 

Επίσης αν τα βιβλία κρίνονται ανακριβή, θα πρέπει να ανα- 
φέρονται οι συγκεκριμένες πράξεις: ή παραλείψεις που στοι¬ 
χειοθετούν την ανακρίβεια αυτή, να αναφέρονται οι σχε¬ 
τικές διατάξεις της φορολογικής νομοθεσίας που η παράβα¬ 
σή τους στοιχειοθετεί την απόρριψη των βιβλίων σαν ανα- 
■κρ ιβών. 
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2.- Περιεχόμενο έκθεσης ελέγχου γενικού τύπου : 

Η! έκθεση φορολογικού ελέγχου γενικού τύπου πρέπει να πεβι- 
λαμβάνει: 

α. Τον τίτλο της Δ.Ο.Υ. 

β. Το είδος της φορολονίας που ελέγχεται και τα οικονομική 
έτη. ή φορολογικές περίοδοι. 

Υ· Την επωνυμία! ή πλήρη στοιχεία ταυτότητας του ελεγχόμενου,, 
δ. Το ονοματεπώνυμο και τον βαθμό του επόπτη και των ελεγκ¬ 
τών. 

ε. Τον αριθμό και τη χρονολογία εντολής ελέγχου του αρμόδιου 
προϊσταμένου της Δ.Ο.Υ. 

στ. Την φορολογητέα ύλη που δηλώθηκε από τον υπόχρεο, 
ζ. Τις διαφορές που διαπιστώθηκαν με αποδεικτικό, στοιχεία, 
η. Παρατηρήσεις και πόρισμα ελέγχου, 
θ. Προσδιορισμό της κατά τον έλεγχο φορολογητέας ύλης, 
ι. Την ημερομηνία σύνταξης και υπογραφές από ελεγκτές, 
επόπτη και τον Προϊστάμενο της Δ.Ο.Υ. 

5.- Περιεχόμενο έκθεσης τακτικού φορολογικού ελέγχου επιχείρησης 
Η έκθεση φορολογικού ελέγχου επιχείρησης εκτός από τα ανω- 
τέρο} πρέπει να περιλαμβάνει: 

α. Τη νομική μορφή, επωνυμία, εμπορικό τίτλο ή σήμα της 
επιχείρησης. 

β. Το αντικείμενο εργασίας με λεπτομέρειες, 
γ. Γο μέγεθος, την οργάνωση, το χρόνο: ίδρυσης και συνθήκες 
λειτουργίας της επιχείρησης. 

δ. Τις διευθύνσεις κεντρικών υποκαταστημάτων, αποθηκών, 
γραφείων, εργοταξίων με ονοματεπώνυμο ιδιοκτητών και 
την Δ.Ο.Υ. που φορολογούνται και τα ετήσια ενοίκια που 
καταβάλλονται για κάθε ιδιοκτήτη χωριστά. 

ε. Τον τεχνικό εξοπλισμό, τα μεταφορικά μέσα, το απασχολού¬ 
μενο προσωπικό. 

στ. Την παραγωγική διαδικαο.ία, εφόσον πρόκειται για βιοτεχνία 
ή βιομηχανία. 

ζ. Τον ισολογισμό, την ανάλυση αποτελεσμάτων χρήσεως και τον 
λογαριασμό εκμετάλλευσης, εφόσον ελέγχονται βιβλία Γ' 
κατηγορίας Κ.Φ.Σ. 
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η. Τα στοιχεία και βιβλία που τηρούνται με αριθμούς θεώ¬ 
ρησής τους. 

θ. Τα στοιχεία Κ.Φ.Σ. που εκδίδονται και υποβάλλονται. , 

ι. Τα δεδομένα των βιβλίων και στοιχείων με τη διαμόρφωση 
του λογαριασμού εκμετάλλευσης στον οποίο απεικονίζονται: 
ια) Τα ακαθάριστα έσοδα χονδρικός και λιανικός! ή παρο¬ 
χής υπηρεσιών. 

ιβ) Τις αγορές με διάκριση εσωτερικού, εξωτερικού, 
ΐγ) Ανάλυση των εξόδων και δαπανών. 

ιδ) Τα μικτά και καθαρά κέρδη και οι συντελεστές αυτών 
επί ακαθάριστων εσόδων. 

ιε) Συγκριτικά στοιχεία προηγούμενων οριστικών ετών, 
ιστ) Τις λογιστικές διαφορές επιχείρησης και ελέγχου, 
ιζ) Παρατηρήσεις πάνω στα βιβλία και στοιχεία που τη¬ 
ρούνται. 

ιη) Τα αποτελέσματα του ελέγχου πάνω στους λογαριασμούς 
εκμετάλλευσης και αυτών που περιλαμβάνονται στον 
ισολογισμό. 

ιθ) Τις τυχόν παραλείψεις! ή ανακρίβειες, που διαπιστώ¬ 
θηκαν από τον τυπικό και ουσιαστικό έλεγχο, 
κ. Μνεία σε περίπτωση κοινοποίησης σημειώματος του άρθρου 
45 Κ.Φ.Σ., της απάντησης από τον ελεγχόμενο και της 
πάνω σ^αυτήν κρίσης του ελέγχου. 

Κ«. Το πόρισμα για την ειλικρίνεια 1 ή, μη των βιβλίων και 
στοιχείων. 

κβ. Τον προσδιορισμό των οικονομικών αποτελεσμάτων και την 
κατανομή τους. 

κγ. Αν προσδιορίστηκε η φορολογητέα ύλη εξολογιστικά,,αιτιο¬ 
λόγηση των καθοριζόμενων ακαθάριστων εσόδων και του 
συντελεστή καθαρού κέρδους που:εφαρμόστηκε. 
κδ. Σε περίπτωση που η επιχείρηση έκανε χρήση φορολογικών 
κινήτρων τα αποτελέσματα της ειδικής: έρευνας σχετικά 
με τις προϋποθέσεις και την ορθότητα των λογιστικών 
χειρισμών. 

κε. Μνεία στην έκθεση εισοδήματος Δί πηγής και των ειδικών 
εκθέσεων που συντάχθηκαν για: άλλα συναφή με το εισόδημα 

φορολογικά αντικείμενα. 
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κστ. Ημερομηνία και/ υπογραφή από τους ελεγκτές. 

4. - Πορεία της έκθεσης 

Μετά την ολοκλήρωσή της η: έκθεση παραδίνεται με τον φάκελο 
της υπόθεσης στον επόπτη ελέγχου. 0 Επόπτης ελέγχου μελε¬ 
τάει την έκθεση, .δίνει οδηγίες για διόρθωση, συμπλήρωση ή 
την π:ιό πλήρη αιτιολόγηση του πορίσματος εφόσον κρίνει αυτό 
αναγκαίο. 

Μετά τις τυχόν διορθώσεις η Έκθεση υπογράφεται απ' αυτόν 
και στη συνέχεια παραδίδει το φάκελλο με την έκθεση στον Προ¬ 
ϊστάμενο της Δ.Ο.Υ. Παράλληλα επαληθεύει τα φύλλα ελέγχου, 
πράξε,ις αποφάσεις και ότι άλλο συνοδεύει την έκθεση και το 
βεβαιώνει με την υπογραφή του. 0 Προϊστάμενος της Δ.Ο.Υ., 
αφού θεωρήσει και υπογράψει την έκθεση, την παραδίδει με 
όλο το φάκελο στον προϊστάμενο του αρμόδιου τμήματος για 
κίνηση της φορολογικής διαδικασίας. ( 

5. - Διαφωνία ελεγκτών ή ελεγκτών και επόπτη. 

Σε περίπτωση διαφωνίας, μεταξύ των ελεγκτών του συνεργείου 
ή αυτών και του επόπτη, αυτή νέθεται υπόψη του Προϊσταμένου 
της Δ.Ο.Υ. Εφόσον με τη συζήτηση και των τριών παραγόντων 
του ελέγχου δεν εξομαλύνεται η διαφορά τότε διατυπώνεται 
στην έκθεση ελέγχου και ο Προϊστάμενος της Δ.Ο.Υ., είτε 
δίνει εντολή για νέο έλεγχο, είτε προσδιορίζει με αιτιολο¬ 
γημένη πράξη του την κατά κρίση φορολογητέα ύλη. Κατά τον 
ίδιο τρόπο ενεργεί και όταν δεν συμφωνεί αυτός με το πόρισμα 
ή γενικά το περιεχόμενο της! έκθεσης. Στις ανωτέρω περιπτώ¬ 
σεις εφαρμόζονται οι σχετικές διαταγές του Υπουργείου Οικο¬ 
νομικών. 

Άρθρο 22 

Επόπτης Φορολογικού Ελέγχο υ 

Τ.-· Γενικά _ 

Προϊστάμενος στο τμήμα φορολογικού ελέγχου είναι ο επόπτης 
ελέγχου με τις παρακάτω υποχρεώσεις και δικαιώματα: 
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α. Εισηγείται στον Προϊστάμενο της Δ.Ο.Υ. την ανάθεση 
ελέγχου σε συνεργεία: ή ελεγκτές ανάλογα με την πείρα, 
κατάρτιση και δυνατότητές τους. 

β. Παρακολουθεί την γρήγορη εκτέλεση των εντολών, την κα¬ 
νονική μετάβαση των ελεγκτών του τμήματός του στο κατά¬ 
στημα: ή στο γραφείο του ελεγχόμενου καθώς και την ανα¬ 
χώρηση απ'αυτό και τη συνεχή ελεγκτική εργασία στις 
ώρες δουλειάς. 

Υποδεικνύει τρόπους και μεθόδους ελεγκτικών ενεργειών. 

δ. Βοηθάει και συμβουλεύει τους ελεγκτές για την βελτίωση 
του ελεγκτικού επιπέδου τους και την αποδοτικότητά τους. 

ε. Επιμελείται: ώστε ο: έλεγχος να είναι πλήρης προς κάθε 
κατεύθυνση. Επίσης επιμελείται της θεμελίωσης των δια¬ 
φορών που διαπιστώθηκαν πάνω στη φορολογητέα: ύλη. 

στ. Παίρνει ενεργό μέρος στον έλεγχο, μεταβαίνει εφόσον κρί¬ 
νει σκόπιμο, στην επιχείρηση, για να σχηματίσει ιδία 
γνώμη, να ενημερωθεί για την πορεία του. ελέγχου νοί" 
δώσει τις ανάλογες κατευθύνσεις. 

ζ. Ερευνά και δίνει λύση σε κάθε θέμα που προκύπτει κατά 
τον: έλεγχο. 

η. Φροντίζει για την πληρότητα και σαφήνεια της: έκθεσης 
ελέγχου καθώς και για την με αποδεικτικά μέσα θεμελίωση 
των διαφορών που διαπιστώθηκαν πάνω στη φορολογητέα ύλη, 
την καλή συμπε ριφορά των ελεγκτών και ευθύνεται για πρά¬ 
ξεις και παραλήψεις που ανάγονται στην αρμοδιιότητά του. 

θ. Παίρνει την: έκθεση ελέγχου από τους ελεγκτές, την ελέγχει, 
την προσυπογράφει και την καταχωρεί στο αντίστοιχο βι¬ 
βλίο. Επίσης ελέγχει την ορθότητα των φύλλων ελέγχου, πρά¬ 
ξεων, αποφάσεων, συμβιβασμών, δελτίων πληροφοριών που 
συνοδεύουν την! έκθεση και τα προσυπογράφει; 

ι. Τηρεί στο γραφείο του αρχείο φορολογικής νομοθεσίας, 
νομολογίας ερμηνευτικών εγκυκλίων και κάθε βοήθημα που 
μπορεί να συμβάλλει στην καλύτερη ενημέρωση πάνω στα φο¬ 
ρολογικά θέματα. 

ια. Με ειδική εξουσιοδότηση του προϊσταμένου της Δ.Ο.Υ. μπορεί 
να κάνει συμβιβασμούς. 
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ιβ. Προσυπογράψει τα σχέδιά των εγγράφων σε θέματα αρμο- 
δΐιότητάς του. 


ΓΡΑΦΕΙΟ Κ.Φ.Σ. 

Άρθρο 23 

Αρμοδιότητες 

Στην αρμοδιότητα του Γραφείου αυτού ανάγεται Κάθε εργασία 
που αφορά στην εφαρμογή και παρακολούθηση των διατάξεων 
του Κώδικα Φορολογικών Στοιχείων και της νομοθεσίας, περί 
της εισφοράς δακοκτσνίας του Α.Ν. 112/67. . . 

Ειδικότερα: 

1.- Θεωρεί τα βιβλία και στοιχεία, που προβλέπονταί! ή ορίζονται 
από τις διατάξεις του Κ.Φ.Σ. ή άλλων νόμων και παρέχει στους 
επιτήδευμα*ίες πληροφορίες για τη χαρτοσήμανση των εγγράφων, 
πράξεων και σχέσεων της αρμοδιότητάς του, την τήρηση των 
βιβλίων και την) έκδοση και υποβολή των φορολογικών στοι¬ 
χείων. 

2·- Παραλαμβάνει τις δηλώσεις επί των συναλλαγών, της εισφοράς 
δακοκτονίας Α.Ν. 112/67, όπως επίσης τα στοιχεία που υποβάλ¬ 
λουν οι επιτηδευματίες, τα οποία ελέγχει για το εμπρόθεσμο 

της υποβολής τους, την πληρότητα και την ακρίβειά τους και 
φροντίζει για την έγκαιρη αποστολή στο Κέντρο Πληροφορικής 
των φορολογικών στοιχείων και καταστάσεων μετά από προηγού¬ 
μενη ταξινόμησή τους κατά κατηγορία συναλλαγών. Παραλαμβά- 
νει επίσης τις καταστάσεις και τα στοιχεία συναλλαγών των 
επιτηδευματιών, που αποστίλλονται από το Κέντρο Πληροφορικής, 
έχοντας τη φροντίδα της διαφύλαξής τους.- 

3.- Καταχωρεί σε καρτέλλες τα στοιχεία των δηλώσεων επί των 
συναλλαγών , καθώς και τα στοιχεία που θεωρήθηκαν σύμφωνα 

με τις ενδείξεις της καρτέλας αμέσως μετά τη θεώρησή τους. 

1. Διεξάγει τη διαδικασία, που αναφέρεται στην, κατά την κεί¬ 
μενη νομοθεσία,! έκδοση και κοινοποίηση πράξεων! ή αποφάσεων 
καταλογισμού τελών χαρτοσήμου για τις περιπτώσεις που υπάρ¬ 
χει υποχρέωση υποβολής δηλώσεων απόδοσης τελών χαρτοσήμου 
κατά τις διατάξεις του! άρθρου 30 του Κ.Φ.Σ. και λοιπών φορο- 
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λογικών υποχρεώσεων της αρμοδιότητάς του,, ή επιβολής προ¬ 
στίμων, για παραβάσεις των διατάξεων του Κ.Φ.Σ. 

5. - Οι αποφάσεις επιβολής προστίμων εκδίδονται σε πέντε (5) 

αντίτυπα. Από αυτά το ένα αντίτυπο παραμένει σαν στέλεχος, 
ένα κοινοποιείται στο φορολογούμενο μαζί με τη σχετική 
έκθεση ελέγχου και τα υπόλοιπα τρία προωθούνται, μετά την 
οριστικοποίηση, στο τμήμα Εσόδων για την διαδικασία βεβαίωσης 
και είσπραξης. Μετά τη βεβαίωση και την ενημέρωση του δελτίου 
χρεών το αντίτυπο που φέρει την πράξη συμβιβασμού θα επι- 
στρέφεται απαραίτητα στο Γραφείο Κ.Φ.Σ. με τα στοιχεία βε¬ 
βαίωσης και καταχώρησης στο δελτίο χρεών. Το δεύτερο θα 
παραμένει στο τμήμα Εσόδων και το τρίτο, στο οποίο θα γρά¬ 
φονται το ποσό, τα στοιχέία και ημερομηνία καταβολής θα απο- 
στέλλεται στον φορολογούμενο και θα επέχει θέση ειδοποίη¬ 
σης. Σε περίπτωση ασκήσεως προσφυγής ισχύουν ανάλογα όσα 
αναλυτικά αναγράφονται στο! άρθρο 58 του παρόντος Προεδρικού 
Διατάγματος. . . 

6. -1 Έχει τη φροντίδα για την ασφαλή διαφύλαξη , συντήρηση και 

καλή λειτουργία των διατρητικών μηχανημάτων και εισηγείται 
στον προϊστάμενο της Δ.Ο.Υ. σχετικά με την επιλογή των 
συνδυασμών διακριτικών ψηφίων και αριθμών, που χρησιμοποιώ 
ούνται για τη διάτρηση των βιβλίων και στοιχείων των επι- 
τηδευματιών. 

7. - Σφραγίζει τα εισιτήρια των Δημοσίων Θεαμάτων και συμπληρώ¬ 

νει και θεωρεί το υπηρεσιακό Σημείωμά. 


Άρθρο 24 

θεώρηση Βιβλίων και στοιχείων 
1.- Η θεώρηση των βιβλίων και στοιχείων των έπιτηδευματιών 

■ , . ' "» 4. 

πραγματοποιείται με τη διάτρηση: όλων των φύλλων των βιβλίων 
και στοιχείων! ή με την φράγιση αυτών με την υπηρεσιακή 
σφραγίδα και υπογραφή τους κατά φύλλο από τον προϊστάμενο 
της Δ.Ο.Υ.» ή εξουσιοδοτημένο για το σκοπό αυτό υπάλληλο 
και τη σύνταξη σχετικής πράξης στην τελευταία σελίδα κάθε 




100 


ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΙΜΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΠΡΩΤΟΙ 


βιβλίου και προκειμένου περί στοιχείων στο τελευταίο αντίτυπο 
κάθε στελέχους με μνεία του αριθμού των φύλλων που διατρήθηκαν 
η σφραγίσθηκαν. 

2.- Η θεώρηση γίνεται με την υποβολή του ειδικού εντύπου σημειώ¬ 
ματος θεώρησης. Στο έντυπο θεώρησης εκτός από τις ενδείξεις 
και τα στοιχεία που πρέπει να γράφονται για τα υπό θεώρηση 
βιβλία και στοιχεία 6ά γράφονται απαραίτητα τα στοιχεία ταυτό¬ 
τητας και του φορολογικού μητρώου του επιτηδευματία και της 
ταυτότητας του προσώπου που προσκομίζει το σημείωμα για τη θε¬ 
ώρηση . 

Τα στοιχεία αυτά θα επαληθεύονται από τον αρμόδιο υπάλληλο πριν 
από κάθε ενέργειά του για θεώρηση. 0 ίδιος υπάλληλος για να 
προβεί στη θεώρηση, θα ερευνά α„ν έχουν υποβληθεί τα φορολογι¬ 
κά στοιχεία στις νόμιμες προθεσμίες και έχουν εκπληρωθεί οι 
σχετικές ληξιπρόθεσμες φορολογικές υποχρεοόσεις του και αναφέ¬ 
ρει αμέσως στους προϊσταμένους του οποιαδήποτε ανωμαλία ή πα¬ 
ρατυπία διαπιστώσει από την έρευνα και τον έλεγχο που θα κάνει. 
Σε κάθε πάντως περίπτωση που θα κρίνεται, σύμφωνα με τα παρα¬ 
πάνω, σύννομη η θεώρηση, ο αριθμός των στοιχείων που θα θεωρούνε 
από την αρμόδια Δ.Ο.Υ. θα πρέπει να είναι περιορισμένος και κύ¬ 
ρια προκειμένου για νέους επιτηδευματίες. 

3·- Η διάτρηση γινετ αιμε τη χρηση του ηλεκτροκίνητουδιατρητικού 
μηχανήματος της Δ.Ο.Υ. με συνδυασμό αριθμών και γραμμάτων που 
περιλαμβάνει τον Κωδικό Αριθμό αυτής ένα ή δύο γράμματα του 
ελληνικού η λατινικού αλφαβήτου, αναλογα με την δυνατότητα 
της διατρητικής μηχανής, τον αριθμό του μήνα και τα δύο τε¬ 
λευταία ψηφία του έτους θεώρησης. Οι κωδικοί αριθμοί αυτοί, 
γράφονται σε ειδικό βιβλίο θεωρημένο από τον Προϊστάμενο της 
Δ.Ο.Υ, που το τηρεί ο ίδιος. 

4·- Τα διατρητιικά μηχανήματα τοποθετούνται σε ιδιαίτερο απομονω¬ 
μένο χώρο του γραφείου φορολογικών στοιχείων, ο οποίος δεν 1 
πρέπει να είναι προσιτός στους φορολογούμενους, χειρί£ονται 
δε αυτα μόνο οι υπάλληλοι της Δ.Ο.Υ. που έχουν οριστεί για 
το σκοπό αυτό. 

Κατα τις μη εργάσιμες ώρες τα διατρητικα μηχανήματα ακίνητο— , 
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ποιούνται με απομόνωση και ασφάλιση του ακραίου ρευματολήπτη του 
ηλεκτρικού καλωδίου τους κατά τέτοιο τρόπο, ώστε να μην είναι 
δυνατή η χρησιμοποίηση τους, τα δε κλειδιά φυλάσσονται προσοιπικά 
από τον Προϊστάμενο του τμήματος. 

I 

, 'Αρθρο 25 

Παραλαβή φορολογικών στοιχείων 

Κατά την παραλαβή των φορολογικών στοιχείων των υποχρέων 
οι αρμόδιοι υπάλληλοι υποχρεούνται να επαληθεύουν και να ελέγχουν 
τα στοιχεία του υποχρέου που τα υποβάλλει, τη σωστή σύνταξη και α¬ 
ναγραφή των στοιχείων που υποβάλλονται, την ακρίβεια των αθροίσεων 
που έγιναν στις συγκεντρωτικές καταστάσεις, την ορθότητα του υπολο¬ 
γισμού του οφειλόμενου τέλους χαρτοσήμου και της εισφοράς υπέρ του 
ΟΓΑ, την καταβολή του οφειλόμενου τέλους χαρ/μου και λοιπών επιβα¬ 
ρύνσεων και να προβαίνουν στις αναγκαίες υποδείξεις προς τους υπό¬ 
χρεους για την πληρότητα και ακρίβεια των στοιχείων που υποβάλλο¬ 
νται . 

'Αρθρο 26 

Αρχεία : · ' 

Στο Γραφείο Κώδικα Φορολογικών Στοιχείων συγκροτούνται, τηρού¬ 
νται και φυλάσσονται κατά λεξικογραφική σειρά τα παρακάτω αρχεία: 

1 .- -Ενιαίος φάκελλος για κάθε επιχείρηση η επιτηδευματία 
στον οποίο τοποθετόύνται κατά υποφακέλλους τα σημειώματα, θεώρησης 
βιβλίων και στοιχείων, αγορών και ,πωλήσεων επιτηδευματιών, οι συγ¬ 
κεντρωτικές καταστάσειςσυναλλαγών οι δηλώσεις καταβολής χαρτοσήμου 
και εισφορών, τα στοιχεία των παραβάσεων και των αποφάσεων επιβολής 
προστίμων η άλλων κυρώσεων Κ.Φ. Σ. , -χαρτοσήμου ή άλλων επιβαρύνσεοον 
Και η αλληλογραφία με τΐς άλλες Δ.Ο.Υ. και Αρχές, που αφορούν τις 
συγκεκριμένες επιχειρήσεις , αρμοδιότητας του Γραφείου. 

2. - Φάκελλοι των τακτικών και εκτάκτου θεαμάτων για την εφαρ¬ 
μογή της σχετικής νομοθεσίας. 

3. - Φάκελλος στατιστικών στοιχείιον σχετικών με την εφαρμογή των 
διατάξεων του Κ.Φ.Σ. 

4·- Φάκελλος νόμων, διαταγών και εγκυκλίων διοικητικής και 
δικαστηριακής νομολογίας που αφορούν τις αρμοδιότητες του Γραφεί¬ 


ου . 





III. ΤΜΗΜΑ ΦΟΡΟΛΟΓΙΑΣ ΕΙΣΟΔΗΜΑΤΟΣ 
ΠΑΡΑΚΡΑΤΟΥΜΕΝΩΝ ΚΑΙ ΣΥΝΑΦΩΝ ΦΟΡΩΝ 
.ΚΑΙ ΑΚΙΝΗΤΗΣ ΠΕΡΙΟΥΣΙΑΣ 

ν Αρθρο 27 

^ Αρμοδιότητες 

1. - Στο Τμήμα αυτό υπάγονται τα πιο κάτω γραφεία: 

α) Φορολογίας Εισοδήματος με αρμοδιότητα στην Φορολογία Εισοδή¬ 
ματος Φυσικών και Νομικών Προσώπων. 

(3) Παρακρατουμένων και συναφών φόρων με αρμοδιότητα στους παρα- 
κρατούμενους, προκαταβλητέους και τους συναφείς του εισοδή¬ 
ματος φόρους όπως(η υπεραξία παγίων και η υπεραξία αυτοκινή¬ 
των) και λοιποί συναφείς φόροι. 

γ) Ακίνητης περιουσίας με αρμοδιότητα στην Φορολογία Ακίνητης 
Περιουσίας. 

2. - Ειδικότερες εργασίε§ του Τμήματος: 

α) Παραλαμβάνει τις δηλώσεις Φ.Εισοδήματος Φυσικών και Νομικών 
Προσώπων και Ακίνητης Περιουσίας και των παρακρατουμένων 
κο',ι λοιπών συναφών φόρων. 

β) Φροντίζει για την μηχανογραφική ή μη εκκαθάρισή τους και την 
βεβαίΐϋση ή έκπτωση των φόρων.' 

γ) Φροντίζει για την μετά από έλεγχο καταχώρηση των ειλικρινών 
ή ανειλικρινών φύλλων ελέγχου, την κοινοποίησή τους το γρη¬ 
γορότερο, την καταχώρηση των συμβιβασμών των οριστικών φύλ¬ 
λων ελέγχου, την προώθηση των φακέλων των προσφυγών ή της 
διοικητικής εκτέλεσης προς το αρμόδιο δικαστικό τμήμα, την 
μετθλέγκτική βεβαίιοση ή έκπτωση. 

δ) Συντάσσει φύλλα ελέγχου ή πράξεις προσδιορισμού αποτελεσμά¬ 
των με βάση δελτία παροχής πληροφοριών άλλων Δ.Ο.Υ. και 
Φροντίζει για την γρήγορη κοινοποίησή τους με την έκθεση ε¬ 
λέγχου. 

ε) Συντάσσει και αποστέλλει (εφόσον δεν έχουν συνταχθεί από τους 
ελεγκτές) στο Κέντρο Πληροφορικής ενημερωτικά δελτία των 
διαφορών μετά την οριστικοποίησή τους μερική ή ολική, 
στ) Αποστέλλει δελτία παροχής πληροφοριών επί οριστικοποιήσεως 
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κερδών για φορολογούμενους αρμοδιότητας ; άλλης Δ.Ο.Υ. και 
αιτήσεις πληροφοριών από άλλες Δ.Ο.Υ. για φορολογούμενους 
αρμοδιότητας της. 

ζ) € Παραλαμβάνει δηλώσεις έναρξης επιτηδεύματος και χορηγεί 
άδειες ασκήσεως επιτηδεύματος μετά από έλεγχο ειλικρίνει¬ 
ας της δήλωσής. 

η) Παραλαμβάνει και συσχετίζει τις δηλώσεις διακοπής επιτη¬ 
δεύματος και ταυτόχρονα ενημερώνει τα τμήματα της Δ.Ο.Υ. 

θ) Παραλαμβάνει και συσχετίζει εταιρικά, καταστατικά, τροπο¬ 
ποιήσεις τους, διαλυτικά, συμβόλαια αγοράς ακινήτων,μισθω¬ 
τήρια, δηλώσεις άρθρου 71 Ν.Δ. 3323/55. 

ι) Χορηγεί τα υπό του Ν.820/78 και λοιπών φορολογικών, διατά¬ 
ξεων προβλεπόμενα πιστοποιητικά. - 

ια) Κατά την παραλαβή των δηλώσεων, θεωρεί αντίγραφό τους ή 
φωτοτυπία καθώς και των συμπληρωματικών στοιχείων που τις 
συνοδεύουν προς τον σκοπό της χρήσεως τους, όπου προβλέ- 
πεται αντί πιστοποιητικών. , ,. 

ιβ) Όπου με την υποβολή των δηλώσεων απαιτείται η καταβολή 1 
φόρου, το αποδεικτικό είσπραξης εκδίδεται από το αρμόδιο 
για την παραλαβή αυτών.γραφείο. 

Άρθρο 28 
Αρχεία 

Στο Τμήμα Φ.Εισοδήματος τηρούνται κατά λεξικογραφική 

σειρά και κατά γραφείο τα κάτωθι.Αρχεία: 

α. Γραφείο Εισοδήματος Φυσικών και Νομικών Προσώπων: 

1. Ανελέγκτων δηλώσεων 

2. Φορολογικής· διαδικασίας 

3· Υποθέσεων που εκκρεμούν εν αναμονή δελτίων πληροφο¬ 
ριών από άλλες Δ.Ο.Υ. 

4. Προς έλεγχο Φορολογουμένων ή επιχειρήσεων αρμοδιό¬ 
τητας άλλων Δ.Ο.Υ. , 

5. Περαιωμένων υποθέσεων φορολογουμένων ή επιχειρήσεων αρ¬ 
μοδιότητας άλλων Δ.Ο.Υ. των τριών τελευταίων ετών. 

'6. Περαιωμένων υποθέσεων των τριών τελευταίων ετών 
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7. Προσωπικών εταιριών και κοινοπραξιών 
81; Ν.Π. κερδοσκοπικού και μη χαρακτήρα 

β· Γραφείο Παρακρατουμένων και συναφών φόρων: 

7 Δηλώσεων παρακρατουμένων φόρων και συναφών προς έλεγχο οι 
οποίες συμπτύσσονται σε ένα φάκελο γενικό με υποφακέλους 
κατα φορολογία. Μετά την οριστικοποίηση τους παραμένουν 
μέσα στο φάκελο Φορολογίας εισοδήματος. 

γ. Γραφείο Ακίνητης Περιουσίας:· 

Για τη φορολογία ακίνητης περιουσίας το αρχείο τηρείται σε 
ατομικούς φακέλους κατά υπόχρεο και κατά την αλφαβητική 
σειρά χωριστά για τις δηλώσεις, που παραλαμβάνονται με τα 
σχετικά στοιχεία, δελτία πληροφοριών, εκθέσεις και είναι 
ανέλεγκτες και χωριστά για τις υποθέσεις, που ελέγχονται 
και περαιώνονται οριστικά. 

.Επίσης κατά γραφείο θα τηρείται- αρχείο Νόμων, Διαταγμάτων, 
και εγκυκλίων, αρμοδιότητας του κατά χρονολογική σειρά. 

IV. ΤΜΗΜΑ ΦΟΡΟΛΟΓΙΑΣ ΚΕΦΑΛΑΙΟΥ 

'Αρθρο 29 
Αρμοδιότητες 

Στην αρμοδιότητα των γραφείων του τμήματος Φορολογίας Κεφα¬ 
λαίου υπάγεται η παρακολούθηση και εφαρμογή της νομοθεσίας, 

που αναφέρεται στις φορολογίες: 

- Των κληρονομιών, δωρεών, γονικών παροχών, προικών και 
κερδών εκ λαχείων. 

- Της μεταβίβασης ακίνητων (Φ.Μ.Α.). 

Οι αρμοδιότητες, ειδικότερα, των γραφείων του τμήματος αυτού 

συνίστανται: 

α) Στην παραλαβή, θεώρηση και μεταγραφή σε ξεχωριστά για κάθε 
Φορολογία βιβλία των δηλώσεων κληρονομιών, δωρεών, γονικών 
παροχών προικών και κερδών εκ λαχείων., μεταβίβασης ακίνη¬ 
των κατά τα οριζόμενα από τις Κείμενες διατάξεις. Στην 
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εκκαθάριση των δηλώσεων για τον υπολογισμό του φόρου και 
στην βεβαίωση του εκκαθαρισθέντος και οφειλομένου με τη 
δήλωσή φόρου. 

Εάν με τη δήλωσή καταβάλλεται φόρος το αρμόδιο γραφείο του 
Τμήματος Κεφαλαίου εκδίδει και το σχετικό αποδεικτικό 
είσπραξης. 

β) Στη σύνταξη και αποστολή δελτίων αίτησης πληροφοριών, όταν 
η εκτίμηση των περιουσιακών στοιχείων, που δηλώνονται, α¬ 
νήκουν στην αρμοδιότητα άλλων Δ.Ο.Υ., η εξακρίβωσης προγε¬ 
νεστέρων δωρεών η προικών, που τυχόν συστηθηκαν, η παροχής 
σχετικών στοιχείων και πληροφοριών σε άλλες αρμόδιες Δ.Ο.Υ. 
και στην επαλήθευσή, αν αποστέλλονται συμβόλαια από τους 
συμβολαιογράφους. 

γ) Στην κατάρτιση.πινάκων υποθέσεων η στοιχείων, που πρέπει 
να ελεγχθούν και την παράδοση τους στις Διευθύνσεις Επιθεώ¬ 
ρησης καν Συντονισμού των Δ.Ο.Υ. για το σκοπό αυτό. 

δ) Στην παραλαβή των εκθέσεων ελέγχου, τη συγκέντρωση και 
ταξινόμηση των στοιχείων και πληροφοριών, που στέλνονται 
από άλλες Υπηρεσίες για τους δηλώσαντες και μη, δηλώσαντες, 
στην επιμέλεια της έκδοσης φύλλων ελέγχου και πράξεων 
καταλογισμού των φόρων καθώς και πράξεων επιβολής προστί¬ 
μου, εφόσον δεν θα έχουν συνταχθεί από τους ελεγκτές, την 
καταχώριση τους στα οικεία κατά περίπτωση βιβλία και. στη 
φροντίδα, για την κοινοποίηση τους στους υποχρέους. 

ε) Στην εκκαθάριση του φόρου των υποθέσεων, που προκύπτει 
ύστερα από την περαίωση της υπόθεσης με τον. προσδιορισμό 
της προσωρινής αγοραίας αξίας (προεκτίμησης) όπου αυτό 
προβλέπεται με διοικητική επίλυση της διαφοράς (συμβιβα-' 
σμό), οριστικοποίηση πράξης ή με δικαστική απόφαση η για 
προβεβαίωση από άσκηση προσφυγής και στη βεβαίωση του εκ- 
καθαρισθέντος φόρου : . Για περιπτώσεις εκπτώσεων τηρείται 
η διαδικασία, του άρθρου 98. 

στ) Στην τήρηση και τακτική ενημέρωση, σύμφωνα με τα εκάστοτε 
οριζόμενα, των βιβλίων τιμών ακινήτων. ’ 

ζ) Στη σύνταξη και υποβολή στις αρμόδιες υπηρεσίες του Υπουρ¬ 
γείου Οικονομικών των πληροφοριακών και στατιστικών δελ- 
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τίων και αναφορών, που εκάστοτε ζητούνται. . 

Άρθρο 30 
Αρχεία 

Στο Τμήμα Φορολογίας Κεφαλαίου τηρούνται τα παρακάτω 
αρχεία και φάκελοι κατά φορολογικό αντικείμενο: 

1.- Για τη φορολογία κληρονομιών, δωρεών και γονικών παροχών: 
α) Φάκελοι στους οποίους τοποθετούνται σε υποφακέλους τα 
παρακάτω έγγραφα κατά την Αρχή που αποστέλλει και κατά 
έτος: 

(1) Οι πίνακες των αποβιωσάντων που αποστέλλονται κάθε τρί¬ 
μηνο από τους Δημάρχους, Ληξίαρχους και τους Προέδρους 
και Γραμματείς Κοινοτήτων και τα λοιπά στοιχεία, που 
αναφέρονται στην περίπτωση δ'της παραγράφου 1 του άρ¬ 
θρου 116 του Ν.Δ.ΐΤΒ/1973. 

(2) Τα έγγραφα που αποστέλλουν μέσα στους μήνες Ιανουάριο- 
Απρίλιο, Ιούλιο και Οκτώβριο οι Γραμματείς Πρωτοδικών 

-■•και Εφετών, οι συμβολαιογράφοι και οι Γραμματείς Ειρη¬ 
νοδικείου, για τα οποία προβλέπουν οι περιπτώσεις α, 
β, γ της παραγράφου 1 του άρθρου 116 του Ν.Δ.118/1973. 

Στους ίδιους φακέλους τοποθετούνται: 

(3) Κατά τη σειρά που περιέρχονται και χωριστά κατά έτος 
όλα τα δελτία πληροφοριών, που περιέρχονται στην Δ.Ο.Υ. 
και αφορούν φορολογίες δωρεών και γονικών παροχών. 

(4) Κατά τη σειρά επιστροφής τους στην Δ.Ο.Υ. και κατά έ¬ 
τος οι επιστρεφόμενες Καταστάσεις που συνοδεύουν δελ¬ 
τία πληροφοριών. 

β) Φάκελοι θυρίδας Ε, όπου τοποθετούνται οι νόμω εκκρεμείς 
υποθέσεις, που γράφονται στα αντίστοιχα βιβλία. Οι υποθέ¬ 
σεις αυτές τοποθετούνται κατά γράμμα (λεξιγραφικη σειρά) 
για τις Φορλογίες κληρονομιών, δωρεών και γονικών παροχών. 

γ) Φάκελοι θυρίδας Ζ, στους οποίους τοποθετούνται χωριστά 
κατά έτος οι φάκελοι φορολογίας δωρεών και γονικών παρο¬ 
χών, επί των οποίων τίθεται το χαρακτηριστικό γράμμα Ζ, 
κατά τη σειρά έγγραφης τους στο αντίστοιχο βιβλίο κίνησης 
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υποθέσεων. Σε κάθε φάκελο σημειώνεται και ο αριθμός του 
βιβλίου κίνησης υποθέσεων,'στο οποίο η υπόθεση αυτή φέ¬ 
ρεται γραμμένη. 

δ) Φάκελοι θυρίδας Θ. στους οποίους τοποθετούνται οι Φορο¬ 
λογητέες υποθέσεις κληρονομιών, που δημιουργούνται με 
οποιοδηποτε τρόπο κατά τη σειρά με την οποία δημίουργού- 
νται, αριθμούνται και τηρούνται κατά έτος. 

ε) Φάκελος στον οποίο τηρούνται τά στοιχεία, που σχετίζονται 
με τη φορολογία κερδών από λαχειοφόρους ομολογίες και 
λαχεία. 

στ) Αρχείο νόμων και αρχείο διοικητικής και δικαστηριακής 

νομολογίας, που αφορούν την εφαρμογή των διατάξεων θεμάτων 
αρμοδιότητας του τμήματος αυτού στη φορολογία κληρονομιών, 
δωρεών και γονικών παροχών. 

Οι φάκελοι κληρονομιών τηρούνται κατά έτος θανάτου, κατά 
γράμμα και αύξοντα αριθμό φακέλου, οι δε φάκελοι φόρου, δω¬ 
ρεών και γονικών παροχών κατά έτος σύνταξης του συμβολαίου η 
δημιουργίας της υπόθεσης και κατά.αύξοντα αριθμό φακέλου,. 

Το αρχείο των περαιωμένων υποθέσεων κληρονομιών, δωρεών 
και γονικών παροχών τηρείται κατά έτος και κατά αύξοντα αριθ¬ 
μό φακέλου.. 

2.- Για τη φορολογία μεταβίβασης ακίνητων: 

α) Προσωρινό αρχείο δηλώσεων φόρου μεταβίβασης ακίνητων, στο 
οποίο οι δηλώσεις, που παραλαμβάνονται, συσχετίζονται με 
τα οικεία συμβόλαια και τα λοιπά έγγραφα και στοιχεία και 
αρχειοθετούνται προσωρινά, μέχρι την οριστικοποίηση τους, 
σε ατομικούς Φακέλους, που είναι ταξινομημένοι κατά τον 
αύξοντα αριθμό αυτών και το έτος φορολογίας. 

β) Αρχείο των υποθέσεων που χαρακτηρίζονται ως νόμω εκκρεμείς. 

γ) Οριστικό αρχείο υποθέσεων φόρου μεταβίβασης ακίνητων, στο 
οποίο τοποθετούνται οι φορολογικές υποθέσεις, που περαι¬ 
ώνονται οριστικά και αμετάκλητα, κατά αύξοντα αριθμό δή¬ 
λωσής και έτος φορολογίας. Στο αρχείο αυτό η φορολογική 
υπόθεση τοποθετείται μόνο αν έχει γραφεί σ'αυτή η σχετική 
ένδειξη από τον προϊστάμενο της Δ.Ο.Υ. 
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δ) Αρχείο νόμων και αρχείο διοικητικής και δικαστηριακής 
νομολογίας που αφορά στην εφαρμογή της νομοθεσίας για τη 
Φορολογία μεταβίβασης ακίνητων. 

V. ΤΜΗΜΑ ΕΜΜΕΣΩΝ ΚΑΙ ΕΙΔΙΚΩΝ ΦΟΡΩΝ 
Άρθρο 31 

Στο Τμήμα αυτό υπάγονται τα παρακάτω γραφεία: 

1. Γραφείο Φ.Π.Α. (Φόρου ΠροστιθέμενηςΆξίας) 

2. Γραφείο Ειδικών Φόρων και Τελών 

3. Γραφείο Αυτοκίνητων - Πλοίων και Αμοιβών Πληρωμάτων Πλοίων 

4. Γραφείο Φορολογίας Καπνού. 


Άρθρο 32 

ιοδιότητες Γραφείου Φ.Π.Α. 


Το Γραφείο αυτό είναι αρμόδιο για την εφαρμογή των διατάξεων 
του Νόμου περί Φόρου Προστιθέμενης Αξίας. 

Ειδικότερα': 

α. Παρακολουθεί την εφαρμογή των\>υσιαστικών και διαδικαστι¬ 
κών διατάξεων του Φ.Π.Α., προβαίν^ντας κάθε φορά στις α- 
παιτούμενες για το σκοπό αυτό ενέργειες, όπως έκδοση φύλ¬ 
λων ελέγχου, πράξεων επιβολής προστίμου, αποφάσεων επι¬ 
τροπής Φ.Π.Α. , πιστοποιητικών και βεβαιώσεων, υποδείξεις 
εντολών ελέγχου, απαντήσεις σε γραπτά ή προφορικά ερωτή¬ 
ματα Φορολογουμένων. Χχ · 


β. Παραλαμβάνει, επεξεργάζεται και αρχειοθετεί τις δηλώσεις 
και τα λοιπά σχετικά με το Φ.Π.Α. στοιχεία που υποβάλουν 
οι φορολογούμενοι ή αποστέλλουν άλλες Δημόσιες Υπηρεσίες 
(Κέντρο Πληροφορικής, Πολεοδομικά Γραφεία) και επιμελείται 
για την σωστή τήρηση του μητρώου φορολογουμένων. 
Συνεργάζεται με τα Τμήματα και Γραφεία των Δ.Ο.Υ., για την 
προώθηση και επίλυση των θεμάτων που αφορούν γενικά τον 
Φ.Π.Α. 


2.- Το γραφείο αυτό είναι αρμόδιο και για το χειρισμό λοιπών έμ¬ 
μεσων Φορολογιών, που με το παρόν Διάταγμα δεν υπάγονται σε 
άλλα Τμήματα της Δ.Ο.Υ. 
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Άρθρο 33 
Αργείο 

Τηρείσαι αρχείο ανέλεγκτων δηλώσεων κατά λεξικογραφικη σειρά 
ή αριθμό φακέλου και αρχείο περαιωμένων δηλώσεων που παραμένουν 
στο αρχείο του Τμήματος Φορολογίας εισοδήματος. 

Άρθρο 34 

Αρμοδιότητες Γραφείου Ειδικών Φόρων και Τελών 

Το γραφείο αυτό είναι αρμόδιο για τα ακόλουθα αντικείμενα: 
α) Το χαρτόσημο εγγράφων και εγγραφών, 
β) Το φόρο συγκέντρωσης κεφαλαίων. 

γ) Τον ειδικό φόρο τραπεζικών εργασιών στις Δ.Ο.Υ. που είναι 
αρμόδιες για τον φόρο αυτό. 

Άρθρο 35 

Ειδικότερες Αρμοδιότητες κατά αντικείμενο Φορολογίας 

1. — Σε περίπτωση χαρτοσημανσης εγγράφου, το έγγραφο υποβάλλεται 

εις διπλούν. Από τον αρμόδιο υπάλληλο τίθεται στο σώμα αυτού 
σφραγίδα που περιέχει τον τίτλο της Δ.Ο.Υ., το είδος της σύμ¬ 
βασης, τις διατάξεις του Κ.Ν.Τ.Χ. με βάση τις οποίες χαρτοση- 
μαίνεται,το προς χαρτοσημανση ποσό, το ποσοστό χαρτοσήμου, το 
σύνολο χαρτοσήμου και ΟΓΑ ή το πάγιο ποσό, τον αριθμό καταχώ- 
ρησης στο βιβλίο σημαινόμενων έγγραφων, τον αριθμό του αποδει¬ 
κτικού καταβολής. Τα δύο αντίγραφα του σημαινόμενου εγγράφου 
με το διπλότυπο καταβολής που εκδίδει ο ίδιος υπάλληλος στέλ¬ 
νονται στον Ταμία για είσπραξη. Μετά την πληρωμη επανέρχονται 
στο γραφείο και καταχωρείται ο αριθμός του αποδεικτικού είσπραξης 
πάνω στο σημαινόμενο έγγραφο και στη θέση που προβλέπεται από τη 
σφραγίδα. Το ένα αντίγραφο του εγγράφου με υπογραφή του υπάλ¬ 
ληλου και σφραγίδα της υπηρεσίας παραλαμβάνεται από τον κομιστή 
του, το δε άλλο αρχειοθετείται. 

2. - Παραλαμβάνει τις σχετικές με τα αντικείμενα αυτά δηλώσεις, 

βεβαιώνει τους αναλογούντες φόρους και τέλη, εκδίδει και μερι¬ 
μνά για την· κοινοποίηση των προβλεπόμενων πράξεων καταλογισμού 
και φύλλων ελέγχου για τα αντικείμενα αυτά. 

Άρθρο 36 
Αργεία 

Τηρείται αρχείο σημαινομένων εγγράφων, κατ'αύξοντα 
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ιριθμό καταχώρησης των εγγράφων αυτών και 

Ιρχείο ανέλεγκτων δηλώσεων κατα λεζικογραφικη σειρά. 

' Αρθρο _37._ 

Αρμοδ ιότητες_Γραφε ί ου_Αυτοκι νητων_-_Πλοίων_. 

Το Γραφείο αυτό είναι αρμόδιο για τα έξης αντικείμενα: 

1. α. Φορολογία κυκλοφορίας αυτοκίνητων, οχημάτων και μότοσυ- 

κλεττών. 

Τέλη κυκλοφορίας και εισφορές υπέρ του Δημοσίου και Τρίτων 
για την χορηγηση άδειας κυκλοφορίας αυτών. 
β.Τον έλεγχο των στοιχείων που απαιτούνται για την χορήγηση 
η μη απαλλαγών, από τέλη κυκλοφορίας, εισφορές και άλλες 
οικονομικές επιβαρύνσεις. 

2. Φορολογία Πλοίων και Αμοιβών Πληρωμάτων Πλοίων. 

Άρθρο 38. 

Ειδικότητες Αρμοδιότητες για τη Φορολογία Αυτοκίνητων. 

Οι υπάλληλοι που χειρίζονται το αντικείμενο τ$λών κυκλοφορίας 
αυτοκίνητων ασχολούνται: 

1. - Με τη συμπλήρωσή των σχετικών μηχανογραφικών εντύπων, που 

απαιτούνται για τη βεβαίωση των τελών κυκλοφορίας και την 
αποστολή τους στο Κέντρο Πληροφορικής, κατά κατηγορία αυτο¬ 
κίνητων οχημάτων και κωδικό αριθμό επαγγελματικής κατά¬ 
στασης. 

2. - Με τη σύνταξη συνοπτικού εκκαθαριστικού σημειώματος αμέ¬ 

σου καταβολής, εις τριπλούν, που να περιέχει τα απαραίτητα 
στοιχεία για τη βεβαίωση και είσπραξη, σε περίπτωση που 
παραλείφθηκε η βεβαίωση των τελών κυκλοφορίας αυτοκίνητων. 

3. - Με τη δημιουργία σχετικού φακέλου του νέου σε κυκλοφορία 

αυτοκίνητου μέχρι την παραλαβή από την υπηρεσία συγκοινω¬ 
νιών .ττου πιστοποιητικού κυριότητας και της άδειας, καθώς 
και τη σύνταξη του μηχανογραφικού σημειώματος,για ενημέρωση 
του Κέντρου Πληροφορικής. 
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4·- Με τη σύνταξη του σημειώματος βεβαίωσης και καταβολής των γ 
τελών κυκλοφορίας της τελευταίας πενταετίας η δεκαετίας 
και την έκδοση του αποδεικτικού καταβολής των τελών μετα¬ 
βίβασής του. 

5. - Με την αποστολή ατομικού σημειώματος, εις τριπλούν, στο 

αρμόδιο γραφείο επιστροφών για την περίπτωση έκπτωσης ή 
διαγραφής τελών κυκλοφορίας. 

6. - Με τη διαδικασία που απαιτείται για τα αυτοκίνητα που τίθενται 

σε ακινησέα ή σε αναγκαστική ακινησία. 

7. - Με την έκδοση πράξεων επιβολής προστίμου, όπου συντρέχει 

περίπτωση, και στη συνέχεια την βεβαίωσή του σύμφωνα με 
τις ισχύουσες σχετικές διατάξεις. 

8. - Με την έκδοση αποφάσεων απαλλαγής των τελών κυκλοφορίας 

και λοιπών επιβαρύνσεων προς ανάπηρους. 7 

9. - Με την αποστολή φακέλων των αυτοκινήτων που μεταβιβάζονται 

ή μεταφέρονται στις αρμόδιες Δ.Ο.Υ. και αντιστρόφως, την 
παραλαβή και αρχειοθέτηση φακέλων που αποστέλλονται από 
άλλες-Δ.Ο.Υ. 

10. - Με τη συσχέτιση των εκκαθαριστικών σημειωμάτων στους φακέ¬ 

λους . 

11. - Με τη χορήγηση προσωρινών αδειών κυκλοφορίας. 

12. - Με την διαδικασία χορήγησης δοκιμαστικών αδειών κυκλοφορίας 

και τη δημιουργία ειδικού αρχείου κατά κατηγορία αυτοκινήτων 
οχημάτων (Ε.Φ.Λ.). 

13·- Με τη χορήγηση βεβαίωσης τελών κυκλοφορίας, στις περιπτώσεις 
αλλαγής των κυρίων χαρακτηριστικών των αυτοκίνητων οχημάτων 
(αμάξωμα, κινητήρα, κ.λ.π.) και 6ε κάθε άλλη περίπτωση, 
που απαιτείται από Νόμο ή Διάταγμα. 

14·- Με τις αντικαταστάσεις παλαιών αυτοκινήτων με νέα. 

15. - Με την ενημέρωση και εκ νέου αρχειοθέτηση, σε περίπτωση 

αλλαγής αριθμών-κυκλοφορίας, σέ περίπτωση αντικατάστασης 
κατηγορίας αυτοκινήτων και σε περίπτωση αλλαγής των κύριων 
χαρακτηριστικών αυτοκινήτων οχημάτων. ■ ' ■ 

16. - Με τη συμπλήρωση του εντύπου "Δήλωση Αλλαγής" διεύθυνσης 

μόνιμης κατοικίας ή επαγγελματικής στέγης και αποστολή του^ 
στο Κέντρο Πληροφορικής. 





17. - Με τη συμπλήρωσή και αποστολή στο Κέντρο Πληροφορικής καταστά¬ 

σεων Ακινησιών Διαγραφής από το αρχείο αυτού και Διαγραφής 
από το αρχείο είσπραξης του. 

18. - Με την εκτός μηχανογραφικού συστήματος βεβαίωση των τελών 

κυκλοφορίας των αυτοκίνητων οχημάτων του Α.Ν.89/1968 και 
τη δημιουργία ειδικού αρχείου για την παρακολούθηση των. 

19·- Με τις μεταβιβάσεις αυτοκινήτων οχημάτών και κάθε άλλη 
αρμοδιότητα σχετική με τη φορολογία αυτοκινήτων που θα 
του ανατίθεται από τον Προϊστάμενο Δ.Ο.Υ. με απόφασή του. 



α) Αρχεία κινούμενων αυτοκινήτων κατά αριθμό κυκλοφορίας και 

γιοι κάθε κατηγορία, δηλαδή επιβατικών ιδιωτικής χρήσης (Ε.Ι.Χ.), 
δικύκλων ιδιωτικής χρήσης (Δ.Ι.Χ.), τρικύκλων ιδιωτικής χρήσης 
(Τ.Ι.Χ.), φορτηγών ιδιωτικής χρήσης (Φ.Ι.Χ.), φορτηγών δημοσίας 
χρήσης (Φ.,Δ.Χ.), επιβατικών δημοσίας χρήσης (Ε.Δ.Χ.), Λεωφορεί¬ 
ων, Πούλμαν. 

β) Αρχείο ακινησιών και οριστικών διαγραφών κατά τις παραπάνω 
κατηγορίες. 

γ) Αρχείο δοκιμαστικών αδειών κυκλοφορίας. 



5ΐ§ι^ότερες_Αρμοδιότητες_για_τη_Φορολογία_Πλοίων 

Οι υπάλληλοι που χειρίζονται το αντικείμενο φορολογίας πλοίων 
ασχολούνται: 

1. - Με την, κατά την κείμενη νομοθεσία, φορολογία πλοίων. 

2. - Με τη φορολογία προξενικών ναυτιλιακών τελών. 

3·- Με τη φορολογία μεταβίβασης πλοίων 

4·- Με τη φορολογία αμοιβών πληρωμάτων πλοίων. 

5·- Με τη θεώρηση εισιτηρίων πλοίων. 

6. - Με τη χορήγηση των αιτούμενων πιστοποιητικών περί εξοφλήσεως 

των φόρων και λοιπά. 

7. - Με την εφαρμογή των διατάξεων του Ν.29/75. 

8. - Με τη φορολογία ναυτιλιακών επιχειρήσεων. 

9·- Με τη Φορολογία του άρθρου 9 Ν.Δ.4444/64· 

10.— Με τη Φορολογία μικτών επιχειρήσεων, εφόσον συνυπάρχει ναυ¬ 
τιλιακή επιχείρηση και γενικά με όλες τις φορολογίες που 
έχουν σχέση με τα πλοία, και τον πλοιοκτήτη, όταν δηλώνει 
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το πλοίο .σαν κέντρο εργασιών του. - . ·> ■ 

Άρθρο 41 < 

Διαδικασία βεβαίωσης φόρου. 

1Η Βεβαίωση του φόρου πλοίων Α'Κατηγορίας γίνεται σύμφωνα 

με τις κείμενες διατάξεις. Η υποβολή της δήλωσής, η βεβαίωση 

' ί * 

και η είσπραξη ακολουθεί τις γενικές διατάξεις του Διατάγμα¬ 
τος αυτού. 

2.- Η βεβαίωση και είσπραξη του φόρου προξενικών τελών γίνεται 
με την υποβολή της δήλωσής και ακολουθεί τη διαδικασία της 
προσωρινής βεβαίωσης. 

3·- Η βεβαίωση του φόρου πλοίων Β'κατηγορίας γίνεται με ειδικό . 
απόσπασμα της Υπηρεσίας, που συντάσσεται, εις τριπλούν, με 
βάση τα στοιχεία του φακέλου και των δελτίων που στέλνουν 
τα Νηολόγια.. Το απόσπασμα αυτό αποτελεί τίτλο βεβαίωσης, 
και ακολουθεί τη διαδικασία της οριστικής βεβαίωσης.*.; 

Άρθρο 42 

Αργεία 

Τηρούνται τα έξης Αρχεία: 

α.- Πλοίων Α'Κατηγορίας και προξενικών τελών κατ'αριθμό νηολο¬ 
γίου και λιμάνι. 

β.- Προσωρινού νηολογίου των νέων πλοίων, 
γ.- Πλοίων Β'Κατηγορίας νηολογίου αρμοδιότητας της Δ.Ο.Υ. 
δ.- Θαλαμηγών κατ'αριθμό νηολογίου αρμοδιότητας της Δ.Ο.Υ. 
ε.- Πλοίων Β'Κατηγορίας κάτω των 50 κόρων, 
στ.- Περαιωμένων υποθέσεων, που περιλαμβάνει οριστικά οικονομικά 
έτη μέχρι τριετίας πριν το τρέχον έτος, 
ζ.- Νόμων και εγκυκλίων σχετικών με τη φορολογία πλοίων. 

Άρθρο 43 -·■ . 

Αρμοδιότητες Γραφείου Καπνού ' 

Στο γραφείο αυτό υπάγονται: 

1. - Η εποπτεία και ο έλεγχος ιδιωτικών εργοστασίων παραγωγής 

καπνοβιομηχανικών προϊόντων. 

2. - Η δίωξη του λαθρεμπορίου καπνού, καπνοβιομηχανικών γενικά 

προϊόντων και σιγαροχάρτου. 
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3.- Η διαχείριση παραγωγικού σιγαροχάρτου. 

Άρθρο 44 

Υπηρεσίες Εποπτείας και Ελέγχου Ιδιωτικών Εργοστασίων 

Παραγωγής Καπνοβιομηνανικών Προϊόντων 

1 .- Στις υπηρεσίες αυτ ές ανήκει η εποπτεία και ο έλεγχος των 
ιδιωτικών εργοστασίων (Καπνοβιομηχανιών) παραγωγής καπνο¬ 
βιομηχανιών προϊόντων για τη διασφάλιση των εσόδων του 
Δημοσίου από το Φόρο Κατανάλωσης Καπνού. 

Οι εργασίες βιομηχανοποίησης του καπνού σε καπνοβιομηχα- 
νικά προϊόντα (τσιγάρα - καπνός πίπας - πούρα κ.λ.π.) γίνονται 
μέσα σε διαμερίσματα ιδιωτικών καπνεργοστασίων, που ελέγχο¬ 
νται από το Δηυόσιο και για τα οποία λαμβάνονται πάντα 
πληρη ασφαλιστ ικά μέτρα, (κιγκλιδώματα στα παράθυρα, ειδικές 
κλειδαριές σ τις πόρτες κ.λ.π.). 

Η πόρτα εισόδου στα διαμερίσματα αυτά ασφαλίζεται με δύο 
ανόμοιες κλειδαριές, τα κλειδιά των οποίων φυλάσσονται, 
το μεν ένα από την αρμόδια υπηρεσία ελέγχου, το δε άλλο 
από την καπνοβιομηχανία. 

Οι εργασίες της Υπηρεσίας συνίστανται στον έλεγχο και στην 
εποπτεία βιομηχανοποίησης του καπνού και στη βεβαίωση των 
φόρων που αναλογούν στα έτοιμα καπνοβιομηχανικά προϊόντα. 

2.- Κατά την εποπτεία και τον έλεγχο: 

α. Εναρμονίζεται το ωράριο εργασίας του προσωπικού της Υπη¬ 
ρεσίας του Δημοσίου, με τις ώρες εργασίας των καπνεργοστα¬ 
σίων. 

β. Κάθε μέρα πριν από την έναρξη λειτουργίας του καπνεργοστα¬ 
σίου ανοίγεται από δύο υπάλληλους της υπηρεσίας και ένα 
εκπρόσωπο διαμερισμάτων για την είσοδο του εργατικού και 
λοιπού προσωπικού. 

γ. Παρακολουθούνται οι εργασίες στα ελεγχόμενα διαμερίσματα 
της καπνοβιομηχανίας με σκοπό να προλαμβάνονται σφάλματα 
στις διάφορες φάσεις της εργασίας και να διασφαλίζονται 
τα συμφέροντα του Δημοσίου (Εττικόλληση ένσημων, ταινιών 
στα πακέττα, περαιτέρω συσκευασία σε κιβώτια κ.λ.π.). 
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δ. Ανοίγονται οι ελεγχόμενες πόρτες, από το ειδική προσωπικό 
της Υπηρεσίας, εισαγωγής η εξαγωγής υλικών και μηχανημάτων 
και γίνεται η παρακολούθηση των εργασιών για το σκοπό 
αποφυγής ενδεχόμενης εξαγωγής αφορολόγητων τσιγάρων. 

ε. Παρακολουθείται η αυτόματη ζυγαριά ζύγισης" του καπνού 
σε φύλλα που εισάγεται καθημερινά για βιομηχανοποίηση 
και καταχωρούνται στο ειδικό βιβλίο οι σχετικές ενδεί¬ 
ξεις. 

στ. Παρακολουθείται η χρήση του βιομηχανικού σιγαρόχαρτου, 
που χορηγείται στην καπνοβιομηχανία από την ειδική απο¬ 
θήκη του Δημοσίου. 

ζ. Διενεργείται σωματική έρευνα όλων των εξερχομένων από, ·, 
τα ελεγχόμενα διαμερίσματα από υπάλληλους που ορίζονται 
από τον Προϊστάμενο της Δ.Ο.Υ. 

η. Απαγορεύεται η είσοδος στα ελεγχόμενα διαμερίσματα του 
καπνεργοστασίου, χωρίς την προηγούμενη άδεια του Προϊστα¬ 
μένου της Υπηρεσίας, σε άτομα άσχετα με την εργασία της 

καπνοβιομηχανίας. 

θ. Επιτηρείται από δύο υπάλληλους η εξαγωγή των έτοιμων; 
καπνοβιομηχανικών προϊόντων από τα ελεγχόμενα διαμερί¬ 
σματα του εργοστασίου στις αποθήκες της καπνοβιομηχα~ ' 
νιας μετά από καταμέτρηση αυτών, έλεγχο του περιεχομένου 
στη συσκευασία και συντάσσεται καθημερινά μετά το τέλος · 
της εξαγωγής, το σχετικό δελτίο, στο οποίο φαίνονται 
αναλυτικά κατά κατηγορία οι ποσότητες καπνοβιομηχανικών 
προϊόντων που φορολογήθηκαν και έγινε η εξαγωγή τους. 

ι. Διενεργείται ο μηνιαίος τακτικός έλεγχος των ελεγχόμενων 
διαμερισμάτων της καπνοβιομηχανίας για να επαληθευθούν 
τυχόν υπάρχοντα υπόλοιπα ενσήμων ταινιών με αυτά που 
προκύπτουν από το κλείσιμο του βιβλίου πιστοχρέωσης 
ταινιών. 

ια.Ασκείται εποπτεία στους υπεύθυνους για τη διενέργειά 
της σωματικής έρευνας των εξερχομένων από τα ελεγχόμενα 
διαμερίσματα του καπνεργοστασίου. 
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Άρθρο 45 

Διαδικασίες φορολόγησης καπνοβιομηγανικών προϊόντων 

εσωτερικού 

ι.- Περιλαμβάνει τις αιτήσεις φορολόγησης καπνοβιομηχανικών 
προϊόντων που καταθέτει καθημερινά η καπνοβιομηχανία. 

Οι αιτήσεις αυτές ελέγχονται από το προσωπικό της Υπηρεσίας 
και γίνεται στη συνέχεια η εκκαθάριση των αναλογούντων φό¬ 
ρων, σύμφαινα με τις διατάξεις που ισχύουν (αξία ταινιών, 
σαν, σύυΦω 

συμπληρωματικός φόρος, εισφορά υπέρ Ο.Γ.Α., έξοδα βεβαίωσης 
επί εισφοράς Ο.Γ.Α. και Φ.Π.Α. και συμψηφισμός του Φ.Π.Α. 
των εισροών των καπνοβιομηχανιών. ; 

2.- Γίνεται μεταγραφή των αιτήσεων στο βιβλίο ημερησίων εισπρά¬ 
ξεων,, 

3·- Γίνεται έλεγχος, μετά από καταμέτρηση των ταινιών φορολογίας 
καπνού που παραδίδονται καθημερινά από τη Δ.Ο.Υ. στην καπνο¬ 
βιομηχανία και πιστοχρέωση αυτών στο σχετικό βιβλίο - ·. 

4·- Γίνεται έλεγχος καθημερινά των γραμματίων οφειλής της πίστω¬ 
σης σε ένσημες ταινίες φορολογίας καπνού, που χορηγούνται 
στην καπνοβιομηχανία και παρακολούθηση του ύψους της πίστω¬ 
σης του φόρου κατανάλωσης καπνού και Φ.Π.Α. που χορηγείται, 
για να μην υπερβεί το όριο της προσωπικής η εμπράγματης 
εγγύησης. 

5·- Γίνεται καταχώρηση των διπλοτύπων είσπραξης που αντιστοι¬ 
χούν καθημερινά στον αριθμό των αιτήσεων φορολογίας, στα 

σχετικά βιβλία ημερήσιων εισπράξεων και ύψους πίστωσης. 

6.- Εκδιδονται άδειες μεταφοράς αφορολόγητων τσιγάρων, που 
προορίζονται για τα πληρώματα πλοίων και αεροσκαφών, για 
το προσωπικό των ξέ Πρεσβειών, για καταστήματα αφορο¬ 
λόγητων ειδών και λοιπά κατά νόμο δικαιούχα πρόσωπα, ύστερα 
από σχετική αίτηση της καπνοβιομηχανίας και κατάθεσης της 
ανάλογης εγγύησης. 

ϊ·- Παρακολουθειται η διάθεση των αφορολογήτων εργατικών τσιγάρων 
στο εργατικό προσωπικό, για ατομική χρήση. . 
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8.- Γίνεται παρακολούθηση εισαγωγής μηχανημάτων και ανταλλακτικών 
αυτών στους ελεγχόμενους χώρους, καθώς και της εκποίησης 
παλαιών και άχρηστων με χρεωπίστωση στο τηρούμενο σχετικό 
βιβλίο. 

9·- Παρακολουθείται η υποθήκευσή της ακίνητης περιουσίας και 
των μηχανικών εγκαταστάσεων της Καπνοβιομηχανίας για ασφά¬ 
λεια της πίστωσης που χορηγείται. 

10.- Γίνεται προεργασία για την καταστροφή ενώπιον της αρμόδιας 
επιτροπής των ελαττωματικών καπνοβιομηχανικών προϊόντων 
κατά περιοδικά χρονικά διαστήματα και ακολουθείται η δια¬ 
δικασία επιστροφής των φόρων που έχουν καταβληθεί για τα 
παραπάνω καπνοβιομηχανικά προϊόντα. 

11. - Γίνεται προεργασία για την καταστροφή υπολλειμμάτων και 

Φθαρμένων ταινιών φορολογίας·καπνού, ενώπιον της αρμόδιας 
Επιτροπής. 

12. - Γίνεται παρακολούθηση του εισαγόμενου στα διαμερίσματα; της. 

Καπνοβιομηχανίας αδασμολόγητου καπνού. 

Άρθρο 46 

Διαδικασίες Φορολόγησης Καπνοβιομηχανικών Προϊόντων εξωτερικού 

(Ν.1439/1983) 

1. - Αποδοχή των κατατεθειμένων τραπεζικών εγγυητικών επιστολών 

για χορήγηση πίστωσης, φορολόγηση των αιτήσεων εισαγωγής 
καπνοβιομηχανικών προϊόντων, εκκαθάριση του φόρου (πάγιος 
Φόρος, αναλογικός φόρος και Φ.Π.Α. που αναλογούν στην πο¬ 
σότητα καπνού που αναφέρεται στην αίτηση κοπής καπνού). 

2. - Θεώρηση γραμματίων των οφειλομένων γενικών φόρων. 

3. - Μεταγραφή των αιτήσεων εισαγωγής καπνοβιομηχανικών προϊόντων 

στο βιβλίο χορήγησης ενσήμων ταινιών και στο βιβλίο ημερησί¬ 
ων εισπράξεων. 

4·- Χορήγηση ή θεώρηση βεβαιώσεων για τον οφειλόμενο φόρο στα 
Τελωνεία εισαγωγής. 

5.- Έλεγχος των εισαγομένων καπνοβιομηχανικών προϊόντων. 
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6. - Αποδοχή.και καταστροφή των ενσήμων ταινιών και καπνοβιομη- 

χανικών προϊόντων, που έχουν υποστεί Βλάβη. 

7. - Υπολογισμός του αναλογούντος φόρου στα καπνοβιομηχανικά 

προϊόντα, που έχουν υποστεί βλάβη, έκπτωση τούτου από τους 
φόρους νέων αιτήσεων εισαγωγής καπνοβιομηχανικών ειδών. 

* Αρ θοο Λ7 

Δίωξη Λαθρεμπορίου 
Στο αντικείμενο αυτό υπάγεται: 

Η δίωξη του λαθρεμπορίου καπνού καπνοβιομηχανικών προϊόντων 

γενικά, παραγωγικού σιγαροχάρτου και των ναρκωτικών φαρμάκων, 
δηλαδή: 

α. Η αλληλογραφία 1 με αστυνομικές, λιμενικές αρχές, για την 

πρόληψη και καταστολή του λαθρεμπορίου των παραπάνω ειδών. 

β. Η συγκρότηση συνεργείων, από υπαλλήλους, τα οποία σε περί¬ 
πτωση διαπίστωσης παραβάσεων, προβαίνουν σε κατάσχεση των 
λαθρεμπορικών ειδών, στη σύνταξη σχετικής έκθεσης κατάσχεσης 
και λοιπές ενέργειες που προβλέπονται από το νόμο για την 
παραπομπή των παραβατών στον Εισαγγελέα για τις περαιτέρω 
ποινικές κυρώσεις όσες φορές προβλέπονται και την έκδοση 
Καταλογιστικών Πράξεων επιβολής των προβλεπομένων από 
το Νόμο προστίμων. 

γ. Η οργάνωση δικτύου πληροφοριοδοτών και η αξιοποίηση των 

πληροφοριών για την ανακάλυψη και πάταξη των τυχόν διενερ- 
γούμενων λαθρεμπορικών πράξεων. Οι πληροφορίες καταχω¬ 
ρίζονται στο τηρούμενο σχετικό βιβλίο. 

δ. Η καταχώρηση των ειδών που κατάσχονται στο τηρούμενο βιβλίο 
κατασχέσεων. 

ε. Η διενεργεια δημοπΡ ώσ ί α ζ για την εκποίηση αυτών που κατάσχο¬ 
νται όπου επιτρέπεται. 

στ. Η καταστροφή των διαφόρων ειδών που έχουν κατασχεθεί ενώπιον 
της αρμόδιας επιτροπής που προβλέπεται από το Νόμο. 

Για τους παραβάτες των περιπτώσεων αυτών εφαρμόζεται η δια- 
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δικασία κατάσχεσης Καπνικών λεθρεμπορικών ειδών. 

ς.Ί Υποβολή στο Υπουργείο Οικονομικών, στο τέλος κάθε μήνα, 
έκθεσης για τη δράση της υπηρεσίας στον τομέα της δίωξης 
λαθρεμπορίου με σχετική κατάσταση των παραβάσεων.που 
διαπιστώθηκαν. 

Άρθρο 48 

Παραγωγικό Σιγαρόναρτο 

Στο αντικείμενο αυτό υπάγονται: 

α. Η αποστολή εγκυκλίου προς τις Δημοτικές και Κοινοτικές 
Αρχές και παροχή οδηγιών για την υποβολή αιτήσεων για 
χορήγηση αδειών αγοράς παραγωγικού σιγαροχάρτου. 

β. Η μέριμνα για το διορισμό ή αντικατάσταση διαχειριστικών 
παραγωγικού σιγαροχάρτου. 

γ. Η αποστολή των εντύπων αιτήσεων αγοράς σιγαροχάρτου για 
συμπλήρωση. 

δ. Η έκδοση των αδειών αγοράς παραγωγικού σιγαροχάρτου στο 
όνομα των δικαιούχων, αρίθμηση και μεταγραφή αυτών στο 
τηρούμενο σχετικό βιβλίο. 

ε. Η έκδοση εντολών από το Γραφείο Φορολογίας Καπνού προς 
το διαχειριστή παραγωγικού σιγαροχάρτου της Δ.Ο.Υ. για 
εφοδιασμό των διαχειριστών των Κοινοτήτων με φυλλάδια 
παραγωγικού σιγαροχάρτου και ο έλεγχος των βιβλίων αυτών 
στο τέλος κάθε μήνα. 

στ. Η διάθεση του παραγωγικού σιγαροχάρτου κάθε μήνα στους 
δικαιούχους καπνοπαραγωγούς της έδρας της Δ.Ο.Υ. - 
Γραφείο Φορολογίας Καπνού. 

ζ. Η καταγραφή στο τέλος κάθε μήνα του Καπνοπαραγωγικού 

Σιγαροχάρτου, που υπάρχει στη Δ.Ο.Υ . ο έλεγχος της δια¬ 
χείρισης αυτού και η σύνταξη και υποβολή στο Υπουργείο 
Οικονομικών του σχετικού Πρωτοκόλλου. 

η. 0 έκτακτος έλεγχος των διαχειριστών παραγωγικού σιγαρο- 
χάρτου. 

θ. Η υποβολή στο Υπουργείο Οικονομικών στατιστικών στοιχείων 
των φυλλαδίων που διατέθηκαν. 
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VI ΤΜΗΜΑ ΕΣΟΔΩΝ 
Άρθρο 49 

Δΐ“Ρ§ρωση_Τμηματος_ 

Το Τρήμα Εσόδων διακρίνεται .στα πιο κάτω Γραφεία: 

1. - Γραφείο Βεβαίωσης 

2. - Γραφείο Είσπραξης 

3·- Γραφείο Επιστροφών-Διαγραφών 

Άρθρο 50 

Αρμοδιότητες του Γραφείου Βεβαίωσης 
Το Γραφείο αυτό έχει την αρμοδιότητα για τη βεβαίωση 
των εσόδων-υπέρ του Δημοσίου και τρίτων, που έχουν εκκαθα¬ 
ριστεί και βεβαιωθεί με νόμιμους τίτλους βεβαίωσης από τα 
αρμόδια τμήματα της Δ.Ο.Ι. η από την αρμόδια Διεύθυνση του 
Κέντρου Πληροφορικής η άλλη αρμόδια Αρχή. 

Η εκκαθάριση του φόρου εμφανίζεται πάνω στο σώμα 
τρυ τίτλου είσπραξης.Αν όμως η γραμμογράφηση δεν είναι κατάλλη¬ 
λη τότε - εμφανίζεται σε ειδικό έντυπο εκκαθάρισης και υπολο¬ 
γισμού του φόρου.- 

Άρθρο 51 

Νόμιμοι τίτλοι είσπραξης 

Η Βεβαίωση των εσόδων στις Δ.Ο.Υ. γίνεται.με νόμιμους 
τίτλους είσπραξης, όπως αυτοί καθορίζονται από το Ν.Δ.356/ 

1974 "περί Κωδικός Είσπραξης Δημοσίων Εσόδων”(Κ.Ε.Δ.Έ.) 

(ΦΕΚ 9.0/Α ). 

Άρθρο 52 

Δικαιολογητικά στοιγεΐα έκδοσης τίτλου είσπραξης 

Δικαιολογητικά στοιχεία για την έκδοση τίτλου είσπραξης απο¬ 
τελούν: 

1. - Η διάταξη νόμου. 

2. - Οι τίτλοι βεβαίωσής που προβλέπονται από τη νομοθε¬ 

σία που ισχύει. 

3. - Η καταλογιστικη απόφαση. 

4·- Οι αποφάσεις η πράξης αρμόδιας αρχής. 
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Άρθρο 53 

Προθεσμία σύνταξης τίτλων είσπραξης 

Η σύνταξη των τίτλων είσπραξης από τα αρμόδια τμήματα 
της Δ.Ο.Υ, η αποστολή αυτών στο Τμήμα Εσόδων, καθώς και η 
βεβαίωση τους, γίνεται μέσα στις προθεσμίες που ορίζονται 
από τις διατάξεις που ισχύουν. 

Άρθρο 54 

Διάκριση βεβαίωσησ 

Η βεβαίωση των εσόδων του Δημοσίου η τρίτων διακρίνε- 

ται: 

1 .- Σε βεβαίωση που γίνεται με βάση τίτλους είσπραξης. 

2.- Σε οίκοθεν βεβαίωση, όταν αυτή γίνεται χωρίς τίτλο εί¬ 
σπραξης και για έσοδα που εισπράττονται "οίκοθεν " από 
τις Δ.Ο.Υ. 


"Αρθρο 55 

Στοιχεία που πεοιένονται στους τίτλους είσπραξης και 
στις περιληπτικές καταστάσεις βεβαίωσης. 

1.- Για κάθε οικονομικό έτος και έσοδο, συντάσσονται από 
τις αρμόδιες Αρχές και στέλνονται στις Δ.Ο.Υ. τίτλοι είσπρα¬ 
ξης , στους οποίους πρέπει να περιέχονται: 

α. 0 τίτλος της αρχής που τους συντάσσει 

β. 0 αριθμός του τίτλου είσπραξης 

γ. Η αρμόδια Δ.Ο.Υ. που θα κάνει, τη βεβαίωση. 

δ. Το επώνυμο ,όνομα, πατρώνυμο, Α.Φ.Μ., το επάγγελμα, η 
ακριβής διεύθυνση του επαγγέλματος και της κατοικίας 
του οφειλέτη και αν πρόκειται για εταιρίες η επωνυμία 
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τους, η έδρα τους και τα φυσικά πρόσωπα που είναι υπό¬ 
χρεα με τις διευθύνσεις τους.Όταν οφείλουν έγγαμες 
γυναίκες,εκτός των άλλων στοιχείων, πρέπει να αναγρά¬ 
φονται το όνομα συζύγου και το γένος αυτών. 

έ. Το είδος του εσόδου,το οφειλόμενο ποσό αναλυμένο σε 

κωδικούς αριθμούς εσόδου η εκτός προϋπολογισμού λογαρια¬ 
σμούς ,σε ακέραιες μονάδες, 
στ. 0 αριθμός των δόσεων. 

ζ. Οι υπογραφές του υπάλληλου που συντάσσει αυτούς ,του αρ¬ 
μοδίου προϊσταμένου του τμήματος και του προϊσταμένου 
της υπηρεσίας. 

η. Η υπηρεσιακή σφραγίδα. 


Τίτλοι είσπραξης, οι οπο 
στοιχεία δε γίνονται δεκτοί 
επιστρέφονται στην αρχή που 
Στις Δ.Ο.Υ. στέλνονται μόνο 


ίοι δεν περιέχουν 
για βεβαίωση από 
τους έστειλε για 
πρωτότυποι τίτλοι 


ταπιο πάνω 
τις Δ.Ο.Υ.και 
συμπλήρωσή, 
είσπραξης. 


2.Αν πρόκειται να βεβαιωθούν, έσοδα του αυτού φόρου που αφο¬ 
ρούν περασμένα οικονομικά έτη, συντάσσονται από τις αρμό¬ 
διες αρχές και στέλνονται στις Δ.Ο.Υ. ένας τίτλος είσπραξης, 
πάνω στον οποίο αναλύεται για κάθεοφειλέτη το οφειλόμενο 
ποσό σε ξεχωριστή στηλη για -κάθε έτος. 


3.-Κάθε τίτλος είσπραξης συνοδεύεται από περιληπτική κατάσταση 
βεβαίωσης 'άε τρία αντίτυπα μεταξύ των οποίων και το πρωτότυπο. 
Το ένα αντίγραφο της περιληπτικής κατάστασης μαζί με τον τί¬ 
τλο είσπραξης παραμένει στο αρχείο του Τμήματος Εσόδων,το άλ¬ 
λο επιστρέφεται στην αρχή που το εξέδωσε η στο Τμήμα της 
ΔΟΥ που έκανε τη βεβαίωση και το πρωτότυπο υποβάλλεται στο 
Ελεγκτικό Συνέδριο με τα Λογιστικά Στοιχεία του Τμήματος. 

Στις περιληπτικές καταστάσεις πρέπει να συμπληρώνονται: 
α. 0 τίτλος της αρχής που τη συντάσσει, 
β. 0 τίτλος της Δ.Ο.Υ. που θα κάνει τη βεβαίωση, 
γ. Το είδος του φόρου. 
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δ. 0 συνολικός αριθμός των οφειλετών που περιλαμβάνονται , . 
στον τίτλο είσπραξης. 

ε. Τα συνολικά κατά κωδικό αριθμό η εκτός προϋπολογισμού πο¬ 
σά και το γενικό σύνολο αριθμητικώς και ολογράφως. 
στ. Η υπογραφή του προϊσταμένου της αρχής που τη συντάσσει 
και η υπηρεσιακή σφραγίδα . 

Κατ'εξαίρεση δύναται από τις Δ.Ο.Υ. να εκδίδει μία περιλη¬ 
πτική κατάσταση βεβαίωσης κατά ομάδα τίτλων είσπραξής (φύλλων 
ελέγχου, τετραπλοτύπων ατομικών φύλλων βεβαίωσης, εκκαθαρι¬ 
στικών σημειωμάτων, δηλώσεων κ.λ.π. ) του αυτού φόρου. 

4. -Χρηματικοί κατάλογοι που εκδίδονται από το Κέντρο Πληροφορι¬ 

κής συνοδεύονται και από αυτοκόλλητες ταινίες στις οποίες 
περιέχονται όλα τα στοιχεία που απαιτούνται και οι οποίες επι- 
κολλώνται στα ατομικά δελτία χρεών των οφειλετών, εκτός αν η 
είσπραξη του σχετικού φόρου γίνεται με προεκτυπώμενα ή χειρό¬ 
γραφα αποδεικτικά είσπραξης. 

5. -Μετά τη βεβαίωση των φόρων τα στοιχεία των ατομικών τίτλων 1 . 

είσπραξης, δύναται να μη μεταφέρονταί στα ατομικά δελτία 
χρεών των Οφειλετών,αλλά ένα αντίγραφο αυτών να επικολλάται 
στα δελτία χρεών, το οποίο στη περίπτωση αυτή θα έχει θέση 
αυτοκόλλητης ταινίας. - 

Άρθρο 56 

Αρμόδια Δ.Ο.Υ, για τη βεβαίωση οφειλών κατοίκων εξωτερικού 

1.-Αρμόδια Δ.Ο.Υ. για τη βεβαίωση οφειλών σε βάρος οφειλετών 
κατοίκων εξωτερικού γνωστής διεύθυνσης είναι η Δ.Ο.Υ. στη 
χωρική αρμοδιότητα της οποίας υπάγεται η αρχή που συντάσσει 
το τίτλο είσπραξης, εκτός αν η αρχή αυτή βρίσκεται στους 
Δήμους Αθήνας, Πειραιά και Θεσσαλονίκης,οπότε αρμόδια Δ;Ο.Υ. 
είναι η αντίστοιχη των Γενικών Εσόδων. 

Σε περίπτωση που οι πιο πάνω οφειλές αφορούν Ανώνυμη Εταιρία 
που είχε έδρα τους ανωτέρω Δήμους,αρμόδια Δ.Ο.Υ.για τη 
βεβαίωση των οφειλών είναι η αντίστοιχη των Ανωνύμων Εταιριών. 
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2,-Αρμόδια Δ.Ο.Υ. για τη βεβαίωση οφειλών σε βάρος οφειλετών 
κατοίκων εξωτερικού άγνωστης διεύθυνσης είναι η Δ.Ο.Υ. 
στην περιφέρεια της οποίας υπάγεται η αρχή που συντάσσει 
τον τίτλο είσπραξης.Σε περίπτωση που οι οφειλές αυτές 
αφορούν Ανώνυμη Εταιρία που είχε έδρα τους Δήμους Αθήνα, 
Πειραιά,Θεσ/νίκη αρμόδια Δ.Ο.Υ.για τη βεβαίωση των οφειλβω 
είναι η αντίστοιχη των ανωνύμων εταιριών. 

II.ΠΡΟΣΩΡΙΝΗ -ΟΡΙΣΤΙΚΗ ΒΕΒΑΙΩΣΗ 
Άρθρο 57 

Προσωρινή βεβαίωση φορου βάσει δηλώσεων 

1. -Όταν η δήλωση υποβάλλεται σε έντυπο της υπηρεσίας καρμπο- 

νΐζέ ακολουθείτε η εξής διαδικασία: 
α)Ελέγχεται από το αρμόδιο τμήμα αν συντάχθηκε σωστά 
β)Σε, περίπτωση εκπρόθεσμης υποβολής μπαίνει η ανάλογη 
προσαύξηση. 

γ)Γράφεται το ποσο είσπραξης στην οικεία στήλη αριθμητικώς 
και ολογράφως. 

δ)Μπαίνέι αριθμός στη δήλωση που είναι αυτός της ημερήσιας 
κατάστασης. 

Στη συνεχεία ακολουθείται η διαδικασία του άρθρου 62.Μετά 
το τέλος της ημερήσιας συναλλαγές, το αντίγραφο της ημε¬ 
ρήσιας κατάστασης είσπραξης και του αποδεικτικού είσπραξης 
αρχειοθετούνται στο τμήμα κατά χρονολογική σειρά και η 
δήλωση στο ανέλεγκτο αρχείο κατά λεξιγραφική σειρά. 

2. - Οταν η δήλωση υποβάλλεται σε έντυπο μη καρμπονιζέ με κατα¬ 

βολή του φορου σε δόσεις εκ των οποίων η πρώτη με την 
υποβολή. 

α)Ελέγχεται απο το αρμόδιό τμήμα για τη σωστή σύνταξη. 
β)Σε περίπτωση εκπρόθεσμης υποβολής μπαίνει η ανάλογη 
προσαύξηση. 

γ)Γράφεται στην οικεία στήλη το συνολικό ποσό και η δόση 
του φόρου που πρέπει να εισπραχθεί αριθμητικώς και 
ολογράφως. 

δ) Εκδίδεται αποδεικτικό είσπραξης ο αριθμός του οποίου 
καταχωρειταί στην ημερήσια κατάσταση. 
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ε) 0 αριθμός της ημερήσιας κατάστασης που αναφέρεται στην ■ 
είσπραξη μπαίνει στη δήλωσή. 

στ) Καταχωρείται στο βιβλίο μεταγραφής και χρηματικό κατά¬ 
λογο με τα συνολικά ποσά κατά Κωδικό Αριθμό και το σύ- 

» νόλο.ϋ αύξοντας αριθμός του Βιβλίου μπαίνει στη δήλωσή 
ζ) Το αντίγραφο της δήλωσής που κρατάει ο φορολογούμενος 
έχει θέση ατομικής ειδοποίησης για τις υπόλοιπες δόσεις 
και για το σκοπό αυτό μπαίνει ειδική σφραγίδα με τα 
στοιχεία της ειδοποίησης ήτοι ποσό οφειλής, σύνολο δό¬ 
σεων,χρόνος καταβολής της" πρώτης δόσης. 

3. - Όταν η δήλωσή υποβάλλεται σε έντυπο μη καρμπονιζέ, επιδί¬ 

δεται στο αρ μόδιο τμήμα με τρία αντίγραφα και ακολουθεί 
την διαδικασία των καρμπονιζέ της παρ.1 του άρθρου αυτού. 

4. - Η υποβολή οριστικής δήλωσής φόρου μισθωτών υπηρεσιών και 

άρθρου 5 Α.Ν. 843/48 γίνεται όπως αυτές που γίνονται σε 
έντυπο καρμπονιζέ.Πλέον αυτών: 

α)Εφόσον υπάρχει διαφορά φόρου προς καταβολή, υποβάλ- . ^ 

λεται παράλληλα προσωρινή δήλωσή καρμπονιζέ που περι^- 
χει τη διαφορά προς καταβολή κατά Κωδικό αριθμό. 

β)Στην ημερήσια κατάσταση είσπραξης αναγράφονται όχι μόνο 
οι θετικές αλλά και αυτές που δεν έχουν φόρο η έχουν 
πιστωτικό υπόλοιπο.Στη θέση του ποσού φόρου της ημερή¬ 
σιας κατάστασης των δηλώσεων που δεν έχουν φορο η έχουν 
πιστωτικό μπαίνει παύλα. 

γ)0 αριθμός καταχώρησης στην ημερήσια κατάσταση είναι και 
ο αριθμός δήλωσης. 

5. -Σε περίπτωση υποβολής δήλωσης που δεν είναι καρμπονιζέ, και 

η εκκαθάριση γίνεται από το Κέντρο Πληροφορικής αποστελλίν- 
ται οι ίδιες δηλώσεις αφού προηγούμενα ελεγχθούν για τη 
σωστή σύνταξη και συμπληρωθούν οι αντίστοιχοι κωδικοί 
αριθμοί για τη μηχανογραφική βεβαίωση, έκπτωση και σύνταξη 
των εκκαθαριστικών σημειωμάτων. 

6. -Για τις δηλώσεις φόρου δωρεών,γονικών παροχών και κληρονομιών 

η βεβαίωση γίνεται με συνοπτικό εκκαθαριστικό σημείω¬ 
μα σε τρία αντίγραφα ή ατομικο φύλλο βεβαίωσης και εισπρα— 
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ξης του φόρου κατά κληρονομική μερίδα ή δωρεοδόχο απο- 
γόνική παροχή εκδιδόμενο εις τετραπλούν με συνεχή ετήσια 
αρίθμηση κατά αντικείμενο φορολογίας από μτλόκ , στο οπίο 
ένα θα παραμένει ως στέλεχος. 

Το συνοπτικό εκκαθαριστικό σημείωμα και το ατομικό φύλλο 
βεβαίωσης και είσπραξης του φόρου κληρονομιών,δωρεών, 
γονικών παροχών διακινούνται όπως το φύλλο ελέγχου στην 
οριστική βεβαίωση του άρθρου 59 του παρόντος. 

'Αρθρο 58 

Διαδικασία για οριστική βεβαίωση φόρου στα αρμόδια 
τμήματα. 

Ι.-Σε περίπτωση που κρίνεται η’δήλωση ειλικρινής: 

α)Αν είναι ετήσια και στις ετήσιες εκκαθαριστικές μπαί¬ 
νει σφραγίδα ειλικρίνειας που περιέχει τον αύζοντα αριθμό 
ειλικρινών δηλώσεων και υπογραφή ελεγκτή και Προϊστα¬ 
μένου της Δ.Ο.Υ. 

β)Αν οι δηλώσεις δεν είναι ετήσιες τότε για τις μέσα 

σε ένα ημερολογιακό έτος υποβαλλόμενες δηλώσεις συντάσ- 
σετα.ι ειλικρινές φύλλο ελέγχου με τα ετήσια ποσά φορο¬ 
λογητέας ύλης και φόρου, 

2. -Σε περίπτωση που μετά από έλεγχο δήλωση κρίθηκε ανειλι¬ 

κρινής, από το αρμόδιο τμήμα εκδίδεται φύλλο ελέγχου ή 
πράξη του Προϊσταμένου της Δ.Ο.Υ. εις τετραπλούν .Καταχωρεί- 
ταί στο βιβλίο ανειλικρινών φύλλων ελέγχου ή πράξεων και δια¬ 
δικασίας .'Ενα κοινοποιείται στο φορολογούμενο και τρία παρα¬ 
μένουν στο φάκελλο.Μετά την οριστικοποίηση τα φύλλα ελέγχου 
ή οι πράξεις'επέχουν θέση χρηματικού καταλόγου και ακολου¬ 
θούν την διαδικασία οριστικής βεβαίωσης του άρθρου 59· 

3. -Σε περίπτωση διοικητικής επίλυσης διαφοράς (συμβιβασμός) 

συντάσσεται πράξη διοικητικής επίλυσης της διαφοράς στην 
οικεία θέση του πρωτότυπου φύλλου ελέγχου που παραμένει 
στο Φάκελλο.Τα υπόλοιπα αφού ενημερωθούν με τα οριστικά 
ποσά και τα προς βεβαίωση έχουν θέση χρηματικού καταλόγου 
και ακολουθείται η διαδικασία βεβαίωσης του άρθρου 59. 
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4·- Σε περίπτωση προσφυγής από το αρμόδιο 4 τρήμα διαμορφώνεται 
φάκελλος που περιέχει αντίγραφα δήλωσης, έκθεσης ελέγχου, 1 
φύλλων ελέγχου ή πράξεων.0 φάκελλος αυτός διαβιβάζεται 
στο δικαστικό τμήμα αφού προηγούμενα γ 1 ίνει βεβαίωση του 
ισχύοντος ποσοστού, του αμφισβητούμενου φόρου με συνοπτι¬ 
κό εκκαθαριστικό σημείωμα που συντάσσεται σε τρία αντί- * 
γραφα, έχει θέση χρηματικού καταλόγου και ακολουθεί την 
διαδικασία οριστικής βεβαίωσης του άρθρου 59. 

5.- Σε περίπτωση απόφασης Διοικητικού Πρωτοδικείου γίνεται 
ενημέρωση των φύλλων ελέγχου ή πράξεων με τα οριστικά 
ποσά και τα προς βεβαίωση δια να ακολουθήσει διαδικασία 
οριστικής βεβαίωσης του άρθρου 59. 

Στη συνέχεια η απόφαση παραδίνεται στο δικαστικό τμήμα 
για την πρόταση άσκησης ή μη έφεσης Λπό τον Προϊστάμενο 
της Δ.Ο.Υ. και τον αρμόδιο Οικον.Επιθεωρητή. 

6. -Σε περίπτωση απόφασης Διοικητικού Εφετείου συντάσσεται Γ · Λ 

εκκαθαριστικό σημείωμα ε·ις τριπλούν που έχει θέσει χρημα¬ 
τικού, καταλόγου σε περίπτωση βεβαίωσης ποσών και ακολου¬ 
θείται η διαδικασία οριστικής βεβαίωσης του άρθρου" .59,ή 
για την έκπτωση οπότε ακολουθείται η ίδια διαδικασία της 
επομένης του άρθρου αυτού. Στη συνέχεια η απόφαση παρα¬ 
δίνεται στο Δικαστικό Τμήμα για την πρόταση άσκησης ή 
μή αίτησης αναίρεσης και τη .γνωμοδότηση του Νομικού Συμ¬ 
βούλου ., 

Σε περίπτωση διορθωτικών εγγραφών λόγω ανάκλησης δήλωσής 
του φορολογούμενου ή λαθών της υπηρεσίας ακολουθείται η 
παραπάνω διαδικασία όπως σε απόφαση του Διοικητικού Εφε¬ 
τείου . 

7. -Σε περίπτωση εκπτώσεως, από το αρμόδιο για τη φορολογία 

τμήμα συντάσσεται εκκαθαριστικό σημείωμα εις διπλούν 
από το οποίο προκύπτει, το χρέος που βεβαιώθηκε,το χρέος 
που αναλογεί και η διαφορά για έκπτωση κατά κωδικό αριθμό. 
Επίσης εφόσον γίνεται έκπτωση λόγω ανάκλησης δήλωσης συντάσ- 
σεται εις διπλούν και απόφαση του προϊστάμενου της Δ.Ο.Υ. 
για αποδοχή.Από ένα αντίγραφο εκκαθαριστικού και απόφασης 
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στέλνεται στο αρμόδιο γραφείο επιστροφών και διαγραφών 

I 

για σύνταξη του Ατομικού Φύλλου Εκπτώσεων (ΑΦΕΚ) σύμφω¬ 
να με τη προβλεπόμενη διαδικασία."Ενα αντίγραφο του 
Α.Φ.Ε.Κ. εκτελεσμένο στέλνεται στό Τμήμα που χειρίζεται 
το αντικείμενο για συσχέτιση στο φάκελο. 

8.-Σε περίπτωση που γίνεται βεβαίωση φόρων οίκοθεν χωρίς 
υποβολή δήλωσής, αν προβλέπεται μηχανογραφική εκκαθάρι¬ 
ση συντάσσεται ενημερωτικό σημείωμα.Αν δεν προβλέπεται 
μηχανογραφική εκκαθάριση συντάσσεται το εκκαθαριστικό 
σημείωμα εις ,τριπλούν και ακολουθεί η διαδικασία της 
οριστικής, βεβαίωσης του άρθρου 59. 

9·-Όταν με την υποβολή δήλωσής γίνεται είσπραξη φόρου, 
από το αρμόδιο τμήμα συντάσσεται ημερήσια κατάσταση 
εισπράξεων 'σύμφωνα με τις διατάξεις που ισχύουν. ; 

"Αρθρο 59 

Όριστικη βεβαίωση φόρου 

1. -Η οριστική βεβαίωση συντελείται με βάση τα φύλλα ελέγ¬ 

χου, τις πράξεις , -αποφάσεις και λοιπούς τίτλους που 
εκδίδονται σε 4η 5 κατά περίπτωση αντίγραφα και περιέχουν 
ποσά φορολογητέας ύλης, φόρου κατά κωδικό αριθμό δήλωσής, 
ελ έγχου, οριστικά και της διαφοράς που πρέπει να βεβαιω¬ 
θεί. 

Τα Φύλλα Ελέγχου αυτά στέλνονται στο τμήμα εσόδων με τρι¬ 
πλότυπη περιληπτική κατάσταση που περιέχει τον συνολικό 
αριθμό των Φορολογουμένων τον αύξοντα αριθμό και την ημε¬ 
ρομηνία των προς βεβαίωση τίτλων καθώς και τα συνολικά πο¬ 
σά των φόρων κατά κωδικό αριθμό.Μετά τις σχετικές εγγραφές 
διαβιβάζονται στο Γραφείο Είσπραξης όπου γίνεται η ενημέρωση 
των λογαριασμών. 

Ένα αντίγραφο του φύλλου ελέγχου επιστρέφεται στο τμήμα από 
το οποίο διαβιβάστηκε και μπαίνει στο φάκελλο του φορολο¬ 
γούμενου. '' *’ 

2. -Στην περίπτωση που δεν εκδίδεται φύλλο ελέγχου η βεβαίω- . 

I "■>■·> ί , . , 

ση γίνεται με συνοπτικό η αναλυτικό εκκαθαριστικό σημείω¬ 
μα,η ατομικό φύλλο βεβαίωσης και’ είσπραξης στην περίπτωση 
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φορολογίας κληρονομιών δωρεών,γονικών παροχών,που 
κυκλοφορούν όπως το φύλλο ελέγχου. 

'Αρθρο 60 

Έλεγνος τίτλων είσπραξης 

1. -0 Προϊστάμενος του τμήματος εσόδων μόλις παραλάβέι τους ’’ 

τίτλους είσπραξης, τους παραδίνει στο γραφείο βεβαίωσης, 
για να γίνει επαλήθευσή των αθροίσεων και των λοιπών 
στοιχείων αυτών.Πάνω σε κάθε τίτλο είσπραξης, μετά τον. 
έλεγχο αυτού, αναγράφεται η φράση "έγινε έλεγχος" 
κάτω από την οποία υπογράφει ο αρμόδιος υπάλληλος, ο οποίος 
βάζει κάτω από την υπογραφή του την ατομική του σφραγίδα. 

2. -Αν από τον έλεγχο τίτλου είσπραξης και της περιληπτικής 

κατάστασης βεβαίωσης διαπιστωθούν λάθη, ελλείψεις, ξέσματα 
η αλλοιώσεις που δημιουργούν αμφιβ'ολία για την ακρίβεια 
των εγγραφών και το ύψος των ποσών που θα βεβαιωθούν, 
τότε επιστρέφονται αμέσως "επί αποδείξει" στην .αρμόδια ; 
αρχή που τα έστειλε,για να συμπληρωθούν η ανασυνταχθούν 
Σε κάθε περίπτωση διόρθωσης τίτλου είσπραξης η περιληπτι¬ 
κής κατάστασης .βεβαίωσης, υπογράφει ο αρμόδιος υπάλληλος, 
ο οποίος θέτει και την ατομική του σφραγίδα. 

3. -Σε περίπτωση παραλαβής τίτλου είσπραξης που περιέχει^και 

οφειλέτ£§ άλλης η άλλων Δ.Ο.Υ,γίνεται απόσπασμα του 
τίτλου είσπραξης σε τρία αντίγραφα,που καταχωρίζονται 
οι οφειλέτες αυτοί καθώς και όλα τα στοιχεία της χρέωσής 
τους, το οποίο υπογράφεται από τον υπάλληίλο που έφτιαξε 
το απόσπασμα και τον ηΐροϊστάμενο του τμήματος εσόδων. 

Στην περίπτωση αυτή τα συνολικά ποσά κατά Κωδικούς αριθ¬ 
μούς ή λογαριασμό αφαιρούνται από τα, αντίστοιχα συνολικά 
ποσά του τίτλου είσπραξης και της περιληπτικής κατάστασης 
βεβαίωσης και το υπόλοιπο ποσό βεβαιώνεται από την Δ.Ο,.Υ. 

Μετά τη βεβαίωση του υπόλοιπου ποσού του τίτλου είσπραξης, 
το πρωτότυπο του αποσπάσματος μαζί με ένα αντίγραφο της 
περιληπτικής κατάστασης επιστρέφεται στην αρχή που έβγαλε 
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τον τίτλο είσπραξης, για να συντάξει αυτή νέο τίτλο είσπρα¬ 
ξης και τον διαβιβάσει στην αρμόδια Δ.Ο.Υ. Το δεύτερο αντίτυπο 
μαζί με ένα αντίτυπο της περιληπτικής κατάστασης βεβαίωσης 
υποβάλλεται .από τον προϊστάμενο του τμήματος εσόδων στο Ελεκτι- 
κό Συνέδριο με τα λογιστικά στοιχεία. 

Το τρίτο αντίτυπό επισυνάπτεται στον τίλο.είσπραξης 
που παραμένει στο αρχείο της Δ.Ο.Υ. 

4·~ Σε περίπτωση που ο τίτλος είσπραξης περιέχει οφειλέ¬ 

τη αρμοδιότητας άλλης Δ.Ο.Υ., διαβιβάζεται σ'αυτή, εκτός των 
τίτλων που εισπράττονται με μηχανόγραφα αποδεικτικά είσπραξης. 

5·- Η βεβαίωση των τίτλων είσπραξης γίνεται στη Δ.Ο.Υ. 

που υπάγεται η ^/νση που γράφεται πάνω σ'αυτούς ανεξάρτητα αν 
ο οφειλέτης μετώκησε ή είναι άγνωστης διαμονής. 

Προκειμενου για βεβαίωση τίτλων είσπραξης, που η είσπρα- 
σχετικων ποσών θα γίνει με μηχανόγραφα αποδεικτικά είσπρα- 
άνωτέρω παραγρ. 3 δεν έχει ισχύ. 

η οφειλή δεν εξοφληθεί και περιέλθει στο ατομικό δελτίο 
τότε θα μεταφέρεται σύμφωνα με το άρθρο 90. 


'Αρθρο 61 

Χρόνος και τρόπος βεβαίωσης τίτλων είσπραξης 

Η βεβαίωση των τίτλων είσπραξης γίνεται το ταχύτερο 
και όχι αργότερα από τις προθεσμίες που ορίζονται από 
τάξεις που ισχύουν. 

2.- Η βεβαίωση πραγματοποιείται με την καταχώριση των 

στοιχείων του τίτλου είσπραξης στις αντίστοιχες ενδείξεις των 
στηλών του διπλότυπου βιβλίου παραλαβής και βεβαίωσης εισπρακτέ¬ 
ων εσόδων, από το οποίο παίρνει τον αύξοντα αριθμό και τη χρο¬ 
νολογία, η οποία είναι καιτης βεβαίωσης. 

Κάθε καταχώριση στο διπλότυπο βιβλίο βεβαίωσης εσόδων υπογρά- · 
Φεται από τον υπεύθυνο του γραφείου βεβαίωσης ή τον αρμόδιο 
υπάλλη λο. 


ξη των 
ξΠζ, η 
Εφόσον 
χρεών, 


1 .- 

δυνατό 
τις δι 



ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΠΡΩΤΟ> _ 131 


3·~ Μετά την πιο πάνω, καταχώριση συμπληρώνεται η τυπωμένη" 

πάνω στην περίληπτικη'κατάσταση πράξη, με την οποία βεβαι-' 
ωνεται η παραλαβή και η' βεβαίωση του τ ίτλου είσπραξης. · 

Η πράξη βεβαίωσης παιρνει τον αύξοντα αριθμό και την ημερο¬ 
μηνία της καταχώρησης του τίτλου στο πιο πάνω βιβλίο και υπο¬ 
γράφεται από τον υπεύθυνο του γραφείου βεβαίωσης η .τον αρμόδιο 
υπάλληλο και τον προϊστάμενο του τμήματος εσόδων. 

4·- Το διπλότυπο βιβλίο παραλάβης και βεβαίωσης εισπρα¬ 

κτέων εσόδων αριθμείται και σφραγίζεται από την Υπηρεσία Δια¬ 
χείρισης Εντυπων και Αξιών του Δημοσίου. 

Το βιβλίο αυτό κλείνεται κ.άθε μήνα και υπογράφεται 
από τον υπεύθυνο του γραφείου βεβαίωσης ή τον αρμόδιο υπάλλη¬ 
λο, τον προϊστάμενο του τμήματος εσόδων και τον προϊστάμενο 
της Δ.Ο.Υ. 

Τα πρώτα αντίτυπα από τα διάτρητα φύλλα του βιβλίου 
αυτού,. υποβάλλονται στο Ελεκτικό Συνέδριο μαζί με τα λογιστικά 
στοιχεία από τον προϊστάμενο του τμήματος εσόδων, και· το άλλο 
αντίτυπο παραμένει στο αρχείο του τμήματος. 

5·- Τα έσοδα που οι προθεσμίες καταβολής υπερβαίνουν,· σύμφω¬ 

να με τις διατάξεις που ισχύουν, τη λήξη του οικον. έτους της 
βεβαίωσης, βεβαιώνονται στους Κωδικούς αριθμούς και λογαριασμούς 
του χρόνου βεβαίωσης. 

Στην περίπτωση αυτή γίνεται παρατήρηση στο βιβλίο 
εισπρακτέων εσόδων και στους.αντίστοιχους κωδικούς αριθμούς 
για το ποσό που οι προθεσμίες καταβολής εμπίπτουν στο επόμενο 
ή επόμενα οικον. έτη. 

6. - Οι τίτλοι είσπραξης μετά τη βεβαίωσή τους και τη καταχώ- 

ρησή τους στο Γενικό Ευρετήριο Οφειλετών,, παραδίδονται στο 
Γραφείο Είσπραξης για την καταχώρηση στοιχείων τους στα ατο¬ 
μικά δελτία χρεών και τη φύλαξή, τους, σύμφ ωνα με όσα ισχύουν,. 

7. - Η αρχειοθέτηση των τίτλων είσπραξης γίνεται κατά 

αύξοντα αριθμό βεβαίωσης και κατά έτος.- 



132 


ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΠΡΩΤΟΙ 


'Αρθρο 62 

Βεβαίωση εσόδων που εισπράττονται οίκοθεν ή ιιε 

1 δήλωση« 

1 .-· Για τα έσοδα που εισπράττονται ο.ίκοθεν η με δήλωσή στο τέλος 
του μήνα συντάσσεται από το.τμήμα εσόδων η ί'Συγκεντρωτικη κα¬ 
τάσταση κατά κωδικούς αριθμούς και λογαριασμούς οίκοθεν εισπρα- 
χθέντων" σε δύο αντίτυπα. 

Η κατάσταση αυτή υπογράφεται από τον υπάλληλο που τη συνέ¬ 
ταξε και τον προϊστάμενο του τμήματος εσόδων; και παραδίνε-. 
ται στο γραφείο βεβαίωσης, για να γίνει· η βεβαίωση των 
εσόδων αυτών σύμφωνα με τη διαδικασία του προηγούμενου άρ-· 
θρου. ... 

Στη πορίπτωση αυτή πάνω στη κατάσταση γίνεται η έξης πράξη 
βεβαίωσης " Βεβαιούται ότι στις έγινε βεβαίωση 

του ποσού των δρχ. ... από οίκοθεν είσπραξη, 

καταχωρηθηκε στο.βιβλίο παραλαβής και βεβαίωσης εισπρακτέων 

εσόδων και πήρε αυξ. αριθμό ...". Την πράξη αυτή την 

υπογράφουν ο υπεύθυνος του γραφείου βεβαίωσης η ο αρμόδιος 
υπάλληλος και ο προϊστάμενος του τμήματος εσόδων. 

Το πρωτότυπο αντίτυπο της πιο πάνω κατάστασης υποβάλλεται 
στο Ελεγκτικό Συνέδριο με τα λογιστικά στοιχεία του προϊσταμέ¬ 
νου του τμήματος εσόδων και το άλλο παραμένει στο αρχείο 
του τμήματος. ■' ' ■ 

*Αρθρο 63 

Βιβλία εισπρακτέων εσόδων προϋπολογισμού η 
εκτός προϋπολογισμού λογαριασμών. 

Στα βιβλία εισπρακτέων εσόδων που τηρεί το γραφείο βε¬ 
βαίωσης καταχωρίζονται: 

1. - Τα έσοδα που βεβαιώνονται κατά κωδικό αριθμό εσόδου. 

Στη περίπτωση αυτή συμπληρώνονται όλες οι σχετικές στήλες, ·■ 
με βάση τις περιληπτικές καταστάσεις βεβαίωσης. 

2. - Τα έσοδα που διαγράφονται κατά κωδικό αριθμό εσόδου, συμπληρου- 

μένων όλων·των σχετικών στηλών με βάση τα Τεχραπλότυπα Ατομικά 
Φύλλα Εκπτωσεως (Τ.Α.Φ.Ε.) που έχουν εκκαθαριστεί. 
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3.- Τα έσοδα που εισπράττονται κατά κωδικό αριθμό εσόδου, 
συμπληρουμένων ομοίως όλων των σχετικών στηλών με βάση 
το σχετικό γραμμάτιο εισαγωγής των εσόδων. Τα πρωτοκολ¬ 
λά παραλαβής παράδοσης καταχωρίζονται,. για μεν την 
Δ.Ο.Υ· που παραδίδει τα έσοδα στις στήλες των διαγραφών, 
για δε την Δ.Ο.Υ που τα παραλαμβάνει στις στήλες των 
βεβαιωθέντων εσόδων. 

Τα πιο πάνω βιβλία κλείνονται κάθε μήνα και εξάγονται, τα 
σχετικά υπόλοιπα. 

) 

Άρθρο 64 

Αρμοδιότητες του Γραφείου Είσπραξης 

• · . ι ■ ' · ·' · 

Στο γραφείο αυτό ανήκουν οι πιο κάτω αρμοδιότητες: 

1. - Η ευθύνη για την κανονική και έγκαιρη είσπραξη των εσό¬ 

δων του Δημοσίου και Τρίτων σύμφωνα με τις διατάξεις.που 
ισχύουν., . ·, : ί ί 

2. - Η τήρησή και κατάρτιση των ατομικών δελτίων χρεών και η μ 

για την πλήρη ενημέρωσή τους. 

3. - Η παραλαβή των χρηματικών τίτλων είσπραξης από το γραφείο 

βεβαίωσης και η μέριμνα για την ορθή μεταφορά όλων των στοι¬ 
χείων των τίτλων είσπραξης στα ατομικά δελτία χρεών και η 
ευθύνη για τη φύλαξη αυτών. ’ 

4. - Η μέριμνα για την έκδοση και αποστολή των ειδοποιήσεων 

που απαιτούνται κατά περίπτωση για την ειδοποίηση των 
οφειλετών και η καταχώρησή τους στα ανάλογα βιβλία. 

5·- Η τήρηση και κατάρτιση ατομικών 1 ευρετηρίων οφειλετών κατά 
αλφαβητική σειρά από κάθε εκδότη. 

6. - Η παραλαβή'των αποδεικτικών είσπραξης από τον προϊστάμενο 

της Δ.Ο.Υ και η μέριμνα για την κανονική χρήση και έκδο¬ 
ση αυτών. 

7. - Η έκδοση των διπλοτύπων αποδεικτικών είσπραξης τύπου Α' 

για την εισαγωγή των εισπράξεων πΰυπραγματοποιούν τα αρμό¬ 
δια εισπρακτορικά όργανα των Ο.Τ.Ά. 







8. - Η ευθύνη για την φύλαξη και- αρχειοθέτηση των εκδοθέντων 

αποδεικτικών είσπραξης. 

9. - Η ευθύνη για τον ορθό υπολογισμό των προσαυξησεων εκπρό¬ 

θεσμης καταβολής χρεών, τυχόν τόκων, χαρτοσήμου και άλλων 
εσόδων που συνεισπράττονται οίκοθεν με τον κύριο φόρο. 

10. - Η σύνταξη και η συμφωνία της ημερήσιας κατάστασης είσπρα¬ 

ξης και η ορθή καταχώριση κατά κωδικό αριθμό εσόδου η 
λογαριασμό. 

11. - Η υποχρέωση για την άμεση και ακριβή πίστωση, των ποσών που 

πληρώνουν οι φορολογούμενοι, στα ατομικά δελτία χρεών. 

12. - 0 έλεγχος για την κανονική πίστωση των μερίδων των φορολο¬ 

γουμένων καθώς και για τον ορθό υπολογισμό των προσαυξη¬ 
σεων και το;ν τυχόν συνεισπραττομένων οίκοθεν με τον κύριο 
Φόρο. 

13. - Η ευθύνη για την παρακολούθηση της διακίνησης των ατομικών 

δελτίων χρεών στα αρμόδια τμήματα, εφόσον ζητηθούν απ'αυτά. 

14·- Η τήρηση, κατάρτιση και ενημέρωση του βιβλίου ενταλμάτων 

προσωπικής κράτησης και η μέριμνα για την έκδοση αυτών. 

Α Γ 

' 5 *~ Η μέριμνα για την έκδοση παραγγελιών κατασχέσεων, καταχώρι¬ 
σή αυτών στο αντίστοιχο βιβλίο και παράδοσήτους στο Δικαστι¬ 
κό Τμήμα. 

16. - Η μέριμνα για τήν καταχώρηση των φορολογικών διευκολύνσεων, 

που χορηγούνται νόμιμα στους οφειλέτες, στα ατομικά δελτία 
χρεών. 

17. - Η σύνταξη και αποστολή πρωτοκόλλων μεταφοράς χρεών στις αρμό¬ 

διες Δ.Ο.Ϊ. 

18. - Η ευθύνη για τη σύνταξη και ορθή μεταφορά των εσόδων που 

παρέμειναν ανείσπρακτα στο τέλος της παράτασης του οικον. 
έτους στα απογραφικά δελτία και συνολικά στο γενικό απογραφι- 
κο πίνακα για τη συμφωνία των εσόδων αυτών με τα βιβλία 
εισπρακτέων εσόδων. 

19·- Η προσυπογραφή των αιτήσεων για την έκδοση Φορολογικής 

ενημερότητας από τον αρμόδιό υπάλληλο του τμήματος που τηρεί 
τα ατομικά δελτία χρεών και τον προϊστάμενο του τμήματος,. 
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20.- '·· Η σύνταξη κατάστασης των οφειλετών που - καθυστερούν τις '\ 
δόσεις και η αιτιολόγηση, για ποσό που θα προσδιορίζεται- 
με εγκύκλιες διαταγές, όταν ζητηθεί από τον Προϊστάμενο 
της Δ.Ο.Υ. ν „ 

21Η ενημέρωση του προϊσταμένου του τμήματος εσόδων από ϊους 
αρμόδιους υπάλληλους για τους οφειλέτες πουκαθυστερούν. 

22.- Η εκτέλεση κάθε άλλης εργασίας που αναθέτει στο γραφείο 
αυτό ο Προϊστάμενος της Δ.Ο.Υ. 

'Αρθρο 65 

Διαδικασίες Είσπραξης εσόδων 

1. — Η είσπραξη εσόδων από τις Δ.Ο.Υ γίνεται με άμεση πληρωμη 

από τους οφειλέτες, η με κατάθεση σ'αυτη των χρημάτων που 
εισπράχθηκαν από τους ειδικούς ταμίες και υπόλογους η από 
άλλες Δημόσιες αρχές και Νομικά πρόσωπα. 

2. - Για κάθε είσπραξη χρημάτων εκδίδεται πάντοτε από' τους 

αρμόδιους υπάλληλους της Δ.Ο.Υ διπλότυπο αποδεικτικό 
είσπραξης η χειρόγραφο μηχανόγραφο αποδεικτικό είσπραξης, 
εκτός αν η είσπραξη γίνεται με προεκτυπώμενα μηχανόγραφα 
αποδεικτικά είσπραξης, τα οποία συμπληρώνονται με μηχανικό 
μέσο η χειρόγραφα με ευθύνη του υπόχρεου για την κατα,θολη. 

Κάθε άλλη είσπραξη που γίνεται με άλλο τρόπο, θεωρείται 
ότι δεν έγινε και δεν υποχρεώνει το Δημόσιο. 

Η παρακατάθεση δεν θεωρείται σαν εξόφληση οφειλής για το 
Δημόσιο. 

3. - Επιτρέπεται η είσπραξη με ένα διπλότυπο αποδεικτικό είσπραξης 

πολλών οφειλών του ίδιου οφειλέτη, στο οποίο θα αναλύονται 
οι οφειλές κατά κωδικό εσόδου προϋπολογισμού η λογαριασμό. 

4·- Κατ'εξάίρεση η είσπραξη των εσόδων δύναται να γίνει με ει- 
·> δικό έντυπο τετραπλότυπης η τριπλότυπης δήλωσής, που μετά την 

είσπραξη του ποσού επέχει θέση αποδεικτικού είσπραξης. 
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Η δήλωσή αυτή παρείλαμβάυεται· από 
ληλο του τμήματος η τωυ τμημάτων 
αφού ενεργήσει το σχετικό έλεγχο 


τον αρμόδιο υπάλ- 
της ΔΟΥ ο οποίος 
θεωρεί αυτή. 


Αν έχει περάσει η προθεσμία καταβολής του εσόδου 
προσθέτει και την προσαύξηση που προβλέπεται κατά 
περί πτοιση. 

Στη συνέχεια βάζει τον αύξοντα αριθμό και την ημε¬ 
ρομηνία και υπογράφει τη σχετική πράξη εντολής 
είσπραξης που είναι τυπωμένη πάνω σ'αυτή’ και γρά¬ 
φει το συνολικό ποσό που είναι για είσπραξη αριθμη- 
τικώς και ολογράφως. 

Το πρωτότυπο της δήλωσής παραμένει στο τμήμα και 

ν · 4 1 · . \ ' . » 

τα υπόλοιπα αντίτυπα τα προωθεί στον Ταμία(ήτο βοηθό 
αυτου για την είσπραξη τού ποσού που αναγράφεται πάνω στη 
δήλωση.. 

Η είσπραξη αποδεικνύεται με τη συμπλήρωση της πράξης 
ειοπραξης απο τον Ταμία ή βοηθό αυτού που έκανε την 
είσπραξη, ο οποίος υπογράφει κάτω από την πράξη είσπρα¬ 
ξης και θετει την ημερομηνία είσπραξης και την ατομι¬ 
κή του σφραγίδα. 

0 Ταμίας η ο βοηθος αυτου μόλις εισπράξη τα χρήματα 
και κάνει τις πιο πάνω ενεργειες παραδίνει το ένα 
αντίτυπο της δήλωσης στον καταθέτη, τα δε άλλα δύο 
ή ένα κατά περίπτωση με το ημερήσιο δελτίο είσπραξης 
στους αρμοδίους υπάλληλους τωυ. Τμημάτων μετά τη συμφω¬ 
νία. 

0 Ταμίας ή ο βοηθός αυτού τηρούν βοηθητικό βιβλίο 
δελτίων ημερησίων εισπράξεων για τα ποσά που εισέ- 
πραξε με τα ειδικά έντυπα τωυ πιο πάνω δηλώσεων από 
κάθε τμήμα, στο οποίο γράφει του αριθμό της 
δήλωσης και το ποσό- που εισέπραξε. 

Το προπ-οτυπο της δήλωσης που παρέμειυε στο Τμήμα 
χρησιμοποιείται από τον αρμόδιο υπάλληλο του τμήματος για 
τη. 6 υνταξη της .ημερήσιας κατάστασης. 



__ ΕΦΗΜΕΡΙΕ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΠΡΩΤΟΙ _ 137 

Την κατάσταση αυτή συντάσσει σε δύο αντίτυπα και κατα¬ 
χωρίζει σ'αυτη αναλυτικά κατά Κωδικό αριθμό, εσόδου 
η λογαριασμό τα ποσά της δήλωσής και τον αύξοντα 
αρτθμό αυτής. 

Το συνολικό άθροισμα της κατάστασης πρέπει να συμφω-. 
νεί με το συνολικό άθροισμα του πιο πάνω δελτίου του 
Ταμία η βοηθού αυτού που έχει ανοίξει για κάθε υπά.λ- . '·, 
ληλο. . _ 

Μετά τη συμφωνία και για τη λογιστική τακτοποίηση 
εκδίδει ο αρμόδιος υπάλληλος κάθε τμήματος διπλότυπο 
είσπραξης. 

7.- Η πιο πάνω διαδικασία δεν τηρείται άν η είσπραξη γί-' 1 
νεται με μηχανη. 

Στην περίπτωση αυτή και τα τέσσερα η τρία·αντίτυπα της 
ειδικής δήλωσής παραδίδονται από τον καταθέτη στον Τα¬ 
μία η το βοηθό Ταμία, ο οποίος, αφού κάνει την είσπραξη 
του σχετικού ποσού σημαίνει με τη μηχανη και τα τέσσερα η 
τρία αντίτυπα της δήλωσής..Το ένα το παραδίνει στον καταθέ¬ 
τη και τα υπόλοιπα μεταξύ των οποίων και το πρωτότυπο, 
στους αρμόδιους υπάλληλους των τμημάτων για τη σύνταξη 
της ημερήσιας κατάστασης σε δύο αντίτυπα. 

Στην περίπτωση αυτή το βοηθητικό βιβλίο δελτίων ημε¬ 
ρησίων εισπράξεων, δεν τηρείται από τον Ταμία η το βοηθό 
ταμία. Για όλες τις πιο πάνω περιπτώσεις και για τη λογι¬ 
στική τακτοποίηση των εισπράξεων που έγιναν με τα ειδικά 
έντυπα των δηλώσεων αυτών εκδίδονται από τους αρμό¬ 
διους υπάλληλους των τμημάτων από ένα διπλότυπο είσπρα- 
ξης τύπου Α'. . 

Το αντίγραφο του. διπλότυπου με την πρωτότυπη ημερή¬ 
σια κατάσταση και τις πρωτότυπες δηλώσεις παραμένουν 
στα αρμόδια τμήματα. 

Το πρωτότυπο του διπλότυπου με το αντίγραφο της ημερήσιας 
κατάστασης και τα αντίγραφα των δηλώσεων προωθούνται από 
τους αρμόδιους υπάλληλους των Τμημάτων στο τμήμα εσόδων 
για αρχειοθέτηση. 

Στο πρωτότυπο του διπλότυπου επισυνάπτεται το αντίγραφο 
της ημερήσιας κατάστασης και τα αντίγραφα των δηλώσεων. 
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"Αρθρο 66 

Τηρηση ατομικών Δελτίων Χρεών 


Οχ εκδότες μόλις παραλάβ'ουν τους τίτλους είσπραξης που 
έχουν βεβαιωθεί μεταφέρουν τα στοιχεία αυτών στα ατομικά 
δελτία χρεών. Η εργασία αυτή μπορεί ν'ανατεθεί από τον 
Προϊστάμενο του τμήματος και σε άλλους υπάλληλους του 
τμήματός του η|με διαταγή του προϊσταμένου της Δ.Ο.Υ. 
και σε υπάλληλους άλλων τμημάτων. 

Μετά την καταχώριση των στοιχείων της χρέωσης, σε κάθε 
ατομικο δελτίο χρεών απο τον αρμόδιό υπάλληλο, σημειώνεται 
πάνω στον τίτλο είσπραξης ο αριθμός του ατομικού δελτίου 
χρεών και τίθεται η υπογραφή και η ατομική του σφραγίδα.· 

Η σωσ^η καταχώριση ελέγχεται από τον προϊστάμενο του 
τμήματος η απο υπάλληλους που ορίζονται απ"αυτόν. Μετά 
το,ν έλεγχο θέτουν υπογραφή και ατομική σφραγίδα στην αντί¬ 
στοιχη έγγραφη του ατομικού δελτίου χρεών. 

0 υπάλληλος που μεταφέρει τα στοιχεία της βεβαίωσης στα 
ατομικά δελτία χρεών δεν μπορεί να είναι το ίδιο πρόσωπο 
μ"αυτό που κάνει τον έλεγχο. 


Τα ατομικά δελτία χρεών αποτελούν παραστατικά λογιστικά 
στοιχεία των χρεών των οφειλετών, αντικαθιστούν τους 
τίτλους είσπραξης και περιλαμβάνουν στοιχεία χρέωσης και 
πίστωσης των οφειλετών. 


α. Τα στοιχεία χρέοισης είναι: ο αριθμός και η χρονολογία 
της βεβαίωσης, το είδος, του φόρου, το οικονομικό έτος,, 
ο αριθμός.του τίτλου είσπραξης, τα ποσά του φόρου και 
τα ποσά που συμβεβαιώνονται κατά κωδικό αριθμό εσόδου 
η^ λογαριασμό, ο αριθμός των δόσεων καταβολής αυτών και 
κάθε στοιχείο που είναι αναγκαίο για την καλλίτερη επι¬ 
δίωξη της είσπραξης. 


β. Τα στοιχεία της τγ{ ατωσπς είναι: ο αριθμός 
λόγια του αποδεικτικού είσπραξης, ο αριθμός κγ, 
νολογία του τίτλου διαγραφής καθώς και τα ποσά 
νται η διαγράφονται κατά κωδικό αριθμό εσόδου 


και η χρόνο¬ 
ι Π χρο- 
που εισπράττο 
η λογαριασμό. 
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3.- 0 προϊστάμενος του Τμήματος μετά την μεταφορά όλων των 

στοι.χείων χρέωσης στα ατομικά δελτία χρεών από,.τόυς τί- 

<. ι ' ί·. 

τλους είσπραξης κάνει σ'αυτούς σχετική πράξη και στη συ¬ 
νέχεια επιστρέφει τα πρωτότυπα στα αρμόδια Τμήματα και 
μεριμνά για την αρχειοθέτηση των αντιγράφων. 

Όταν η είσπραξη εσόδων : γίνεται με μηχανόγραφα αποδεικτικά 
είσπραξης δεν μεταφέρονται στα ατομικά δελτία χρεών τα . 
στοιχεία των τίτλων είσπραξης. Στη περίπτωση αυτή η πίστωση 
των μερίδων των οφειλετών γίνεται με ευθύνη του Κέντρου 
Πληροφορικής. 

Αντί της χειρόγραφης μεταφοράς των στοιχείων των τίτλων 
είσπραξης στα ατομικά δελτία χρεών μπορεί να επικολλούνται 
σ'αυτά αυτοκόλλητες ετικέτες η αντίγραφο τίτλου είσπραξης, 
τα οποία θα περιέχουν όλα τα απαραίτητα για την είσπραξη 
στοιχεία, όπως ορίζεται πιο. πάνω. 

4·- Η πίστωση των ατομικών δελτίων χρεών γίνεται με βάση τα 

διπλότυπα είσπραξης, τα Γραμμάτια συμψηφισμού, και τα μηχα- 

. ■· _ , * 

νόγραφα αποδεικτικά είσπραξης τα οποία δεν λαμβάνονται υπόψή 
για πίστωση από το Κέντρο Πληροφορικής. 


5·- Η διαγραφή ποσών της χρέωσης γίνεται με τον τίτλο έκπτωσης 
που έχει εκκαθαριστεί από το γραφείο επιστροφών διαγραφών 
ή με το πρωτόκολλο παράδοσης και παραλαβής χρεών. 

Μετά την τελευταία ημέρα της παράτασης του οικονομικού 
έτους για.την είσπραξη των εσόδων αθροίζονται τα ποσά της 
πίστωσης κατά κωδικό αριθμό ή λογαριασμό στα ατομικά δελτία 
χρεών και εξάγονται τα εισπρακτέα υπόλοιπα τα οποία αντικα- 
ταλογίζονται στους σχετικούς κωδικούς αριθμούς εσόδων προϋ¬ 
πολογισμού ή λογαριασμούς και στη συνέχεια καταχωρίζονται 
στους απογραφικούς πίνακες. 


, Άρθρο 67 

Ατομικές ειδοποιήσεις οφειλετών 

Οι εκδότες η άλλοι υπάλληλοι της Δ.Ο.Υ εκδίδουν με βάση 
τους τίτλους είσπραξης ατομικές ειδοποιήσεις για τους οφει-' 
λέτες σύμφωνα με τις διατάξεις του ν.δ. 356/1974(ΦΕΚ 90 Α') 


1 .- 
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για την καταβολή της οφειλής τους. Κάθε ατομική ειδοποίηση 
πρέπει να περιέχει το ονοματεπώνυμο, το πατρώνυμο η την 
επωνυμία του οφειλέτη και τη διεύθυνση αυτού, τον αριθμό 
της ειδοποίησης, το είδος της οφειλής και το συνολικό ποσό 
αυτής, τον αριθμό των δόσεοιν και την ημερομηνία καταβολής 
της πρώτης δόσης. 

Για τις οφειλες που καταβάλλονται 11 εφαπαξ " σημειώνεται αυ¬ 
τό καθώς και η.ημερομηνία καταβολής, Κάθε ατομική ειδοποίηση 
καταχωρίζεται στο βιβλίο ατομικών ειδοποιήσεων ονομαστικά 
απο το οποίο παίρνει και τον αυζοντα αριθμό. 0 αριθμός της 
ειδοποίησης καταχωρίζεται στις αντίστοιχες εγγραφές των 
τίτλων είσπραξης και των ατομικών δελτίων χρεών. 

Στο τέλος κάθε τίτλου είσπραξης γίνεται πράξη από τον αρμό¬ 
διο υπάλληλο οτι εκδοθηκαν όλες οι ατομικές ειδοποιήσεις 
και υπογράφεται απ'αυτόν. 

περιπτώσεις που καταβαλλεται Φορος, ο οποίος προκύπτει 
από δήλωση του Φορολογούμενου, φύλλο ελέγχου, εκκαθαριστικό 
σημείωμα, πράξη ή απόφαση της Δ.Ο.Υ δεν εκδίδεταί ατομι κή 
ειδοποίηση αλλά πάνω σ'αυτά σημειώνονται οι δόσεις που απο¬ 
μένουν για καταβολή και η ημερομηνία καταβολής της πρώτης 
δόσης και ο οφειλέτης υπογράφει στη δήλωση ότι έλαβε γνώση. 

Αν οι τίτλοι είσπραξης συντάσσονται από το Κέντρο Πληροφορικής 
οι αρχικές ατομικές ε ιδιοποιήσεις εκτυπώνονται και αποστελ- 
λονται στους οφειλέτες απ / αυτό. Σ , αυτη την περίπτωση οι ατο¬ 
μικές ειδοποιήσεις δεν καταχωρίζονται στο αντίστοιχο βιβλίο. 

Ειδικές ειδοποιήσεις εκδίδονται πριν την έκδοση παραγγελίας 
κατάσχεσης ή προγράμματος πλειστηριασμου. 

Οι ειδοποιήσεις αυτές καταχωρίζονται σε ξεχωριστά βιβλία 
" ατομικών ειδοποιήσεων προ κατάσχεσης " και " ατομικών ειδο¬ 
ποιήσεων προ πλειστηριασμού 11 . 

Όλες οι ατομικές ειδοποιήσεις στέλνονται στους οφειλέτες 
με τα Ελληνικά Ταχυδρομεία ( ΕΛ - ΤΑ ) ή με υπάλληλο της 
Δ.Ο.Υ ή με κοινοποίηση διαμέσου οποιοσδήποτε αρχής. 
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Άρθρο 68 
Ευρετήρια οφειλετών 

1. - Γενικό Λεξικογραφικό Ευρετήριο Οφειλετών. Αυτό τηρείται με 

ευθύνη του Δ/'ντη της Δ.Ο.Υ με βάση τους τίτλους είσπραξης 
που βεβαιώθηκαν και καταχωρίζονται τα έξης στοιχεία: 

α. 0 αύξοντας αριθμός του ατομικού δελτίου χρεών κάθε οφει¬ 
λέτη. 

β. Το ονοματεπώνυμο, το πατρώνυμο και το επάγγελμα του οφει¬ 
λέτη . 

γ. 0 αριθμός και ο χρόνος βεβαίωσης του τίτλου. 

0 αύξοντας αριθμός του ατομικού δελτίου χρεών τίθεται πάνω 
στον τίτλο είσπραξης και δίπλα στην αντίστοιχη έγγραφη. Με 
βάση το ευρετήριο αυτό παρακολουθείται η χρέωση των εκδοτών 
με τα ατομικά δελτία χρεών. 

2. - Λεξικογραφικά Ευρετήρια Οφειλετών κατά εκδότη. 

Αυτά τηρούνται από τους εκδότες στα οποία με βάση τους τί¬ 
τλους είσπραξης που λαμβάνουν από το Γραφείο βεβαίωσης κατα¬ 
χωρίζονται: . / 

α. 0 αύξοντας αριθμός του ατομικού δελτίου χρεών του κάθεοφειλετη 
ΒΊ^Τό ονοματεπώνυμο, το πατρώνυμο η η επωνυμία του οφειλέτη.. 

Με βάση τα πιο πάνω ευρετήρια γίνεται ο ελεγχος για την εξακρί¬ 
βωση της ύπαρξης των ατομικών δελτίων χρεών. 

3·- α. Στα παραπάνω ευρετήρια δεν καταχοιρίζονται οι φορολογού¬ 
μενοι π;ου οι φόροι τους εισπράττονται με μηχανόγραφα απο¬ 
δεικτικά είσπραξης. , 

β. Σαν ευρετήρια για τους φόρους της πιο πάνω περίπτωσης 
χρησιμοποιούνται οι διάφορες μηχανογραφικές καταστάσεις 
που εκδίδονται από το Κέντρο Πληροφορικής. 


Άρθρο 69 

Αποδεικτικά είσπραξης χειρόγραφα και ιιηχανόγραφα 

Η είσπραξη των εσόδων του Δημοσίου και τρίτων που έχει 
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ανατεθεί στις Δ.Ο.Υ. γίνεται με αποδεικτικά είσπραξης, ο 
τύπος των οποίων ορίζεται από τον Υπουργό των Οικονομικών 
με απόφαση που δημοσιεύεται στην Εφημερίδα της Κυβέρνησης. 

Η είσπραξη θεωρείται ότι δεν πραγματοποιήθηκε αν δεν εκδόθη- 
κε το νόμιμο αποδεικτικό. 



2 .- 


Άρθρο 70 

Τρόπος έκδοσης και εξόφλησης διπλοτύπων αποδεικτικών 
είσπραξης τύπου Α η Β. 

Η έκδοση των διπλοτύπων τύπου Α η Β γίνεται με τη συμπλή¬ 
ρωσή των πιο κάτω στοιχείων, 
α) Του τίτλου της Δ.Ο.Υ. (Με σφραγίδα). 

β) Του ονοματεπωνύμου του αρμόδιου που εκδίδει το σχετικό 
αποδεικτικό είσπραξης (Με σφραγίδα), 
γ) Του ονοματεπωνύμου του οφειλέτη. 

δ) Του αριθμού του ατομικού δελτίου χρεών του οφειλέτη, 
ε) Των στοιχείων βεβαίωσης. 

στ) Του είδους της οφειλής, του οικονομικού έτους που ανήκει 
και.του αριθμού της καταβαλόμενης δόσης, 
ζ) Των κωδικών αριθμών εσόδων ή λογαριασμών και των αντί¬ 
στοιχων ποσών που εισπράττονται. 
η) Των κωδίκων αριθμών των προσαύξήσεων και των αντίστοιχων 
ποσών που εισπράττονται. 

θ) Των συνολικών ποσών που εισπράττονται σε κάθε στήλη αριθ- 
μητικώς. 

ι) Του συνολικού ποσού των στηλών αριθμητικώς και ολογράφως, 
χα) Της χρονολογίας έκδοσης του αποδεικτικού είσπραξης, 
ιβ) Της υπογραφής του εκδότη και του καταθέτη στα τύπου Β'. 

Για την εξόφληση ακολουθείται η εξής διαδικασία: 
α) Εξόφληση διπλοτύπων τύπου Α' 

Οι εκδότες βεβαιωμένων και οίκοθεν κόβουν τα δύο αντίτυπα 
προ ωθούν στον ταμία ή το βοηθό ταμία, ο οποίος, αφού 
εισπράξει το ποσό, καταχωρίζει τον αριθμό και το συνολικό 
ποσό του διπλότυπου στο ημερήσιο δελτίο και στη μερίδα του 
εκδό'τη, υπογράφει και σφραγίζει αυτό, αν δεν γίνεται η 
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σήμανσή του με μηχανή και το παραδίδει στον καταθέτη. · 

Στο τέλος της συναλλαγής ο ταμίας αφού συμφωνήσει το ημε¬ 
ρήσιο δελτίο του με όλες τις ημερήσιες καταστάσεις'των εκ¬ 
δοτών καθώς και τις εισπράξεις με μηχανογραφικά τριπλότυπα, 
τις υπογράφει και τις παραδίδει μαζί με τα αποδεικτικά είσ¬ 
πραξης στον Προϊστάμενο εσόδων. Αυτός ελέγχει την συμφωνία 
όλων των ημερησίων εισπράξεων, υπογράφει τις ημερήσιες κα¬ 
ταστάσεις και το δελτίο του ταμία και τα παραδίδει στο Λο¬ 
γιστικό Τμήμα για την σύνταξη της ημερήσιας ανακεφαλαιωτι¬ 
κής κατάστασης. 

β) Εξόφληση διπλοτύπων τύπου Β' 

0 αρμόδιος υπάλληλος μόλις εκδόσει το αποδεικτικό είσπρα¬ 
ξης, το υπογράφει και βάζει και τον καταθέτη να το υπογρά¬ 
φει, σύμφωνα με τις διατάξεις που ισχύουν. Μετά εισπράττει 
το σχετικό ποσό και του παραδίδει /το ένα αντίτυπο (αντίγρα¬ 
φο) από το διπλότυπο. 

'Αρθρο 71 

Τρόπος έκδοσης και εξόφλησης των προεκτυπωμένων 
μηνανόγραφων αποδεικτικών είσπραξης. 

1·— Τα προεκτυπώμενα μηχανόγραφα. αποδεικτικά είσπραξης εκδίδονται 
από το Κέντρο Πληροφορικής μετά την επεξεργασία απ'αυτό των 
στοιχείων εκκαθάρισης και είσπραξης κάθε φόρου, τέλους ή άλ¬ 
λης οφειλής. Η έκδοσή τους γίνεται αυτόματα με μηχανικό μέσο 
με την συμπλήρωση των απαραίτητων για την είσπραξη στοιχείων 
ή ενδείξεων. 

2.- Τα προεκτυπώμενα μηχανόγραφα αποδεικτικά είσπραξης εξοφλούν¬ 
ται από τις Δ.Ο.Υ., τις Τράπεζες που ορίζονται με απόφαση του 
Υπουργού των Οικονομικών, ..το Ταμείο Παρακαταθηκών και Δανείων 
και τα ΕΛ-ΤΑ. 

Η εξόφληση των τριπλοτύπων. αυτών γίνεται με την υπογραφή και 
σφραγίδα του αρμόδιου υπαλλήλου που κάνει την είσπραξη ή με 
μηχανική σήμανση, ή ακόμη με την έκδοση απόδειξης. 

Το πρώτο αντίτυπο αποστέλλεται στο Κέντρο Πληροφορικής από 
τις Δ.Ο.Υ. για επεξεργασία μαζί με τη χαρτοταινία, το ημερή- 
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σιο και ανακεφαλαιωτικό ημερήσιο δελτίο είσπραξης σύμφωνα 
με αυτά που καθορίζονται από τις σχετικές αποφάσεις του 
Υπουργού των Οικονομικών. Το δεύτερο παραμένει στο αρχείο 
της,Δ.Ο.Υ. η της Τράπεζας η του Ταμείου Παρακαταθηκών και 
Δανείων, που το έχουν εισπράζει και το τρίτο παραδίνεται 
στο φορολογούμενο. 

Οι Τράπεζες, το Ταμείο Παρακαταθηκών και Δανείων και τα 
ΕΛ-ΤΑ παραδίνουν τα πρώτα αντίτυπα στις αρμόδιες Δ.Ο.Υ. 
με ισόποση επιταγή για την εγγραφή στα αναλυτικά ημερολό-’ 
για εισπράξεων και πληρωμών και την αποστολή αυτών στο Κέ¬ 
ντρο Πληροφορικής σύμφωνα με όσα ισχύουν. 

I 

3·- Τα μηχανόγραφα έντυπα Φ.Π.Α' 1 . εισπράττονται από τις Δ.Ο.Υ. 
και έξω απ'αυτές σε Πιστωτικά Ιδρύματα. Η διαδικασία εξό¬ 
φλησής τους είναι η ίδια που καθορίζεται στην πιο πάνω πα¬ 
ράγραφο. 

Άρθρο 72 

Τρόπος έκδοσης και εξόφλησης γειρόγραφων μηγανόγραφων 
αποδεικτικών είσπραξης. 

1. - Η έκδοση αυτών, καθορίζεται κάθε φορά με Υπουργική απόφαση 

και συμπληρώνονται σ'αυτό χειρόγραφα .τα απαραίτητα στοι¬ 
χεία ή ενδείξεις. 

Με το χειρόγραφο μηχανόγραφο αποδεικτικό είσπραξης, μπο¬ 
ρούν οι Δ.Ο.Υ. να ζητούν από το Κέντρο Πληροφορικής, τη 
διαγραφή προσαύξησης γι'α κάθε ένα φορολογούμενο ή και την 
παροχή σ'αυτόν της έκπτωσης 10% την οποία δικαιούται γιατί 
πλήρωσε εμπρόθεσμα την οφειλή του εφάπαξ. 

2. - Η εξόφληση και αποστολή αυτών στο Κέντρο Πληροφορικής γίνε¬ 

ται όπως και στα προεκτυπώμενα μηχανόγραφα αποδεικτικά είσ¬ 
πραξης, καθώς και τις σχετικές αποφάσεις του Υπουργού των 
. Οικονομικών. 



ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΠΡΩΤΟ) 


Άρθρο 73 

Ημερήσιο και Ανακεφαλαιωτικό Ημερήσιο Δελτίο Είσπραξης 

1. - Το Ημερήσιο Δελτίο Είσπραξης είναι έντυπο, το οποίο γραμ- , 

μογραφείται σύμφωνα με τις ανάγκες της υπηρεσίαςΣυμπληρώ¬ 
νεται από τις Δ.Ο.Υ. που εισπράττουν μηχανόγραφα αποδεικτι¬ 
κά είσπραξης σε τρία αντίτυπα χωριστά για κάθε φορά. 

Το πρώτο αντίτυπο συνοδεύει κάθε δέμα μηχανόγραφων αποδεικτι¬ 
κών είσπραξης, το δεύτερο επισυνάπτεται στο ανακεφαλαιωτικό 
ημερήσιο δελτίο είσπραξης και το τρίτο παραμένει στο αρχείο 
της Δ.Ο.Υ., μαζί με τα αντίγραφα των μηχανόγραφων αποδεικτι¬ 
κών είσπραξης. Η συμπλήρωσή τους γίνεται σύμφωνα με απόφαση 
του Υπουργού που εκδίδεται σε εξουσιοδότηση του Ν*599/76. 

2. - Ανακεφαλαιωτικό Ημερήσιο Δελτίο Είσπραξης. 

Το δελτίο αυτό είναι έντυπο το οποίο ,γραμμογραφείται σύμφω¬ 
να με τις ανάγκες της υπηρεσίας. Συμπληρώνεται απο τις Δ.Ο.Υ. 
που εισπράττουν μηχανόγραφα αποδεικτικά είσπραξης σε τρία 
αντίτυπα κατά είδος φόρου και με βάση τα πιο πάνω ημερήσια 
δελτία. Το πρώτο αντίτυπο μαζί με τα αντίστοιχα ημερήσια δελ¬ 
τία συνοδεύει τα δέματα των μηχανόγραφων αποδεικτικών είσ¬ 
πραξης τα οποία διαβιβάζονται στο Κέντρο Πληροφορικής για 
επεξεργασία και πίστωση της μερίδας των οφειλετών, το δεύ¬ 
τερο αποτελεί δικαιολογητικό για τη χρέωση του προϊστάμενου 
εσόδων με πίστωση των λογαριασμών "τακτοποιητεες εισπράξεις 
δημοσίων διαχειριστών με μηχανόγραφα τριπλότυπα" (Τ.Ε.Δ.Δ.Μ.Τ 
η "Τακτοποιητέες εισπράξεις δημοσίων διαχειριστών Φ.Π.Α. . 
(Τ.Ε.Δ.Δ.Φ.Π.Α.) και το τρίτο παραμένει στο αρχείο της Δ.Ο.Υ. 

Τα ημερήσια και ανακεφαλαιωτικά ημερήσια δελτία εισπράξεων 
τα υπογράφουν ο 'Προϊστάμενος του τμήματος εσόδων και ο Προϊ¬ 
στάμενος της Δ.Ο.Υ. 


Άρθρο 74 

Είσπραξη εσόδων μέσα στη Δ.Ο.Υ. 

1.— Για την είσπραξη μέσα στη Δ.Ο.Υ. των εσόδων που βεβαιωθήκαν 
εκδίδεται από τον αρμόδιό έκδοτη διπλότυπό αποδεικτικό εισ—, 
πράξης τύπου Α. 
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2.- Για την είσπραξη μέσα στη Δ.Ο.Υ. των εσόδων που εισπράττο- 
νται οίκοθεν εκδίδεται διπλότυπο αποδεικτικό είσπραξης τύ¬ 
που Α από τον αρμόδιο εκδότη. Στην περίπτωση αυτή ο καταθέ¬ 
της προσκομίζει σημείωμα με την υπογραφή του, στο οποίο 
αναγράφονται απαραίτητα: το ονοματεπώνυμο, πατρώνυμο, η δι¬ 
εύθυνση κατοικίας, το ποσόν και η αιτία καταβολής. 

3 ·- Για την είσπραξη μέσα στη Δ.Ο.Υ. των εσόδων που εισπράττον- 
ται με δήλωσή εκδίδεται διπλότυπο αποδεικτικό είσπραξης τύ¬ 
που Α. Στην περίπτωση αυτή ο οφειλέτης προσκομίζει το ειδι¬ 
κό έντυπο της δήλωσής στον αρμόδιο υπάλληλο του αρμόδιου 
Τμήματος γ^ια τον έλεγχο και την έκδοση του σχετικού διπλο¬ 
τύπου ο αριθμός και η ημερομηνία του οποίου γράφονται στη 
δήλωση. Κατ'εξαίρεση εκδίδεται ένα αποδεικτικό είσπραξης τύ¬ 
που Α'συγκεντρωτικό για τις δηλώσεις που εισπράττονται με 
τα ειδικά τετραπλότυπα ή τριπλότυπα έντυπα σύμφωνα με την 
παρ. 4 του άρθρου 65. 

4·- Στις περιπτώσεις που η είσπραξη των φόρων έχει μηχανογραφη¬ 
θεί και ο οφ.ειλέτης δεν έλαβε ή έχασε ή δεν έχει το προεκτυ- 
πώμενο μηχανόγραφο αποδεικτικό είσπραξης ή το έχει και θέλει 
να πληρώσει μεγαλύτερο ή μικρότερο ποσό της οφειλής ή πέρασε 
η προθεσμία καταβολής ή είναι οφειλέτης άλλου Ταμείου εκδί- 
δεται χειρόγραφο μηχανόγραφο αποδεικτικό είσπραξης από τον 
αρμόδιο εκδότη. 

5 .- Είναι δυνατόν να εισπραχθούν μέσα στις Δ.Ο.Υ. και μόνο για 
φορολογούμενους της αρμοδιότητάς τους προεκτυπώμενα μηχανο¬ 
γραφικά είσπραξης. 

Τα αποδεικτικά είσπραξης αυτά πιστώνονται στα ατομικά δελτία 
χρεών των φορολογουμένων σαν αποδεικτικά είσπραξης τύπου Α'. 

Άρθρο 75 

Είσπραξη εσόδων έξω από την Δ.Ο.Υ. 

1.- Για την είσπραξη έξω από την Δ.Ο.Υ. των εσόδων που βεβαιώ¬ 
θηκαν εκδίδεται από τον αρμόδιο υπάλληλο, που έχειορισθεί να 
περιοδεύει, διπλότυπο είσπραξης τύπου Β'με βάση τα αντίγραφα 
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των ατομικών δελτίων χρεών η των τίτλων είσπραξης, που του 
έχει παραδόσει ο Προϊστάμενος του τμήματος Εσόδων. 

2.- Κατ'εξαίρεση με απόφαση του αρμόδιου Νομάρχη, είναι δυνατή 
η είσπραξη οίκοθεν εσόδων έξω από την Δ.Ο.Υ. από τους αρμό¬ 
διους γι'αυτό υπαλλήλους με την έκδοση διπλότυπου αποδει¬ 
κτικού είσπραξης τύπου Β. Στην απόφαση του Νομάρχη καθορίζε¬ 
ται ο τρόπος, η διαδικασία και ο έλεγχος των εισπράξεων αυτών. 

3·- Η είσπραξη των εσόδων που έχουν μηχανογραφηθεί είναι δυνατόν 
να γίνει έξω από την Δ.Ο.Υ. μόνο με προεκτυπώμενα μηχανόγραφα 
αποδεικτικά είσπραξης. 0 τρόπος, η διαδικασία και ο έλεγχος 
των εισπράξεων αυτών θα ορίζεται με αποφάσεις του Υπουργού 
Οικονομικών κατ'εξουσιοδότηση του Ν.599/76. 

4·- Για την είσπραξη των εσόδων που γίνεται μετά από αποφάσεις 
των μεταβατικών δικαστηρίων και εκτός της έδρας της Δ.Ο.Υ, 
χρησιμοποιούνται διπλότυπα αποδεικτικά είσπραξης τύπου Β' 
τα οποία χορηγούνται στο Γραμματέα του Δικαστηρίου, από τον ' 
Προϊστάμενο της Δ.Ο.Υ., στην έδρα του οποίου συνεδριάζει το 
Δικαστήριο αυτό. 

5. - Επιτρέπεται, για την είσπραξη εσόδων έξω από την Δ.Ο.Υ., η. . 

έκδοση διπλοτύπων αποδεικτικών είσπραξης τύπου Β'από Ειδικούς 
Υπολόγους μετά από εισηγηση του Προϊσταμένου της Δ.Ο.Υ. και 
έγκριση της Διεύθυνσης των Δ.Ο.Υ. 

6. - II είσπραξη των εσόδων Φ.Π.Α. είναι δυνατόν να γίνεται έξω από 

τις Δ.Ο.Υ. με χειρόγραφα ή προεκτυπώμενα μηχανόγραφα έντυπα, 
που η μία όψη τους αποτελεί προσωρινή δήλωση Φ.Π.Α. και η . 
άλλη αποδεικτικό είσπραξης Φ.Π.Α. 

' Άρθρο 76 

Χορήγηση αντιγράφων αποδεικτικών είσπραξης 

1.— Σε περίπτωση κατάθεσης εισπράξεων στις Δ.Ο.Υ. από δημόσιους 
υπολόγους και γενικά από Δημόσιες, Δημοτικές ή Κοινοτικές 
αρχές, και νομικά πρόσωπα δημοσίου δικαίου δύναται να.τους 
χορηγηθεί, ύστερα από προφορική αίτησή τους για υπηρεσιακή 
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χρηση και αντίγραφο του σχετικού διπλότυπου αποδεικτικού 
είσπραξης τύπου Α', το οποίο κόβεται από το ειδικό βιβλίο, 
στο οποίο είναι τυπωμένη με κεφαλαία γράμματα διαγώνια 'η 
λέξη "ΑΝΤΙΓΡΑΦΟ". 

Αντίγραφο επίσης εκδίδεται για χρηση των αρμοδίων τμημάτων 
της Δ.Ο.Υ. Το πιο πάνω αντίγραφο δεν μπορεί να χρησιμοποιη¬ 
θεί σαν τίτλος εξόφλησης η πίστωσης, αλλά σαν τίτλος που 
πιστοποιεί την κατάθεση των χρημάτων. 


2.- Προκειμένου περί μηχανόγραφων αποδεικτικών είσπραξης που έ¬ 
χουν εισπραχθεί εκτός των Δ.Ο.Υ., φωτοαντίγραφο επικυρωμένο 
θα εκδίδει το Κέντρο Πληροφορικής. 

Όταν έχουν εισπραχθεί από τις Δ.Ο.Υ., αντίγραφο θα εκδίδε- 
ται απ'αυτές. 


Άρθρο 77 

Τρόπος διόρθωσης αποδεικτικών είσπραξης 

Αλλοιώσεις και σβησίματα πάνω στα αποδεικτικά είσπραξης 
απαγορεύονται απόλυτα. 

Σε περίπτωση λάθους, η διόρθωση γίνεται με νέα έγγραφη των 
ορθών στοιχείων πάνω στο αποδεικτικό είσπραξης. Τα λαθεμένα 
στοιχεία διαγράφονται με δύο παράλληλες γραμμές. Η διόρθωση 
υπογράφεται από τον αρμόδιο εκδότη, τον Προϊστάμενο του Τμή¬ 
ματος και τον Ταμία. Η διόρθωση θεωρείται από τον Προϊστά¬ 
μενο της Δ.Ο.Υ. 

Σε περίπτωση λάθους του χειρόγραφου μηχανόγραφου αποδεικτι¬ 
κού είσπραξης στο ονοματεπώνυμο, πατρώνυμο του οφειλέτη και 
στο ποσό της καταβολής, ακολουθείται η διαδικασία της ακύρω¬ 
σης σύμφωνα με το άρθρο 78. 

Άρθρο 78 

Ακύρωση αποδεικτικών είσπραξης η και γραμματίων 

1.— Σε περίπτωση που, μετά την συμπλήρωσή διπλοτύπου αποδεικτικού 
είσπραξης τύπου Α'η χειρόγραφου μηχανόγραφου αποδεικτικού 
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είσπραξης, ο οφειλέτης η ο αντιπρόσωπος αυτού για οποιοδη- 
ποτε λόγο δε θέλει να πληρώσει το ποσόν του αποδεικτικού 
είσπραξης, αυτό ακυρώνεται με πράξη του Προϊσταμένου του 
τμήματος Εσόδων που συνυπογράφεται ,από τον αρμόδιο έκδοτη 
και τον Ταμία. 

Στην πράξη αυτή αναφέρεται ότι το ποσον του αποδεικτικού 
είσπραξης δεν εισπράχθηκε και δεν πιστωθηκε στο ατομικο 
δελτίο χρεών του οφειλέτη. Η πράξη ακύρωσης γίνεται και στα 
δύο ή τρία κατά περίπτωση αντίτυπα και θεωρείται από τον 
Προϊστάμενο της Δ.Ο.Υ. 

2. — Σε περίπτωση που ο οφειλέτης η ο αντιπρόσωπός αυτου πήρε 

μαζί του τα συμπληρωμένα αποδεικτικά είσπραξης και εφυγε 
από την Δ.Ο.Υ. χωρίς να πληρώσει, αναζητειται αμέσως για 
την πληρωμη η την ακύρωση των αποδεικτικών είσπραξης. 

Αν ο καταθέτης δεν βρεθεί η έχασε τα αποδεικτικά· είσπραξης 
ο Προϊστάμενος της Δ.Ο.Υ. κάνει αναφορά στο Νομάρχη γτα την 
έκδοση απόφασης ακύρωσης. 

Σε περίπτωση έκδοσης διπλότυπου αποδεικτικού οίκοθεν εσόδων, 
ενημερώνει την αρμόδια υπηρεσία για την οποία προορίζετο 
σαν δικαιολογητικό, για να μη ληφθει υποψη. 

3. - Η ίδια πιο πάνω διαδικασία ακολουθ’είται σε περίπτωση ακύ¬ 

ρωσης γραμματίου διαχείρισης μετρητών. 


Άρθρο 79 

Αονειοθέτηση αποδεικτικών είσπραξης 

Όσοι ασχολούνται με την έκδοση διπλότυπων αποδεικτι¬ 
κών είσπραξης τύπου Α η Β , υποχρεούνται να παραδίδουν τα 
πρωτότυπα αυτών στον Ιίροϊστάμενο εσόδων, αφού γίνει προη¬ 
γούμενη ενημέρωση από τον Προϊστάμενο της Δ.Ο.Υ. του βιβλίου 
κίνησης διαχειριστικών βιβλίων που τηρεί για την αρχειοθέ¬ 
τηση τους κατ'αύξοντα αριθμό. Κατ'αύξοντα αριθμό τηρούνται 
και τα χειρόγραφα μηχανογραφα αποδεικτικά είσπραξης. Τα 
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προεκτυπώμενα μηχανόγραφα αποδεικτικά είσπραξης επειδή 
δεν φέρουν αρίθμηση τοποθετούνται κατά ημερομηνία εξόφλη¬ 
σης. Επίσης κατά τον ίδιο τρόπο αρχειοθετούνται και τα 
αποδεικτικά είσπραξης Φ.Π.Α. 

Άρθρο 80 

Ημερήσια κατάσταση εισπράξεων 

1·- Η ημερήσια κατάσταση εισπράξεων συντάσσεται σε όλες τις 
περιπτώσεις που γίνεται κατάθεση εισπράξεων στη Δ.Ο.Υ. 
και περιέχει. 

α) Τα στοιχεία της βεβαίωσης δηλαδη τον αριθμό και τη χρο¬ 
νολογία της βεβαίωσης σε όσες περιπτώσεις εκδίδονται 
διπλότυπα αποδεικτικά είσπραξης από βεβαιωμένα έσοδα. 

β) Τον αριθμό και την ημερομηνία έκδοσης του διπλοτύπου 
αποδεικτικού είσπραξης. 

γ) Τα ποσά που εισπράχθηκαν με το διπλότυπο αναλυτικά κατά 
κωδικό αριθμό εσόδου η λογαριασμό και το σύνολο αυτού. 

2. - Το συνολικό άθροισμα της κατάστασης αυτής πρέπει να συμφω¬ 

νεί: 

α) Για τις εισπράξεις που γίνονται μέσα στη Δ.Ο.Υ. με τη 
μερίδα του εκδότη στο ημερήσιο δελτίο του Ταμία η του 
βοηθού ταμία. 

β) Για τις εισπράξεις που γίνονται έξω από τη Δ.Ο.Υ. με το 
συνολικό ποσό του διπλότυπου αποδεικτικού είσπραξης τύ¬ 
που Α , το οποίο εκδίδεται από τον εκδότη των οίκοθεν 
στο όνομα του υπόλογου για την κατάθεση των εισπράξεών 
του. 

3. - Η πιο πάνω κατάσταση συντάσσεται σε δύο αντίτυπα από τους 

εκδότες η από άλλους υπάλληλους του αρμοδίου τμήματος, αν 
η είσπραξη γίνεται μέσα στη Δ.Ο.Υ. και από τους περιοδεύο- 
ντες εκδότες και λοιπά εισπρακτορικά όργανα, όταν η είσ¬ 
πραξη γίνεται έξω από τη Δ.Ο.Υ. 

4·- Τα μηχανόγραφα αποδεικτικά είσπραξης δεν καταχωρίζονται σε 
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ημερήσιες καταστάσεις. Καταχωρίζονται σ'αυτές.τα μηχανόγραφα 
αποδεικτικά είσπραξης τα οποία για οποιοδηποτε- λόγο δεν' 
λαμβάνοντα.ι υπόψη για πίστωση των οφειλετών από το Κέντρο 
Πληροφορικής και χρησιμοποιούνται σαν διπλότυπα αποδεικτι¬ 
κά είσπραξης τύπου Α , στα οποία αναλύονται τα ποσά αναλυ¬ 
τικά κατά κωδικό αριθμό εσόδων η λογαριασμό. 

Όλες οι ημερήσιες. καταστάσεις παραδίδονται στον Προϊστάμενο 
του τμήματος για υπογραφή και σχετικό έλεγχο. 

Δεν απαιτείται η σύνταξη της πιο πάνω κατάστασης, όταν, η 
σήμανσή των αποδεικτικών είσπραξης γίνεται με μηχανη. 

Άρθρο 81 

Έλεγχος εισπράξεων με διπλότυπα αποδεικτικά 
είσπραξης τύπου Α . 

Η ημερήσια κατάσταση εισπράξεων, στην οποία έχουν καταχω- 
ριθεί τα διπλότυπα αποδεικτικά είσπραξης τύπου Α , καθώς 
και κάθε μηχανόγραφο αποδεικτικό είσπραξης που για οποιο- 
δηποτε λόγο δεν πιστώνεται από το Κέντρο Πληροφορικής, 
υπογράφεται από τον αρμόδιο εκδότη, από τον Ταμία η βοηθο 
ταμία και από τον Προϊστάμενο του τμήματος. Μαζί με τις 
ημερήσιες καταστάσεις παραδίδονται στον Προϊστάμενο του 
Τμήματος και όλα τα αποδεικτικά είσπραξης τα οποία μετά από 
έλεγχο για την ορθή καταχώριση και πίστωση αρχειοθετούνται. 
Τα αντίγραφα των ημερησίων καταστάσεων παραμένουν στο αρχείο 
του τμήματος και τα πρωτότυπα αυτών στέλνονται στο Ελεγκτικό 
Συνέδριο με τα λογιστικά του μήνα. 

2.- Κάθε μέρα μετά το κλείσιμο της συναλλαγής παραδίνονται επί¬ 
σης στον Προϊστάμενο, του Τμήματος εσόδων από τον ταμία η 
τον βοηθό ταμία τα δελτία των ημερησίων εισπράξεων αυτού 
για έλεγχο. 

Στην περίπτωση που η σήμανση των αποδεικτικών είσπραξης 
γίνεται με μηχανη, παραδίνεται στον προϊστάμενο του τμήμα— 


5. - 

6 . - 
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τος η χαρτοταινία Ταμείου της μηχανής, η οποία εκδίδεται 
αυτόματα απ'αυτή.,.Η χαρτοταινία υπογράφεται από τον ταμία 
η το βοηθό ταμία και από τον Προϊστάμενο του τμήματος, ο 
οποίος., στην περίπτωση αυτή, ελέγχει και τις τυχόν διορθώ- ' 
σεις η ακυρώσεις που έχουν γίνει πάνω σ'αυτή. 

Όλες οι ημερήσιες καταστάσεις υπογράφονται μετά τη συμφω¬ 
νία από τον ταμία η βοηθό ταμία και από τον Προϊστάμενο του 
Τμήματος. 

Μετά τη συμφωνία, στο πρωτότυπο του τελευταίου διπλοτύπου 
αποδεικτικού είσπραξης τύπου Α , συντάσσεται πράξη συμφωνίας, 
η οποία υπογράφεται από τον αρμόδιο εκδότη, τον ταμία η 
το βοηθό ταμία, τον προϊστάμενο του τμήματος και θεωρείται 
από τον Προϊστάμενο της Δ.Ο.Υ. 

Σε περί πτώση.ασυμφωνίας αναζητείται η διαφορά με αντιπαρα¬ 
βολή με τα αποδεικτικά είσπραξης που εκδόθηκαν, η οποία 
διορθώνεται, αφού βρεθεί. 0 Ταμίας η ο βοηθός ταμία ευθύ- 
νεται ανάλογα, όταν εισπράξει λιγότερα ή περισσότερα χρήματα. 

Μετά τον έλεγχο και τη συμφωνία συντάσσεται πράξη στο δελ¬ 
τίο ημερησίων'εισπράξεων του ταμία η του βοηθού ταμία, την 
οποία υπογράφει ο Προϊστάμενος του τμήματος. Σε όσες Δ.Ο.Ι. 
υπάρχει πράκτορας η διαχειριστής Τράπεζας Ελλάδας, το δελ¬ 
τίο αυτό υπογράφεται και σφραγίζεται με τη σφραγίδα της 
Τράπεζας από τον πράκτορα η το διαχειριστή Τράπεζας Ελλάδας. 

Τα αντίγραφα του δελτίου ημερησίων εισπράξεων παραμένουν στον 
ταμία η το βοηθό ταμία, τα δε πρωτότυπα παραμένουν στο τμή¬ 
μα εσόδων και στέλνονται μετά το κλείσιμο του μήνα από τον 
Προϊστάμενο του τμήματος στο Ελεγκτικό Συνέδριο με τα λογι¬ 
στικά του μήνα. 

Άρθρο . 82 

Βιβλίο δελτίων ημερήσιων Εισπράξεων 

Το βιβλίο των δελτίων ημερησίων εισπράξεων είναι διπλό¬ 
τυπο, στο οποίο καταχωρίζονται σε ξεχωριστές στήλες για 
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κάθε υπάλληλο που εκδίδει διπλότυπα αποδεικτικά είσπραξης 
τύπου Α , ο αριθμός και το συνολικό ποσό αυτών. Το βιβλίο 
αυτό τηρούν υποχρεωτικά οι ταμίες η, οι βοηθοί ταμίες. 

2 .- Το συνολικό ποσό του πιο πάνω δελτίου πρέπει να συμφωνεί 
με τις εισπράξεις που έχει κάνει ο ταμίας η ο βοηθός τα¬ 
μία . 

3·- 0 ταμίας η ο βοηθός ταμία, μετά τη συμφωνία του συνολικού 
ποσού κάθε στηλης του δελτίου με κάθε εκδότη κάνει πάνω 
στο δελτίο ανακεφαλαίωση των εισπράξεων δηλαδή γράφει το 
ονοματεπώνυμο των υπάλληλων και το συνολικό ποσό των εισ¬ 
πράξεων αυτών. Αθροίζει τα ποσά και βγάζει· το συνολικό ποσό· 
εισπράξεων που έγιναν με διπλότυπα τύπου Α. ' 

Στη συνέχεια προσθέτει τα συνολικά ποσά από μηχανόγραφα 
αποδεικτικά είσπραξης αφού.συμφωνηθούν και βγάζει το συνο¬ 
λικό ποσό των εισπράξεων αυτών και στη συνέχεια αθροίζει 
τα δύο η-περισσότερα συνολικά ποσά και βγάζει το γενικό 
σύνολο της ημέρας. Το πρώτο συνολικό ποσό αποτελεί την 
κίνηση του λογαριασμού "Τακτοποιητέες εισπράξεις δημοσίων ' 
Διαχειριστών” το δεύτερο συνολικό ποσό την κίνηση του λο^ 
γαριασμού "Τακτοποιητέες εισπράξεις δημοσίων Διαχειριστών 
Μηχανογραφικών τριπλοτύπων" και το τρίτο την κίνηση του 
λογαριασμού "Τακτοποιητέες εισπράξεις δημοσίων Διαχειρι¬ 
στών Φ.Π.Α." που καταχωρούνται στο αναλυτικό ημερολόγιο 
εισπράξεων και στις σχετικές στήλες αυτού. 

4·- Στο ποσό των μηχανόγραφων αποδεικτικών είσπραξης 
λαμβάνονται κάι οι εισπράξεις που έγιναν από τις 
Ταμείο Παρακαταθηκών και Δανείων και ΕΛ-ΤΑ για 
του Δημοσίου. 

Άρθρο 83 

Τρόπος κατάθεσης είσπραξης με διπλότυπα 
αποδεικτικά είσπραξης τύπου Β .»· 1 

1Προκειμένου να γίνει η κατάθεση των εισπράξεων που έκα- 


συμπερι- 

Τράπεζες 

λογαριασμό 




ναν τα αρμόδια όργανα έξω από τη Δ.Ο.Υ., μ ε αποδεικτικά 
είσπραξης τυπου Β, συντάσσεται απ'αυτά η προβλεπόμενη 
από το άρθρο 80 ημερήσια κατάσταση εισπράξεων. 

Η κατασταση αυτή μετά την καταχώριση και του τελευταίου 
αποδεικτικού είσπραξης τύπου Β'αβροίζεται,- ισοζυγίζεται 
και υπογράφεται από το αρμόδιο όργανο και μονογράφεται 
από τον αρμόδιο για τον έλεγχο υπάλληλο που ελέγχει ταυ¬ 
τόχρονα αν τα προς κατάθεση διπλότυπα αντιστοιχούν με τα 
βιβλία που χρεώθηκε. 

2 . - Μετά τον έλεγχο της πιο πάνω κατάστασης εκδίδεται κατά 

περίπτωσή από τον υπάλληλο του αρμόδιου τμήματος διπλό¬ 
τυπο αποδεικτικό είσπραξης τύπου Α, στο οποίο αναγράφεται 
ως καταθέτης το ονοματεπώνυμο του οργάνου που έκανε την 
είσπραξη Και στη συνέχεια κατάθεση εισπράξεων με αποδει¬ 
κτικό τύπου Β'από αριθμό μέχρι και αριθμό. 

3. - Μετά την. έκδοση του αποδεικτικού είσπραξης, το αρμόδιο 

όργανό πηγαίνει με το αποδεικτικό, είσπραξης και την ημε¬ 
ρήσια, κατάσταση στον ταμία ή βοηθό ταμία για την κατάθεση 
των χρημάτων.,0 ταμίας ή ο βοηθός ταμία μετά την είσπραξη 
του.ποσού υπογράφει και τα δύο αντίτυπα, της ημερήσιας 
κατάστασης και το αποδεικτικό είσπραξης, τα οποία παρα- 
διδει στο αρμόδιο όργανο. 

4·- Μετά την κατάθεση, το αρμόδιο όργανο, μεριμνά ώστε οι ημε¬ 
ρήσιες καταστάσεις να υπογραφούν από τον Προϊστάμενό του 
τμήματος και στη συνεχεία παραδί.δει το πρωτότυπο αυτής 
στον αρμόδιο υπάλληλο που έχει εκδόσει το διπλότυπο απο¬ 
δεικτικό είσπραξης τύπου Α', για να την επισυνάψει στην 
ημερήσια του κατάσταση. 

5·~ '-το πρωτότυπό του τελευταίου διπλοτύπου αποδεικτικού 

είσπραξης τύπου Β', μετά από την κατάθεση των εισπράξεων 
γίνεται πράξη, με την οποία βεβαιώνεται ο έλεγχος της 
παράδοσης της είσπραξης. Η πράξη αυτή υπογράφεται από 
τον υπάλληλο που έχει εκδόσει διπλότυπο αποδεικτικό είσ¬ 
πραξης τύπου Α τον ταμία ή βοηθό ταμία, που έκανε την 
είσπραξη, από τον προϊστάμενο του τμήματος και θεωρείται 
από τον προϊστάμενο της Δ.Ο.Υ. 
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6.- Στα πρωτότυπα των. διπλοτύπων αποδεικτικών είσπραξης ι τύπου 

Β, αναγράφεται ο αριθμός του σχετικού διπλοτύπου απόδεικτι- ' ; 
κού είσπραξης τύπου Α'. Μετά την πίστωσή τους αρχειοθετούνται. 

Άρθρο 84 

Κατάθεση ειδικών ταμιών και Δημοσίων υπολόγων 

, \ ■ . „ι I V 1 .· / 

Η κατάθεση των εισπράξεων που έκαναν οι ειδικοί ταμίες ή 
οι δημόσιοι υπόλογοι γίνεται όπως και στο προηγούμενο άρθρο. 
Στην περίπτωση αυτή η ημερήσια κατάσταση συντάσσεται σε τέσ¬ 
σερα αντίτυπα, από τα οποία τα δύο επιστρέφονται σ'αυτούς μετά 
την κατάθεση των εισπράξεων τους υπογεγραμμένα. 

Άρθρο 85 

Παράδοση των εισπράξεων των βοηθών ταμία ' 

1. — Παράδοση των εισπράξεων στον ταμία. . ■ 

Μετά τον έλεγχο και τη συμφωνία των δελτίων ημερησίων εισ¬ 
πράξεων, που στην περίπτωση αυτή συντάσσονται σε τρία αντί¬ 
τυπα (πρωτότυπο και δύο αντίγραφα), -οι Βοηθοί ταμία παραδί¬ 
νουν στον ταμία τις ημερήσιες εισπράξεις τους, δ οποίος' υπο¬ 
γράφει πάνω στα δελτία την αποτυπωμένη σχετική πράξη παρα¬ 
λαβής. 0 ταμίας κρατάει τα πρωτότυπα και τα πρώτα αντίγραφά 1 
των δελτίων, τα οποία στη συνέχεια τα παραδίνει στον Προϊ¬ 
στάμενο του τμήματος εσόδων και τα δεύτερα αντίγραφα ,τα πα¬ 
ραδίνει στους βοηθούς ταμίες, τα οποία γι'αυτούς αποτελούν 
αποδεικτικό στοιχείο της παράδοσης των εισπράξεών τους. 

2. - Παράδοση των εισπράξεων στον πράκτορα ή διαχειριστή της 

Τράπεζας της Ελλάδας. * " 

Η παράδοση στον πράκτορα ή διαχειριστή της Τράπεζας της · 
Ελλάδας των ημερήσιων εισπράξεων του ταμία, ή του βοηθού 
τΑμία γίνεται σύμφωνα με την παρ. 6 του άρθρου 81 και με 
την έκδοση απ'αυτούς της σχετικής απόδειξης, που αφορά το 
γενικό σύνολο των εισπράξεων. Το συνολικό ποσό της απόδει¬ 
ξης αποτελεί την κίνηση του λογαριασμού "Τράπεζα τής Ελλά- ■ 
δας Συγκέντρωση Εισπράξεων και Πληρωμών" που καταχωρίζεται- 
στο αναλυτικό ημερολόγιο πληρωμών και στις σχετικές στήλες-; 
αυτού. Όλες οι αποδείξεις του μήνα στέλνονται, μετά τη-· · ( * ■ 
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λήξη του μήνα, στο Ελεγκτικό Συνέδριο με τα λογιστικά 
στοιχεία του προϊσταμένου του τμήματος εσόδων. 

3.- Παράδοση των εισπράξεων στην Τράπεζα της Ελλάδας και τα 
υποκαταστήματα αυτής. 

Η παράδοση των εισπράξεων στην Τράπεζα της Ελλάδας και τα 
υποκαταστήματα αυτής γίνεται σύμφωνα με τις διατάξεις που 
ισχύουν. 

Άρθρο 86 

Προθεσμίες κατάθεσης εισπράξεων 

1Οι βοηθοί ταμία καταθέτουν υποχρεωτικά στον ταμία της Δ.Ο.Υ. 
τις εισπράξεις τους κάθε μέρα και μετά το κλείσιμο της 
συναλλαγής. 

Σε όσες Δ.Ο.Υ. εδρεύει πράκτορας η διαχειριστής της Τράπε¬ 
ζας της Ελλάδας» ο ταμίας, καταθέτει σ'αυτόν τις εισπράξεις 
του κά.θε μέρα.·· 

2. - Τις εισπράξεις που ενεργεί ο ταμίας της Δ.Ο.Υ. από την πώ¬ 

ληση ενσήμων .και υλικού του δημοσίου, τις καταθέτει κάθε 
μέρα, μετά το κλείσιμο της συναλλαγής, στον εκδότη των 
οίκοθεν, ο οποίος εκδίδει για το σκοπό αυτό διπλότυπο απο¬ 
δεικτικό είσπραξης τύπου Α με προσωρινό λογαριασμό "Εισ¬ 
πράξεις Εισακτέοι Τακτικώς" (Ε.Ε.Τ.). 

3. - Τις εισπράξεις που ενεργούν τα πιστωτικά ιδρύματα και ΕλΤΑ 

από την εξόφληση των μηχανόγραφων αποδεικτικών είσπραξης 
τις καταθέτουν στις αρμόδιες Δ.Ο.Υ. στις προθεσμίες που 
ορίζονται με απόφαση του Υπουργού των Οικονομικών. Τις 
εισπράξεις της τελευταίας εργάσιμης ημέρας του μήνα τις κα¬ 
ταθέτουν την πρώτη εργάσιμη ημέρα του επόμενου μήνα. Το 
ποσό αυτό της κατάθεσης θα εμφανισθεί στη χρέωση του ταμείου 
της τελευταίας εργάσιμης, για τις δημόσιες υπηρεσίες, ημέρας 
του μήνα και με πίστωση του λογαριασμού Τ.Ε.Δ.Δ.Μ.Τ., οπότε 
θα εμφανίζεται σαν χρηματικό υπόλοιπο. Η κατάθεση της επι¬ 
ταγής θα εμφανισθεί την ττρώτη εργάσιμη, για τις δημόσιες 
υπηρεσίες, ημέρα του μήνα, με πίστωση ταμείου και χρέωση 
λογαριασμού Τ.Ε.Σ.Ε.Π.Δ., οπότε θα τακτοποιείται και το 
χρηματικό υπόλοιπο της Δ.Ο.Υ. 
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4·- Οι εκδότες και τα εισπρακτορικά όργανα που περιοδεύουν μέσα 
στην πόλη, που εδρεύει η Δ.Ο.Υ., υποχρεούνται να καταθέτουν 
τις εισπράξεις τους κάθε μέρα και μέχρι την ώρα που κλείνει 
η συναλλαγή της Δ.Ο.Υ. ; 

5. - Ο.ι έξω από την έδρα της Δ.Ο.Υ. περιοδεύοντες υπάλληλοί της 

και τα εισπρακτορικά όργανα υποχρεούνται να καταθέτουν στη 
Δ.Ο.Υ. τις εισπράξεις τους στις ημερομηνίες που θα ορίζει με 
σχετική διαταγή του ο προϊστάμενος της Δ.Ο.Υ. και όχι πέρα 
της εβδομάδας. 

6. - Οι μέσα στην έδρα της Δ.Ο.Υ. δημόσιοι υπόλογοι και ειδικοί 

ταμίες υποχρεούνται να καταθέτουν τις εισπράξεις στη Δ.Ο.Υ. 
μέσα στα χρονικά διαστήματα που ορίζονται στο σχετικό έγ¬ 
γραφο του προϊσταμένου αυτής. 

Επίσης οι εξω απο την έδρα της Δ.Ο.Υ. πιο πάνω υπόλογοι 
υποχρεούνται να καταθέτουν τις εισπράξεις τους στο τέλος 
κάθε μήνα ή και ενδιάμεσα του μήνα, όπως θα ορίζεται στο 
σχετικό έγγραφο του προϊσταμένου της Δ.Ο.Υ. 

• η '. £1 Γ ν ) ;; ' α ν . 

7·— Ολα τα πιο πάνω ισχυουν και για κάθε υπόλογο του δημοσίου 
η Νομικού Προσώπου, οι εισπράξεις του οποίου κατατίθενται 
στη Δ.Ο.Υ. . ^ 

8.- Ολα τα όργανα των παρ. 4» 5* 6 και 7 ελέγχονται για τη 
χρηματική διαχείριση από τον προϊστάμενο της Δ.Ο.Υ., ο 
οποίος αποφαίνεται γι'αυτή σύμφωνα με τα όσα ορίζονται στο 
άρθρο 4 του Διατάγματος αυτού. 

9·“ Σε περίπτωση επιστροφής χρημάτων υπολόγων για τακτοποίηση 
της διαχείρισής τους, εκδίδεται διπλότυπο αποδεικτικό είσ¬ 
πραξης τύπου Α'από τον εκδότη των οίκοθεν. 

10.- Για τα βεβαιωθέντα έσοδα του δημοσίου που εισπράττονται 

έξω από τη Δ.Ο.Υ^, ο έλεγχος της κατάθεσης των εισπράξεων 
και η έκδοση του διπλότυπου αποδεικτικού είσπραξης τύπου Α' 
γίνεται από το Τμήμα Εσόδων. 

Για τα έσοδα των Ο.Τ.Α. ο έλεγχος της κατάθεσης και η πί¬ 
στωση των βεβαιωθέντων στους τίτλους είσπραξης γίνεται από 
τον ελεγκτή εσόδων Ο.Τ.Α. και η έκδοση του διπλότυπου αποδει- 
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κτικου είσπραξης τυπου Α'από τον εκδότη των οίκοθεν. Από · 
τον εκδοτ,η των οίκοθεν εκδίδεται το διπλότυπο αποδεικτικό 
είσπραξης τυπου Α , για οποιαδηποτε κατάθεση εισπράξεων 
από τους ειδικούς ταμίες η Δημόσιους υπολόγους, με το δι¬ 
πλότυπο αποδεικτικό είσπραξης τύπου Β'. 

Για τα έσοδα με δήλωσή, η έκδοση του διπλότυπου αποδεικτι¬ 
κού είσπραξης τυπου ΑΆνηκει στα αρμόδια τμήματα. 

Άρθρο 87 

Τακτική εισαγωγή εισπράξεων από το τμήμα εσόδων 

Για την, .εισαγωγή των εισπράξεων, που έγιναν με το λογαρια¬ 
σμό "Γραμμάτια Συμψηφισμού", εκδίδονται από το γραφείο Εισ¬ 
πράξεων γραμμάτια είσπραξης συμψηφιστικης διαχείρισης με 
τους σχετικούς, λογαριασμούς. Επιτρέπεται η εξόφληση πολλών 
"Γραμματίων Συμψηφισμού" με συγκεντρωτική κατάσταση. Η· κα¬ 
τάσταση αυτή συντάσσεται σε τρία αντίτυπα και περιλαμβάνει 
τον αριθμό του Γραμματίου, την Δ.Ο.Υ. που το έχει εκδόσει, 
το ποσό του γραμματίου αναλυτικά κατά κωδικό αριθμό εσόδου 
η λογαριασμό και συνολικά. Στο τέλος της κατάστασης αναγρά¬ 
φονται τα συνολικά ποσά κατά κωδικό αριθμό εσόδου η λογα¬ 
ριασμό και έναντι αυτών, ο αριθμός των εκδοθέντων γραμματίων 
είσπραξης συμψηφιστικης διαχείρισης. Το πρώτο αντίτυπο της 
κατάστασης αυτής επισυνάπτεται στην "εντολή είσπραξης" του 
πρώτου γραμματίου είσπραξης συμψηφιστικης διαχείρισης το 
δεύτερο αντίτυπο στο πρώτο "Γραμμάτιο συμψηφισμού" που κατα- 
χωρηθηκε στην κατάσταση και το τρίτο παραμένει στο αρχείο. 

- Η εισαγωγή των εισπράξεων που έγιναν με διπλότυπα αποδεικτι¬ 
κά είσπραξης τύπου Α', που η σήμανσή τους έγινε χειρόγραφα, 
γίνεται με τη συμψηφΊστικη εξόφληση της μηνιαίας συγκεντρω¬ 
τικής κατάστασης των ημερησίων εισπράξεων με την έκδοση γραμ¬ 
ματίων, είσπραξης συμψηφιστικης διαχείρισης με σχετικούς λο¬ 
γαριασμούς. 

- Η εισαγωγή των εισπράξεων, που έγιναν.με τα πιο πάνω αποδει- 
κτικά είσπραξης που η σήμανσή τους έγινε με μηχανη, γίνεται 
με τη συμψηφιστικη εξόφληση της χαρτοταινίας που εκδίδεται 
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από τη μηχανη, με την έκδοση γραμματίων είσπραξης συμψηφιστι- 
κης διαχείρισης με τους σχετικούς λογαριασμούς. 

4·- Η εισαγωγή των εισπράξεων από μηχανόγραφα αποδεικτικά είσπρα¬ 
ξης γίνεται σύμφωνα με το άρθρο 114· 

Ο 

5·- Για την είσπραξη των υπέρ του Δημοσίου, των Νομικών Προσώπων 
και τρίτων γενικά κρατήσεων, που γίνονται από την εξόφληση των 
τίτλων πληρωμής εκδίδεται κάθε ημέρα από το τμήμα εξόδων τρι¬ 
πλότυπο είσπραξης συμψηφιστικης διαχείρισης. Το τριπλότυπο 
αυτό είναι βιβλίο των πενήντα φύλλων σε τρία αντίτυπα και φέρει 
ενιαία αρίθμηση κάθε χρόνο για κάθε μονάδα. Το πρώτο αντίτυπο 
αποτελεί το στέλεχος, το δεύτερο στέλνεται στο Ελεγκτικό Συνέ¬ 
δριο με τα λογιστικά του μήνα και το τρίτο παραμένει στο αρ¬ 
χείο του τμήματος εξόδων. 

Το τριπλότυπο είσπραξης συμψηφιστικης διαχείρισης εκδίδεται 
κάθε μέρα, εφόσον γίνονται εξοφλήσεις τίτλων που περιέχουν 
κρατήσεις κατ καταχωρούνται σ'αυτό αναλυτικά τα συνολικά ποσά 
των κρατήσεων κατά κωδικό αριθμό και κατά λογαριασμό. Το δεύ- 
τερο αντίτυπο αποτελεί τίτλο χρεώσεως του Προϊσταμένου εξόδων 
με πιστούμενο το λογαριασμό "Τακτοποιητέες εισπράξεις Δημοσίων 
Διαχειριστών Συμψηφιστικης διαχείρισης". 

6.- Τα ποσά των τριπλοτύπων συμψηφιστικης διαχείρισης με τον πιο 
πάνω λογαριασμό καταχωρίζονται κατά ημερομηνία και κατά κωδι¬ 
κό αριθμό εσόδων προϋπολογισμού η λογαριασμό στην ειδική μη¬ 
νιαία κατάσταση εισπράξεων συμψηφιστικης διαχείρισης. Η ειδική 
αυτή μηνιαία κατάσταση την τελευταία εργάσιμη ημέρα του μήνα 
αθροίζεται και ισοζυγίζεται από το τμήμα εξόδων, για την εξα- 
-γωγή του συνόλου των εισπράξεων από κρατήσεις κατά κωδικό 
αριθμό η λογαριασμό που έγιναν μέσα στο μήνα. Η κατάσταση αυτή 
συντάσσεται σε τρία αντίτυπα. Το πρώτο αντίτυπο με το συνολικό 
ποσό αποτελεί τίτλο πίστωσης του Προϊσταμένου εξόδων με χρεού- 
μενο το λογαριασμό "Τακτοποιητέες Εισπράξεις Δημοσίων Διαχει¬ 
ριστών Συμψηφιστικης Διαχείρισης". 

Οι δύο λογαριασμοί απαραίτητα πρέπει να συμφωνούν στη χρέωση 
και στην πίστωση. 

Το δεύτερο αντίτυπο παραδίδεται στο τμήμα εσόδων μαζί με το 
σχετικό γραμμάτιο για την εισαγωγή των κρατήσεων στη δημόσια 




ληψοδοσία και το τρίτο αντίτυπο παραμένει στο αρχείο του 
τμήματος εξόδων. 


7. - Στο τέλος του μήνα από το τμήμα εξόδων εκδίδεται γραμμάτιο 

είσπραξης συμψηφιστικής διαχείρισης με το λογαριασμό "κίνηση 
κεφαλαίων διαχειριστές". 

Η "εντολή είσπραξης" του γραμματίου, στην οποία επισυνάπτεται 
και το "Παράρτημα" του γραμματίου, αποτελεί τίτλο χρέωσης του 
Προϊσταμένου εξόδων, το δε "γραμμάτιο" το οποίο παραδίνεται 
στο τμήμα εσόδων με το δεύτερο αντίτυπο της κατάστασης, αποτε¬ 
λεί τίτλο πίστωσης του Προϊσταμένου του τμήματος εσόδων. 

Το συνολικό ποσό του γραμματίου αυτού είναι απαραίτητα ισόποσο 
με το συνολικό ποσό της πιο πάνω κατάστασης. 

8. - Η τακτική εισαγωγή των εισπράξεων από τις κρατήσεις ενεργείται 

από τον Προϊστάμενο του τμήματος εσόδων στους αντίστοιχους 
κιοδικούς αριθμούς εσόδων ή λογαριασμούς με την έκδοση σχετικών 
γραμματίων είσπραξης συμψηφιστικής διαχείρισης. Οι σχετικοί 
αριθμοί των γραμματίων σημειώνονται και στα τρία αντίτυπα των 
πιο πάνω καταστάσεων. Επίσης στο πίσω μέρος του γραμματίου με 
το λογαριασμό "κίνηση κεφαλαίων διαχειριστές" αναγράφονται οι 
αριθμοί των εκδοθέντων γραμματίων, οι λογαριασμοί με τους 
οποίους έχουν εκδοθεί και το ποσό κάθε γραμματίου. 

9. - Στις Δ.Ο.Υ. που δε λειτουργεί τμήμα εσόδων, η εισαγωγή των 

εισπράξεων από κρατήσεις γίνεται από τα τμήματα εξόδων που 
έκαναν αυτές. 


10.- 0 υπεύθυνος του γραφείου Διαχείρισης (Ταμίας), όλες τις εισ¬ 
πράξεις που ενήργησε και από την διάθεση διαφόρων παραβολών, 
χαρτοσήμων, δηλώσεων, συναλλαγματικών και λοιπού υλικού, τις 
καταθέτει στο βοηθό ταμία ή στον πράκτορα ή διαχειριστή τρα- 
πέζης, αφού προηγουμένως ο εκδότης των οίκοθεν εκδώσει στο 
όνομα αυτού ισόποσο διπλότυπά αποδεικτικό είσπραξης σε προσω¬ 
ρινό λογαριασμό "Εισπράξεις Εισακτέαι Τακτικώς (Ε.Ε.Τ.). 

Στο τέλος του μήνα, μετά την τελευταία κατάθεση, συντάσσει 
αναλυτική κατάσταση, στην οποία αναλύει κατά κατηγορία τα τε¬ 
μάχια που διέθεσε ανά είδος υλικού του δημοσίου, την τιμή 
αυτών και το συνολικό ποσό της είσπραξης. 
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Τα συνολικά ποσά όλων των κατηγοριών εμφανίζονται σε ειδικές 
στήλες της κατάστασης και έναντι αυτών ο αριθμός-κώδικα 
εσόδου η ο λογαριασμός με τον οποίο θα εισαχθεί στη δημόσια 
ληψοδοσία^ 

Τέλος σε. ειδική στηλη αναγράφονται οι αριθμοί των εκδοθέν.των· 
κατά τη διάρκεια του μήνα τριπλότυπων είσπραξης και το ποσό 
αυτών. 

Τα δύο συνολικά ποσά πρέπει απαραίτητα να συμφωνούν, καθώς 
και με το αντίστοιχο ποσό που εμφανίζεται στη μηνιαία συγ¬ 
κεντρωτική κατάσταση με την ένδειξη Ε.Ε.Τ. 

0 ταμίας, μετά τη συμφωνία και το κλείσιμο των Βιβλίων του, 
παραδίνει στο τμήμα εσόδων την κατάσταση αυτή μαζί με τα δι¬ 
πλότυπα αποδεικτικά είσπραξης τύπου Α. 

Το Τμήμα Εσόδων, μετά την έκδοση των σχετικών γραμματίων είσ¬ 
πραξης συμψηΦιστικης διαχείρισης, παραδίνει τα "Παραρτήματα" 
των γραμματίων που έβγαλε στον ταμία για πίστωση του,, όταν 
πρόκειται για γραμμάτια που εκδόθηκαν με εκτός προϋπολογισμού 
λογαριασμούς η τα "γραμμάτια" όταν πρόκειται για γραμμάτια 
με λογαριασμό "έσοδα προϋπολογισμού". 



1 .— Πίστωση ποσών που εισπράττονται μέσα στη Δ.Ο.Υ. ΡΙ πίστωση των 
μερίδων των οφειλετών στα ατομικά δελτία χρεών η στους τίτλους, 
είσπραξης, γίνεται με βάση τα διπλότυπα αποδεικτικά είσπραξης 
τύπου Α'από τους εκδότες του γραφείου είσπραξης. , 


2.- Πίστωση ποσών που εισπράττονται έξω από τη Δ.Ο.Υ. 

Η πίστοιση στην περίπτωση αυ.τη γίνεται, μετά την κατάθεση των 
εισπράξεων που έκανε ο αρμόδιος υπάλληλος με διπλότυπα αποδει¬ 
κτικά είσπραξης τύπου Β'στο γραφείο είσπραξης και την έκδοση 
του σχετικού διπλότυπου τύπου Α'από τον αρμόδιο εκδότη. 
Λαμβάνεται υπόψη ο αριθμός του διπλότυπου αποδεικτικού είσ¬ 
πραξης τύπου Β'και του αντίστοιχου τύπρυ Α'. 
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3'·- Η πίστωση των οφειλετών θα βεβαιώνεται ότι έγινε από τον 
εκδότη στα ατομικέ δελτία χρεών ή ατούς τίτλους είσπραξης 
με την λέξη "ΚΙΠΤΏΘΙΙΚΕ" και την υπογραφή του, που θα βέζει 
πένω στο διπλότυπο αποδεικτικό είσπραξης που μένει στο 
αρχείο της Δ.Ο.Υ. . 

4·-·-Μετέ την πίστωση των οφειλετών α^πό τους εκδότες σύμφωνα 
με τα πιό πένω, παραδίνονται στον προΐστέμενο του τμήμα¬ 
τος εσόδων, τα διπλότυπα αποδεικτικέ είσπραξης που εισ- 
πρέχτηκαν, καθώς και τα ατομικέ δελτία χρεών και οι ημε¬ 
ρήσιες καταστέσεις είσπραξης, για .να γίνει απ'αυτόν ή τον 
υπέλληλο που θαορίσει ο έλεγχος της ορθής πίστωσης των 
οφειλετών και της ορθής καταχώρησης των κατέ κωδικό αριθμό 
ή λογαριασμό ε ι.σπραχθέντων εσόδων στην ημερήσια κατέσταση. 
0 ΠροΙ'στέμενος του τμήματος ή ο αρμόδιος υπέλληλος που 
έκανε τον έλεγχο βέζει τη λέξη "Πλέχτηκε" την υπογραφή του 
και την ατομική του σφραγίδα στα αποδεικτικέ είσπραξης 
και στις ημερήσιες καταστέσεις είσπραξης. 

5#- Μετέ τον έ?νεγχο οι ημερήσιες καταστέσεις εισπρέξεων από 
το τμήμα εσόδων προωθούνται στο Λογιστικό Τμήμα, για την 
σύνταξη της" ημερήσιας ανακεφαλαιωτικής κατέ-στασης εισπρέ- 
ξεω*ν, τα δε διπλότυπα αποδεικτικέ είσπραξης παραμένουν 
στο τμήμα για αρχειοθέτηση. 

Οι 1 2 ημερήσιες καταστέσεις που συντέσσονται από τους εκδό¬ 
τες των οίκοθεν καιβέσει Δηλώσεων Εσόδων μετέ τον έλεγχο 
της ορθής καταχώρησης από τον ΠροΙ'στέμενο ή τον υπέλληλο 
που ορίστηκε απ'αυτόν,-προωθούνται επίσης στο Λογιστικό 
Τμήμα "για την ίδια αιτία.- 

'Λρθρο 89 

Πίστωσΐ3_οφε_ιλετών_κα < ι_έλε};2ίο^ 

1. - Η πίστωση των οφει?Υδν των οφειλετών, που έχουν μηχανογρα¬ 

φηθεί γίνεται από το Κέντρο Πληροφορικής με ευθύνη του με 
τα ..αποδε ικτικέ είσπραξης που του στέλνουν οι Δ.Ο.Υ. σύμ¬ 
φωνα με τις διατέξεις που ισχύουν. 

2. - 0 έλεγχος της πίστωσης των οφε ι?\.ετών .από το Κέντρο Πληρο- 
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φορίκής γίνεται" από την αρμόδια διεύθυνση των Δ.Ο.Υ. 

3.- Σε περίπτωση που ένα μήχανόγραφο αποδεικτικό είσπραξης δεν 
πιστωθε ί από το'Κέντρο Πληροφορικής για οποιονδήποτε λόγο, 
επιστρέφέται στην αρμόδ ια' Δ.Ο.Υ. που το έχει εισπράξει. 

'Δν το έχει εισπράξει Τράπεζα ή το Ταμείο Παρακαταθηκών και 
Δανείων ή γραφείο ΕΛ-ΤΔ, θα το στέλνει στην αρμόδια Δ.Ο,Υ. 
που το είχε καταθέσει η Τράπεζα ή^ το Ταμείο Παρακαταθηκών 
και Δανείων ή το γραφείο ΕΛ-ΤΔ* 

Το ποσό του αποδεικτικού αυτού θα πιστωθεί από τον αρμόδιο 
εκδότη, στη μερίδα του φορολογούμενου σαν διπλότυπο απο¬ 
δεικτικό είσπραξης τύπου Λ , και θα τρ καταχωρήσει στην 
ημερήσια κατάσταση εΤσπραξης και στους αντίστοιχους Κ,Δ. 
εσόδου Προϋπολογισμού , 

Με τ.ις ενέρ-γειες αυ-,τές του εκδότη το τμήμα εσόδοιν θα μειώ¬ 
σει το λογαριασμό ΤΕΔΔΜΤ με το αντίστοιχο ποσό αυτού και 
θα αυξήσει -ισόποσα το λογαριασμό Τ.Ε.Δ.Δ. την ίδια μέρα και 
μετά το τέλος της συναλλαγής. 

'Δρθρο' 90 

Μεταφο£ά_εσόδων_που_έχουν_^ε^α_ιωθε·ί 

1 · — Η μεταφορά όπου επιβάλλεται των εσόδων που έχουν βεβαιωθεί 
από Δ.Ο.Υ. σε Δ.Ο.Υ·. γίνεται κάθε χρόνο από 1 Απριλίου 
μέχρι 30 Απριλίου. 

Κατ'εξαίρεση η μεταφορά είναι δυνατό να γίνει και σε άλλο 
χρονικό διάστημα μετά από έγκριση της αρμόδιας διεύθυνσης 
των Δ.Ο.Υ. 

2.- Για τη μεταφορά των εσόδων που έχουν βεβαιωθεί απαιτούνται: 
α)αντίγραφο του ατομικού δελτίου χρεών του οφειλέτη, 
β)πρωτόκολλο παράδοσης και παραλαβής σε τέσσερα αντίτυπα, 
που περιλαμβάνει τον αριθμό του ατομικού δελτίου ..χρεών , 
το ονοματεπώνυμο ή την επωνυμία του οφειλέτη και το σύνολο 
των εσόδων που παράδ ίνονται με ανάλυση αυτών κατά κωδι¬ 
κούς 'αριθμοΰς'εσόδων ή λογαριασμούς , 

Μαζί με τα. πιο πάνω στέλνονται και οι τυχόν φορολογικοί 
και λοιποί φάκελοι, όπου είναι δυνατόν, που υπάρχουν στα 
τμήματά της-Δ.Ο.Υ; Όλα τα πιο πάνω στοιχεία στέλνονται 
στην αρμόδια Δ.Ο.Υ."επί αποδείξει",μετά από πραγματική 
έρευνα και υπεύθυνη εξακρίβωση της Δ.Ο.Υ· που παραδίνει 
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τα έοοδα ότι αυτό πρέπει να μεταφερθούν . 

3 . - Ι·Ι Δ,Ο.Υ. ,. στην οποία στέλνονται τα παραπίνω, έσοδα, αφοΰ 

πίνει έλεγχο των τυπικών στοιχείων και βεβαιωθεί ότι είναι 
αρμόδια για την παραλαβή, πα-ραλαμβάνει τα έσοδα οπωσδήποτε 
μέθα σε είκοσι μέρες από την ημερομηνία που έλαβε το σχε¬ 
τικό πρωτόκολλο. Αν από τηνέρευνα που κάνει διαπιστώσει 
ότι δεν είναι αρμόδια για την παραλαβή, αλλά αρμόδια είναι 
άλλη Δ,Ο.Υ. διαβιβάζει σ 'αυτή με έγγραφο" επί αποδείξει " 
μέσα στην ίδια μέρα, το αντίγραφο του ατομικού δελτίου 
χρεών, το πρωτόκολλο και τους τυχόν φακέλους,Το έγγραφο 
αυτό κοινοποιείται στη Δ ,Ο,Υ, που έστειλε τα χρέη, 

4. - Η παραλαβή των χρεών που μέταφέρονται, γίνεται με την υπο¬ 

γραφή και των τεσσάρων αντιτύπων του πρωτόκολλου από την 
Δ,Ο.Υ. που παραλαμβάνει τα έσοδα, από τα οποία το τρίτο 
και Λ τέταρτο επιστρέφονται " επί αποδείξει " στη Δ,Ο.Υ, που 
παρέδωσε τα έσοδα, 

5. - Τα αντίτυπα των πρωτοκόλλων παράδοσης και παραλαβής εσόδων 

αποτελούν : 

α) Το πρωτότυπο στοιχείο εγγραφής στη στήλη βεβαίωσης των 
βιβλίων εισπρακτέων εσόδων για την Δ,Ο.Υ. που παρέλαβε τα 
έσοδα και παραμένει στο αρχείο του τμήματος εσόδων. Η 
εγγραφή αυτή δεν αποτελ,εί νέα βεβαίωση,. 

β) Το δεύτερο αντίτυπο υποβάλλεται από το τμήμα εσόδων που 
παρέλαβε τα έσοδα στο Ελεγκτικό Συνέδριο με τα λογιστικά 
στοιχεία του μήνα. 

γ) Το τρίτο αντίτυπο αποτελεί στοιχείο εγγραφής στη στήλη 
διαγραφής βεβαίωσης από την Δ,Ο.Υ. που παρέδωσε τα έσοδα, 
των βιβλίων εισπρακτέων εσόδων και υποβάλλεται στο Ελεγκτι¬ 
κό Συνέδριο με τα λογιστικά στοιχεία του μήνα. 

δ) Το τέταρτο αντίτυπο παραμένει στο αρχείο του τμήματος ε¬ 
σόδων της Δ,Ο.Υ. που παρέδωσε τα χρέη. . ' 

6. - Η Δ.Ο.Υ, που παρέλαβε τα έσοδα, πρέπει να στείλει αμέσως 

ατομικές ειδοποιήσεις" επί αποδείξει" στους οφειλέτες, 
από τις οποίες να προκύπτει ότι αυτή είναι αρμόδια για την 
εξόφληση της οφειλής. 

7. - Δύναται για τα έσοδα που παραδόθηκαν ή παραλήφθηκαν από 
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τις Δ.Ο.Υ.να συνταχθούν στο τέλος του μήνα ξεχωριστής 
συγκεντρωτικής καταστήσεις με τα στοίχε ία-των πρωτόκολλων 
παραλαβής και παρόδο'σης, 

Βτη περίπτωση αυτή τα συνολική ποσή κατή κωδικό αριθμό 
εσόδου ή λογαριασμούς καταχωρίζονται στα βιβλία εισπρα¬ 
κτέων εσόδων , 

8. - Δε περίπτωση μεταφορής βεβαιωθήντων εσόδων πολλών οφειλε¬ 

τών από Δ.Ο.Υ. όε Δ.Ο.Υ. επειδή αλλάζει η χωρική ή καθ' 
ύλη αρμοδιότητά τους, συντάσσεται κατάσταση σε τέσσερα 
αντίγραφα για όλους τους οφειλέτες της ίδιας Δ.ό.Υ. 

Η κατάσταση αυτή περιλαμβάνει για κάθε οφειλέτη τον αριθμό 
του ατομικού δελτίου χρεών, το ονοματεπώνυμο ή την επωνυ¬ 
μία του, καθώς και το σύνολο των χρεών τα οποία παραδίδον- 
ται κατά κωδικό αριθμό εσόδων ή λογαριασμούς. Τα συνολικά 
ποσά της κατάστασης αυτής θα καταχωρίζονται σε ένα συγκεν¬ 
τρωτικό πρωτόκολλο παραλαβής και παράδοσης με την ένδειξη 
"όπως η συνημμένη κατάσταση".Στην περίπτωση αυτή στέλ¬ 
νονται στη Δ.Ο.Υ. , που παραλαμβάνει τα χρέη η πιο πάνω 
κατάσταση και τα πρωτότυπα των ατομικών δελτίων χρεών” των 
οφειλετών. Η ίδια διαδικασία είναι δυνατό να γίνει και 
σ'άλλες περιπτώσεις μετά από έγκριση της αρμόδιας διεύ¬ 
θυνσης των Δ.Ο.Υ. 

9. - Δε μεταφέρονται τα έσοδα που έχουν βεβαιωθεί στις παρακάτω 

περιπτώσεις, αν δεν υπάρχει έγκριση της αρμόδιας διεύθυνσης 
των Δ.Ο.Υ. 

α) Μεταξύ των Δ.Ο.Υ. που έχουν έδρα μέϋα στον ίδιο δήμο, 
β) Των αποβιωσάντων οψειλετο'ν. 

γ) Των οφειλετών οι οποίοι είναι σε κατάσταση πτώχευσης και 
σε οποιοδήποτε στάδιο αυτής. 

δ) Αυτά που βρίσκονται στο τελευταίο έτος της παραγραφής τους, 
ε) Των οφειλετών άγνωστης διαμονής, 
στ) Των εταίρε ιών (ΑΕ,ΣΠΕ,ΟΞ^ΕΒ,ατομικών) που έχουν διαλυθεί. 

Οι παραπάνω περιορισμοί δεν ισχύουν σε περίπτωση μεταβολής 
της χωρικής.ή καθ'ΰλην· αρμοδιότητας των Δ.Ο.Υ,. Για την 
παροχή έγκρισης από την αρμόδια διεύθυνση των Δ.Ο.Υ. απαι¬ 
τούνται αίτηση, του οφειλέτη, δια μέρου της αρμόδιας Δ.Ο.Υ. 
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που Οα συνοδεύεται από Υπεύθυνη δήλωση του ΊΊ. 1599/86(ΦΕΕ . 
15/λ) , από την οποία να προκύπτει'η νέα διεύθυνση της 
επαγγελματικής του εγκατάστασης ή κατοικίας του. 

Στην περίπτωση αυτή μαζί "με τα "χρέη θα μεταφέρονται και 
οι φορολόγικοί φάκελοι των οφειλετών, όπου είναι δυνατόν. 
^ Η παροχή έγκρισης γίνεται και χωρίς την υποβολή δικαιο- 
λογηττκών αν η μεταφορέ των χρεών ζητηθεί με έγγραφο από 
την Δ.Ο.Υ. \ 

10. - Σε περίπτώση-μετατροπής Ε.Π.Ξ. σε Λ.Ξ, τα χρέη^αυτών με- 

ταφέρονται στην αρμόδια Δ.Ο.Υ. της έδρας της Λ.Ε.Η μετα¬ 
φορά γίνεται μετά από αίτηση της Α.Ε. ή έγγραφο της αρμό¬ 
διας Δ.Ο.Υ. και εφόσον η μεταφορέ γίνεται μετέ την 1η 
Μαίου πόθε χρόνου. 

11. - Καί;'εξα:ίρεση επιτρέπεται η μεταφορέ χρεών" μόνο από Φόρο 

Εισοδήματος Φυσικών Προσώπων χωρίς την ν έγκριση της αρμό¬ 
διας Δ.Ο.Υ. και καθόλο το έτος όταν πρόκειται για'εκτέ- 
λεση επιστροφής φόρου εισοδήματος. 

Άρθρο 91. 

1. - Μόλις λήξει πόθε οικονομικό έτος, γίνεται απογραφή των 

υπολοίπων .χρεών των οφειλετών που έμειναν κατ 'οφε ιλέτη 
και οφειλή.Στην περίπτωση αυτή τα ποσέ αυτό καΐαχωρίζον- 
ται σε απογραφικούς πίνακες.Στους πίνακες αυτούς καταχω¬ 
ρίζονται ο αριθμός του ατομικοΰ δελτίου χρεών κέθε οφει¬ 
λέτη και τα συνολικέ ποσό·της οφειλής κατέ κωδικούς αριθ¬ 
μούς εσόδων ή λογαριασμούς και το γενικό σύνολο , 

2. - Σε όσες' περιπτώσεις οι οφειλές δεν έχουν καταχωριθεί 

στα ατομικέ δελτία χρεών , η απογραφή γίνεται με τη 
σύνταξη απογραφτκών καθυστερη^ατικών τίτλων είσπραξης, 
στους οποίους μεταφέρονται τα Ν υπόλοιπα ποσέ των χρεών 
κατέ χρέος και οφειλέτη, κίχθώς και όλα τα στοιχεία των 
τίτλων είσπραξης που απογρέφονται. Η πιο πέρα είσπραξη 
γίνεται με τους νέους καθυστερηματικούς τίτλους είσπραξης 
και στην περίπτωση αυτή οι καθυστερηματικοί τίτλοι γίνο¬ 
νται με τα συνολικέ ποσέ κατέ' τίτλο είσπραξης* 
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3. - Η απογραφή γίνεται, απ<5 υπαλλήλους του γραφείου είσπραξης 

και ο έλεγχος αυτής γίνεται, από άλλους υπαλλήλους που 
ορίζονται από τον προϊστάμενο της Δ.Ο.Υ. 

Οι υπάλληλοι που συντάσσουν τους απογραφικούς πίνακες και 
οι υπάλληλοι που τους ελέγχουν υπογράφουν πάνω·σ"αυτούς 
βεβαιώνοντας την ακρίβειά τους. 

Με βάση τους πιο πάνω απογραφικοΰς πίνακες συντάσσεται■ο 
γενικός συγκεντρωτικός πίνακας των υπολοίπων της Δ.Ο.Υ. 

0 πίνακας αυτός υπογράφεται από τον προϊστάμενο του Τμή¬ 
ματος Εσόδων και τον υπάλληλο που τον συνέταξε. 

4. - 0 συγκεντρωτικός πίνακας προωθείται στο γραφείο βεβαίωσης 

για τη συμφωνία αυτοΰ με τα αντίστοιχα ποσά των βιβλίο;ν 
εισπρακτέων εσόδων. 

Τα συνολικά ποσά του συγκεντρωτικού πίνακα των εσόδων 
προϋπολογισμού και των εκτός προϋπολογισμού λογαριασμών 
πρέπει να συμφωνούν με τα αντίστοιχα ποσά των βιβλίων 
εισπρακτέων εσόδων. 

Μετά τη συμφωνία υπογράφει το συγκεντρωτικό πίνακα και ο 
υπεύθυνος του γραφείου βεβαίωσης βεβαιώνοντας με την υπο¬ 
γραφή του τη συμφωνία. 

5. - Μετά την απογραφή υποβάλλεται από τον προϊστάμενο της 

Δ,Ο.Υ.^στην αρμόδια διεύθυνση, των Δ.Ο.Υ. συγκριτικός πί¬ 
νακας, στον οποίο εμφανίζονται τα ποσά που'προέκυψαν από 
την απογραφή, καθώς και τα υπόλοιπα που παρουσιάζουν τα 
βιβλ-ία εισπρακτέων εσόδων, 

/ Άρθρο 92 

^2 ί<σ Ι12*· 

1,- Η έκδοση γραμματίων ε ίσπραξης · ό ιαχε ίρ ίσης μετρητών και 

έ ίσ πράξης συμψηφιστικής διαχείρισης γίνεται με τη συμπλή¬ 
ρωση των πιό κάτω στοιχείων; 
α) του τίτλου της Δ.Ο.Υ. 

β) του ονοματεπωνύμου του αρμόδιου Προϊσταμένου του Τμήματος 
γ) του ονοματεπώνυμου του ταμία της Δ.Ο.Υ.(όταν στην Δ.Ο.Υ. 
δεν υπάρχει πράκτορας ή διαχειριστής της Τράπεζας της 
Ελλάδας). 
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ό) του οικονομικού έτους, 

'' ■'* ^ - ' 'ί ν \ 

ε) του κωδικού αριθμού εσόδου προϋπολογισμού ή του λογ/σμού 
"έσοδα προϋπολογισμού " ή της ονομασίας των έκτος προϋπο¬ 
λογισμού λογ/σμών , 

0τ) Των τίτλων ή μετρητών 
ζ) Των ποσών ή ποσού 
η) Της αιτίας είσπραξης 
θ) Του κειμένου 
ι) Τηςημερομηνίας έκδοσης 

ια) Των. υπογραφών του προϊσταμένου του τμήματος ή και του τα¬ 
μία της Δ.Ο.Υ. ή του πράκτορα ή διαχειριστή της Τράπεζας 
της Ελλάδας. 

2.-0ι αιτίες έκδοσης των πιό πάνω γραμματίων είναι: 

Για τα γραμμάτια είσπραξης διαχείρισης μετρη.τών : 

α)Αποστολή χρημάτων απά Δ.Ο.Υ. σε Δ.Ο.Υ. για την πληρωμή 
σε δικαιούχο(με λογ/σμό " χρηματικά γραμμάτια”). 

β)Καταβολή χρημάτων για εξόφληση βεβαιωμένων οφει?α£ν σε άλλη 
Δ.Ο.Υ,, ή -για είσπραξη εσόδων με δήλωση που αφορά άλλη 
Δ.Ο.Υ,, ανεξάρτητα αν η δήλωση αυτή εισπράττεται με το ει¬ 
δικό τετραπλότυπο έντυπο (με λογαριασμό"Γραμμάτια Συμ - 
ψηφισμού "). 

γ)Διακίνηση χρημάτων μεταξύ των Δ.Ο.Υ.(με λογαριασμό κίνηση 
κεφαλαίων- ταμίες), 

δ)Διακίνηση χρημάτων μεταξύ των τμημάτων της Δ.Ο.Υ.(με λο¬ 
γαριασμό " κίνηση κεφαλαίων διαχειριστές Μ περίπτωση αντι¬ 
τίμων ). 

ε)Ανάληψη χρημάτων από την Τράπεζα της Ελλάδας και τα υποκα¬ 
ταστήματα αυτής ή η πληρωμή διαφόρων τίτλων πληρωμής από 
τον πράκτορα ή το διαχειριστή της Τράπεζας της Ελλάδας, 
εκτέλεση εντολής“μεταφοράς (με λογ./σμ0"Τράπεζα της Ελ- 
λάόος-Συγκέντρωση εισπράξεων και πληρωμών Δημοσίου "). 
στ)Παρακατάθεση τελωνειακών εισπράξεων (με λογαριασμό"Τ.Λ. 
Τελωνειακών Παρακαταθηκών ”). 

ζ)1Ιαράδοση και παραλαβή τμήματος Δ.Ο.Υ. (με λογαριασμό” Πα¬ 
ράδοση και παραλαβή Δ.Ο.Υ. "). 

η)Μεταφορά υπολοίπου της 31 Δεκέμβρη στο νέο οικονομικό 
έτος (με λογ/σμό ” Υπόλοιπο Ταμείου 31 Δεκέμβρη ”). 
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θ') Εξόφληση μερική ή ολική·· τίτλων ή εντολών ' πληρωμής και λο¬ 
γιστική τακτοποίηση λογ/σμών της δημόσιας ληψοδοσίας Ν και 
της διαχείρισης των δημόσιων υπολόγων (με λογ/σμό ανάλογα 
με την περίπτωση ). 

Β.- Για τα γραμμάτια είσπραξης συμψηφιστικής διαχείρισης: 

α) Εισαγωγή στη δημόσια ληψοδοσία των κάθε ε-ίδους, εισπράξεων . 
όπου εμφανίζονται σ 'αυτή με διάφορους λογαριασμούς" όσοδα 
προϋπολογισμού Π και τους εκτός προϋπολογισμού λογαριασμούς, 
β) Συμψηφιστική εξόφληση τίτλων ή εντολών πληρωμής, 
γ) Εξόφληση Γραμματίων διαχείρισης μετρητών με λογαριασμό 
"Γραμμάτια συμψηφισμού ". 

δ) Λογιστική-συμψηφιστική τακτοποίηση· των λογαριασμών· της δημό¬ 
σιας ληψοδοσίας και της διαχείρισης των.δημοσίων υπολόγων. 

-Με την όκδοση των πιό πάνω γραμματίων γι,α την ^εξόφληση 
τίτλων ή εντολών πληρωμής δε μεταβάλλεται ο --χρόνος έναρξης 
της παραγραφής,- η οποία αρχίζει από την όκδοση του τίτλου 
ή του -χρηματικού . εντάλματος κ.λ.π. , και κατά συνέπε ια_ τα 
γραμμάτια αυτά δεν είναι τίτλοι πληρωμής κατά την έννοια 
του άρθρου 92 του Π.Δ.321/69 αλλά αποτελούν παραστατικά 
στοιχεία της εσωτερικής λειτουργίας της Δ.Ο.Υ* 

3. - Τα γραμμάτια είσπραξης διαχείρισης μετρητών και συμψηφι- 

στικής διαχείρισης είναι τε,τραπλότυπα,--έχουν μηχανική 
αρίθμηση, εκδίδονται από το αρμόδιο τμήμα τής Δ.Θ.Υ. και 
κατά την έκδοση κάθε γραμματίου υπογράφονται από τον υπό¬ 
λογο προϊστάμενο του Τμήματος και σφραγίζονται με τη σφρα¬ 
γίδα της -Δ.Ο»Υ· 

Το-πρώτο αντίτυπο του γραμματίου φέρει την ένδειξη"Στέλε- 
χος", το δεύτερο"Εντολή είσπραξης" , το τρίτο " Γραμμάτιο " 
και το τέταρτο "Παράρτημα " . * 

4. - Η είσπραξη,των γραμματίων διαχείρισης μετρητών γίνεται ως 

εξής: ■. 

Μόλις εκδοθεί το γραμμάτιο, κόβονται απ'αυτό η " Εντολή 
είσπραξης" ή το "Γραμμάτιο" και το. "Παράρτημα" . Η "Εντολή 
είσπραξης" και το "Παράρτημα" προωθούνται στον Ταμία ή 
τον Πράκτορα-ή το διαχειριστή της Τράπεζας της Ελλάδας , 
ο οποίος, αφού εισπράξει τα χρήματα, υπογράφει και σφρα¬ 
γίζει με τη σφραγίδα της Τράπεζας και τα δύο, και παραδίδει 
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το"Πάράρτημα'ύ ΰτον καταθέτη και την'Έντολή είσπραξης" 
στον αρμέδιο Προϊστάμενο του Τμήματος. 

Το " Γραμμάτιο” στέλνεται στην, αρμόδια Δ.Ο.Υ. ,ή υπηρεσία, 
ή χρησιμοποιείται για την λογιστική τακτοποίηση του αρμό¬ 
διου προϊσταμένου Τμήματος. Επίσης το " Γραμμάτιο"χρησι- 
μοποιείτα.ι, απ<5 του Πράκτορα ή. διαχειριστή ή το υποκατά¬ 
στημα της Τράπεζας Ελλάδας σαν δ ικαιολογητικέ χρέωσης 
του λογαριασμού " Τράπεζα, της Ελλάδας Συγκέντρωση εισπρά¬ 
ξεων και πληρωμών " σε περιπτώσεις ανάληψης χρημάτων απέ 
την Τράπεζα Ελλάδας,για την αντιμετώπιση πληρωμών της 
Δ.Ο.Υ.ή για 7 ις, πληρωμές, που ενεργεί ο πράκτορας ή δια¬ 
χειριστής της Τράπεζας για λογαριασμέ,της Δ.Ο.Υ. 

Σε έσες περιπτώσεις το "Παράρτημα",δεν χρησιμοποιείται 
σαν δικαιολογητικέ, επισυνάπτεται απαραίτητα στην’Έντολή 
είσπραξης". 

Ανάλογη εφαρμογήτων πιό πάνω γίνεται,και για τα αντίτυπα 
των γραμματίων είσπραξης συμψηφιστικής διαχείρισης. 

.- Η εξόφληση του αντίτυπου "Γραμμάτιο" του γραμματίου δια¬ 
χείρισης μετρητών με λογαριασμέ (α) "Γραμμάτια Συμψηφι¬ 
σμού" γίνεται απέ την Δ.Ο.Υ. που το έλαβε, με γραμμάτιο 
είσπραξης συμψηφιστικής διαχείρισης με τον ανάλογο κατά 
περίπτωση κωδικέ αριθμέ εσέδου προϋπολογισμού ή και τον 
εκτές προϋπολογισμού λογαριασμέ.Τα παραρτήματα δε αυτών 
παραμένουν στο αρχείο της Δ.Ο.Υ. , για να λαμβάνονται σε 
περίπτωση επιστροφής τα απαιτούμενα στοιχεία και (β) 
"χρηματικά γραμμάτια "γίνεται κατά.περίπτωση σύμφωνα με 
έσα ισχύουν . 

Τα πιο πάνω γραμμάτια καταχωρίζονται σε βοηθητικά βιβλία. 

Άρθρο 93 

Καταβολή χρημάτοιν για λογαριασμέ άλλης Δ.Ο.Υ, 

1.- Για φέρους που η είσπραξή τους δεν έχει μηχανογραφηθεί 
για την καταβολή χρημάτων μέσα στην έδρα της Δ.Ο.Υ. για 
εξέφληση χρέους που οφείλεται σε άλλη Δ,0.Υ.εκδ ίόεται 
απέΆο. τμήμα εΟέδων γραμμάτιο είσπραξης διαχείρισης με- 
,τρητών, με λογαριασμέ " γραμμάτια Συμψηφισμού ", σύμφωνα 
με τη διαδικασία του άρθρου 92. 
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Πάνω· στο γραμμάτιο και στη στήλη αιτία είσπραξης αναγρά¬ 
φεται: 

α) Να συμψηφισθούν από τη Δ.Ο,Υ. 

Αναγράφεται ο τίτλος της Δ.Ο,Υ. , που θα κάνει το συμψη¬ 
φισμό, 

β) Τα στοιχεία του χρέους, 

2. - Η ίδια διαδικασία ακολουθείται, όταν καταβάλλοντα ι έσοδα 

με δήλωση ή με το ειδικό τριπλότυπο έντυπο δήλωσης για 
λογαριασμό άλλης Δ.Ο,Υ, 

3. - Για την καταβολή έξω από την έδρα τιης Δ.Ο,Υ. εκόίδεται 

τριπλότυπο ή διπλότυπο αποδεικτικό είσπραξης πάνω στο 
οποίο αναγράφεται: 

"Να συμψηφισθούν από τη Δ.Ο,Υ. 

Στην περίπτωση αυτή ειδοποιείται η αρμόδια Δ.Ο,Υ. από τον 
προϊστάμενο του τμήματος $σ0δων κτιστό τέλος του μήνα, 
κατά την εξόφληση της μηνιαίας συγκεντρωτικής κατάστασης 
εισπράξεων, εκδίδφται από το τμήμα αυτό γραμμάτιο είσπρα-' ( 
ξης συμψηφιστικής διαχείρισης με λογαριασμό"Γραμμάτια 
Συμψηφισμού ", 

4. - Η Δ,Ο.Υ. , μόλις κάνει την εξόφληση του γραμματίου, στέ?.- 

νει το ειδικό έντυπο της εξόφλησης στη Δ.Ο,Υ. που της έ¬ 
στειλε το " γραμμάτιο ". 

5. - Η Δ.Ο,Υ. , μόλις παραλάβει το ειδικό έντυπο της εξόφλησης 

του " Πραμματίου" ιτου έβγαλε , το καταχωρίζει στη σχετική, 
στήλη του βοηθητικού βιβλίου και απέναντι από το αντί¬ 
στοιχο " Γραμμάτιο ". 

6. - Η Δ.Ο,Υ. , που παραλαμβάνει.γραμμάτια είσπραξης διαχείρι¬ 

σης μετρητών με λογαριασμό " Γραμμάτια Συμψηφισμού " , τα 
καταχωρίζει στο βοηθητικό βιβλίο και στη στήλη παραλ,αμ- 
βανόμενα Γραμμάτια Συμψηφισμού. 

7. - Επιτρέπεται η.εξόφληση πολλών γραμματίων συμψηφισμού με 

συγκεντρωτική σε τρία αντίτυπα "κατάσταση, στην οποία 
καταχωρούνται αναλυτικά τα στοιχεία του γραμματίου Συμ¬ 
ψηφισμού., και τα ποσά τηζ πίστωσης κατά κωδικό άριθμό 
εσόδου προϋπολογισμού και εκτός προϋπολάγισμού λογαρια¬ 
σμού και τα συνολικά ποσά τωθ γραμματίων συμψηφισμού , 
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8.-Σε Δ.Ο.Υ. που έχουν ενταχθεί στο μηχανογραφικό σύστημα. 

Για την καταβολή χρημάτων σε Δ.Ο.Υ. που έχει ενταχθεί στο 
σύστημα της μηχανογραφικής είσπραξης των φόρων για λογα¬ 
ριασμό άλλης Δ.Ο.Υ. που έχει ενταχθεί στο σύστημα,εκδί- 
δεται χειρόγραφο μηχανογραφικό τριπλότυπο είσπραξης σύμ¬ 
φωνα με τις ισχύουσες διατάξεις. 

Άρθρο 94 

Αποστολή νοημάτων από Δ.Ο.Υ. σε άλλη Δ.Ο.Υ. 

1 - Για την αποστολή χρημάτων από Δ.Ο.Υ. σε άλλη Δ.Ο.Υ.για 
την πληρωμή δικαιούχου η δικαιούχων εκδίδεται από το τμήμα 
εσόδων ή εξόδων Γραμμάτιο είσπραξης διαχείρισης μετρητών 
με λογαριασμό "Χρηματικό Γραμμάτιο" ,σύμφωνα με τη διαδι¬ 
κασία του άρθρου 92. 

Στην αιτιολογία είσπραξης του Γραμματίου αναγράφεται στην 
αρχή η λέξη "Πληρωμή από τη Δ.Ο.Υ." και στη συνέχεια το 
όνομα του δικαιούχου και η αιτία είσπραξης.Σε περίπτωση που 
οι δικαιούχοι είναι πολλοί, επισυνάπτεται κατάσταση αναλυ¬ 
τική. 

Το "Παράρτημα" του Γραμματίου αυτού παραδίδεται στον καταθέτη, 
όπως.περιγράφεται και στη διαδικασία των " Γραμματίων Συμ¬ 
ψηφισμού" μετά την πληρωμή του σχετικού ποσού ή επισυ¬ 
νάπτεται στον τίτλο πληρωμής σαν δικαιολογητικό εξόφλησής του. 

Το "Γραμμάτιο",στέλνεται στην αρμόδια Δ.Ο.Υ., που θα κάνει 
την πληρωμή και η "εντολή είσπραξης", στέλνεται στο Ελεγ¬ 
κτικό Συνέδριο με τα λογιστικά στοιχεία του μήνα από τον 
προϊστάμενο του τμήματος εσόδων,αφού πρώτα γίνει η κατ.α- 
χώρηση στο αναλυτικό ημερολόγιο εισπράξεων στις σχετι¬ 
κές στήλες αυτού. 

Το πιο πάνω γραμμάτιο καταχωρίζεται στο βοηθητικό βιβλίο 
που προβλέπεται και στη στήλη εκδοθέντα "χρηματικά Γραμμά¬ 
τια". 

2.-Για τη συμψηφιστική εξόφληση τίτλου πληρωμής του δημοσίου 
ή των Ο.Τ.Α. με "Χρηματικό Γραμμάτιο" απαιτείται έγγραφο 
της αρμόδιας υπηρεσίας, όταν πρόκειται για μισθοδοσία ή 
λοιπές αποδοχές υπαλλήλων και αίτηση των δικαιούχων για 
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κάθε άλλη αιτία. 

3.-Δεν απαιτείται αίτηση έκδοσης "χρηματικού Γραμματίου", όταν 
το ποσό που καταβάλλεται, προορίζεται για εξόφληση οφειλών 
προς το δημόσιο η τους ΟΤΑ. 

Άρθρο 95 

Τακτοποίηση εξόδων διοικητικής εκτέλεσης 

Σε περίπτωση δημιουργίας εξόδων διοικητικής εκτέλεσης,ο 
προϊστάμενος δικαστικού μεριμνάει για τη συγκέντρωση των κατά 
περίπτωση απαιτουμένων δικαιολογητικών και τον έλεγχο αυτών. 

0 Δικαιούχος (Δικαστικός Επιμελητής,Συμβολαιογράφος κ.λ.π' 
συντάσσει συγκεντρωτική κατάσταση πληρωμής εξόδων διοικητικής 
εκτέλεσης σε (6)έξι αντίτυπα-, η οποία περιέχει αναλυτικά κατά 
οφειλέτη τα έξοδα και δικαιώματα που προέκυψαν.Την κατάσταση 
αυτή την ελέγχει και την υπογράφει ο Προϊστάμενος δικαστικού 
και τη θεωρεί ο Προϊστάμενος της Δ.Ο.Υ. Τα τέσσερα πρώτα αντί¬ 
τυπα μαζί με όλα τα δικαιολογητικά τα παραδίνει στον Προϊστά¬ 
μενο τμήματος εσόδων.Το πρώτο αντίτυπο χρησιμεύει σαν τίτλος 
βεβαίωσης.Το δεύτερο επισυνάπτεται στο αντίγραφο της περι¬ 
ληπτικής κατάστασης βεβαίωσης,που προορίζεται για το Ελεγ¬ 
κτικό Συνέδριο.Τα άλλα δύο μαζί με όλα τα δικαιολογητικά πληρω¬ 
μής παραδίνονται στον Προϊστάμενο του Τμήματος Εξόδων για την 
υποβολή τους στην αρμόδια Υπηρεσία Εντελλομένων Εξόδων για 
την έκδοση του σχετικού χρηματικού εντάλματος. 

· ι 

Άρθρο 96 

Τακτοποίηση γρεών που παραγράφηκαν 
Ι.-Σε περίπτωση χρεών που παραγράφηκαν, ο Προϊστάμενος Εσό¬ 
δων συντάσσει στο τέλος κάθε Οικονομικού έτους πρωτόκολλο 
και πράξη διαγραφής σε (5) πέντε αντίτυπα,τα οποία υπό- 
γράφονται από τον ίδιο, τον Προϊστάμενο δικαστικού και 
τον Προϊστάμενο της Δ.Ο.Υ. Στο πρωτόκολλο αναγράφονται 
αναλυτικά κατά οφειλέτη τα ποσά που έχουν παραγραφεί, η αι-^ 
τία της παραγραφής σε περίληψη και ο αριθμός φακέλλου που 
έχει δημιουργήσει το δικαστικό τμήμα.Τα τρία πρώτα 
αντίτυπα της πράξης διαγραφής και του πρωτοκόλλου παρα— 
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δίδονται στο γραφείο επιστροφών και διαγραφών,το οποίό 
συντάσσει Ατομικό Φύλλο Άκπτωσης σε.τρία αντίτυπα το οποίο 
και εκτελεί.Το πρώτο αντίτυπο του Ατομικοΰ' Φύλλου 'Εκπτω- 
σης μαζί με την πράξη διαγραφής και το πρωτόκολλο υποβάλ¬ 
λεται στο Ελεγκτικό Συνέδριο.Το δεύτερο παραμένει στο 
Τμήμα Εσόδων, το οποίο μετά την ενημέρωση των βιβλίων εισ¬ 
πρακτέων εσόδων παραδίδεται στο Γραφείο Είσπραξης για ενη¬ 
μέρωση των Α.Δ.Χ. και το τρίτο παραμένει στο αρχείο του 
Τμήματος Εσόδων. 

2.-Σε περίπτωση παραγραφής χρεών ή διαγραφής που διατάσσεται 
από νόμο, την πράξη διαγραφής και το σχετικό πρωτόκολλο τα 
συντάσσει ο Προϊστάμενος Εσόδων και εφαρμόζεται ανάλογα 
η πιο πάνω διαδικασία. 

Άρθρο 97 

Αρμοδιότητας Γραφείου Επιστροφών Διαγραφών 

Στο γραφείο επιστροφών και διαγραφών ανήκουν οι πιο κάτω 
αρμοδιότητες: 

1. -Η ενέργεια κατά περίπτωση για τη σύνταξη των Ατομικών Φύλ¬ 

λων έκπτωσης της Δ.Ο.Υ., με βάση τη σχετική απόφαση του 
προϊσταμένου αυτής ή του εκκαθαριστικού σημειώματος του 
αρμόδιου τμήματος και η ενέργεια για την εκκαθάριση αυτών, 
καθώς και εκείνων που στέλνονται στη Δ.Ο.Υ. από άλλες 
Δ.Ο.Υ. ή αρμόδιες υπηρεσίες. 

2. -Η τήρηση και κατάρτιση. 

α. Του βιβλίου επιστρεφομένων και διαγραφομένων εσόδων με 
τα σχετικά παραστατικά στοιχεία, 
β. Του βιβλίου έκδοσης επιταγών Ν.277/76 σύμφωνα με τις 
διατάξεις που ισχύουν, 
γ. Του βιβλίου ειδοποίησης δικαιούχων, 
δ.Των μηνιαίων συγκεντρωτικών καταστάσεων επιστροφών 
και διαγραφών. 

3. -Η μέριμνα: 

α. Για την έγκαιρη σύνταξη και εκκαθάριση των ατομικών 
φύλλων έκπτωσης εσόδων ,για την κατά περίπτωση διαγραφή 
ή επιστροφή των σχετικών ποσών. 



ΦΕΚ6 
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β, Για τον τυχόν συρψηφισρό αυτών σε χρέη των δικαιούχων, 
εφόσον συντρέχουν οι προβλεπόρενες από το νόρο προϋπο¬ 
θέσεις. 

γ. Για τη διαγραφή των σχετικών ποσών από τα ατορικά δελ¬ 
τία χρεών των οφειλετών και από τα βιβλία εισπρακτέων 
εσόδων. 

δ. Για την αποστολή ειδοποίησης απλής η ρε απόδειξη στους 
δικαιούχους για την εξόφληση ατορικων φύλλων έκπτωσης, 
ε. Για τη διαγραφή των χρεών που εκπίπτονταΐ. 
στ. Για τη διαγραφή των προσαυ' ξησεων εκπρόθεσρης καταβολής 
βάσει των σχετικών αποφάσεων, 
ζ. Για την άρεση αποστολή των καταστάσεων επεξεργασίας 
επιστροφής φόρου εισοδηρατος στο Κέντρο Πληροφορικής, 
η. Για την αρχειοθέτηση του ενός αντίτυπου κάθε τίτλου 

έκπτωσης^ την επιστροφή του δεύτερου αντίτυπου στο αρρό- 
διο τρηρα της ρονάδας καιτην προώθηση των καταστάσεων 
επιστροφών και διαγραφών ραζί ρε τα πρίωτοτυπα και τα συνο- 
δεύοντα αυτά νόριρα δικαιολογητικά στο τρηρα εξόδων,για 
τις σχετικές ενέργειες απ'αυτό. 
θ. Για τη λογιστική τακτοποίηση (διαγραφη)των ποσοστών 
είσπραξης,που παρακρατσύνται από τις εισπράξεις των 
εσόδων των Νορικών Προσώπων και Τρίτων. 

4.-Η εκτέλεση κάθε άλλης εργασίας που αναθέτει στο Γραφείο 
αυτό ο προϊστάρενος της Δ.Ο.Υ. 

Άρθρο 98 


Έκπτωση εσόδων που ενουν βεβαιωθεί 

1. -Η έκπτωση των εσόδων που έχουν βεβαιωθεί γίνεται ρε ατο¬ 

ρικά φύλλα έκπτωσης- (Α.Φ.Ε .Κ .) τα οποία εκδίδονται σε 
τέσσερα αντίτυπα, ρε βάση διάταξη νορου, εκκαθαριστικού 
σηρειώρατος η φύλλου ελέγχου η απόφαση τωνΈρρόδιων καθ' 
ύλη Τρημάτων των Δ.Ο.Υ. απόφασης αρροδιου Δικαστηρίου, 
επιτροπής η άλλης διοικητικής αρχής, από τα γραφεία επι¬ 
στροφών και διαγραφών των Δ.Ο.Υ. η τις λοιπές διοικητικές 
αρχές πού συνέταξαν τους τίτλους είσπραξης των εσόδων 
που εκπίπτονταΐ. 

2. -Η έκπτωση του φόρου εισοδηρατος φυσικών προσώπων αρχικής 
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δήλωσής γίνεται με συγκεντρωτικά η α]τομικά Α.Φ.Ε.Κ. και 
η τυχόν επιστροφή των σχετικών ποσών με επιταγές του 
Ν.277/1976 και σύμφωνα με όσα ισχύουν. 

3. -Επιτρέπεται μετά από έγκριση της αρμόδιας διεύθυνσης των 

Δ.Ο.Υ., η έκπτωση εσόδων, που έχουν βεβαιωθεί σε βάρος 
μεγάλου αριθμού οφειλετών με ένα Α.Φ.Ε.Κ. , ανεξάρτητα αν 
προκύπτει από την εκκαθάριση αυτού διαγραφή η επιστροφή 
η αμφότερα. 

Στην περίπτωση αυτή το Α.Φ.Ε.Κ. θα συνοδεύεται από ονομαστι¬ 
κή κατάσταση οφειλετών σε τρία αντίτυ’πα, στην οποία θα περι¬ 
λαμβάνονται όλα τα στοιχεία,τα οποία απαιτούνται για την 
εκκαθάριση του Α.Φ.Ε.Κ. 

4. -Σε περίπτωση έκπτωσης εσόδων «του βεβαιώθηκαν με βάση καταλο- 

γιστικές αποφάσεις του Ελεγκτικού Συνεδρίου, Οικ.Επιθεωρητών 
και Στρατιωτικών Αρχών, η έκπτωση γίνεται με τροποποιητικη 
της καταλογιστικης απόφασης και Α.Φ.Ε.Κ.,που εκδίδεται 
από το γραφείο επιστροφών και διαγραφών της Δ.Ο.Υ.,στην 
οποία έχει βεβαιωθεί το σχετικό έσοδο. 

Στην περίπτωση αυτή το ατομικό φύλλο έκπτωσης εκδίδεται σε 
δύο αντίτυπα. 

Άρθρο 99 

Ατομικά Φύλλα 'Εκπτωσης (Α.Φ.Ε.Κ.) 

Ι.-Τα ατομικά,φύλλα έκπτωσης εκδίδονται κατά περίπτωση από 
τα Τμήματα της Δ.Ο.Υ.η το Γραφείο Επιστροφών-Διαγραφών 
η από τις Αρχές που έχουν εκδόσει τον τίτλο είσπραξης , 
με τον οποίο βεβαιώθηκε το σχετικό ποσό η από το Κέντρο 
Πληροφορικής 

Στο πρώτο τμήμα του ατομικού φύλλου έκπτωσης συμπληρώνον¬ 
ται τοι έξης στοιχεία: 

α.Ο τίτλος της Δ.Ο.Υ. η αρχής που το εκδίδει, 
β. Το είδος και το οικ.έτος του εσόδου που εκπίπτεται, 
γ.Ο αύξοντας αριθμός του ατομικού φύλλου έκπτωσης, 
δ. Το ονοματεπώνυμο ,πατρώνυμο, η'διεύθυνση και το επάγ¬ 
γελμα του δικαιούχου. 

ε. Τα ποσά της βεβαίωσης αυτών που αναλογούν και που εκπί- 
πτονχαι αναλυμένα σε κωδικούς αριθμούς εσόδων η εκτός προϋ¬ 
πολογισμού λογαριασμούς. 




στ. Την αιτία της έκπτωσης (αριθμός και ημερομηνία σχετικής'από¬ 
φασης η άλλο δικαιώλογητικό). 
ζ. Τον αριθμό και ΐην ημερομηνία της βεβαίωσης 
η. Τον αριθμό πρωτοκόλλου αποστολής, 
θ. Τον τίτλο της αρμόδιας Δ.Ο.Υ. 

ι. Τις υπογραφές των αρμοδίων υπάλληλων του Προϊσταμένου της 
Δ.Ο.Υ. η αρχής και τη σφραγίδα της υπηρεσίας. 

2. -Το Ατομικό Φύλλο Έκπτωσης διαβιβάζεται στις αρμόδιες Δ.Ο.Υ. 

σε τρία αντίτυπα, μεταξύ των οποίων και το πρωτότυπο. 

3. -Τα Ατομικά Φύλλα Εκπτωσης που εκδίδονται από το Κέντρο 

Πληροφορικής μετά την εκκαθάριση των δηλώσεων φόρου εισο¬ 
δήματος φυσικών προσώπων,σε τέσσερα αντίτυπα, διαβιβά¬ 
ζονται στις αρμόδιες Δ.Ο.Υ. ,για εκκαθάριση. 

Σε κάθε Ατομικό Φύλλο Έκπτωσης που εκδίδει το Κέντρο Πλη¬ 
ροφορικής αναγράφονται όλα τα στοιχεία που απαιτούνται 
και για το Ατομικό Φύλλο Έκπτωσης, εκτός από τον αριθμό 
και την ημερομηνία της απόφασης και τον αριθμό και την 
ημερομηνία της βεβαίωσης.Μπορεί το Κέντρο Πληροφορικής 1 
να εκδίδει και συγκεντρωτικά Ατομικά Φύλλα Έκπτωσης. Στη 
περίπτωση αυτή,στη θέση του ονοματεπώνυμου του φορολογούμε¬ 
νου ,αναγράφονται το είδος και ο αριθμός της κατάστασης 
που το συνοδεύει. 

Στα ατομικά Φύλλα Έκπτωσης που εκδίδονται απο' το Κέντρο 
Πληροφορικής μπορεί να αναγράφονται και άλλα στοιχεία 
εκτός από αυτά που προβλέπονται για διευκόλυνση των υπηρε¬ 
σιών. 

4·- Στα Α.Φ.Ε.Κ. που εκδίδονται με βάση εκκαθαριστικά σημειώματα τ**. 
των αρμοδίων Τμημάτων και εκκαθαρίζονται από το Γραφείο 
Επιστροφών και διαγραφών των Δ.Ο.Υ. δύναται ο συντάκτης 
και ο εκκαθαριστής αυτών να είναι το ίδιο πρόσωπο. Ν 


Άρθρο 100 

_Βιβλιο_εΐϊΙ 2 ΙΡ 2 Φων_κάι_δ ιαγραφών_ 

1 .-Το βιβλίο αυτό τηρείται από το^γραφείο επιστροφών και δια¬ 
γραφών και καταχωρίζονται όλα τα Ατομικά Φύλλα Έκπτωσης 
που εκδίδονται από το τμήμα-'α'ύτό ή από τις αρμόδιες κατά 
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περίπτωση αρχές, απο το οποίο λαμβάνουν αύξοντα αριθμό 
καταχώρησης. 

Στο βιβλίο αυτό, που η αρίθμηση του είναι συνεχόμενη για 

κάθε χρόνο, καταχωρίζονται: 

α. 0 αριθμός του Ατομικού Φύλλου Έκπτωσης 

β. Το ονοματεπώνυμο του φορολογούμενου. 

γ. Το ποσό που εκπίπτεται αναλυμένο σε ξεχωριστές στήλες 

οε σε διαγραφόμενο και επιστρεφόμενο. 

δ. Η χρονολογία της εκκαθάρισης από το γραφείο επιστροφών 
και διαγραφών. 

ε. Η χρονολογία πληρωμής του ποσού που τυχόν επιστρέφεται. 

Μόλις γίνει η καταχώριση στο πιο πάνω βιβλίο αναγράφεται 
σ'ολα τα αντίτυπα του Ατομικού τΦύλλου 'Εκπτωσης ο αύζοντας 
αριθμός καταχώρισής του. 


'Αρθρο 101 

Έλεγνος Ατομικού Φύλλου 'Εκπτωσης 

1.-Για Ατομικά Φύλλα 'Εκπτωσης που έχουν εκδοθεί από άλλες 
Δ.Ο.Υ. ή αρχές, αρμόδιος υπάλληλος του γραφείου επιστροφών 
και διαγραφών ο οποίος θα κάνει την εκκαθάριση του Ατομικού 
Φύλλου Έκπτωσης, μετά την καταχώριση αυτού στο βιβλίο 
επιστροφών και διαγραφών κάνει τον έλεγχο και την επαλήθευ¬ 
σή των ποσών που έχουν βεβαιωθεί και των λοιπών στοιχείων. 
Στη περίπτωση που υπάρχει ίυμ^ωνία των ποσών και των λοι¬ 
πών στοιχείων του Ατομικού Φύλλου 'Εκπτωσης με τα στοιχεία 
που είναι γραμμένα στα ατομικά δελτία χρεών ή τους τίτλους 
είσπραξης, προέρχεται·στην εκκαθάριση αυτού, διαφορετικά το 
παραδίνει στον προϊστάμενο του τμήματος,για τηνΈεπ ι- 
στροφή του στην αρχή που το έκδοσε για διόρθωση ή συμπλή¬ 
ρωση.Αν η ασυμφωνία είναι στο ποσό προκαταβολή φόρου,τότε 
η αρμόδια Δ.Ο.Υ. ,υποχρεούται να αναλύσει τα ποόά που 
έχουν βεβαιωθεί ή συμψηφισθεί α^αυτή, ώστε να προσδιο¬ 
ρίζεται το τυχόν ποσό της έκπτωσής που πρέπει να παρακρα¬ 
τηθεί από το εκπιπτόμενο ποσό,α'πό την Δ.Ο.Υ.,που θα εκκα¬ 
θαρίσει το Ατομικό ΦύλλοΧΈκπτωσης. 


2.-Η ίδια διαδικασία ακολουθείται για τον έλεγχο των Ατομι¬ 
κών Φύλλων 'Εκπτωσης φόρου εισοδήματος φυσικών προσώπων 
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ττου εκδίδονται από το Κέντρο Πληροφορικής. Στη περίπτωση 
όμως που δεν υπάρχει συμφωνία στο ποσό προκαταβολής, αυτό 
αναλύεται από το αρμόδιο τμήμα, που έκανε τους τυχόν συμ¬ 
ψηφισμούς . 

Αρθρο 102 , 

Τρόπος εκκαθάρισης των Ατομικών Φύλλων Έκπτωσης 

1.-0 αρμόδιος υπάλληλος του γραφείου επιστροφών και διαγραφών, 
μετά το σχετικό έλεγχο του Ατομικού Φύλλου Έκπτωσης, γρά¬ 
φει πάνω σ'αυτό τον τίτλο της Δ.Ο.Υ. και προέρχεται στην 
εκκαθάριση αυτού, αφού προηγούμενα λάβει υπόψη τα στοιχεία 
των σχετικών εγγραφών που υπάρχουν στα ατομικά δελτία 
χρεών ή τους τίτλους είσπραξης που του παραδίνει προσωρινά 
το τμήμα Εσόδων ως εξής: 

α. Μεταφέρει στη σειρά "Σύνολο Βεβαιωθέντων" τα συνολικά 
ποσά κατά κωδικό αριθμό εσόδου ή εκτός προϋπολογισμού 
λογαριασμό τα οποία αναγράφονται σε γενικό σύνολο βε¬ 
βαίωσης στο πρώτο τμήμα του Ατομικού Φύλλου Έκπτωσης 
ή στο εκκαθαριστικό σημείωμα καθώς και τα ποσά που 
έχουν βεβαιωθεί οίκοθεν από την Δ.Ο.Υ. 

Αθροίζει τις στήλες της βεβαίωσης και αναγράφει το.συνο¬ 
λικό ποσό στη στήλη "Σύνολο" ,αφού μειώσει τα ποσά της 
βεβαίωσης με την τυχόν έκπτωση που χορηγήθηκε στο δι¬ 
καιούχο κατά την εξόφληση της οφειλής του. 

β.Στη σειρά "Σύνολο εισπραχθέντων" αναγράφει τα συνολικά 
ποσά που έχουν εισπραχθεί κατά, κωδικό αριθμό εσοδου η 
εκτός προϋπολογισμού λογαριασμό και το συνολικό ποσο. 

γ.Στη σειρά "Αναλογούντα ως άνω"αναγράφει τα συνολικά 
' ποσά που αναλογούν Κατά κωδικό αριθμό εσοδου η έκτος 
προϋπολογισμού λογαριασμό και το συνολικό ποσο, αφού 
μειώσει τα ποσά με την τυχόν έκπτωση που χόρη γήθηκε στο 
δικαιούχο κατά την εξόφληση της οφειλής του. 
δ.Στη σειρά .."ποσά που διαγράφονται", αναγράφει τα ποσά 
κατά κωδικό αριθμό εσόδου ή εκτός Προϋπολογισμού, που 
διαγράφονται. 

ε. Στη σειρά "Γενικό σύνολο" αναγράφει το γενικό σύνολο 
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που προκύπτει από το άθροισμα των ποσών των σειρών "Σύ¬ 
νολο αναλογούντων" επιστρεπτέα από το Δημόσιο" "Επιστρε- 
πτέα από τρίτους" και "ποσά που διαγράφονται".Το συνο¬ 
λικό ποσό που προκύπτει από την άθροιση αυτή, πρέπει 
να συμφωνεί με τα ποσά της σειράς "Σύνολο βεβαιωθέντων". 

2. -Στη συνέχεια υπογράφει κατά περίπτωση στην ένδειξη " 0 

συντάξας και ο ενεργ είσας την εκκαθάριση" η "0 ενεργείσας 
την εκκαθάριση"και θέτει την ημερομηνία εκκαθάρισης του 
Ατομικού Φύλλου Έκπτωσης και το παραδίνει στον Προϊστάμενο 
του Τμήματος Εσόδων, ο οποίος, αφού το υπογράφει,το προω¬ 
θεί στον ρπροϊστάμενο της Δ.Ο.Υ. για υπογραφή. 

3. -Το αποτέλεσμα της εκκαθάρισης Ατομικού Φύλλου Έκπτωσης 

καταχωρίζεται στο βιβλίο "Επιστροφών και διαγραφών". 

4·- Το πρώτο αντίτυπο του Ατομικού Φύλλου Έκπτωσης, αποτελεί 
τον τίτλο πληρωμής, το δεύτερο διαβιβάζεται στο αρμόδιο . 
τμήμα της Δ.Ο.Υ. η στην αρμόδια αρχή και το τρίτο παραμέ¬ 
νει στο αρχείο του γραφείου επιστροφών και διαγραφών. 

5. -Σε περίπτωση που από την εκκαθάριση προκόψει μόνο διαγραφή, 

το πρώτο αντίτυπο χρησιμοποιείται για το σκοπό αυτό, δια¬ 
φορετικά εκδίδεται από το γραφείο επιστροφών και διαγραφών 
υπηρεσιακό αντίγραφο, το οποίο χρησιμοποιείται για τη δια¬ 
γραφή και το πρωτότυπο για την επιστροφή του σχετικού 
ποσού. 

6. -Έάθε "διαγραφή" καταχωρίζεται σε μία συγκεντρωτική κατά¬ 

σταση διαγραφών κατά κωδικό αριθμό εσόδου η εκτός προϋ¬ 
πολογισμού λογαριασμό και η οποία κλείνεται κάθε τέλος 
του μήνα.Τα συνολικά ποσά της κατάστασης αυτής μεταφέρον- 
ται στα βιβλία εισπρακτέων εσόδων και στη κατάσταση 
διαγραφών που υποβάλλεται στο Ελεγκτικό Συνέδριο. 

7. -Αν από την εκκαθάριση προκύ^εε επιστρεφόμενο ποσό* αυτό 

συμψηφίζεται οίκοθεν από την Δ.Ο.Υ. σε ληξιπρόθεσμα χρέη 
του οφειλέτη, διαφορετικά αποστέλλεται σχετική ειδοποίηση 
στο δικαιούχο. 

Άρθρο 103 

Δικαιολογητικά επιστροφής ποσών που έχουν βεβαιωθεί 
Ι.-Για την επιστροφή γ;οσών που έχουν βεβαιωθεί από τις Δ.Ο.Υ. 
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απαιτείται το πρωτότυπο αντίτυπο του Ατομικού Φύλλου “Έκ¬ 
πτωσης που εκδίδει η αρμόδια Δ.0.Υ.,·σε όλες δε τις άλλες 
περιπτώσεις το πρωτότυπο του Ατομικού Φύλλου Έκπτωσης 
και απόσπασμα της απόφασης ή άλλου εγγράφου, με το οποίο 
θεμελιουται η έκπτωση. 

2. -Σε περίπτωση που η επιστροφή γίνεται με συγκεντρωτικό 

Ατομικό Φύλλο Έκπτωσης, επισυνάπτεται στο πρωτότυπο αντί¬ 
τυπο και κατάσταση των δικαιούχων. 

3. -Η νομιμοποίηση των δικαιούχων γίνεται σύμφωνα με όσα ισχύουν. 

Άρθρο 104 

Τρόπος εξόφλησης Ατομικού Φύλλου Έκπτωσης 

0 Προϊστάμενος του τμήματος Εσόδων μόλις προσέλθει ο δι¬ 
καιούχος και αφού ελέγξει τα στοιχεία αυτού η αν νομιμο¬ 
ποιείται σύμφωνα με όσα ισχύουν, προέρχεται στην εξόφληση 
του Ατομικού Φύλλου Έκπτωσης, ως έξης: 

1. -0 δικαιούχος υπογράφει πάνω στο πρωτότυπο αντίτυπο καπ στο 

αντίγραφο του Ατομικού Φύλλου-Έκπτωσης που παραμένει 
στο αρχείο της Δ.Ο.Υ. στη θέση της απ όδειξης. 

Στο πρωτότυπο αντίτυπο επισυνάπτονται και τα τυχόν δικαιο- 
λογητικά νομιμοποίησης του δικαιούχου.Το αντίγραφο του 
Ατομικού Φύλλου Έκπτωσης, π.ου παραμένει στο αρχείο της 
Δ.Ο.Υ. ,ακυρώνεται από τον Προϊστάμενο του Τμήματος Εσόδων. 

^ γ' ’ 

2. -Εντέλλεται την πληρωμη, αφού συμπληρώσει και υπογράφει 

στη σχετική ένδειξη που υπάρχει στο Ατομικό Φύλλο έκπτωσης. 

3. -Προωθεί το Ατομικό Φύλλο Έκπτωσης στον Ταμία της Δ.Ο.Υ. 

η τον πράκτορα η διαχειριστή της Τράπεζας της Ελλάδος, 
για τη πληρωμη του ποσού στον δικαιούχο. 

4·-Στην περίπτωση που γίνεται συμψηφιστικη εξόφληση του Ατο¬ 
μικού Φύλλου Έκπτωσης από την Δ.Ο.Υ. σύμφωνα με όσα ισχύ¬ 
ουν, τότε κάτω από την ένδειξη "δικαιούχος" αναγράφονται 
τα στοιχεία του διπλότυπου"η γραμματίου είσπραξης, που εκδο- 
θηκε από το τμήμα εσόδων.Τα ίδια στοιχεία αναγράφονται 
και στο αντίγραφο του Ατομικού Φύλλου Εκπτωσης που 
παραμένει στο αρχείο της Δ.Ο.Υ., το οποίο και ακυρώνεται. 
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5. - Μόλις τελειώσει η συναλλαγή <αι μετά τη συμφωνία των πλη¬ 

ρωμών που αφορούν Ατομικά Φύλλα Έκπτωσης, εκδίδει γραμ¬ 
μάτιο διαχείρισης μετρητών με Λογαριασμό " Τράπεζα της 
Ελλάδος συγκέντρωση εισπράξεων και πληρωμών Δημόσιου " 
(Τ.Ε.Σ.Ε.Π.Δ.), αν η πληρωμή έγινε από πράκτορα η διαχει¬ 
ριστή της Τράπεζας Ελλάδος. 

6. - Σε περίπτωση επιστροφής ποσού από φόρο εισοδήματος φυσικών 

προσώπων με Ατομικά Φύλλα Έκπτωσης που προέρχεται από 
εισοδήματα της συζύγου, η επιστροφή μπορεί να γίνει στη 
σύζυγο,ύστερα από αίτηση της, εφόσον αυτό προκύπτει από 
βεβαίωση η αναγράφεται στο τίτλο υπό τύπο σημείωσης του 
αρμόδιου τμήματος της Δ.Ο.Υ. 

Τη βεβαίωση η τη σημείωση την υπογράφει ο προϊστάμενος 
της Δ.Ο.Υ. 


' Αρθρο 105 

Επιστροφή ποσών που έγουν εισπρανθεί οίκοθεν 

1«- Στις περιπτώσεις επιστροφής παραβολών η δικαστικών εξόδων 
και τελών, γιατί ακυρώθηκε δικαστική απόφαση ή ματαιώθηκε 
η δίκη ή βγήκε αθωοτ.ική απόφαση για την επιστροφή απαι¬ 
τούνται : 

α. Αίτηση του δικαιούχου στην Δ.Ο.Υ., που έβγαλε το παρά¬ 
βολο. 

β. Απόσπασμα της σχετικής απόφασης, 
γ. Το διπλότυπο είσπραξης. 

Οταν γίνεται επιστροφή παράβολου, γιατί δεν χρησιμοποιή¬ 
θηκε το πιο πάνω απόσπασμα, αντικαθίσταται με πράξη για 
τη μη χρησιμοποίησή του, που γίνεται πάνω στο παράβολο, 
και η οποία υπογράφεται από τον Προϊστάμενο της αρχής 
που κατατέθηκε ή από τον Πρόεδρο Επιτροπής και τον Γενικό 
Γραμματέα αυτής ή από του αρμόδιο γραμματέα του, Συμβου¬ 
λίου της επικράτειας, του Ελεγκτικού Συνεδρίου και των 
Δικαστηρίων. Η ίδια διαδικασία ακολουθείται και ιττην πε¬ 
ρίπτωση οικοθεν επιστροφής με διπλότυπο. 

Στη περίπτωση αυτή τίτλο πληρωμής αποτελεί το διπλότυπο 
είσπραξης, το οποίο υποβάλλεται, πάνω στο οποίο ο Προϊστά¬ 
μενος του τμήματος εσόδων θέτει με σφραγίδα τις ενδείξεις 



ΦΕΚ6 


ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΫΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΠΡΩΤΟ) 


183 


" ο δικαιούχος ", κάτω από την οποία υπογράφει ο δικαιούχος 

Ν σύμφωνα με όσα ισχύουν και " Να πληρωθούν δρχ.. 

κάτω από την οποία υπογράφει αυτός θέτοντας και την ημε¬ 
ρομηνία. Επίσης ο δικαιούχος υπογράφει απαραίτητα και στο 
διπλότυπο είσπραξης, που παραμένει στο αρχείο της Δ.Ο.Υ., 
σημειώνοντας και την ημερομηνία πληρωμής. 

Η ίδια διαδικασία ακολουθείται και αν επιστρέφεται μέρος 
του ποσού που αναγράφεται στο διπλότυπο είσπραξης. 

2. - Στις περιπτώσεις που τα διπλότυπα είσπραξης ευρίσκονται κα- 

τατιθεμένα σε κάποια Αρχή η Συμβολαιογράφο και αποτελούν 
γι'αυτούς δικαιολογητικό της καταβολη'ς, τότε στέλνουν στην 
αρμόδια Δ.Ο.Υ έγγραφο, από το οποίο θα προκύπτει αυτό. 

Σ'αυτή την περίπτωση συντάσσεται Ατομικό Φύλλο Έκπτωσης 
σε δύο αντίτυπα. 

Στο πρωτότυπο αντίτυπο του Ατομικού Φύλλου Έκπτωσης που 
αποτελεί τον τίτλο πληρωμής, επισυνάπτεται η αίτηση του δι¬ 
καιούχου, το απόσπασμα της σχετικής απόφασης και το έγγρα¬ 
φο της Αρχής στην οποία στέλνει έγγραφο για την επιστροφή 
που έκανε, ώστε να μεριμνήρει η Αρχή να καταχωρήσει πράξη 
πάνω στο διπλότυπο η τριπλότυπο είσπραξης που έχει για την 
αιτία αυτή, σύμφωνα με τις διατάξεις της παρ. 1 του ίδ'ιου 
άρθρου. 

3. - Στις περιπτώσεις που επιστρέφεται φόρος μεταβίβασης ακίνητων, 

γιατί δεν έγινε η αγοραπωλησία, απαιτούνται: 
α. Αίτηση του δικαιούχου. Ν 

β. Βεβαίωση του Συμβολαιογράφου, από την οποία να προκύπτει 
οτι δεν εγινε συμβόλαιο και ότι ματαιώθηκε η αγοραπωλη¬ 
σία. 

γ. Το αντίγραφο της δήλωσής που υποβλήθηκε για την πληρωμή 
του ποσού του φόρου. 

δ. Ατομικό Φύλλο Έκπτωσης το οποίο συντάσει το γραφείο της 
Δ.Ο.Υ και 

ε. Τα διπλότυπα είσπραξης. 

Τα πιο πάνω δικαιολογητικά α- ε επισυνάπτονται στο πρωτό¬ 
τυπο αντίτυπο του Ατομικού Φύλλου Έκπτωσης. 
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4·- Στην περίπτωση καταβολής ποσών από ένα η πολλούς ενδιαφε¬ 
ρομένους, η επιστροφή γίνεται σ'αυτούς που πραγματικά κα¬ 
τέβαλαν τα ποσά, αφού προσκομίσουν στην αρμόδια Δ.Ο.Υ δή¬ 
λωσή που γίνεται μπροστά σε Συμβολαιογράφο, με την οποία 
ο δικαιούχος ο οποίος αναγράφεται πάνω στο διπλότυπο είσ¬ 
πραξης δηλώνει ότι το ποσό δεν το κατέβαλε αυτός με χρήμα¬ 
τά του αλλά ο ενδιαφερόμενος. 

5·- Στην περίπτωση επιστροφής .ποσών που καταβλήθηκαν αχρεώστητι 
μετά το θάνατο οφειλέτη, η επιστροφή γίνεται σ'αυτούς που 
νομιμοποιούνται σαν οι πραγματικοί καταβάλλοντες. Σ'αυτή 
την περίπτωση το ποσό που επιστρέφεται δεν αποτελεί κληρ- 
νομικό στοιχείο. 

6. - Στις περιπτώσεις επιστροφής χαρτοσήμου ακολουθείται η πιο 

κάτω διαδικασία. 

α. Αν για την είσπραξη δεν έχει μεσολαβήσει αρμόδιο Τμήμα 
της Δ.Ο.Υ., η επιστροφή γίνεται ύστερα από αίτηση του 
δικαιούχου και πράξη του αρμοδίου Τμήματος της Δ.Ο.Υ., 
από „την οποία να προκύπτει ότι το ποσό μπορεί να επι- 
στραφεν. 

Στην περίπτωση αυτή δικαιολογητικά της επιστροφής απο¬ 
τελούν το σχετικό διπλότυπό είσπραξης, η αίτηση του 
ενδιαφερόμενον και το ΑΦΕΚ. 

β. Αν για την είσπραξη έχει μεσολαβήσει το αρμόδιο Τμήμα 
της Δ.Ο.Υ., η επιστροφή γίνεται με Ατομικό Φύλλο Έκ¬ 
πτωσης που εκδίδει το αρμόδιο γραφείο σύμφωνα με την 
προβλεπόμενη διαδικασία. 

7. - Αν σ'ένα χρηματικό ένταλμα πληρωμής γραφεί από την υπηρεσία 

εντελλομένων εξόδων που το εξέδοσε παραπάνω ποσό κράτησης, 
το επιπλέον ποσό επιστρέφεται από το γραφείο επιστροφών και 
διαγραφών της αρμόδιας Δ.Ο.Υ. 

Για την επιστροφή αυτή απαιτούνται: 

α.Έγγραφο σε δύο αντίτυπα της αρμόδιας υπηρεσίας εντελ¬ 
λομένων. -εξόδων από το οποίο να προκύπτει με σαφήνεια 
η αιτία και το ποσό που πρέπει να επιστραφεί. 
β. Πράξη του Προϊσταμένου Τμήματος Εξόδων πάνω στο παρα- 
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πάνω έγγραφο, από την οποία να προκύπτει η ημερομηνία 
εξόφλησης του τίτλου. 

γ. Ατομικό Φύλλο Έκπτωσης του Προϊσταμένου του Τμήματος 
Εσόδων. 

Το ένα αντίτυπο του εγγράφου της υπηρεσίας εντελλομένων 
εξόδων επισυνάπτεται στο πρωτότυπο αντίτυπο του Ατομικού 
. Φύλλου Έκπτωσης και το άλλο παραμένει στο αρχείο της 
Δ.Ο.Υ. 

Στην περίπτωση που το χρηματικό ένταλμα πληρωμής εξοφλήθηκε 
από τις ειδικές Δ.ΟΈ., πληρωμών, η επιστροφή γίνεται από 
το αρμόδιο Τμήμα εξόδων που έκανε την εξόφληση του χρημα¬ 
τικού εντάλματος, το οποίο με βάση το έγγραφο της υπηρε¬ 
σίας εντελλομένων εξόδων συντάσσει Ατομικό Φύλλο Έκπτωσης, 
το οποίο εκκαθαρίζει, εξοφλεί και τακτοποιεί σύμφωνα με 
τις διατάξεις του διατάγματος αυτού. 

'Αρθρο 106 

Επιστροφή ποσών που ένουν εισποανθεί δυο φορές. 

1.- Στις περιπτώσεις είσπραξης του αυτού χρέους δύο Φορές η 

είσπραξης χωρίς νόμιμη αιτία, η είσπραξης επί πλέον ποσού 
από λάθος η γενικά στις περιπτώσεις της οίκοθεν αχρεώστη- 
της είσπραξης από Δ.Ο.Υ με διπλότυπα είσπραξης τύπου Α η Β, 
η επιστροφή του ποσού γίνεται από την Δ.Ο.Υ, που έκανε την 
είσπραξη. Δικαιολογητικά επιστροφής στην περίπτωση αυτή 
αποτελούν. 

α. Πράξη του Προϊσταμένου Τμήματος Εσόδων, η οποία συντάσ- 
σεται σε τρία αντίτυπα, και η οποία υπογράφεται από 
αυτόν, τον αρμόδιο εκδότη και τον προϊστάμενο της Δ.Ο.Υ. 

Στην πράξη αυτή μνημονεύονται το ονοματεπώνυμο και το 
πατρώνυμο του δικαιούχου, τα.στοιχεία του διπλότυπου 
είσπραξης, το ποσό και η αιτία της επιστροφής, που δια¬ 
τυπώνεται με σαφήνεια. 

Τα δύο αντίτυπα αυτής, μεταξύ των οποίων και το πρωτό¬ 
τυπο, παραδίδονται στον προϊστάμενο του γραφείου επι¬ 
στροφών και διαγραφών και το τρίτο παραμένει στο αρχείο της 
Δ.Ο.Υ. 




β. Ατομικά Φύλλα Έκπτωσης σε' δύο αντίτυπα, τα οποία 

συντάσσει ο προϊστάμενος του γραφείου επιστροφών και διαγραφών 
με βάση την πιο πάνω πράξη του προϊσταμένου Τμήματος εσόδων. 

Σε κάθε αντίτυπο του Ατομικού Φύλλου Έκπτωσης επισυνάπτεται 
και μία πράξη. Το πρωτότυπο του Ατομικού Φύλλου Έκπτωσης πα¬ 
ραμένει στο Αρχείο του γραφείου. 

2.- Στις περιπτώσεις επί πλέον είσπραξης ποσών με μηχανόγραφα αποδει¬ 
κτικά είσπραξης η επιστροφή των ποσών στους δικαιούχους δύνα- 
ται να γίνει: 

α· . Με επιταγή του ν. 277/1976. Στην περίπτωση αυτή εφαρμό¬ 

ζονται ανάλογα οι διατάξεις για την επιστροφή του φό¬ 
ρου εισοδήματος φυσικών προσώπων. 

β· Με Ατομικο Φύλλο Έκπτωσης το οποίο εκδίδεται οίκοθεν 

από το γραφείο επιστροφών και διαγραφών της αρμόδιας 
Δ.Ο.Υ με βάση την κατάσταση ύπερεισπράξεων , την οποία 
υπογράφει ο Προϊστάμενος του τμήματος και πράξη του 
Προϊσταμένου Τμήματος εσόδων. 

Στην περίπτωση που η πιο πάνω κατάσταση περιλαμβάνει 
περισσότερους από ενα δικαιούχους, μπορεί να συντάσ- 
σεται μία πράξη επιστροφής καιένα Ατομικό Φύλλο Έκπτω - 
σης. 

γ. Με αποδείξεις των δικαιούχων. 

3·- Η έκπτωση χρεών που προέρχονται από δικαστικές αποφάσεις για 

πταισματικές παραβάσεις, για τις οποίες καταβλήθηκε εμπρόθεσμα 
το απο τοάρθρο 1 του ν.δ. 805/1971 προβλεπόμενο πρόστιμο, γίνε¬ 
ται οίκοθεν από την αρμόδια Δ.Ο.Υ. 

Δικαιολογητικά της επιστροφής αποτελούν: 

α. Αίτηση του δικαιούχου. 

β. Το σχετικό διπλότυπο είσπραξης. 

γ· Αντίγραφο ή κυρωμένο φωτοαντίγραφο της σχετικής πράξης 

βεβαίωσης της παράβασης, από την οποία να προκύπτει 
η εμπρόθεσμη καταβολή του προστίμου. 
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Άρθρο 107 

Οίκοθεν διαγραφή εσόδων από τις Α.Ο.Τ. 

1 . _ Σε περίπτωση διαγραφής εσόδων μετά από απόφαση των επιτρρσών 

του άρθρου 17 του Ν. 5940/1933 και του άρθρου 15 του Ν. 3200/ 
1955, Π διαγραφή γίνεται από τα γραφεία επιστροφών και δια¬ 
γραφών των αρμοδίων Δ.Ο.Υ., τα οποία συντάσσουν Ατομικά Φυλ- 
λα Έκπτωσης σε δύο αντίτυπα, στα οποία.επισυνάπτονται αντί¬ 
γραφα των σχετικών αποφάσεων. Το πρωτότυπο του Ατομικού Φύλ¬ 
λου Έκπτωσης υποβάλλεται στο Ελεγκτικό Συνέδριο και το άλλο 
αντίτυπο παραμένει στο αρχείο της Δ.Ο.Υ. ' 

2. - Σε περίπτωση διαγραφής εσόδων, επειδή έγινε εφάπαξ καταβολή 

αυτών μέσα στη προθεσμία καταβολής της πρώτης δόσης, ^η δια¬ 
γραφή γίνεται από την ΔΟΥ ως έξης: 

4 

α . Αν η είσπραξη του φόρου έγινε με διπλότυπα είσπραξης 

τύπου Α η Β συντάσσεται από το τμήμα Εσόδων κατάσταση 
διαγραφής εσόδων και πράξη διαγραφής χρεών και από 
το γραφείο επιστροφών και διαγραφών Ατομικο Φύλλο 
Έκπτωσης, σε δύο αντίτυπα. 

Στη κατάσταση διαγραφής εσόδων καταχωρίζονται ο 
αριθμός και η ημερομηνία των σχετικών διπλοτύπων 
είσπραξης και τα ποσά που θα διαγραφούν κατά Κωδικό 
αριθμό εσόδου και σύνολο. 

3. Αν η είσπραξη έγινε με μηχανόγφαφα αποδεικτικά είσπρα¬ 

ξης, συντάσσεται από το Κέντρο Πληροφορικής συγκεντρω¬ 
τική κατάσταση διαγραφής εσόδων κατα αρμόδια ΔΟΥ, και 
εφαρμόζονται κατά τα λοιπά αυτά που αναφερονται στη 
πιο πάνω παράγραφο. 

2 ε περίπτωση διαγραφής εσόδων που παραγραφηκαν, η διαγραφή 
γίνεται σύμφωνα με τη διαδικασία της περίπτωσης α'της πιο πάνω 
παραγράφου 2. 

Τα στοιχεία των Ατομικών Φύλλων Εκπτωσης των ανωτέρω περι¬ 
πτώσεων καταχωρίζονται στις καταστάσεις διοιγοαφών και ενημε¬ 
ρώνονται σχετικά βιβλία. 
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'Αρθρο 108 

Επιστροφή γρεών του έχουν μεταφερθεί. 

4 

Στη περίπτωση που εκδόθηκε Ατομικό Φύλλο Έκπτωσης και στάλθηκε 
στην ΔΟΥ που έκανε τη βεβαίωση της οφειλής, αλλά η οφειλή με¬ 
ταφέρθηκε σε άλλη ΔΟΥ, το Ατομικό Φύλλο Έκπτωσης διαβιβάζεται 
στην ΔΟΥ που παρέλαβε το χρέος για να το εκκαθαρίσει. 

Στη περίπτωση που έγινε μεταφορά υπολοίπου χρέους του οφειλέ¬ 
τη και δεν έχουν διαβιβασθεί στην αρμόδια ΔΟΥ τα πρωτότυπα 
ατομικά δελτία χρεών, διαβιβάζεται μαζί με το Ατομικό Φύλλο 
- Έκπτωσης πίνακας, στον οποίο αναγράφονται τα ποσά που έχουν 
καταβληθεί αναλυτικά κατά διπλότυπο είσπραξης. Τον πίνακα 
αυτό τον υπογράφει ο αρμόδιος εκδότης, ο Προϊστάμενος του 
Τμήματος Εσόδων και ο Προϊστάμενος της Δ.Ο.Υ. 

Η διαδικασία αυτή δεν εφαρμόζεται σε επιστροφές φόρου εισο¬ 
δήματος με βάση καταστάσεις επεξεργασίας επιστροφής. 

Όμοιοι πίνακες συντάσσονται για την εκκαθάριση του Ατομικού 
Φύλλου Έκπτωσης από όλες τις ΔΟΥ που τυχόν έχουν γίνει κατα¬ 
βολές. 

Η σύνταξη και η αποστολή του πίνακα στην ΔΟΥ που θα κάνει 
την εκκαθάριση του Ατομικού Φύλλου Έκπτωσης γίνεται μ6τά 
από έγγραφό της. 

Στις περιπτώσεις καταβολής ποσών σε διάφορες ΔΟΥ, με δήλωσή 
που προβλέπεται από την παράγρ. 1 του άρθρου 2 του Β.Δ από 17. 
8.1955 " περί τρόπου καταβολής του φόρου εισοδήματος επί αμοι¬ 
βών των αρχιτεκτόνων και μηχανικών”, δεν απαιτείται η σύνταξη 
και η αποστολή των πιο πάνω πινάκων από τις αρμόδιες Δ.Ο.Υ. 

Η Δ.Ο.Υ., μόλις παραλάβει το σχετικό πίνακα,προέρχεται στην 
εκκαθάριση του Ατομικού Φύλλου Έκπτωσης. 0 πίνακας παραμένει 
στο αρχείο της Δ.Ο.Υ για τη δικαιολόγηση της επιστροφής 
του ποσού που εισπράχθηκε αχρεώστητα. 
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Άρθρο 109 

Επιστροφή εσόδων Νομικών Προσώπων και Τρίτων 

1 Στις περιπτώσεις που από την εκκαθάριση Ατομικού Φυλλου 
■"Εκπτωσης προκύπτει επιστροφή ποσών, γιατί εισπραχθηκαν 
αχρεώστητα υπέρ εσόδων Νομικών Προσώπων και τρίτων, το 
γραφείο επιστροφών και διαγραφών της αρμόδιας Δ.Ο.Υ. κα¬ 
ταβάλει στο δικαιούχο το επιστρεφόμενο ποσό και ενημερώ¬ 
νει με υπηρεσιακό σημείωμα το τμήμα εσόδων, για να κάνει 
παρακράτηση του σχετικού ποσού από τις εισπράξεις του μήνα. 

Η παρακράτηση γίνεται με την έκδοση από το τμήμα εσόδων γραμ¬ 
ματίου είσπραξης με το σχετικό Κωδικό αριθμό εσόδου. 

2. - Αν δεν υπάρχουν εισπράξεις υπέρ των Νομικών προσώπων και 

τρίτων, το γραφείο επιστροφών και διαγραφών αποστέλλει σ' 
αυτά έγγραφο στο οποίο αναγράφεται ο δικαιούχος, η αιτία της 
επιστροφής, το ποσό που πρέπει να επιστραφεί και αντίγραφο 
του εκκαθαρισμένου Ατομικού Φύλλου έκπτωσης για την απευθεί¬ 
ας επιστροφή από αυτά του σχετικού ποσού στο δικαιούχο. Η 
διαδικασία ακολουθείται ίδια και για την επιστροφή ποσών, που 
αυτοτελώς εισπράχθηκαν υπέρ Νομικών Προσώπων και τρίτων. 

3. - Σε περίπτωση επιστροφής χρηματικών ποσών, που εισπράττονται 

και αποδίδονται στα Νομικά Πρόσωπα δια μέσου του Κρατικού 
προϋπολογισμού, τα ποσά αυτά ^καταβάλλονται από το γραφείο 
επιστροφών και διαγραφών και παρακρατούν αι από την αρμόδια 
διεύθυνση του Γενικού Λογιστηρίου του Κράτους, κατά την από¬ 
δοση απ'αυτη των εσόδων Νομικών προσώπων, τα οποία βαρύνει 
η επιστροφή. Για το σκοπό αυτό, υποβάλλονται στην πιο πάνω 
διεύθυνση από τις υπηρεσίες εντελλομένων εξόδων αντίγραφα 
των συγκεντρωτικών καταστάσεων επιστροφών. 

Άρθρο 110 

Λογιστική τακτοποίηση επιστροφών 

Τα ποσά που καταβάλλονται στους δικαιούχους με Ατομικά Φύλλα 
έκπτωσης, αποτελούν τα αντίτιμα τουΤμηματος εσόδων και κατα¬ 
χωρίζονται σε ειδικό βιβλίο. Για την τακτοποίηση των αντιτίμων 
ο Προϊστάμενος του ΐμηματος εσόδων ενημερώνει κάθε μέρα τη , ν 
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"συγκεντρωτική κατάσταση επιστροφών φόρων" που τηρεί σε 
πέντε αντίγραφα, .με τις πληρωμές από επιστροφές φόρων κλπ, 
εσόδων πάνω στα οποία αναγράφονται: 

α. 0 αριθμός και το έτος καταχώρησης στο βιβλίο επιστροφών 
του Ατομικού Φύλλου Έκπτωσης. 

β. Η ημερομηνία πληρωμής. 

γ. Το ονοματεπώνυμο του δικαιούχου. 

δ. Οι κωδικοί αριθμοί εξόδου και οι εκτός προϋπολογισμού 
λογαριασμοί, στους οποίους θα εμφανισθούν αναλυτικά τα 
ποσά των επιστροφών. 


ε. Το συνολικό ποσό των Ατομικών Φύλλων Έκπτωσης που πλη¬ 
ρώνονται κάθε μέρα. 

ζ. Τα συνολικά, κατά στήλη, ποσά της κατάστασης. 

η. Τα ποσά κατά Κωδικό αριθμό εσόδου, που πρέπει να παρακρα¬ 
τήσει η αρμόδια διεύθυνση. 

ι. 0 αριθμός και το ποσό του γραμματίου είσπραξης, το οποίο 
τυχόν εκδίδεται για την παρακράτηση των ποσών που πλήρωσε 
η Δ.Ο.Ϊ. για τους εκτός προϋπολογισμού λογαριασμούς. 

Η κατάσταση αυτή στο τέλος του μήνα κλείνεται και υπογράφεται 
από τον Προϊστάμενο του τμήματος εσόδων και τον Προϊστάμενο 
της Δ.Ο.Υ. 


Τα πέντε αντίγραφα της πιο πάνω 
του τμήματος εσόδων τα παραδίνει 
γητικά πληρωμής στον Προϊστάμενο 
γραμμάτιο είσπραξης μετρητών με 
διαχειριστές" και παραδίνει το " 
στάμενο του τμήματος εσόδων. 


κατάστασης ο Προϊστάμενος 
μαζί με ταλοιπά δικαιολο- 
εξόδων, ο οποίος εκδίδει 
λογαριασμό " κίνηση κεφαλαίων 
γραμμάτιο " αυτό στον Προϊ- 


0 προϊστάμενος του τμήματος εσόδων πιστώνεται με το " γραμμά¬ 
τιο" καιο Προϊστάμενος εξόδων χρεώνεται με την " εντολή είσπρα¬ 
ξης". 0 Προϊστάμενος του τμήματος εξόδων, σε έγγραφό του με 
απόδειξη, στέλνει τα τρία αντίτυπα της συγκεντρωτικής κατάστα¬ 
σης επιστροφών φόρων μαζί με τα δικαιολογητικά πληρωμών στην 
αρμόδια υπηρεσία εντελλομένων εξόδων, για την έκδοση του σχε¬ 
τικού εντάλματος πληρωμής, το οποίο εξοφλείται από αυτόν 
συμψηφιστικά, για την τακτοποίηση της διαχείρισής του. Το τέ¬ 
ταρτο αντίγραφο μαζί με αντίγραφο του σχετικού εγγράφου στέλνο¬ 
νται στην εποπτεύουσα επιθεώρηση και το πέμπτο παραμένει στο 
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Τμήμα εξόδων σαν δικαιολογητικό του χρηματικού υπολοίπου 
μέχρι τακτοποίησής του και στη συνέχεια τίθεται στο αρχείο. 

Άρθρο 111 

Τακτοποίηση παραγραφεισών απαιτήσεων 

Σε περίπτωση παραγραφής απαίτησης από επιστροφή αχρεωστήτως 
εισπραχθέντων ή από παραγραφή οποιοσδήποτε τίτλου ή γραμμα¬ 
τίου συντάσσεται στο τέλος κάθε χρόνου πρωτόκολλο σε δύο 
αντίτυπα των για την αιτία αυτή παραγραφέντων ποσών κατά 
τμήμα, που υπογράφεται από τον προϊστάμενο του αρμοδίου 
τμήματος και τον προϊστάμενο της Δ.Ο.Υ. Το πρωτότυπο του πρω¬ 
τοκόλλου μετά των πρωτοτύπων τίτλων πληρωμής υποβάλλεται στο 
Ελεγκτικό Συνέδριο με τα λογιστικά στοιχεία του μήνα που έγι¬ 
νε το πιο πάνω πρωτόκολλο. 

Για τα παραγραφέντα γραμμάτια εκδίδεται γραμμάτιο είσπραξης 
συμψηφιστικής διαχείρισης για την απόδοση αυτών στον Κρατικό 
Προϋπ/σμό. 

\ 

VII. ΤΜΗΜΑ ΛΟΓΙΣΤΙΚΟ 
Άρθρο 112 

Ηυεοήσια ανακεφαλαιωτική κατάσταση εισπράξεων 

1 , _ Με βάση τις ημερήσιες καταστάσεις εισπράξεων συντάσσεται 

σε δύο αντίτυπα από το Λογιστικό Τμήμα η ημερήσια ανακεφαλαιω¬ 
τική κατάσταση εισπράξεων των συνολικών κατα κωδικούς αριθμούς 
εσόδων προϋπολογισμού και εκτός προϋπολογισμού λογαριασμών 
ποσών, της οποίας το συνολικό ποσό είναι ισο με το συνολικό 
ποσό των ημερήσιων καταστάσεων εισπράξεων. Η κατάσταση αυτή 
μονογράφεται από τον υπάλληλο που την συνέταξε, τον προϊστά¬ 
μενο του τμήματος και θεωρείται απο τον προϊστάμενο της Δ.Ο.Υ. 

/ 

2. - Η πιο πάνω κατάσταση δεν συντάσσεται, όταν η σήμανση των 

τριπλοτύπων ή διπλοτύπων αποδεικτικών είσπραξης γίνεται 
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με μηχανή. 

Στην περίπτωση αυτή αντικαθίσταται, αϊτό τη χαρτοταϋνία της 
μηχανής. 

- Το πρώτο αντίτυπο της ημερήσιας ανακεφαλαιωτικής κατάστασης 
εισπραξης , στέλνεται στο Ελενκτικό Συνέδριο μαζί με το πρώτο 
αντίτυπο των ημερήσιων καταστάσεων και του δελτίου ημερήσιων 
εισπράξεων του ταμία ή του βοηθού ταμία. 

Το συνολικό ποσό αυτής, που πρέπει απαραίτητα να συμφωνεί με 
το πρώτο σύνολο των εισπράξεων του δελτίου ημερήσιων εισπρά¬ 
ξεων του ταμ ία ή του βοηθού ταμία, αποτελεί τίτλο χρέωσης με 
λογαριασμό "τακτοποιητέες εισπράξεις δημοσίων Διαχειριστών". 

Το δεύτερο αντίτυπο παραμένει στο αρχείο του τμήματος μαζί με 
το δεύτερο αντίτυπο όλων των ημερήσιων καταστάσεων της ημέρας. 


Άρθρο ΤΙ 3 

Μηνιαία συγκεντρωτική κατάσταση των ημερήσιων εισπρά¬ 
ξεων 

Με βάση τα ποσά κάθε κωδικού αριθμού εσόδων προϋπολογισμού 
και των εκτός προϋπολογισμού λογαριασμών της ημερήσιας ανακε¬ 
φαλαιωτικής κατάστασης εισπράξεων, το Λογιστικό Τμήμα ενημε¬ 
ρώνει κάθε μέρα τις αντίστοιχες στήλες της μηνιαίας συγκεντρω¬ 
τικής κατάστασης των ημερήσιων εισπράξεων. 

Η κατάσταση αυτή συντάσσεται σε δύο αντίτυπα για την καταχώριση 
των κωδικών αριθμών εσόδων προϋπολογισμού και των εκτός προϋπο¬ 
λογισμού λογαριασμών. 

Αθροίζεται και ισοζυγίζεται κατά στήλες κάθε δέκα ημέρες και 
την τελευταία εργάσιμη ημέρα του μήνα κλείνεται οριστικά και 
υπογράφεται από τον υπάλληλο του τμήματος που την συνέταξε, 
τον προϊστάμενο του τμήματος και τον προϊστάμενο της Δ.Ο.Υ. 

Το πρώτο αντίτυπο της πιό πάνω κατάστασης χρησιμοποιείται για 
την πίστωση του λογαριασμού "Τακτοποιητέες εισπράξεις Δημοσίων 

Διαχειριστών" (Τ.Ε.Δ.Δ.) και για την: έκδοση των σχετικών γραμμα¬ 
τίων είσπραξης συμψηφιστικής διαχείρισης και στέλνεται στο 

Ελεγκτικό Συνέδριο με τα λογιστικά του μήνα. Στο κάτω μέρος 
της κατάστασης αναγράφονται οι αριθμοί των εκδοθέντων γραμμα¬ 
τίων είσπραξης συμψηφιστικής διαχείρισης ο λογαριασμός με τον 
οποίο εκδόθηκε το κάθε γραμμάτιο και το συνολικό ποσό αυτού. 
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Το δεύτερο αντίτυπο παραμένει, στο αρχείο του τμήματος. 

Άρθρο 114 

Μηχανογραφικές λογιστικές καταστάσεις .; 

Το Κέντρο Πληροφορικής του Υπουργείου Οικονομικών, μετά την 
επεξεργασία των μηχανόγραφων αποδεικτικών είσπραξης; όλου του 
μήνα, βγάζει τις πιό κάτω λογιστικές καταστάσεις που είναι 
απαραίτητες για τη λογιστική τακτοποίηση των Δ.Ο.Υ. 

1.- Μηνιαία συγκεντρωτική κατάσταση μηχανογραφικών εισπράξεων. 

Η μηνιαία συγκεντρωτική κατάσταση μηχανογραφικών εισπράξεων 
εκδίδεται χωριστά για κάθε φόρο και περιέχει το συνολικό ποΟό 
που εισέπραξε η ΔΟΥ για φορολογούμενους της αρμοδιότητάς της, 
το συνολικό ποσό που εισέπραξε για φορολογούμενους άλλων Δ.Ο.Υ. 
και το συνολικό ποσό που εισέπραξαν οι άλλες Δ.Ο.Υ. για φορο¬ 
λογούμενους αυτής. 

•.Η πιό πάνω κατάσταση εκδίδεται σε 5 αντίτυπα τα οποία χρησιμο¬ 
ποιούνται ως εξής: . 

Το πρώτο αντίτυπο σαν δικαιολογητιΚό πίστωσης "Ταμείου" και 
χρέωση του λογαριασμού Τ.Έ.Δ.Δ.Μ.Τ. "Τακχοποιητέες εισπράξεις 
δημοσίων διαχειριστών μηχανογραφικών τριπλοτύπων", με το συνο¬ 
λικό ποσό αυτής (ποσά ιδίων εισπράξεων για λογαριασμό της 
Δ.Ο.Υ. και εισπράξεων για λογαριασμό! άλλων Δ.Ο.Υ.). 

Το δεύτερο αντίτυπο σαν δικαιολογητικό πίστωσης "Ταμείου" και 

χρέωσης του λογαριασμού Τ.Λ.Ε.Μ.Τ. "τρεχούμενος λογαριασμός 
εισπράξεων Μηχανογραφικών τριπλοτύπων" (ποσό είσπραξης) άλλων 
Δ.Ο.Υ. για λογαριασμό της Δ.Ο.Υ.). Το τρίτο αντίτυπο ως δικαιο- 
λογητιΚό χρεωσης "Ταμείου" και πίστωση του λογαριασμού Τ.Λ.Ε.Μ.Τ,. 
(ποσό· ε ίσπραξης για λογαριασμό! άλλων Δ.0.Υ.). Το τέταρτο αντί¬ 
τυπο για το αρχείο του τμήματος και το πέμπτο επισυνάπτεται 
στην "εντολή του γραμματίου που θα εκδοθ'εί για τα! έσοδα προϋ¬ 
πολογισμού" - . ' ■’·■ 

Τα αντίτυπα πρώτο, δεύτερο, τρίτο και πέμπτο στέλνονται στο 
Ελεγκτικό Συνέδριο από το τμήμα εσόδων με τα λογιστικά-του 
μήνα. 
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2. - Μηνιαία κατάσταση εσόδων προϋπολογισμού μηχανογραφικών εισ¬ 

πράξεων. Η μηνιαία αυτή κατάσταση εκδίδεται χωριστά για κά¬ 
θε φόρο και περτέχει την ανάλυση των ποσών κατά κωδικό αριθ¬ 
μό εσόδου προϋπολογισμού, δηλαδή το συγολικό ποσό που εισέ- 
πραξε η Δ.Ο.Υ. για φορολογουμέγους της και τα ποσά που ει- 
σέπραξαν οι ! άλλες Δ.Ο.Υ. για φορολογουμέγους αυτής. 

Η μηνιαία κατάσταση εσόδων προϋπολογισμού εκδίδεται σε δύο 
αντίτυπα, τα οποία χρησιμοποιούνται ως εξής: 

Το πρώτο αντίτυπο σαν δικαιολογητικό για την έκδοση του γραμ¬ 
ματίου είσπραξης συμψηφιστικής διαχείρισης με λογαριασμό 
Γέσοδα προϋπολογισμού" και επισυνάπτεται στην "εντολή είσ¬ 
πραξης του γραμματίου". Η "εντολή είσπραξης" αποτελεί δι- 
καιολογητικό χρεωσης ταμείου και πίστωση του λογαριασμού 
"έσοδα προϋπολογισμού". 

Μετά το κλείσιμο του μήνα στέλνεται στο Ελεγκτικό Συνέδριο 
από το τμήμα εσόδων με τα λογιστικά του μήγα. Το δεύτερο 
παραμένει στο αρχείο του τμήματος. 

Η μηνιαία κατάσταση εσόδων προϋπολογισμού Φ.Π.Α. εκδίδεται 
σε 5 αντίτυπα. Για το πρώτο και δεύτερο αντίτυπο ισχύουν τα 
ανωτέρω. Το τρίτο αντίτυπο αποτελεί τίτλο οίκοθεν βεβαίωσης, 
το τέταρτο στέλνεται στο αρμόδιο γραφείο Φ.Π.Α. και το πέμ¬ 
πτο παραμένει στο γραφείο βεβαίωσης. 

3. - Κατάσταση ύπερείσπραξης ανά Δ.Ο.Υ. 

Η κατάσταση αυτή εκδίδεται σε δύο αντίτυπα κάθε μήνα και 
χωριστά για κάθε φόρο και είναι δυνατό να εξοφλείται με απο¬ 
δείξεις τφν δικαιούχων. Οι αποδείξεις αυτές αποτελούν αντί¬ 
τιμο Και στο τέλος του μήνα με βάση τα ποσά αυτών συντάσσε- 
ται ΑΦΕΕ, που συνοδεύεται με ονομαστική κατάσταση των δι¬ 
καιούχων. 


Άρθρο 115. 

Παράδοση δικαιολογητικών εισπράξεων και πληρωμών 
στους αρμόδιους Προϊστάμενους 

I.- Στο τέλος κάθε συναλλαγής της ημέρας ο ταμίας της Δ.Ο.Υ. ή 
ο Πράκτορας ή ο Διαχειριστής της Τράπεζας της Ελλάδας, αν 
είναι εγκατεστημένος στη Δ.Ο.Υ. παραδίνει με υπογραφή του τα 
δικαιολογητικα των εισπράξεων και πληρωμών στα αρμόδια τμή¬ 
ματα της Δ.Ο.Υ. 
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2. - Οι αρμόδιοι Προϊστάμενοι ενεργούν αμέσως τον απαιτούμενο 

έλεγχο των δικαιολογητικών εισπράξεων και'πληρωμών, εκδί¬ 
δουν ισόποσο γραμμάτιο είσπραξης μετρητών με το Λογαριασμό 
Τ.Ε.Σ.Ε.Π. για τις διενεργούμενες πληρωμές της ημέρας και 
παραδίνουν το ένα αντίτυπο αυτού με την ένδειξη "Γραμμάτιο" 
στον Πράκτορα ή Διαχειριστή της Τράπεζας. Στη συνέχεια πα¬ 
ραδίδουν τα δικαιολο.γητικά στο Λογιστικό τμήμα για την κα¬ 
ταχώρισή τους στα ημερολόγια Εισπράξεων και Πληρωμών. 

3. - Σε μονάδες που λειτουργούν όλα τα τμήματα και δεν είναι 

εγκατεστημένος πράκτορας! ή Διαχειριστής Τράπεζας Ελλάδας 
το τρήμα εξόδων εκδίδει Γραμμάτιο είσπραξης μετρητών με το 
λογαριασμό "Κ.Κ.Δ." και παραδίνει το ένα αντίτυπο αυτού με 
την! ένδειξη "Γραμμάτιο" στο τμήμα εσόδων. 

Άρθρο 116 

Αναλυτικό Ημερολόγιο Εισπράξεων και Πληρωμών . 

1. - Το Λογιστικό Τμήμα καταχωρεί κάθε μέρα, στα Αναλυτικά Ημε¬ 

ρολόγια Εισπράξεων και Πληρωμών για τα Τμήματα Εσόδων καί 
Εξόδων, τις ημερήσιες εγγραφές των τίτλων χρέωσης και πί¬ 
στωσης, εφόσον πραγματοποίησαν εισπράξεις: ή πληρωμές. 

2. - Κάθε καταχώριση στο Αναλυτικό Ημερολόγιο Εισπράξεων και 

Πληρωμών πρέπει να εμφανίζει απαραίτητα την ημερομηνία της 
είσπραξης ή της πληρωμής, τον αριθμό του γραμματίου! ή του 
τίτλου πληρωμής, την ,αιτιολογία είσπραξης ή πληρωμής, το 
οικονομικό έτος και τα ποσά της χρέωσης και πίστωσης του 
ταμείου. Επίσης τα ποσά του γραμματίου ή του τίτλου πληρωμής 
πρέπει απαραίτητα να καταχωρούνται στους πιστούμενους ή 
χρεούμενους λογαριασμούς ανάλογα με το λογαριασμό που εμ¬ 
φανίζονται. ■ . , 

3. - Σε περίπτωση που. έχουν εκδοθεί ή που εξοφλούνται πολλά γραμ¬ 

μάτια είσπραξης με τον ίδιο λογαριασμό: ή και αποδείξεις πλη¬ 
ρωμής: η καταχώριση στο Αναλυτικό Ημερολόγιο Εισπράξεων και 
Πληρωμών, δύναται να γίνει με συγκεντρωτική κατάσταση,, η οποία 
και θα επισυνάπτεται στο βιβλίο αυτό. 

4. - Το Λογιστικό Τμήμα καταχωρεί τους τίτλους πληρωμής του Τμήμα¬ 

τος Εξόδων στα βιβλία ειδικών φορέων και στα βιβλία κωδικών 
•αριθμών ,αριθμών εξόδων Προϋπολογισμού. 
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Άρθρο 117 

Τρόπος εμφάνισης των εγγραφών 

1. - Οι εγγραφές στο Αναλυτικό Ημερολόγιο Εισπράξεων και Πληρωμών εμ¬ 

φανίζονται για μεν ται έσοδα και έξοδα του προϋπολογισμού στους 
λογαριασμούς "ΕΣΟΔΑ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ", "ΕΞΟΔΑ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ" και 
"ΕΞΟΔΑ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ ΕΠΕΝΔΥΣΕΩΝ", για δε τους εκτός 
προϋπολογισμού λογαριασμούς στους σχετικούς λογαριασμούς. 

2. - Το Αναλυτικό Ημερολόγιο Εισπράξεων και Πληρωμών κλ,είνεται κάθε 

μέρα, για κάθε τμήμα και γίνεται πάνω σ'αυ.τό πράξη εξαγωγής του 
Χρηματικού υπόλοιπου της ημέρας, η οποία υπογράφεται από τον αρ¬ 
μόδιο Προϊστάμενο, τον Προϊστάμενο της Δ.Ο.Υ. και από τον Ταμία 
χρηματικού και αξιών του δημοσίου, όταν δεν υπάρχει πράκτορας ή 
Διαχειριστής της Τράπεζας Ελλάδας. 

Το Αναλυτικό Ημερολόγιο Εισπράξεων και Πληρωμών.κλείνεται και 
κάθε μήνα για τη συμφωνία των λογαριασμών και τη σύνταξη της 
κατάστασης των μηνιαίων λογαριασμών. 

Άρθρο 118 

Κατάρτιση και αποστολή ληψοδοσίας 

1.- Στο τέλος κάθε μήνα συντάσσεται από το Λογιστικό τμήμα μηνιαία 
κατάσταση εσόδων προϋπολογισμού (βεβαίωση, διαγραφή, είσπραξη), 
χωρίς να λαμβάνονται υπόψη οι εισπράξεις των φόρων που εισπράτ- 
τονται με μηχανόγραφα αποδεικτικά είσπραξης. Η κατάσταση αυτή, 
η οποία συντάσσεται σε δύο αντίτυπα, αποστέλλεται μέχρι της 3ης 
του επόμενου μήνα στην αρμόδια Διεύθυνση του Υπουρνείου Οικονο¬ 
μικών (Δ.16). 

Το Κέντρο Πληροφορικής, στο οποίο θα στέλνονται από την πιό 
πάνω Διεύθυνση οι μηνιαίες καταστάσεις εσόδων προϋπολογισμού 
όλων των Δ.Ο.Υ. που υπάγονται στο σύστημα, αφού προσθέσει και 
την κίνηση των εσόδων των φόρων που εισπράττονται με μηχανόγραφα 
αποδεικτικά είσπραξης, θα εκδίδει τελική μηνιαία κατάσταση Εσό¬ 
δων Προϋπολογισμού, σε τρία αντίτυπα για κάθε Δ.Ο.Υ. και θα την 
στέλνει σ'αυτή. 

Αμέσως, μετά την τακτική εισαγωγή το Λογιστικό Τμήμα καταρτίζει 
και την κατάσταση των μηνιαίων λογαριασμών από το Αναλυτικό Ημε¬ 
ρολόγιο Εισπράξεων και Πληρωμών, στην οποία εμφανίζεται η κίνηση 
των εκτός προϋπολογισμού λογαριασμών του Δημοσίου. Η κατάστα&η 


* 
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αυτή συντάσσεται σε τέσσαρα αντίτυπα. 

2. - Σε τρείς (3) ημέρες από την παραλαβή της τελικής μηνιαίας κατά¬ 

στασης εσόδων προϋπολογισμού από το Κέντρο Πληροφορικής, το 
Λογιστικό Τμήμα, θα στέλνει στην αρμόδια Διεύθυνση του Υπουρ¬ 
γείου Οικονομικών τις πιό Κάτω καταστάσεις (Δ.16) . 

I. - Για το Τμήμα Εσόδων: 

α) Το πρώτο αντίτυπο της κατάστασης των μηνιαίων λογαριασμών, 
β) Το πρώτο αντίτυπο της κατάστασης των εσόδων προϋπολογισμού και 
γ) Το αντίγραφο αποσπάσματος της μηνιαίας κίνησης εισπράξεων και 
πληρωμών τόυ πράκτορα: ή Διαχειριστή της Τράπεζας! ή του υποκα¬ 
ταστήματος της Τράπεζας (ΈΧΤΚΑΙΤ) του λογαριασμού Τ.Ε.Σ.Ε.Π.καί 
του λογαριασμού Τ.Ε.Τ.Α.Π. Καταναλωτικών αγαθών σε: όσες 
μονάδες κινείται ο λογαριασμός αυτός. 

II. - Για το τμήμα Εξόδων: 

α) Το πρώτο αντίτυπο της κατάστασης των μηνιίχίων λογαριασμών, 
β) Τις αναλυτικές κατά Υπουργείο, φορέα και κωδικό αριθμό εξόδου 
καταστάσεις πληρωθέντων εξόδων προϋπολογισμού, σε δύο αντίτυπα. 
Το δεύτερο αποστέλλεται από την Δ.Ο.Υ. στις αρμόδιες Διευθύν¬ 
σεις Εντελλομένων Εξόδων. 

. Υ) Το αντίγραφο αποσπάσματος της μηνιαίας κίνησρς εισπράξεων και 
πληρωμών του πράκτορα ή Διαχειριστή της Τράπεζας! ή του υποκατα¬ 
στήματος της Τράπεζας (ΕΧΤΚΑΙΤ) του λογαριασμού Τ.Ε.Σ.Ε.Π. 
δ).Το πρώτο αντίτυπο της ανακεφαλαιωτικής κατάστασης πληρωθέντων 
εξόδων προϋπολογισμού κατά Υπουργείο. 

3. - Από τα αντίστοιχα Τμήματα Εσόδων και Εξόδων υποβάλλονται στο Ελεγ¬ 

κτικό Συνέδριο με τα λοιπά λογιστικά στοιχεία: ένα αντίτυπο των 
μηνιαίων λογαριασμών και ένα αντίτυπο των παραπάνω καταστάσεων. 

4. - Τις καταστάσεις ληψοδοσίας τις υπογράφει ο αρμόδιος Προϊστάμενος 

και ο Προϊστάμενος της Δ.Ο.Υ. .. 

Άρθρο 119 

Τακτοποίηση εσφαλμένων καταχωρίσεων εισπραχθέντων, βέβαιωθέντων 
και διαγραφέντων δημοσίων εσόδων ή εκτός προϋπολογισμού 

λογαριασμών και αναβίωση οφειλής- 

1.- Σε. περίπτωση εσφαλμένης κατάχώρησης εισπραχθέντων ή βέβαιωθέντων ή δια- 
γραψέντων εσόδων: ή εκτός προϋπολογισμού λογαριασμών , η εσφαλ- 
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μένη καταχώριση αποκαθίσταται με μεταφορά του ποσού στον ορθό 
κωδικό αριθμό εσόδου (ΚΑΕ) ή λογαριασμού. 

Η μεταφορά γίνεται με ειδικό έντυπο, που συμπληρώνεται σε τρία 
αντίτυπα και το υπογράφουν οι αρμόδιοι προϊστάμενοι και ο προϊ¬ 
στάμενος της Δ.Ο.Υ. 

Το πρώτο αντίτυπο υποβάλλεται στο Ελεγκτικό Συνέδριο με τα λογι¬ 
στικά στοιχεία του μήνα, το δεύτερο στην αρμόδια Διεύθυνση των 
Δ.Ο,.Υ. και το τρίτο παραμένει στο αρχείο της Δ.Ο.Υ. , αφού ενη¬ 
μερωθούν τα ατομικά δελτία χρεών και τα βιβλία εισπρακτέων. 

2. - Σε περίπτωση εσφαλμένης καταχωρήσεως ε ισπραχ.θέντων εσόδων Νομι¬ 

κών Προσώπων Δημοσίου Δικαίου, τα! έσοδα των οπΟίων αποδίδονται 
μετά την επεξεργασία τους από την αρμόδια διεύθυνση του Κέντρου 
πληροφορικής, η Δ.Ο.Υ. αλληλογραφεί με τα ενδιαφερόμενο Νομι¬ 
κά Πρόσωπα ώστε οι διαφορές που δημιουργούνται από την εσφαλμέ¬ 
νη καταχώριση και στη συνέχεια απόδοση, να τακτοποιείται απ' 
ευθείας, απ'αυτά. 

3. - Στην περίπτωση που μια πίστωση οφειλέτη πρέπει να ακυρωθεί και 

να αναβιώσει η πριν από την πίστωση οφειλή ακολουθείται η πιό 
κάτω διαδικασία. 

α) 0 Προϊστάμενος τμήματος Εσόδων συντάσσει πράξη ακύρωσης της 
πίστωσης και αναβίωσης της οφειλής, η οποία θεωρείται από τον 
Προϊστάμενο της Δ.Ο.Υ. Αυτή συντάσσεται σε δύο αντίτυπα το 

πρώτο υποβάλλεται στο Ελεγκτικό Συνέδριο και το δεύτερο παρα¬ 
μένει στο αρχείο της Δ.Ο.Υ. 

β) 0 αριθμός της πράξης καταχωρίζεται στο ατομικό δελτίο χρεών 
του οφειλέτη και δίπλα αϊτό τη σχετική πίστωση που ακυρώνεται, 
γ) Κάτω από την τελευταία πίστωση στο ατομικό δελτίο χρεών σύρε¬ 
ται αθροιστική γραμμή, κάτω από την οποία αναγράφονται τα 
μετά την ακύρωση της πίστωσης κατά Κ.Α.Ε. και σύνολο ποσά, 
δ) 0 αριθμός της πράξης καταχωρίζεται και στο σχετικό αποδεικτι¬ 
κό είσπραξης, που αφορά την ϊχίστωση που ακυρώθηκε, το οποίο 
βρίσκεται στο αρχείο της Δ.Ο.Υ. 
ε) Δίνεται ανακαταλογισμός των ποσών που εισπράχτηκαν σύμφωνα 
με τη διαδικασία της παρ. 1 του ίδιου άρθρου, 
στ) Σε περίπτωση που αϊτό την ακύρωση της πίστωσης προκόψει επι¬ 
στροφή, αυτή γίνεται σύμφωνα με την προβλεπόμενη διαδικασία 

αφού το ποσό που επιστρέφεται βεβαιωθεί οίκοθεν. 
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VIII. ΤΜΗΜΑ ΕΞΟΔΩΝ 
*Αρθρο 120 
Αρμοδιότητες 

Στο τμήμα Εξόδων ανήκουν θα π’ιό κάτω αρμοδιότητες: 

1. - Ο έλεγχος που προβλέπεται σε κάθε περίπτωση όλων των τίτλων πλη¬ 

ρωμής και η εντολή για την εξόφληση αυτών από το γραφείο χρημα¬ 
τικού και αξιών της μονάδας, ή τον πράκτορα: ή τον διαχειριστή της 
Τράπεζας της Ελλάδας, που είναι μέσα στη μονάδα, εκτός από τους 
τίτλους πληρωμής, που εξοφλούνται από το τμήμα εσόδων. 

2. - Η τήρηση και κατάρτιση: 

α) Των βιβλίων αναλυτικών -καθολικών εξόδων προϋπολογισμού κατά 
υπουργείο και ειδικό φορέα και κατά φορέα και κωδικό αριθμό 
εξόδου προϋπολογισμού, 
β) Του βιβλίου κίνησης αντιτίμων. 

γ) Του βιβλίου: ή βιβλίων μισθολογικού μητρώου των τακτικών και 
εκτάκτων ή με σύμβαση Δημοσίων υπαλλήλων που μισθοδοτούνται 
και ανήκουν στην αρμοδιότητα της μονά'δας, καθώς και του βι¬ 
βλίου πληρωμής ενοικίων κλπ. 
δ) Του βιβλίου διακοπής μισθοδοσίας, 
ε) Του βιβλίου κατασχέσεων.» ή εκχωρήσεων ή επισχέσεων, 
στ) Του βιβλίου καταχώρησης ενταλμάτων προπληρωμής και προσωρινών 
ενταλμάτων. 

ζ) Του βιβλίου ειδοποίησης δικαιούχων από τίτλους πληρωμής,εκτός 
αυτών που μισθοδοτούνται με μισθοδοτικές καταστάσεις, 
η) Των βιβλίων Γραμματίων είσπραξης μετρητών. Γραμματίων Είσπρα¬ 
ξης συμψηφιστικής διαχείρισης και των βιβλίων των τριπλοτύ- 
πων είσπραξης συμψηφιστικής διαχείρισης, 
θ) Της μηνιαίας κατάστασης είσπραξης συμψηφιστικής διαχείρισης 
από τις κρατήσεις των τίτλων πληρωμής, που εξοφλήθηκαν μέσα 
στο μήνα. 

ι) Του βοηθητικού βιβλίου παρακολούθησης των γραμματίων είσπρα¬ 
ξης συμψηφιστικής διαχείρισης, που εκδίδονται από το τμήμα 
εξόδων, για την εξόφληση των τίτλων πληρωμής που παρέμειναν 
ανεξόφλητοι την τελευταία ημέρα της παράτασης του Οικονομικού 
έτους με τους λογαριασμούς "Τρεχούμενοι λογαριασμοί εξ ενταλ¬ 
μάτων κυρίων διατακτών", "Τρεχούμενοι λογαριασμοί εξ ένταλμά- 
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των δεύτερέντων διατακτών" και των "Χρηματικών Γραμματίων" που 
έρχονται στο τμήμα αυτό για εξόφληση. 

I 

. - Η μέριμνα: 

α) Γιοι τη φύλαξη των τίτλων πληρωμής μέχρι να εξοφληθούν και να 
αποσταλούν στο Ελεγκτικό Συνέδριο. 
β) Για τον προληπτικό; έλεγχο των πληρωμών, που γίνονται με κατα- 
σΐάσεις, για την πίστωση των μερίδων των δικαιούχων στο μισθό- 
λογικό μητρώο και για την καταχώριση κάθε μισθολογικής μεταβο¬ 
λής. 

γ) Για τη μεταφορά των κρατήσεων στο τέλος κάθε μήνα στο τμήμα 
εσόδων. 

δ) Για την άμεση αποστολή των τίτλων πληρωμής από επιστροφές 
αχρεωστήτως καταβληθέντων φόρων, τελών κλπ., και εξόδων διοι¬ 
κητικής εκτέλεσης με τα νόμιμα δικαιολογητιΚά πληρωμής τους 
στην αρμόδια υπηρεσία εντελλομένων εξόδων, για την τακτοποί¬ 
ηση των αντιτίμων. 

ε) Για την: άμεση αποστολή ειδοποίησης απλής ή με απόδειξη στους 
"δικαιούχους, για την εξόφληση τίτλων πληρωμής, εκτός από αυ¬ 
τούς 'που πληρώνονται, με μισθοδοτικές καταστάσεις, 
στ) Για την! άμεση εξόφληση των χρηματικών ενταλμάτων Και κάθε τί¬ 
τλου πληρωμής μέσα στις προ@εσμίες ,που προβλέπονται από τις 
σχετικές διατάξεις. , 

ζ) Για την εξόφληση των τίτλων πληρωμής, που παρέμειναν ανεξό¬ 
φλητοι στο τέλος της παράτασης του οικονομικού: έτους στους 
οικείους εκτός προϋπολογισμού λογαριασμούς, 
η) Για την πληρωμή χρηματικών ενταλμάτων και λοιπών τίτλων πλη¬ 
ρωμής των Ο.Τ.Α., μετά από προηγούμενο έλεγχο και σύμφωνα με 
τις διατάξεις που ισχύουν. 

θ) Για τη φύλαξη κάθε τίτλου πληρωμής των Ο.Τ.Α., μέχρι να στα¬ 
λούν για έλεγχο, σύμφωνα με τις διατάξεις που ισχύουν, 
ι) Για την άμεση απόδοση στο Δημόσιο των απαιτήσεων, που παρα- 
γράφη.καν. 

ια) Γι α τη μηνιαία και ετήσια απόδοση λογαριασμού της διαχείρισή ς 
του στο Ελεγκτικό συνέδριο και μέσα στις προθεσμίες που προ- 
βλέπονται από τις διατάξεις που ισχύουν , 
ιβ) Για τη φύλαξη των εξουσιοδοτικών πινάκων πληρωμής ενοικίων 
και λοιπών διαταγών πληρωμής και για την πληρωμή των ποσών 
μέσα στα: όρια που προβλέπονται απ'αυτσύς. 
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ι,γ) Για τη φύλαξη και αποστολή^στο Ελεγκτικό Συνέδριο των διαχει¬ 
ριστικών βιβλίων που εξαντλήθηκαν κατά τη διάρκεια του οικο¬ 
νομικού: έτους και σύμφωνα με τις οδηγίες αυτού, 

- Η εκτέλεση κάθε άλλης εργασίας που αναθέτει στο τμήμα αυτό ο προ¬ 
ϊστάμενος της ΔΟΥ. 

Άρθρο 121 

Τίτλοι πληρωμής Τμήματος Εξόδων 

Τίτλους πληρωμής του τμήματος εξόδων αποτελούν γενικά τα χρηματικά 
εντάλματα, ανεξάρτητα για ποιά αιτία εκδόθηκαν, οι εντολές πληρωμής 
"προ αφίξεως" χρηματικών ενταλμάτων, οι καταστάσεις πληρωμής μισθών, 
μισθωμάτων ι'και λειτουργικών δαπανών ή χορηγήσεων, και τα γραμματια 
είσπραξης συμψηφιστικής διαχείρισης και διαχείρισης μετρητών. 

V * * ■ , ■ * 1 

Άρθρο 122 

Αποστολή χρηματικών ενταλμάτων στις Δ.Ο.Υ. 

Τα χρηματικά εντάλματα αποστέλλονται στις Δ.Ο.Υ. με απόδειξη και με 

, .·» ί · 

ειδικό: έντυπο που συντάσσεται σε δύο αντίγραφα. 0 Προϊστάμενος του 
τμήματος εξόδων ελέγχει, αν τα χρηματικά εντάλματα που αναγράφονται 
στο π .ιό πάνω έντυπό ευρίσκονται συνημμένα σ'αυτό. Μετά τον: έλεγχο 
υπογράφει και τα δύο αντίγραφα του ειδικού εντύπου, από τα οποία το 
πρώτότυπο το φυλάει στο αρχείο του και το: άλλο αντίγραφο το επιστρέ¬ 
φει στην αρμόδια Υπηρεσία Εντελλομένων Εξόδων (ΥΕΕ). 

Άρθρο 123 

Βιβλίο Καταχώρισης Χρηματικών Ενταλμάτων . 

Όλα τα εντάλματα προπληρωμής! ή προσωρινά εντάλματα καταχωρίζονται 
στο βιβλίο εξοφλημένων χρηματικών ενταλμάτων. 

Για τα εντάλματα προπληρωμής στο Βιβλίο αυτό καταχωρίζεται και η ημε¬ 
ρομηνία απόδοσης του λογαριασμού από τον υπόλογο του εντάλματος. 

Άοθρο 124 ; . .. , ■ ί 

Βιβλίο ειδοποιήσεων για εξόφληση τίτλων πληρωμής 

.- Για κάθε τί’τλο πληρωμής, εκτός από τις μισθοδοτικές καταστάσεις, 
εκδίδονται από το Τμήμα εξόδων ατομικές ειδοποιήσεις, που καταχω¬ 
ρίζονται στο βιβλίο ειδοποιήσεων. 

Οι ανεπίδοτες ειδοποιήσεις φυλάσσονται σε φάκελλο και σημειώνεται 
αυτό στο παραπάνω βιβλίο. 
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2.- Ανεξάρτητα απδ την αποστολή ειδοποίησης οτον δικαιούχο, για να 
εισπράξει ποσ<5 απδ οποιονδήποτε τίτλο, στέλνεται σ'αυτδν νέα ει¬ 
δοποίηση "επί αποδείξει" μέσα στο τελευταίο πριν απδ την^παραγρα- 
ψή της αξίωσης, έτος. 

Η μη αποστολή της πιο πάνω τελευταίας ειδοποίησης, δεν έχει καμ- 
μια συνέπεια ως προς το χρδνο παραγραφής της αξίωσης. 

'Α£θβθ_12£_ 

-5Α£Ι2ί25_Ιϋλων_π λ]]2ώ]ΐή£__τ ου_τ^ή]ΐα τ ό ε ζδδων 

Όλα τα χρηματικά εντάλματα και γενικά κάθε τίτλος πληρωμής που στέλ¬ 
νονται στις Δ.Ο.Υ. παραδίδονται στο τμήμα εξδδων. 

0 Προϊστάμενος του τμήματος εξδδων οφείλει να κάνει αμέσως και με 
ευθύνη του τον έλεγχο των τίτλων και σε δ,τι αφορά τη νομιμδτητα και 

την εγκυρδτητα της δαπάνης που εντέλλεται σύμφωνα με τις διατάξεις 
που ισχύουν. 

0 πιο πάνω έλεγχος συνίσταται : 

1. - Αν τα χρηματικά εντάλματα, που υπδκεινται σύμφωνα με τις διατάξεις 

που ισχύουν στο προληπτικέ έλεγχο του Ελεγκτικού Συνεδρίου, φέρουν 
δλα τα ορ-ιζδμςνα απδ τους Πδμους, διατάγματα Υπουργικές Αποφάσεις 
εξωτερικά στοιχεία. 

2. - Για τα χρηματικά, εντάλματα, που δεν υπδκεινται σε προληπτικέ έλεγ¬ 

χο του Ελεγκτικού Συνεδρίου, ελέγχεται, αν αυτά πληρούν τα εξω¬ 
τερικά ^στοιχεία γνησιδτητας και εγκυρδτητας, αν είναι συνημμένα 
τα κατά νδμο δικαιολογητικά και, αν εκδέθηκαν μέσα στα έρια της 
πίστωσης που έχει χορηγηθεί στον δευτερεύοντα διατάκτη. 

3. - Για τους τίτλους, πληρωμής που, προβλέπονται απδ τις αποφάσεις του 

Υπουργού των Οικονομικών, που εκδίδονται με εξουσιοδότηση της παρ. 

2 του άρθρου 28 του ν,δ. 321/1969 "περί Κώδικος Δημοσίου Λογιστι¬ 
κού", ελέγχεται αν αυτοί πληρούν τους εξωτερικούς τύπους γνησιδ- 
τητας και 'εγκυρδτητα'ς, αν νδμιμα και έγκυρα εντέλλεται η δαπάνη, 
και αν εφαρμδζονται οι σχετικές διατάξεις των αποφάσεων του Υπουρ¬ 
γού των Οικονομικών που ισχύουν. 

4. - Για^καθε άλλη εντολή πληρωμής αν νδμιμα και αρμέδια εντέλλεται 

αυτή, κα·ι αν επισυνάπτονται τα απαιτούμενα απδ τις σχετικές δια¬ 
τάξεις δικαιολογητικά. 
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Ξλλε_ι^ε < ΐ£__κα < ι_ανω^αλΓε2_τίτλων_ ι> κλ]]£ω]ΐ^£ 

Κάθε έλλειψη και ανωμαλία που παρατηρεί ο Προϊστάμενος εζέδων την 
αναφέρει στον Προϊστάμενο της Δ.Ο.Υ., ο οποίος κάνει τις ενέργειες 
που πρέπει για την τακτοποίηση αυτής, σύμφωνα με τις διατάζεις που 
ισχύουν. Στις περιπτώσεις που οι ελλείψεις και οι ανωμαλίες είναι 
τυπικές, ή αφορούν τα συνημμένα δικάιολογητικά και ο Προϊστάμενος 
της Δ.Ο.Υ. κρίνει αυτές σαν επουσιώδεις και συνεπώς δεν μπορούν να 
δικαιολογήσουν άρνηση-ή αναβολή της πληρωμής·, μπορεί να διατάζει 
εγγράφως την με ευθύνη του εζέφληση του τίτλου ή των εντολών πληρωμής. 
Η έγγραφη διαταγή του Προϊσταμένου της Δ.Ο.Υ» επισυνάπτεται απο τον 
Προϊστάμενο του τμήματος εζέδων στον τίτλο πληρωμής που θα εζοφληΟει. 
Αντί να γραφεί η πιο πάνω διαταγή, μπορεί ο Προϊστάμενος της δ« 0·Υ· 
πάνω στον τίτλο και στη θέση υπογραφής του Ι·ροϊσταμένου του τμήματος 
εζέδων, να αναγράφει "Με ευθύνη μου" και να υπογράφει αυτές τον τί¬ 
τλο πληρωμής. 

Ι4£^££_12ϊ_ 

Τα χρηματικά εντάλματα των δευτερευέντων διατακτών, μετά τον έλεγχο 
καταχωρίζονται στο βιβλίο μεταβιβαζομένων πιστώσεων, οι οποίες τί¬ 
θενται στη διάθεση των δευτερευέντων διατακτών. Τα ποσά των χρη¬ 
ματικών αυτών ενταλμάτων δεν μπορούν να υπερβαίνουν τα ποσά των πι¬ 
στώσεων που έχουν μεταβιβαστεί. 

- 4 £^£ 2 _ 12 §- 

Τα χρηματικά εντάλματα και οι λοιποί τίτλοι ή εντολές πληρωμής,μέ¬ 
χρι να εζοφληθούν απέ τους δικαιούχους, φυλάσσονται απδ τους αρμέ- 
διους Προϊσταμένους. 

ΐΑ£θ β ο_122_ 

Εζέφληστ]_τίτλων_πλΐ} 2 ω|ΐή£__ιαε_ > ένα ι _δ ικα^ιούχο 

1.- Η εζέφληση των χρηματικών ενταλμάτων και γενικά έλων των τίτλων 
ή εντολών πληρωμής γίνεται με την υπογραφή του δικαιούχου πάνω 
στο σώμα των πιο κάνω τίτλων, ή με ζεχωριστή εζοφλητική απέδει- 
ζη, ή με συμψηφιστική εζέφληση, την οποία πραγματοποιεί ο αρμέ- 
διος Προϊστάμενος του τμήματος εζέδων. 
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2. - Για να γίνε'ΐ η πληρ'ωμή του τίτλου αττδ τον πράκτορα ή διαχειριστή 

της Τράπεζας της Ελλάδος, ή τον διαχειριστή της Δ«0.Υ, κατά περί¬ 
πτωση, πρέπει ο αρμόδιος προϊστάμενος να θέσει πάνω στον τίτλο με 
σφραγίδα ή με το χέρι τη φράση "ΠΛΗΡΩΤΕΟ ΠΟΣΟ" την ημερομηνία και 
την υπογραφή του, που αυτά αποτελούν θεώρηση του τίτλου. 

3. - Για να θεωρήσει ο αρμόδιος Προϊστάμενος τον τίτλο, πρέπει να εξα¬ 

κριβώσει με προσωπική του ευθύνη την ταυτέτητα του δικαιούχου και 
να τον βάλει να υπογράψει κάτω από την ένδειξη "0 ΛΑΒΩΝ" βάζοντας 
και τα στοιχεία της ταυτότητάς του, 

0 δικαιούχος μπορεί, αντί να υπογράψει πάνω στον τίτλο, να υπογρά¬ 
ψει απόδειξη που πρέπει να περιέχει τα στοιχεία του και του εξο¬ 
φλημένου τίτλου και η οποία επισυνάπτεται στον τίτλο. Στην περί¬ 
πτωση αυτή κάτω από την ένδειξη "0 ΛΑΒΩΝ" αναγ.ράφεται απύ τον προϊ¬ 
στάμενο "Συνημμένη απόδειξη". Το ίδιο ισχύει και για τους αντιπρο¬ 
σώπους των δικαιούχων. 

4. - 0 πράκτορας ή ο διαχειριστής της Τράπεζας της Ελλάδας ή ο διαχει¬ 

ριστής της ΔΟΥ, μόλις πάρει τον τίτλο θεωρημένο, όπως πιο πάνω πε- 
ριγράφεται, βάζει με σφραγίδα ή με το χέρι τη λέξη "ΠΛΗΡΩΘΗΚΕ", 
την ημερομηνία και την υπογραφή του και καταβάλλει στο δικαιούχο 
το πληρωτέο ποσό. 

'Λρθρο 130 

1^£22Π]2Β.«2£Ξ£2Η_2^Π2ίΐ!£ί2_]ώ2..22^2![2..§222ί.!ι£ΗΖ222 

1. - Σε περίπτωση εξόφλησης τίτλου πληρωμής με πολλούς δικαιούχους, 

η πληρωμή κάθε δι?ιαιούχου γίνεται με απόδειξη, στην οποία αναγρά¬ 
φονται τα στοιχεία του δικαιούχου και του τίτλου πληρωμής, καθώς 
και το καθαρό ποσό για πληρωμή, εφαρμοζομένων αναλόγως~ των δια¬ 
τάξεων των παραγρ, 3 και 4 του άρθρου 141. 

'Ολες οι αποδείξεις ή τα "παραρτήματα" των γραμματίων που εκδίδον- , 
ται για συμψηφιστική εξόφληση της απαίτησης, με τα τυχόν συνημ¬ 
μένα σ'αυτά δικαιολογητικά, αποτελούν τα αντίτιμα του τμήματος 
μέχρι να ολοκληρωθεί η εξόφληση του τίτλου. 

2. - Αν ο τίτλος πληρωμής δεν εξοφληθεί εξολοκλήρου μέσα στο μήλ>α, για· 

τους· δικαιούχους, που δεν προσήλθαν να εισπράξουν το δικαιούμενο 
ποσό, εκδίδονται γραμμάτια είσπραξης αυμψηφιστικής διαχείρισης 
με τον ανάλογο εκτός προϋπολογισμού λογαριασμό. 
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Αντί ον'ομαατ ικού γραμματίου συμψηφιστικτές διαχείρισης, είναι δυ¬ 
νατό να εκδοθεί ένα, στο οποίο θα επισυνάπτεται σχετική ονομαστι¬ 
κή κατάσταση των δικαιούχων με τα αντίστοιχα ποσά. , 

Το παράρτημα ή παραρτήματα των πιο πάνω γραμματίων επισυνάπτονται 
στον τίτΧ,ο πληρωμής, αφού θεωρηθούν απδ τον προϊστάμενο της ,Δ.Ο.Υ. 

3.- Ειδικά για την εξόφληση των μισθοδοτικών καταστάσεων, τηρούνται 
ο'ι διαδικασίες που προβλέπονται από τις σχετικός αποφάσεις του 
Υπουργού των Οικονομικών, που εκδίδονται κατ'εξουσιοδότηση των 
διατάξεων του άρθρου 28 του ν.δ. 321/1969. 

Συ^ΐ](2ΐστική__ε^ύ2λτισ]2_τίτλων_πλ^£ωιιή5 

Κάθε τίτλος πληρωμής δύναται να εξοφληθεί συμψηφιστικά είτε οίκοθεν 
απύ τον αρμόδιο προϊστάμενο είτε μετά απδ αίτηση του δικαιούχου ως 
εξής: 

1. - Με την έκδοση γραμματίου διαχείρισης μετρητών με λογ/σμό : 

α) "Χρηματικά γραμμάτια". Για την έκδοση του γραμματίου αυτού, 
απαιτείται αίτηση του δικαιούχου ή έγγραφο Δημόσιας ή.Δημο¬ 
τικής ή Κοινοτικής αρχής ή Η.Π.Δ.Δ. 
β) "Γραμμάτια συμψηφισμού". Για την έκδοση του γραμματίου αυτου 
απαιτείται αίτηση του δικαιούχου ή έγγραφο άλλης Δ.Ο.Υ. 

2. - Με την οίκοθεν έκδοση γραμματίου είσπραξης συμψηφιστικής διαχεί¬ 

ρισης με λογ/σμό "τρεχούμενοι λογ/σμοί τρίτων" ή τον κατά περί¬ 
πτωση Κ.Α. εσόδου ή εκτός προϋπ/σμοΰ λογ/σμό. Στι,ς παραπάνω πε¬ 
ριπτώσεις στον τίτλο επισυνάπτεται το "παράρτημα" των γραμματίων 
το οποίο θεωρούμενο από τον προϊστάμενο της Δ.Ο.Υ. αποτελεί δι¬ 
κά ιολογητικό της εξόφλησης του τίτλου. 

3. “ Με την οίκοθεν ή μετά από αίτηση του δικαιούχου έκδοση διπλότυ¬ 

που ή τριπλότυπου χειρόγραφου Μηχανογραφικού αποδεικτικού είσ- 
' πράξης. Στην περίπτωση άυτή αναγράφονται υπεύθυνα απδ τον αρμό¬ 
διο προϊστάμενο τα στοιχεία του αποδεικτικού είσπραξης. 

4. - Με εντολή μεταφοράς κο:ι πίστωσης λογαριασμού που τηρείται στην 
·' Τράπεζα της Ελλάδος ή σε άλλη Τράπεζα που μετέχει στο συμψηφι- 

στικδ γραφείο της Τράπεζας της Ελλάδος. . 

Στην περίπτωση αυτή η εξόφληση του τίτλου γίνεται χωρίς την προ¬ 
σκόμιση των απαραίτητων δικαιολογητικών νομιμοποίησης των δι- 
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δικαιούχων, εκτός αν κρίκειται για κληρονομιά ία περιουοία, οπότε 
απαιτούνται τα σχετικά δικά ιολογηίτικά. Η υποβολή φορολογικής 
ενημερότητας μαζί με την αίτηση στην αρμίδια Δ.Ο.Υ. είναι απα¬ 
ραίτητη, αν το ποσί για μεταφορά είναι μεγαλύτερο απί αυτί που 
ορίζεται απί τις σχετικός για τη φορολογική ενημερότητα διατά¬ 
ξεις. 

5. - Με γραμμάτιο σύστασης παρακαταθήκης ή σε δεσμευμένο λογαριασμό. 

6. - Συμψηφιστική εξόφληση τίτλου πληρωμής είναι δυνατό να γίνει και 

με συνδυασμό των πιο πάνω περιπτώσεων. 

'Α£θ£0_222_ 

Νομιμοποίηση δικαιούχων γπα είσπραξη χρημάτων 

1. - Σε περίπτωση εμφάνισης του ίδιου του δικαιούχου, η νομιμοποίησή 

του γίνεται με τη διαπίστωση της ταυτότητάς του και την υπογρα¬ 
φή του πάνω στον τίτλο πληρωμής. 

2. - Αν δεν εμφανιστεί ο ίδιος ο δικαιούχος του τίτλου, η πληρωμή 

γίνεται στον αντιπρόσωπο, αυτού βάσει συμβολαιογραφικού πληρε¬ 
ξουσίου. 

3. - •Κατ'ε'ξα ίρεση η πληρωμή σε αντιπρόσωπο γίνεται και χωρίς συμβο¬ 

λαιογραφικό πληρεξούσιο, με απλή εξουσιοδότηση του δικαιούχου, 
στην οποία πρέπει να έχει θεωρηθεί το γνήσιο της υπογραφής του, 
σύμφωνα με όσα ισχύουν, αν το για κάθε τίτλο πληρωμής πληρωτέο 
ποσό δεν'υπερβαίνει τις εκατό χιλιάδες (100.000") δραχμές. 

Η θεώρηση τού γνήσιου της υπογραφής είναι δυνατό ύα γίνει από 
αστυνομική, διοικητική, δημοτική ή Κοινοτική Αρχή, ή Η*Π.Δ.Δ. 

4. - Σε περίπτωση που ο δικαιούχος δεν μπορεί να υπογράφει τον 

τίτλο πληρωμής για οποιονδήποτε λόγο, εφαρμόζονται οι διατά¬ 
ξεις των αποφάσεων του Υπουργού των,Οικονομικών, οι οποίες 
εκδίδονται κατ'εξουσιοδότηση του άρθρου 42 του ν,δ. 321/1969. 

5. - Αν για την εξόφληση τίτλων πληρωμής απαιτούνται δικαιολογητικά, 

σύμφωνα με όσα ισχύουν, τότε αυτά επισυνάπτονται πάνω στον 
τίτλο πληρωμής, εκτός αν ορίζεται διαφορετικά από το Ελεγκτι¬ 
κό Συνέδριο. 
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ΦΕΚ6 


Τρόπος εξό^ληση^ ικφ^.ενταλμάτων 

1. - Η εξόφληση των τακτικών χρηματικήν ενταλμάτων γίνεται κατά περί¬ 

πτωση, σύμφωνα με τα άρθρα 141, 142 και 143 του διατάγματος ' 
αυτού. 

2. - Τα χρηματικά εντάλματα προπληρωμής εξοφλούνται σύμφωνα με το 

άρθρο 141. Σε περίπτωση που ο δικαιούχος υπόλογος δεν θα χρησι¬ 
μοποιήσει αμέσως όλο το ποσά του εντάλματος, εισπράττει το ,ποσό 
που του είναι αναγκαίο με απόδειξη και για το' υπόλοιπο εκδίδε- 
ται από τον Προϊστάμενο του τμήματος εξόδων γραμμάτιο είσπραξης 
συμψηφιστικής διαχείρισης με λογαριασμό "τρεχούμενοι λογαριασμοί 
εξ ενταλμάτων με απόδοση λογαριασμού". Τα αντίτυπα του γραμματίου 
αυτού χρησιμοποιούνται ως εξής: 

α. Η "εντολή είσπραξης" για την καταχώριση στο αναλυτικό ημερο¬ 
λόγιο εισπράξεων και πληρωμών και υποβάλλεται με τα λογιστι¬ 
κά στοιχεία του Προϊσταμένου του τμήματος εξόδων, 
β. Το "Γραμμάτιο" παραμένει στο τμήμα έξόδων,. προκειμένου να 
εξοφληθεί από το δικαιούχο υπόλογο όταν χρειασθεί χρήματα.ΤΟ 
γραμμάτιο αυτό δύναται να εξοφλείται και με αποδείξεις του 
δικαιούχου ή και με την έκδοση και άλλου γραμματίου είσπραξης 
συμψηφιστικής διαχείρισης με τον ίδιο λογαριασμό, 
γ. Το "παράρτημα" παραδίδεται στον υπόλογο του εντάλματος. 

Στην περίπτωση που δεν χρησιμοποιηθεί ολόκληρο το ποσό του 
προσωρινού εντάλματος, ο υπόλογος αυτού το καταθέτει σε Δ.Ο.Υ. 
που εκδίδει διπλότυπο είσπραξης τύπου Α με το σχετικό κωδικό 
αριθμό εσόδου. 

3*- Τα προσωρινά χρηματικά εντάλματα εξοφλούνται όπως και τα τακτι¬ 
κά, επιβαρύνεται όμως ο λογαριασμός, "προσωρινά χρηματικά εντάλμα¬ 
τα υπουργείου......."·. Τα εντάλματα αυτά τακτοποιούνται από 

τον Προϊστάμενο του τμήματος εξόδων. Μόλις φθάσει στην Δ.Ο.Υ. 
το σχετικό τακτικό ένταλμα, εξοφλείται συμψηφιστικά με την έκδο¬ 
ση γραμματίου είσπραξης συμψηφιστικής διαχείρισης με λογαριασμό 
"προσωρινά χρηματικά εντάλματα υπουργείου.....". Τα αντίτυπα 

του γραμματίου αυτού χρησιμοποιούνται ως εξής; 
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α) Η "εντολή είσπραξης" για την καταχώριση στο αναλυτικό ημερολό¬ 
γιο εισπράξεων και πληρωμών και υποβάλλεται με τα λογιστικά 
στοιχεία του Προϊσταμένου του τμήματος εξόδων. 

β) Το "γραμμάτιο" στέλνεται με απόδειξη στην Υπηρεσία Εντελλομέ- 

νων Εξόδων που έβγαλε το προσωρινό χρηματικό ένταλμα και 

γ) Το "παράρτημα" επισυνάπτεται πάνω στο σχετικό τακτικό ένταλμα. 

Άρθρο 134 

Δικαιολογητικά έγγραφα εξόφλησης τίτλων πληρωμής 

1Η εξόφληση τίτλων πληρωμής σε βάρος του Δημοσίου στηρίζεται 
σε πρωτότυπα δικαιολογητικά έγγραφα. 

2.- Κατ'εξαίρεση επιτρέπεται η εξόφληση τίτλων πληρωμής με αντίγρα¬ 
φα ή φωτοαντίγραφα των πρωτοτύπων εγγράφων, τα οποία πρέπει 
να εκδίδονται και να επικυρώνονται: 

α. Απ'εαθείας από τη Δημόσια, Δημοτική ή Κοινοτική Αρχή ή το 
Ν.Π,.Δ.Δ. στα οποία έχει κατατεθεί το πρωτότυπο έγγραφο, 
β. Από συμβολαιογράφους ημεδαπής ή προξενικής αρχής, εφόσον 
Φυλάσσουν τα πρωτότυπα έγγραφα. 

γ. Από τις Δ.Ο.Υ. με βάση το πρωτότυπο του διορισμού δικαστικού 
αντιπροσώπου, γραμματέα και λοιπών υπαλλήλων, σε εκλογές, που 
επιδεικνύεται σ'αυτές. 

3·- Αντίγραφα ή φωτοαντίγραφα των πρωτοτύπων εγγράφων, τα οποία 
έχουν επικρρωθεί από δικηγόρους δεν αποτελούν δικαιολογητικά 
έγγραφα εξόφλησης τίτλων πληρωμής. 

Άρθρο 135 

Υποχρεωτική εξόφληση τίτλων πληρωμής 
1.- Τα τακτικά χρηματικά εντάλματα, που δεν εξοφλούνται από τους 
δικαιούχους μέχρι το τέλος του οίκον, έτους, δεν επιστρέφονται 
στην αρμόδια Υπηρεσία Εντελλομένων Εξόδων, αλλά εξοφλούνται 
υποχρεωτικά συμψηφιστικά μέχρι την τελευταία εργάσιμη ημέρα 
του οικον. έτους που λήγει από τον προϊστάμενο του τμήματος 
όδων. Η συμψηφιστική εξόφληση γίνεται σύμφωνα με τη προβλε- 
πόμενη διαδικασία του διατάγματος αυτού και με τους κατά περίπτω¬ 
ση λογαριασμούς· "τρεχούμενοι λογ/σμοί τρίτων εξ ενταλμάτων 
κυρίων ή δευτερευόντων διαταχτών". 
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2. - Κατά τον ίδιο "υποχρεωτικό τρόπο εξοφλούνται οι καταστάσεις 

των ενοικίων και των επιχορηγήσεων. ■■ ■·■' - 

3. - Τα χρηματικά εντάλματα προπληρωμής και τα προσωρινά χρηματικά 

εντάλματα, στην περίπτωση που δεν εξοφληθούν μέχρι την τελευ¬ 
ταία εργάσιμη ημέρα του οικον. έτους που λήγει, δεν εξοφλούνται 
συμψηφιστικά, αλλά υποχρεωτικά επιστρέφονται αμέσως στην αρμό¬ 
δια υπηρεσία εντελλομένων εξόδων. 

Κάθε άλλος τίτλος πληρωμής μπορεί να εξοφλείται από τον δικαιού¬ 
χο η οίκοθεν-από τον αρμόδιο Προϊστάμενο, μέχρι την ημερομηνία 
παραγραφής του δικαιώματος. 


Άρθρο 136 

Αναλυτικά Καθολικά Εξόδων Προϋπολογισμού. 

Στα Βιβλία αυτά καταχωρίζονται οι τίτλοι πληρωμής που βαρύνουν 
τον προϋπολογισμό εξόδων του Κράτους. 

α. Τα βιβλία ειδικών φορέων όπου καταχωρίζονται τα ποσά κατά 
τίτλο και κατά φορέα. . 

β. Τα βιβλία κωδικών αριθμών εξόδων προϋπολογισμού όπου καταχω¬ 
ρίζονται τα ποσά κατά τίτλο και κωδικό αριθμό εξόδου. 

Τα πιο πάνω βιβλία αθροίζονται και ισοζυγίζονται κάθε μήνα 
και κλείνονται στο τέλος κάθε οικον. έτους. 

* * , 

Άρθρο 137 

Μητρώα μισθοδοσίας υπαλλήλων. . 

Στο Βιβλίο αυτό καταχωρίζονται,τα στοιχεία κάθε υπαλλήλου που μισθο¬ 
δοτείται από την Δ.Ο.Υ. και τα-,κατά περίπτωση αναλυτικά και συνολικά 
ποσά των μηνιαίων αποδοχών, καθώς και τα στοιχεία και τα ποσά 
των μισθοδοτικών καταστάσεων. 

Επίσης στο βιβλίο αυτό καταχωρίζονται όλες οι τυχόν μεταβολές των 
μισθοδοτουμένων, καθώς και τα ποσά που δικαιούνται από παροχές 
διαρκούς ή περιοδικού χαρακτήρα. 


Άρθρο 138 

Εξουσιοδοτικοί πίνακες ενοικίων. 

Οι εξουσιοδοτικοί πίνακες συντάσσονται από τις αρμόδιες Υπηρεσίες 
και επέχουν θέση πράξης αναγνώρισης των περίλαμβανομένων σ'αυτούς 
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ενοικίων στα Δημόσια έξοδα. Οι πίνακες αυτοί και οι τυχόν τροποποιή¬ 
σεις κοινοποιούνται και στα αρμόδια τμήματα των Δ.Ο.Υ. Οι Προϊστάμενοι 
του τμήματος εξόδων υποχρεούνται να ελέγχουν αν οι καταστάσεις 
πληρωμής ενοικίων έχουν εκδοθεί νόμιμα και περιλαμβάνονται οι δι¬ 
καιούχοι μέσα στους εξουσιοδοτικούς πίνακες και για τα ποσά τα 
οποία δικοτούνται, αρνούνται δε τη πληρωμή αυτών, εφόσον οι πιο 
πάνω καταστάσεις δεν είναι νόμιμες. 


IX. ΤΜΗΜΑ ΔΙΚΑΣΤΙΚΟ 


Άρθρο 139 


1 


Αρμοδιότητες σε θέματα φορολογικής διαδικασίας. 


Το δικαστικό τμήμα της Δ.Ο.Υ. για θέματα Φορολογικής δι 
παραλαμβάνει: 

α. Τις ασκούμενες προσφυγές και λοιπά μέσα ένστασης, 
β. Τα κοινοπο.ιούμενα αντίγραφα ενώπιον των διοικητικών 
ρίων των ασκούμενων ένδικων μέσαν και υποβαλλομένων 


αδικασίας 


δικαστη- 

πρόσθετων 


λόγων γενικά. 

γ. Τις αποφάσεις των διοικητικών και πολιτικών δικαστηρίων 
και του Συμβούλιου της Επικράτειας, 
δ. Τις κλήσεις μέ τις οποίες ανακοινώνεται η ημέρα και 

ώρα συζήτησης των προσφυγών και ένδικων μέσων που ασκήθηκαν. 
2.- Επιμελείται: 

αΓίαπι σύνταξη και κατάθεση στο αρμόδιο δικαστήριο των ένδικων 
μέσων γενικά που ασκούνται από τον προϊστάμενο της Δ.Ο.Υ. 
βΓια την κοινοποίηση στον φορολογούμενο των εφέσεων, αναιρέσεων 
και λοιπών ενδίκων μέσων, που έχουν ασκηθεί από τον προϊστάμενο 
της Δ.Ο.Υ. 

γ Γιαπί σύνταξη πράξεων παραλαβής των προσφυγών που κατατέθηκαν 
κατά πράξεων άλλων Δ.Ο.Υ. και την αποστολή τους σε αυτές, 
δ Για πιν εκπροσώπηση της Δ.Ο.Υ. στα δικαστήρια κατά την συζήτηση 
των υποθέσεων. 

ε Για τη σύνταξη και υπογραφή από του προϊστάμενο της Δ.Ο.Υ. 
και τον αρμόδιο επιθεωρητή πράξης για την άσκηση ή όχι έφεσης 
κατά πρωτοβαθμίων αποφάσεων . 
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στ.Για τησύνταξη της κατά το άρθρο 82 του Κ.Φ.Δ. έκθεσης με 

αιτιολογημένη γνώμη του προϊσταμένου της Δ.Ο.Ύ, σε ασκηθείσα 
προσφυγή. 

ζ .Για την κατάρτιση και αποστολή στα πολιτικά ή διοικητικά δικαστή¬ 
ρια των φακέλλων με στοιχεία των επίδικων υποθέσεων, 
η. Για την κατάρτιση και αποστολή στο γραφείο του νομικού συμβού¬ 
λου διοικησεως η στα κατά τόπους γραφεία νομικών συμβούλων. 
α'·- των φακέλων των επίδικων φορολογικών υποθέσεων, που 
πρέπει να υπερασπίσουν στα δικαστήρια και στο Συμβούλιο 
της Επικράτειας. 

β'.- ερωτημάτων σχετικά με εκκρεμείς υποθέσεις και υποχρεωτι¬ 
κά των αποφάσεων των δευτεροβαθμίων δικαστηρίων και της 
γνωμοδότησης για την πορεία που πρέπει να τηρηθεί και την 
άσκηση ή μη αίτησης αναίρεσης. 

θ. Για τη συγκρότηση και διαφύλαξη αρχείου υποθέσεων που εκκρε- 
μούν στα, δικαστήρια. 

ι. Για τη διαδικασία παραπομπής υποθέσεων ελευθέρων επαγγελματιών 
στην επιτροπή του άρθρου 5 Ν.542/77. 
ια. Για τη σύνταξη σημειώματος υπολογισμού παράβολου σε περίπτωση 
άσκησης έφεσης από τον φορολογούμενο και της σωστής χαρτοσή¬ 
μανσης της προσφυγής και λοιπών ένδικων μέσων, 
ιβ. Για τη σύνταξη και υποβολή μηνυτήριων αναφορών σύμφωνα με 

τις διατάξεις του άρθρ. 31 Ν.1591/86 και διοικητικών κυρώσεων, 
σύμφωνα με τις διατάξεις του άρθρου 33 του ίδιου Νόμου, 
ιγ. Για τη σύνταξη και υποβολή αίτησης στο αρμόδιο δικαστήριο 
δια διόρθωση ή ερμηνεία αποφάσεων μέσα στη νόμιμη προθεσμία, 
όπου ενδείκνυται. 

Άρθρο 140 

Ένδικα Μέσα 

— — — — — — — 

Προσφυγή / 

Για κάθε ασκούμενη προσφυγή συντάσσεται πράξη κατάθεσης που 
είναι τυποποιημένη σε σφραγίδα.Η ίδια σ φραγίδα, μπαίνει και 
στο αντίγραφο του προσφεύγοντα που έχει θέση βεβαίωσης.Στην 
πράξη αυτή γράφεται το ονοματεπώνυμο του καταθέτη,ημερομηνία 
και υπογραφές καταθέτη και παραλήπτη.Αν στην προσφυγή περιέρχε-^ 
ται και αίτημα συμβιβασμού στην ίδια πράξη,ορίζεται ημέρα συζή¬ 
τησης , παραδίνεται στο αρμόδιο τμήμα και από εκεί με το φάκελλο 


Α.- 
Ί .- 
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μαζί στον αρμόδιο για τον συμβιβασμό υπάλληλο. Στην περίπτωση 
που δεν προσέλθει ο φορολογούμενος στην ορισθείσα ημέρα συμβι¬ 
βασμού, η προσέλθει αλλά δεν συμβιβασθεί, τότε σημειώνεται 
επάνω στην προσφυγή η ματαίωση του συμβιβασμού από τον αρμόδιο 
για τον συμβιβασμό υπάλληλο και παραδίνεται πάλι στο δικαστι¬ 
κό τμήμα για την αποστολή της στο διοικητικό πρωτοδικείο, ενώ 
συγχρόνως βεβαιώνεται το προβλεπόμενο από το Νόμο ποσοστό του 
αμφισβητούμενου φόρου. 

Εάν γίνει συμβιβασμός, τότε η προσφυγή θεωρείται σαν να μην 
έγινε. Στην περίπτωση που καταθέτεται προσφυγή άλλης Δ.Ο.Υ. 
αυτή καταχωρείται στο πρωτόκολλο, συντάσσεται πράξη παραλαβής, 
χορηγείται βεβαίωση στον προσφεύγοντα και διαβιβάζεται αμέσως 
στην Δ.Ο.Υ. νου έκδοσε την πράξη. 

2.- Το δικαστικό τμήμα στην περίπτωση που παραλαμβάνει προσφυγή 
οφείλει: 

α. Να συντάξει έκθεση του άρθρου 82 Κ.Φ.Δ.,που περιέχει αιτιο¬ 
λογημένη γνώμη του προϊσταμένου της Δ.Ο.Υ. επί της προσφυγής, 
β. Να καταρτίσει το φάκελλο της υπόθεσης που περιέχει: 
αα. την δήλωση του φορολογούμενου ή της εταιρείας 
ββ. αντίγραφο έκθεσης ελέγχου με τα προσαρτημένα σε αυτή 
στοιχεία. 

γγ. την προσβαλλόμενη πράξη, φύλλο ελέγχου ή απόφαση του 
■ προϊσταμένου της Δ.Ο.Υ. 
δδ. αποδεικτικό κοινοποίησής του. 

εε. την προσφυγή με τα τυχόν συμπληρωματικά στοιχεία, 
στ. την έκθεση άρθρου 82 Κ.Φ.Δ. του προϊσταμένου της Δ.Ο.Υ . 
ζζ. κατάλογο των εγγράφων που περιλαμβάνονται στον φάκελέ, 
γ. Η αποστολή του φακέλου πρέπει να γίνει το αργότερο μέσα 
σε δύο μήνες από την κατάθεσή της. 

Στο φορολογικό φάκελλο που παραμένει, συσχετίζονται τα αντί¬ 
γραφα των διαβιβασθέντων στο δικαστήριο εγγράφων, 
δ. Να φροντίζει για την κοινοποίηση της προσφυγής του Υπουργού 
των Οικονομικών ή του οικονομικού Επιθεωρητή στον καθ'ον 
στρέφεται αυτή. 

Β.- Ε φ ε σ η . 

Κατά της απόφασης του Διοικητικού Πρωτοδικείου μπορεί να ασκηθεί 
έφεση από τον προϊστάμενο της Δ.Ο.Υ. μετά από προηγούμενη γραπτή 
συγκατάθεση του αρμόδιου επιθεωρητή. Η σύνταξη της έφεσης γίνεται 
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με μέριμνα του τμήματος σε τέσσερα αντίγραφα. Τα δύο καταθέτουται 
στη γραμματεία του Διοικ. Πρωτοδικείου μέσα στη νόμιμη μηνιαία 
προθεσμία, ενα κοινοποιείται στον αντιδικο Φορολογούμενη·σε ένα 
μήνα από την κατάθεση της, και το τέταρτο μπαίνει στο φάκελο της 
Υπηρεσίας. Σε περίπτωση εφεσης ιδιώτη, ο Προϊστάμενος της Δ.Ο.Υ. 
οφείλει να συνταξει εκθεση με αιτιολογημένη γνώμη του στο περιε¬ 
χόμενό της εφεσης και σημείωμα εις διπλούν για το καταβλητέο παρά¬ 
βολο. 

Γ.- Αίτηση αναίρεσης. 

Το Δικαστικό Τμήμα επιμελείται και γΐατην άσκηση αίτησης αναίρεσης 
στο Συμβούλιο της Επικράτειας κατά αποφάσεων διοικητικών δικαστηρίων, 
τηρουμένων των διαδικαστικών διατάξεων του άρθρου 4 του Ν.1470/ 

1*984 (Φ.Ε.Κ. 112/Α/1984). 

Για την άσκηση αίτησης αναίρεσης είναι απαραίτητη η γνωμοδότηση 
του Νομικού Συμβούλου ή Παρέδρου Διοίκησεως; η δικαστικού αντιπροσώπου η 
δικηγόρου του Δημοσίου, ο οποίος και υπογράφει την αίτηση αυτή. 

ι : (ι ■ * -» 

Για την παροχή της κατά τ'ανωτέρω γνωμοδότησης και της., .-υπογραφής 
της αίτησης αναίρεσης σχηματίζεται ιδιαίτερος φάκελος με επικυρωμένα 
αντίγραφα των σχετικών πράξεων και συν*τάσσεται ιδιαίτερο σημείωμα, 
στο οποίο αναφέρονται αιτιολογημένα οι απόψεις του Προϊσταμένου 
της Δ.Ο.Υ. για την υποστήριξή της υπόθεσης η την αντίκρουση της 
από του Φορολογούμενο ασκηθείσας αίτησης αναίρεσης., 

Άρθρο 141 

Παραπομπή υπόθεσης ελεύθερου επαγγελματία 
στην επιτροπή Άρθρου 5 Ν.542/77. 

Το δικαστικό τμήμα επιμελείται της παραπομπής της υπόθεσης ελεύθερου 
επαγγελματία στην επιτροπή άρθρου 5 Ν.542/77. 

Για την παραπομπή της υπόθεσης απαιτείται: 
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1Ειδική έκθεση ελέγχου από την οποία να προκύπτει το νόμιμο 
τηςτης παραπομπής. 

2. - Απόφαση του Προϊσταμένου της Δ.Ο.Υ. για παραπομπή της υπόθεσης 

με προσδιορισμό· των προτεινόμενων κερδών, η οποία κοινοποιεί¬ 
ται στο φορολογούμενο. 

3. - Σε περίπτωση μη αποδοχής της πρότασης από τον φορολογούμενο, 

παραπομπή της υπόθεσης στην επιτροπή. 

4·- Απόφαση της επιτροπής κοινοποιείται στον φορολογούμενο. 


Άρθρο 142 

Αρμοδιότητες επί θεμάτων βεβαιουμένων οφειλών 
και διοικητικός εκτέλεσης. 


Τ.— Το δικαστικό τμήμα επί θεμάτων βεβαιούμενων οφειλών παρα^αλ 
λαμβάνει: 

α. Τα κοινοποιούμενα προγράμματα πλειστηριασμού και τους φα¬ 
κέλους προγραμμάτων πλειστηριασμού, προς αναγγελία των απαιτήσε¬ 
ων του Δημοσίου. 

β. Τις Εκθέσεις των εισηγητών δικαστών πτωχεύσεων, περί εκποιη- 
σεως απ'ευθείας από τους συνδίκους κινητών πραγμάτων των πτω¬ 
χεύσεων, που κοινοποιούνται στην Δ.Ο.Υ., προκειμένου να αναγ- 
γς&θεί το Δημόσιο για απαιτήσεις του. 

γ. Τις κοινοποιούμενες ανακοπές ενώπιον Πολιτικών και Διοικη¬ 
τικών Δικαστηρίων κατά ατομικών ειδοποιήσεων η πράξεων διοι¬ 
κητικής εκτέλεσης. 

δ. Τις δικαστικές αποφάσεις κατά ατομικών ειδοποιήσεων η πρά¬ 
ξεων διοικ. εκ-τσλεσης. 

ε. Τους κοινοποιούμενους πίνακες κατατάξεως δανειστών, που 
συντάσσονται από τους υπαλλήλους των πλειστηριασμών. 
στ. Τα έγγραφα, με τα οποία γνωστοποιείται η κήρυξη σε πτώ¬ 
χευση οφειλετών του Δημοσίου. 

ζ. Τις παραγγελίες προς κατάσχεση κινητών, απαιτήσεων, ακινήτων 
κ.λ.π. που εκδίδονται σε βάρος οφειλετών του Δημοσίου, τον 
έλεγχο του φακέλου κατασχέσεων και την προώθησή του στους 
κατασχετές της Δ.Ο.Υ. ή άλλης Δ.Ο.Υ. 

η. Δηλώσεις συμψηφισμών χρεών που προτείνονται από τους φορο- 

/ 

λογούμενους με απαιτήσεις κατά του Δημοσίου. 
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θ. Αιτήσεις φορολογούμενων:!*) για διευκόλυνση καταβολής ληζ®* 
πρόθεσμων χρεών η αναστολής είσπραξης η αναστολή των μέτρων 
διοικητικής εκτέλεσης που έχουν επιβληθεί, β)διαγραφής βεβαιωθέν- 
των χρεών με βάση του ΚΕΔΕ, γ)άρση του μέτρου απαγόρευσης εξόδου 
για λόγους υγείας χωρίς εγγύηση προκειμένου στη συνέχεια να 
Φροντίσει για την έκδοση από το αρμόδιο όργανο της σχετικής 
απόφασης, δ)απαλλαγής προσαυξησης εκπρόθεσμης καταβολής όταν 
προβλέπεται από το νόμο ή οφείλεται σε υπαιτιότητα της υπηρεσίας, 
ε) Εξάλειψη υποθήκης ή άρση κατάσχεσης και η μεταφορά αυτών 
σε άλλο ακίνητο προκειμένου να ενεργήσει για την έκδοση της 
απόφασης από το αρμόδιο όργανο, στ) της αλλαγής προσωπικής 
εγγύησης. 

ι. Τα έγγραφα της Τράπεζας Ελλάδος που επιστρέφει ακάλυπτες 
επιταγές οφειλετών. 

2.- Επιμελείται: 

α. Την σύνταξη αναγγελιών:αα) σε πλειστηριασμούς για χρέη οφει¬ 
λετών και την έγκαιρη αποστολή τους στον υπάλληλο του πλει- 
στηριασμού, ββ) για χρέη πτωχών προς τον σύνδικο τής πτώχευ¬ 
σης, όταν αντ'αυτού γίνονται απ'ευθείας εκποιήσεις κινητών 
της πτωχευτικής περιουσίας. 

β. Την αποστολή στοιχείων προς τους δικαστικούς αντιπροσώπους 
του δημοσίου, για υπεράσπιση υποθέσεων στα πολιτικά δικαστή¬ 
ρια. 

γ. Την επανάληψη της διαδικασίας βεβαίωσης εσόδων, σε περίπτωση 
ακύρωσης ατομικών ειδοποιήσεων ή πράξεων διοικητικής εκτέλε¬ 
σης, για λόγους νομιμότητας του τίτλου, 
δ. Τον έλεγχο της ορθής κατάταξης απαιτήσεων του Δημοσίου σε 
ίτίνακες πλειστηριασμού, και σε περίπτωση, αμφιβολίας, την 
παραπομπή των πινάκων αυτών με τις απαραίτητες πληροφορίες 
στις Νομικές Υπηρεσίες.της Διοίκησης - Κεντρική Υπηρεσία, 
για την άσκηση, αν συντρέχει περίπτωση, ανακοπής, 
ε. Την διεξαγωγή εγγραφής υποθηκών για ληξιπρόθεσμους Φόρους 
σύμφωνα με τα κρατούντα. 

στ. Την έγκαιρη αναγγελία στο σύνδικο και το αρμόδιο δικαστήριο 
απαιτήσεων κατά πτωχών. 

ζ. Την διεξαγωγή των κατασχέσεων, που παραγγέλλει στους κατασχέ¬ 
τες και παρακολουθεί την έγκαιρη και νόμιμη διεκπεραίωση 
του έργου που τους ανατίθεται. 
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η. Την έκδοση αποφάσεων επί αιτήσεων Φορολογούμενων για την 
τμηματική καταβολή ληξιπρόθεσμων χρεών ή την αναστολή των 
μέτρων διοικητικής εκτέλεσης. 

θ ϊ Την προετοιμασία έκδοσης αποφάσεων σε αιτήματα Φορολογούμε¬ 
νων για διαγραφή χρεών ή άρση απαγόρευσης εξόδου για λόγους 
υγείας χωρίς εγγύηση ή καταβολή. 

I. Την πρόταση: προς τον αρμόδιο νομάρχη για την προσωπική κρά- 
τη.ση: πτωχών οφειλετών του Δημοσίου ή κατάσχεση περιουσιακών 
στοιχείων της πτώχευσης; 

ια. Την σύνταξη αποφάσεων για διαγραφή προσαυξήσεων εκπρόθεσμης 
καταβολής ·νόμιμης ή οφειλόμενης σε υπαιτιότητα της υπηρεσίας, 
ιβ. Την παροχή πληροφοριών στο αρμόδιο όργανο ή στο Υπουργείο 
Οικονομικών προκειμένου να αποφασίσει, αα)για εξάλειψη υπο- 
θηκης, άρση κατασχέσεων η μεταφορά αυτών σε άλλα ακίνητα, 
ββ)για μήνυσή σε βάρος εκδοτών ακαλύπτων επιταγών. 
ιγ#.Την υλοποίηση δηλωσέων συμψηφισμού χρεών προς απαιτήσεις 
κατά του Δημοσίου. 

ιδ. Την γνωστοποίηση στα αρμόδια τμήματα των προγραμμάτων πλει- 
στηριασμού, γων ενταλμάτων προσωπικής κράτησης που εκδίδει 
ή εκδίδουν άλλες Δ.Ο.Υ. 

Άρθρο 143 

Αρμοδ ιότητες επι θεμάτων Φορολογίας Καπνού. 

Οι αρμοδιότητες αυτές περιλαμβάνουν. 

1.- Την/κατάρτιση δικογραφιών, δηλαδή: 

α. Επεξεργάζεται τις εκθεσεις βεβαίωσης παραβάσεων της Καπνικής 
νομοθεσίας, καθώς και τις εκθεσεις Κατάσχεσης Καπνού, Καπνο- 
βιομηχανικών γενικά προϊόντων, σιγαροχάρτου κ.λ.π. 
β· Σχηματίζει» φάκελο δικογραφίας για κάθε παράβαση και την 
καταχωρεί στο βιβλίο εισερχομένων δικογραφιών, 
γ. Καλει τους παραβατες και μάρτυρες για τη λήψη των σχετικών 
απολογιών και μαρτυρικών καταθέσεων. 

δ. Προβαίνει στη λήψη των καταθέσεων των μαρτύρων κ αι απολογιών 
των κατηγορουμένων. 

• ε. Μεριμνά για τη διενέργεια πραγματογνωμοσύνης, όταν η φύση 
"•Άτης'παράβασης το απαιτεί. 
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στ.Συντάσσει και στέλνει στην Εισαγγελία τα απαραίτητα δικόγρα¬ 
φα για την ποινική δίωξη των παραβατών, όπου προβλέπεται 
από το Νόμο. 

2. - Την έκδοση και κοινοποίηση των πράξεων επιβολής προστίμων δηλαδή: 

α. Συντάσσει τη σχετική πράξη και καθορίζει το ύψος του προστί¬ 
μου που πρέπει να επιβληθεί, ύστερα από αξιολόγηση του απο¬ 
δεικτικού υλικού και λοιπών στοιχείων, 
β. Καταχωρεί τις αποφάσεις που εκδίδονται στο βιβλίο ανακαλυπτό- 
μενων παραβάσεων. 

γ. Καταχωρεί τις παραπάνω αποφάσεις στο ευρετήριο παραβατών 
• της Καπνικής Νομοθεσίας·. 

δ. Μεριμνά για την επί δόση·στους παραβάτες των καταλογιστικών 
πράξεων, και συντάσσει σχετικό αποδεικτικό, 
ε. Καταχωρεί την ημερομηνία επίδοσής στο φάκελο της δικογραφίας 

3. - Τις προσφυγές και τα λοιπά ένδικα μέσα, δηλαδη:: 

α. Παρακολουθεί τηνπροθεσμία άσκησης προσφυγής η υποβολής 
αίτησης, για εξώδτκη λύση της διαφοράς. 
β. Καταχωρεί τις ασκούμενες προσφυγές στο βιβλίο Προσφυγών. 
Καταρτίζει φάκελο της υπόθεσης και τον διαβιβάζει στη Γραμ¬ 
ματεία του οικείου Φορολογικού Πρωτοδικείου, 
γ. Προβαίνει σε εξώδικη λύση της διαφοράς. 

δ. Καταχωρεί τις εκδιδόμενες αποφάσεις των Φορολογικών Δικαστηρίων 
στα σχετικά βιβλία. 'Ν ·,· 

ε. Ασκεί ανακοπές, εφέσεις, αιτήσεις αναθεωρήσεων και αναιρέσεων 
κατά αποφάσεων των φορολογικών δικαστηρίων, μέσα στις προθε¬ 
σμίες που προβλέπονται από τη φορολογική Δικονομία και τις · 
καταχωρεί στα. σχετικά βιβλία. 

"Αρθρο 1.44 
_Α£χεία_ 

Το δικαστικό Τμήμα τηρεί τα παρακάτω Αρχεία: 

α. Νόμων, διαταγών, διοικητικής και δικαστηριακής νομολογίας σε 

θέματα εφαρμογής των διατάξεων του Κ.Φ.Δ. και συναφών διατάξεων. 

β. Φακέλλου$με στοιχεία των υποθέσεων που εκκρεμούν στα διοικητικά, 
πολιτικά δικαστήρια και στο Συμβούλιο της Επικράτειας. 

γ. Φάκελλοι κατασχέσεων. 

δ. Φάκελοι δικαστικών υποθέσεων. 
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ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ 

Άρθρο 145 
Αρμοδιότητες 

Στο γραφείο Διαχείρισης ,πυ υπάγεται απευθείας στον Προϊστάμενο της 
Δ.Ο.Υ. , ανήκουν οι πιο κάτω αρμοδιότητες: 

1. -Η διενέργεια εισπράξεων και πληρωμών σύμφωνα με τις εντολές των προϊ¬ 
σταμένων των τμημάτων Εσόδων, Εξόδων και εφόσον στις μονάδες δεν εδρεύουν 
Πράκτορες ή Διαχειριστές της Τράπεζας Ελλάδος ή αυτοί απεργούν. 

2. -Η φροντίδα, με εισήγηση στον "Προϊστάμενο της Δ.Ο.Υ., για τον έγκαιρο 
εφοδιασμό με τα αναγκαία ένσημα και λοιπό υλικό του Δημοσίου. 

3. -Η παραλαβή και διαχείριση των χρημάτων, υλικού και γενικά αξιών του 
Δημοσίου, καθώς και η ασφαλής διαφύλαξη αυτών. 

4. -Η διάθεση των αξιών και του υλικού του Δημόσιου. 

5. -Η καταμέτρηση και η παράδοση χρημάτων, υλικού και γενικά αξιών του 
Δημοσίου στον Προϊστάμενο της Δ.Ο.Υ. από τον υπεύθυνο του γραφείου 

σε περίπτωση απουσίας του για οποιαδήιποτε αιτία. 

6. -Η κατάρτιση κάθε μήνα της κατάστασης των πωληθέντων μέσα στο μήνα, 
ενσήμων και υλικού κατά κατηγορίες, κλάσεις και σειρές και η παράδοσή της 
στο Τμήμα Εσόδων. 

7. -Η παραλαβή των εισπράξεων της ημέρας από τους βοηθούς Ταμία και η μέ¬ 
ριμνα για την κατάθεση των εισπράξεων αυτών, σύμφωνα με τις διατάξεις που 
ισχύουν. 

8. -Η τήρηση και ενημέρωση των βιβλίων αποδείξεων παραλαβής χαρτοσήμου, 
σακχαρίνης, ενσήμων σιγαροχάρτον και των βοηθητικών κατά περίπτωση βιβλίων. 

9. -Η τήρηση και ενημέρωση του βιβλίου αποθήκης. 

10. -Η προσυπογραφή των πρωτοκόλλων και αποδείξεων παραλαβής και παράδοσης 
ενσήμων ακαι λοιπών αξιών του Δημοσίου από κοινού με τον Προϊστάμενο της 
Δ.Ο.Υ. 

11. -Η μέριμνα για την απόδοση του ετήσιου λογαριασμού διαχείρισης στο 
Ελεγκτικό Συνέδριο μέσα στην προθεσμία που προβλέπεται από τις διατάξεις 
που ισχύουν. 

12. -Η εκτέλεση κάθε άλλης εργασίας που ανατίθεται από τον Προϊστάμενο 
της Δ.Ο.Υ. 

Άρθρο 14& 

Διαδικασίες 

1.— Παραλαβή χρημάτων, ενσήμων και γενικά αξιών 
α. 0 Προϊστάμενος της Δ.Ο.Υ. μόλις λάβει γνώση για την άφιξη χρημά- 
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των,υλικού και γεκικά αξιών του Δημοσίου μεριμνά για' την παρα¬ 
λαβή τους από του τόπο άφιξης μέχρι.την εισαγωγή τους στη Δ.Ο.Υ. 

$. Η αποσφράγιση των δεμάτων η κιβωτίων και το μέτρημα του περιε¬ 
χομένου αυτών γίνεται με το πρωτόκολλο που.τα συνοδεύει από τον 
προϊστάμενο της Δ.Ο.Υ. και τον.υπεύθυνο του γραφείου χρηματικού 

; ν 

και αξιών. 

γ. Αν προκύψει διαφορά μεταξύ αυτών που γράφονται στο πρωτόκολλο; 
αποστολής και αυτών που βρέθηκαν στην καταμέτρηση τότε συντάσ- 
σεται αμέσως ένα πρωτόκολλο σε τρία αντίτυπα. Γ . 

Το πρώτο διαβιβάζεται με απόδειξη στην αρχή που έότειλε το 
υλικό το δεύτερο παραμένει στη Δ.Ο.Υ. και το τρίτο υποβάλλεται 
στην αρμόδια Διεύθυνση των Δ.Ο.Υ. 

2. -Αποστολή νοημάτων, ένσημων και γενικά αξιών. 

Όταν πρόκειται να γίνει αποστολή χρημάτων, υλικού και γενικά 
αξιών σε άλλη Δ.Ο.Υ. η αρχή* το μέτρημα, η συσκευασία αυτών και η" 
σφράγιση των δεμάτων, η φακέλλων η κιβωτίων γίνεται από τον Προϊ¬ 
στάμενο της Δ.Ο.Υ. και του υπεύθυνο του Γραφείου Διαχείρισης„ 

Μετά συυτάσσεται πρωτόκολλο σε τρία αντίτυπα. 

Το πρώτο διαβιβάζεται με απόδειξη στη Δ.Ο.Υ. η την αρχή, που θα 
παραλάβει το υλικό, το δεύτερο παραμένει στο γραφείο για να γί¬ 
νουν οι σχετικές εγγραφές στα βιβλία και το τρίτο υποβάλλεται 
στην αρμόδια Διεύθυνση των Δ.Ο.Υ. 

Άρθρο 147 
Χρεωπίστωση Ταμία 

1. -Για τη διαχείριση των ευσήμων ,υλικού και γενικά.αξιών του 

Κράτους τηρείται από του ταμία βιβλίο αποθήκης. . ν 

2. -Η χρέωση του ταμία γίνεται με τα πρωτόκολλα αποστολής και τις 

αποδείξεις που εκδίδει από τα ειδικά βιβλία αποδείξεων παραλαβής 

3. -Η πίστωση του ταμία γίνεται με τα σχετικά γραμμάτια είσπραξης 

συμψηφιστικής διαχείρισης που εκδίδρνται από το τμήμα εσόδων με 
τους σχετικούς κωδικούς αριθμούς εσόδων προϋπολογισμού και. τους 
εκτός προϋπολογισμού λογαριασμούς για την εισαγωγή των εισπρά¬ 
ξεων του ταμία από πωλήσεις χαρτοσήμου, δηλώσεων, γραμματίων,παρα¬ 
βολών, συναλλαγματικών κ.λ.π. 
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Άρθρο 148 

Διασφάλιση ενσήμων.υλικού και γενικά αξιών. 

Η διασφάλιση των παραλαμβανομένων ένσημων, υλικού και γενικά 
αξιών από τον ταμία γίνεται μέσα στο γραφείο του και στα χρηματο¬ 
κιβώτια ητ τις σιδηρές αρχειοθήκες από τα οποία παραλαμβάνει κά¬ 
θε μέρα περίπου την ποσότητα που ττρόκειτ^ι να καταναλώ σει. 

-£ΡΑΦΕΙΟ_ΤΑΜΕΙΟΥ_ΠΑΡΑΚΑΤΑΘΗΚΩΝ_ΚΑΙ_ΔΑΝΕΙΩΝ_ 

Άρθρο 149 
Αρμοδιότητες 

Στο Γραφείο του Ταμείου Παρακαταθηκών και Δανείων που υπάγεται 
απευθείας στον Προϊστάμενο της Δ.Ο.Υ, ανήκουν οι πιο κάτω αρμο¬ 
διότητες : 

1 · —Η τηρηση των λογαριασμών των Ο.Τ.Α. που δεν έχουν δίκιά τους 
Ταμειακή Υπηρεσιά. 

2. -Η διενέργεια της Ταμειακής υπηρεσίας των Ο.Τ.Α. που δεν έχουν 

δίκιά τους Ταμειακή υπηρεσία σύμφωνα με τις διατάξεις που ι¬ 
σχύουν κάθε φορά. 

3. -Η διενέγεια εισπράξεων και πληρωμών για λογαριασμό του Τ.Π. 

και Δανείων και γενικά κάθε εργασία που έχει σχέση μ'αυτό 
σύμφωνα με τις διατάξεις που ισχύουν και· τις οδηγίες αυτου. 

4·- Η έκδοση γραμματίων,είσπραξης για την εξόφληση των σχετικών 
γραμματίων είσπραξης συμψηφιστικής διαχείρισης του τμήματος 
εσόδων για την απόδοση των κρατήσεων υπέρ των ασφαλιστικών 
ταμείων που έχουν τους λογαριασμούς τους στο Τ.Π.και. Δανείων. 
5.- Η μέριμνα για την κατάρτιση των λογιστικών καταστάσεων και 
λοιπών διαχειριστικών στοιχείων των εισπράξεων και πληρωμών 
της διαχείρισης κάθε μήνα και την αποστολή αυτών στην Κεντρι¬ 
κή Υπηρεσία του Τ.Π. και Δαν^είων μέσα στις προθεσμίες που προ- 
βλέπονται από τις διατάξεις που ισχύουν. 

Άρθρο 150 

Ταμειακή Υπηρεσία Οργανισμών Τοπικής Αυτοδιοίκησης. 

Η Ταμειακή Υπηρεσία των Ο.Τ.Α. που δεν έχουν δίκιά τους ταμεια¬ 
κή Υπηρεσία γίνεται από το γραφείο του Ταμείου Παρακαταθηκών και Δα¬ 
νείων που έχουν την έδρα τους στις Δ.Ο.Υ. σύμφωνα με το Β.Δ.763/ 

69 που εκδόθηκε με την εξουσιοδότηση του άρθρου 98 του Ν.Δ.321/ 

69 "περί Κώδικος Δημοσίου Λογιστικού". 
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Άρθρο 151 

ϊ£2Ξ2£_§£§2ί!22Π£_222§2ί2_2:.!.ιό.ι_ 

Ι.-Για να γίνει βεβαίωση εσόδων Ο.Τ.Α. αποστέλλονται απ'αυτούς στα 
γραφεία Παρακαταθηκών και Δανείων των Δ.Ο.Υ. οι σχετικοί τίτλοι 
είσπραξης εσόδων υπέρ Ο.Τ.Α.Τα γραφεία αυτά κάνουν τις σχε¬ 
τικές ενέργειες για τη βεβαίωση των ποσών των τίτλων είσπραξης ανά 
Ο.Τ.Α., και στη συνέχεια τους παραδίνουν στο τμήμα εσόδων για τις 
παραπέρα ενέργειες. 

2. -Μετά τον έλεγχο των τίτλων είσπραξης από τον ελεγκτή Εσόδων ΟΤΑ 

και τον Προϊστάμενο του τμήματος εσόδων η τον αρμόδιο για τη 
βεβαίωση των τίτλων νυπάλληλο του τμήματος αυτού,γίνεται η συνο¬ 
λική, βεβαίωση των εσόδων του μήνα που αναγράφονται στους τίτλους 
είσπραξης με το λογαριασμό "τρεχούμενος λογαριασμός Ταμείου 
Παρακαταθηκών και Δανείων εξ εσόδων Δήμων και Κοινοτήτων"(Τ.Λ.Τ. 
Π.Δ.Ε.Δ.Κ.).Μετά την βεβαίωση παραδίδεται στο Γραφείο Παρακατα¬ 
θηκών και Δανείων το τρίτο αντίτυπο της τριπλότυπης περιληπτικής 
κατάστασης βεβαίωσης με την οποία έγινε η σχετική βεβαίωση. 

3. -Φυλλάσσονται από τους Ελεγκτές Εσόδων-Εξόδων ΟΤΑ και αποτελούν 

παραστατικά στοιχεία είσπραξης των χρεών που αναγράφονται πάνω 
σ'αυτούς. 

Άρθρο 152 

Είσπραξη βεβαιουμένων εσόδων ΟΤΑ 


1. -Η είσπραξη των εσόδων του Ο.Τ.Α. που έχουν βεβαιωθεί σύμφωνα 

με το πιο πάνω άρθρο, γίνεται από .τις Δ.Ο.Υ. για λογαριασμό 
του Ταμείου Παρακαταθηκών και Δανείων,σύμφωνα με τις διατά¬ 
ξεις που ισχύουν για την είσπραξη των Δημοσίων εσόδων με τα 
ειδικά εισπρακτορικά όργανα των Ο.Τ.Α; με βάση τα αντίγραφα 
των τίτλων είσπραξης.Τα αντίγραφα αυτά παραδίδονται στα εισπρα- 
κτορικά όργανα από τον ελί^κτή εσόδων Ο.Τ.Α. μετά την έγκριση του 
Προϊσταμένου του Τμήματος Εσόδων. 

2. -Η είσπραξη γίνεται με αποδεικτικά είσπραξης τύπου Β'. 

Τα διπλότυπα αυτά παραδίνονται στα εισπρακτορικά όργανα 
από τον Προϊστάμενο της Δ.Ο.Υ. 
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Εισαγωγή βεβαιουμένων εσόδων Ο.'Τ.Α. στις Δ.Ο.Υ. 

Οι κατά το προηγούμενο άρθρο εισπράξεις των ειδικών εισπρα- 
κτορικών οργάνων των Ο.Τ.Α. εισάγονται στη δημόσια διαχείριση, 
όπως και τα έσοδα του Δημοσίου και τρίτων και εμφανίζονται στη 
δημόσια ληψοδοσία με το λογαριασμό " τρεχούμενοι λογαριασμοί 
Ταμείου Παρακαταθηκών και Δανείων εξ εσόδων Δήμων και Κοινο¬ 
τήτων V (Τ.Λ.Τ.Π.Δ.Ε.Δ.Κ.) με την έκδοση των σχετικών γραμμα¬ 
τίων είσπραξης συμψηφιστικης διαχείρισης κατά κατηγορία εσόδων, 
τα οποία στη μηνιαία συγκεντρωτική κατάσταση των εσόδων του Δημο¬ 
σίου και τρίτων εμφανίζονται συγκεντρωτικά και στη μηνιαία 

κατάσταση των εσόδ ων των Ο.Τ.Α. αναλυτικά κατό^Δημο η Κοινότητα 
και κατά κατηγορία. 

Τα συνολικά ποσά πρέπει απαραίτητα να συμφωνούν πριν εκδοθούν τα 
σχετικά γραμμάτια είσπραξης συμψηφιστικης διαχείρισης. 


Άρθρο 154 

Απόδοση εισπράξεων_εσόδων_0 Λ Τ_.Α_._ 

Οι εισπράξεις του προηγούμενου άρθρου αποδίδονται στο γρα¬ 
φείο του Ταμείου Παρακαταθηκών και Δανείων για να αποδοθούν απ' 
αυτό στους Ο.Τ.Α. 

Για την απόδοση ο Προϊστάμενος του τμήματος εσόδων την 
τελευταία εργάσιμη για τις δημόσιες υπηρεσίες ημέρα του μήνα 
μετά τη συμφωνία και έκδοση των σχετικών γραμματίων είσπραξης 
συμψηφιστικης διαχείρισης δύναται να εξοφλήσει τα σχετικά γραμ¬ 
μάτια. 

Σε περίπτωση αδυναμίας η εξόφληση των σχετικών γραμματίων 
γίνεται το αργότερο μέχρι της πέντε (5) του επόμενου μήνα. 


Το Γραφείο Παρακαταθηκών και Δανείων εκδίδει 
αυτή γραμμάτια είσπραξης χωριστά για κάθε Ο.Τ.Α. 
αυτά αποτελούν δικαιολογητικό στοιχείο εξόφλησης 
γραμματίων είσπραξης συμψηφιστικης διαχείρισης με 
(Τ.Λ.Τ.Π.Δ.Ε. Δ.Κ.) 


στην περίπτωση 
Τα γραμμάτια 
των σχετικών 
λογαριασμό 


Στη συνέχεια γίνεται η μεταφορά του συνολικού ποσού από 
τη δημόσια διαχείριση στη διαχείριση του γραφείου του Ταμείου 
Παρακαταθηκών και Δανέ ίων,.σύμφωνα με τις διατάξεις που ισχύουν. 
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Άρθρο 155 

Οίκοθεν είσπραξη εσόδων Ο.Τ.Α. 

1. Οι υπέρ Ο.Τ.Α. πραγματοποιούμενες, σύμφωνα με τις διατάξεις ειδι¬ 
κών νόμων, εισπράξεις χωρίς να γίνει προηγουμένως η βεβαίωση αυτών, 
εισπράττονται κανονικά από τους Δημοτικους-Κοινοτικούς εισπρακτο- 
ρες ,ύστερα από σημείωμα που προσκομίζει ο φορολογούμενος.Το ση¬ 
μείωμα αυτό εκδίδεται από τριπλότυπο βιβλίο απο τον Ο.Τ.Α. Η οι- 
κοθεμ βεβαίωση γίνεται όπως- του Δημοσίου, ύστερα από κατάσταση 
που συντάσσει ο Ο.Τ.Α. 

2. Κατ'εξαίρεση επιτρέπεται η είσπραξη των τελών .ύδρευσης και λοιπών 
εσόδων Ο.Τ.Α. να γίνεται με μηχανογραφικές αποδείξεις.Για το σύ¬ 
νολο των εισπράξεων των αποδείξεων αυτών θα εκδίδεται απο τον 
Δημοτικό η Κοινοτικό Εισπράκτορα ένα διπλότυπο είσπραξης Τύπου Β , 
στο οποίο θα επισυνάπτονται οι αποδείξεις αυτές μαζί με χαρτο¬ 
ταινία, στην οποία θα εμφανίζονται τα ποσά αναλυτικα .Οι εισπρά¬ 
ξεις αυτές θα κατατίθενται με διπλότυπό είσπραξης Τυπου Α . 

Άρθρο 156 

Απόδοση εισπράξεων εσόδων Δήμων που εγουν δίκια—του£_ 

Ταμειακή Υπηρεσία. 

Οι τυχόν πραγματοποιούμενες εισπράξεις απο τις Δ.Ο.Υ. υπέρ 
Δήμων που έχουν δίκιά τους Ταμειακή Υπηρεσία εισάγονται στη 
δημόσια διαχείριση με την έκδοση από το τμήμα Εσόδων, την τελευ¬ 
ταία εργάσιμη για τις δημόσιες υπηρεσίες , ήμερα του μήνα, 
των σχετικών γραμματίων είσπραξης συμψηφιστικης διαχείρισης 

με το λογαριασμό "Τρεχούμενοι λογαριασμοί Δήμων". Η απόδοση των σχε 

τικών ποσών στο δικαιούχο Δήμο γίνεται με την εξόφληση των 
"γραμματίων " αυτών σύμφωνα με τις ισχυουσες διατάξεις. 

'Αρθρο 157 

Εισαγωγή και απόδοση ειδικών εισπ ράξεων υπέρ— 0»»Τ.Α 

1.- Οι εισπράξεις που γίνονται υπέρ Ο.Τ.Α. ωρισμένων Περιφερειών 
από ειδικά έσοδα, τα οποία εκ των υστέρων κατανέμονται, μετα¬ 
ξύ των δικαιούχων Δήμων και Κοινοτήτων, με αποφάσεις των 
αρμοδίων οργάνων, εισάγονται στη δημόσια διαχείριση με την 
έκδοση, από το τμήμα εσόδων, γραμματίων είσπραξης συμψηφν- 
στικης διαχείρισης με λογαριασμό "Τρεχούμενοι Λογαριασμοί 
Δήμων και Κοινοτήτων προς κατανομή " ( Τ.Λ.Δ.Κ.Π.Κ.) 
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Τα πιο πάνω γραμμάτια μετά την έκδοση τωνό^ετικών αποφάσεων 
κατανομής εξοφλούνται με την έκδοση από το Τμήμα εσόδων γραμ¬ 
ματίων είσπραξης συμψηφιστικής διαχείρισης ως έξης: 
α .Αν το ποσό της κατανομής αφορά Δήμο που έχει δίκη του Ταμειακή 
Υπηρεσία, το γραμμάτιο είσπραξης (>ν|4>ηΦιστικής διαχείρισης 
εκδίδεται με το λογαριασμό "Τρεχούμενοι Λογαριασμοί Δήμων" 
(Τ.Λ.Δ.) και εξοφλείται σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις, 
β. Αν το ποσό της κατανομής αφορά Δήμους η Κοινότητες που δεν έ¬ 
χουν δίκια τους Ταμειακή Υπηρεσία, τα γραμμάτια είσπραξης 
συμψηφιστικης διαχείρισης εκδίδονται με το λογαριασμό "Τρε¬ 
χούμενοι Λογαριασμοί Ταμείου Παρακαταθηκών και Δανείων εξ εσόδων 
Δήμων και Κοινοτήτων (Τ.Λ.Τ.Π.Δ.Ε.Δ.Κ.) και εξοφλούνται σύμφω¬ 
να με το προηγούμενο άρθρο.του διατάγματος αυτού. 

"Αρθρο 158 

Πληρωμές δαπανών Ο.Τ.Α. 

Οι πληρωμές των δαπανών των Ο.Τ.Α. που η Ταμειακή Υπηρεσία 
τους γίνεται απο τα γραφεία του Ταμείου Παρακαταθηκών και 
Δανείων που εδρεύουν στην Δ.Ο.Υ. , γίνονται με τίτλους, πληρω¬ 
μής των οργανισμών αυτών σύμφωνα με τις διατάξεις που 
ισχύουν για το Ταμείο Παρακαταθηκών και Δανείων και τις οδη¬ 
γίες αυτού απευθείας από τα πιο πάνω γραφεία. 

"Αρθρο 159 

Ευθύνες και υπονοεώσεις των υπαλλήλων των Δ.Ο.Υ. 
που διαχειρίζονται τα έσοδα και έξοδα των Ο.Τ.Α. 

Οι Προϊστάμενοι των Τμημάτων Εσόδων και Εξόδων καθώς και οι 
υπάλληλοι των Δ.Ο.Υ. που διαχειρίζονται τα έσοδα και έξοδα 
των Ο.Τ.Α., έχουν τις ίδιες ευθύνες και υποχρεώσεις που έχουν 
απο την άσκηση της δημόσιας διαχείρισης. 

ΚΕΦΑΛΑΙΟ Δ" 

ΕΙΔΙΚΕΣ ΔΙΑΤΑΞΕΙΣ 

"Αρθρο 160 

Ευθύνη του Προϊστάμενου του τμήματος εσόδων 
και καταλογισμός αυτού 

1.-0 Προϊστάμενος του τμήματος εσόδων ευθύνεται προσωπικά για 
τη νόμιμη, έγκαιρη και ακριβή εκτέλεση των καθηκόντων που 
του ανατίθενται και καταλογίζεται για τις περιπτώσεις που 
προβλέπονται από τις διατάξεις του άρθρου 76 του Ν.Δ.321/ 
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1969 "Περί Κωδικός Δημοσίου Λογιστικού" από τον Υπουργό των 
Οικονομικών η τον Αρμόδιο Επιθεωρητή . 

Ομοίως ο '·^ροϊστάμενος του τμήματος εσόδων ευθύνεται για κάθε 
περίπτωση ομιάλειας η φθοράς τίτλων η αποδεικτικών είσπραξης, 
απαιτήσεων του δημοσίου που του εμπιστεύθηκαν και εφαρμόζονται 
ως.προς την ευθύνη αυτού οι διατάξεις των άρθρων 76 και 77 του 
Ν.Δ.321/1969 "Περί ((ώδικος Δημοσίου Λογιστικού". 

Στην περίπτωση αυτή οι καταλογιστικές πράξεις εκδίδονται από 
τον Υπουργό των Οικονομικών η τον αρμόδιο Επιθεωρητή. 

Σε περίπτωση απόρριψης πληρωμών που έγιναν με την έγγραφη, 
εντολή του Προϊσταμένου της Δ.Ο.Υ. ευθύνεται και καταλογίζε¬ 
ται αντί του προϊσταμένου του τμήματος ο Προϊστάμενος της 
Δ. - 0·Υ, που διέταξε την πληρωμή. 

Άρθρο 161 

Ευθύνη του Προϊσταμένου του τμήματος εξόδων 
και καταλογισμός αυτού. 

■ 0 Προϊστάμενος του τμήματος εξόδων ευθύνεται προσωπικά για 
τη νόμιμη, έγκαιρη και ακριβή εκτέλεση των καθηκόντων που του 
ανατίθενταί, και καταλογίζεται για τις Περιπτώσεις που προβλέ- 
πονται από τις διατάξεις του άρθρου 76 του Ν.Δ.321/1969 "Περί 
Κώδικος Δημοσίου Λογιστικού" από τον Υπουργό Οικονομικών ή 
τον αρμόδιο Επιθεωρητή. 

-Σε περίπτωση απόρριψης πληρωμών που έγιναν με την έγγραφη 
εντολή του Προϊσταμένου της Δ.Ο.Υ. ευθύνεται και καταλογίζε¬ 
ται αντί του Προϊσταμένου εξόδων.ο Προϊστάμενος της Δ.Ο.Υ. 
που διέταξε την πληρωμή. 

Άρθρο 162 

Ευθύνη των υπαλλήλων εκδοτών δελτίων χρεών 
και <αταλογισμός_αυτών_. 

—Οι εκδότες ατομικών δελτίων χρεών ευθυνονται προσωπικά 
για τη νόμιμη, έγκαιρη και ακριβή εκτελεση των καθηκόντων 
που τους ανατίθενται και καταλογίζονται για τις περιπτώσεις 
που δεν έλαβαν όλα τα ενδεικνυόμενα μέτρα για την είσπραξη 
των εσόδων του δημοσίου και τρίτων,και πήραν λιγοτερες προ¬ 
σαυξήσεις ή τόκους ή χαρτόσημο που προβλεπονται απο τις δια¬ 
τάξεις που ισχύουν. 
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2.-Ομοίως οι εκδότες ατομικών δελτίων Χρεών,ευθύνονται για την ορθή 
μεταφορά: των χρεών από τους τίτλους είσπραξης στα ατομικά δελτιίχ 
Χρεών, την ακριβό πίστωση των οφειλετών για κάθε περίπτωση απώ¬ 
λειας ατομικών δελτίων Χρεών που τους εμπιστεύθηκαν και εφαρμό¬ 
ζονται ως προς την ευθύνη αυτών οι διατάξεις του άρθρου 77 
του Ν.Δ.321/69 "Περί Κώδικος Δημοσίου Λογιστικού". 


Άρθρο 163 

Ευθύνη Π ροϊσταμένου δικαστικού 
0 Προϊστάμενος δικαστικού. 

1. -Ευθύνεται προσωπ,κά γιο. την νόμιμη, έγκαιρη ακριβή εκτέλεση των 

καθηκόντων ιιου του ανατίθενται και καταλογίζεται για τις περί- 
πτήσεις που δεν έλαβε όλα τα ενδεικνυό μένα μέτρα για την 
αναστολά Π διακοπή της παραγραφής βεβαίωσης και είσπραξης των 
εσόδων του Δημοσίου από τον Υπουργο' των Οικονομικών η τον αρ¬ 
μόδιο Επιθεωρητή. 

2. -Ομοίως ο Προϊστάμενος δικαστικού. 

Ευθύνεται για κάθε περίπτωση απώλειας η φθοράς τίτλων απαι¬ 
τήσεων τόυ δημοσίου που του εμπιστεύθηκαν και' εφαρμόζονται ως 
προς την ευθύνη αυτού οι διατάξεις του άρθρου 77 του Ν.Δ.321/ 
1969 "Περί Κώδικος Δημοσίου Λογιστικού". 


Άρθρο 164 

Ευθυνη Πρ οϊστάμενων λοιπών τμημάτων 

Ευθύνονται προσωπικά για τη νόμιμη, έγκαιρη και ακριβή εκτέ¬ 
λεση των καθηκόντων που τους ανατίθενται και καταλογίζονται 
από τον Υπουργό των Οικονομικών η τον αρμόδιο Επιθεωρητή για 
τη μη έγκαιρη ενέργεια των απαιτουμένων εργασιών και άσκηση παν¬ 
τός Φορολογικού η άλλου δικαιώματος του δημοσίου προς πρόληψη 

παραγραφής για την άμεση βεβαίωση των Φόρων και λοιπών εσόδων 
και την είσπραξη τους. 

'Αρθρο 165 

Ευθύνη και κατ αλογισμός ταμία σαν υπεύθυνου.του Γραφείου 
Διαχείρισης και βοηθών ταυ ία. 

1.-0 Ταμίας σαν υπεύθυνος του Γραφείου Διαχείρισης ευθύνεται προσω¬ 
πικά για τη νόμιμη,έγκαιρη και ακριβή εκτέλεση των καθηκόντων 
που του ανατίθενται και καταλογίζεται για τις περιπτώσεις που 
προβλέπονται από τις διατάξεις του άρθρου 76 του Ν.Δ.321/1969 
"Περί Κώδικος Δημοσίου Λογιστικού"από τον Υπουργό των Οικονομικών 
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ή τον αρμόδιοΕπιθεωρητή. 

2.-0 Βοηθός ή Βοηθοί του ταμία ευθύνουται ομοίως για τη διαχείριση 
των χρημάτων που εισπράττουν και την ασφάλεια αυτών μέχρι την 
παράδοσή τους στον ταμία η στον πράκτορα ή διαχειριστή της τρά¬ 
πεζας της Ελλάδας. 

Στην περίπτωση αυτή εφαρμόζονται αναλογα οι πιο πάνω διατάζεις. 

Άρθρο 166 

Ευθύνη και καταλογισμός λοιπών Ειδικών Ταμίων 
και Εισπρακτοοικών οργάνων 

1. - Οσοι ασχολούνται με οποιοδήποτε τρόπο με την έκδοση αποδεικτικών 

είσπραξης και κανουν εισπράξεις, έχουν τις ανάλογες ευθύνες που 
έχουν οι υπάλληλοι της Δ.Ο.Υ. που ασχολούνται με την έκδοση των 
αποδεικτικών είσπραξης και ο Ταμίας ή οι Βοηθοί ταμία με την 
είσπραξη.Για τη χρηματική διαχείριση αυτών εφαρμόζονται ανάλογα 
οι διατάξεις του προηγουμένου άρθρου του διατάγματος αυτού. 

2 . -Εκτος της πιο πάνω ευθυνης, ευθύνουται σύμφωνα με την.παράγραφο 

2 του άρθρου 69 του Ν.Δ.321/1969 "περί Κώδικος δημοσίου λογιστι¬ 
κού " για την έγκαιρη και μέσα στην προθεσμία, που τους έχει 
ορίσει με έγγραφο ο Προϊστάμενος της Δ.Ο.Υ. ή ο Προϊστάμενος του 
τμήματος Εσόδων,είσπραξη κάθε εσόδου. 

3·-Οι ανωτέρω μέσα σ'ένα μήνα από τη λήξη της προθεσμίας που τους 
έχει ορισθεί και μόλις κληθούν από τον Προϊστάμενο της Δ.Ο.Υ. 
οφείλουν να δικαιολογήσουν τα τυχόν καθυστερήματα και να απο¬ 
δείξουν με έγγραφο, ότι εισηγήθηκαν αρμόδια στον Προϊστάμενο 
τμήματος Εσόδων και δικαστικού ή πήραν κατά των οφειλε'τών 
όλα τα προΒλεπόμενα από το Νόμο μέτρα. 

4· 0 Προϊστάμενος της Δ.Ο.Υ. μέσα σε δύο μήν£5 από την υποΒολή της 
λογοδοσίας των αρμόδιων για την είσπραξη οργάνων κρίνει ότι 
είναι δικαιολογημένοι οι ισχυρισμοί που προβάλλονται, απαλλάσ¬ 
σει αυτους με απόφασή του, και σε διαφορετική περίπτωση 
υποβάλλει αναφορά στην αρμόδια διεύθυνση των Δ.Ο.Υ. μαζί με τη 
σχετική πρότασή του. . .. 
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Άρθρο 167 

Γενική ευθύνη υπαλλήλων της Δ.Ο.Υ. 

1. - Άσχετα με την ευθύνη των αρμόδιων υπολόγων που περιγράφονται 
στα προηγούμενα: άρθρα, κάθε υπάλληλος της Δ.Ο.Υ. ευθύνεται μέσα 
στον κύκλο της αρμοδιότητός του για την πιστό εφαρμογή των δια¬ 
τάξεων που ισχύουν. 

Απαλλάσσονται κάθε ευθύνης όταν ενημερώσουν με: έγγραφο τους τον 
αρμόδιο Προϊστάμενο. 

Οι πιό πάνω υπάλληλοι ευθύνονται και υποχρεούγται σε αποκατάσταση 
κάθε ζημίας του δημοσίου, των νομικών προσώπων και λοιπών προσώ¬ 
πων, τα έσοδα των οποίων εισπράττονται από τις Δ.Ο.Υ., που 
προήλθε από δόλο! ή αμέλεια αυτών, για την νόμιμη, έγκαιρη και 
ακριβή εκτέλεση των καθηκόντων αυτών που τους ανατέθηκε από τον 
κώδικα δημοσίου λογιστικού, του διατάγματος αυτού και: άλλων δια¬ 
τάξεων. 

Επίσης την: ίδια ευθύνη και υποχρέωση! έχουν το βοηθητικό προσωπι¬ 
κό, το προσωπικό καθαριότητας και οι εργάτες κατά την άσκηση των 
καθηκόντων τους. 

2. - Για την ευθύνη των ανωτέρω που αναφέρεται στην είσπραξη 
εσόδων και Πληρωμών εξόδων του δημοσίου και στη διαχείριση υλικού 
και αξιών του δημοσίου αποφασίζει μετά από: έρευνα το Ελεγκτικό Συ¬ 
νέδριο σύμφωνα με τις διατάξεις που ισχύουν. 

Άρθρο 168 

Κατάλογιστικές αποφάσεις. 

1. - Οι καταλογιστικές αποφάσεις που εκδίδονται σύμφωνα με το 
διάταγμα αυτό πρέπει να είναι αιτιολογημένες και να κοινοποιού¬ 
νται αμέσως στον καταλογιζόμενο. 

2. - Οι πιό πάνω αποφάσεις εκτελούνται αμέσως και δεν επιτρέπε¬ 
ται η προσφυγή στα δικαστήρια. 

Τα καταλογιζόμενα με τις αποφάσεις αυτές ποσά εισπράττονται 
σύμφωνα με τον Κώδικα είσπραξης δημοσίων εσόδων. 

3. - Κατά των ανωτέρω αποφάσεων επιτρέπεται έφεση στο Ελεγκτικό 
Συνέδριο σύμφωνα με τις διατάξεις αυτού που ισχύουν. 
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Άρθρο 169 

, Λογοδοσία 

1. - Το Λογιστικό Τμήμα καταχωρίζει, από τα Αναλυτικά Ημερολό¬ 
για εισπράξεων και Πληρωμών τα συνολικά κατά λογαριασμό ποσά, 
στην κατάσταση μηνιαίας και ετήσιας κίνησης λογαριασμών, η οποία 
συντάσσεται σε δύο αντίτυπα. 

2. - Επίσης, συντάσσει και τις καταστάσεις που είναι αναγκαί¬ 
ες για τον ετήσιο λογαριασμό της διαχείρισης και παραδίδει αυτός 
στα αρμόδια Τμήματα για τη υποβολή τους απ'αυτά στο Ελεγκτικό 
Συνέδριο, σύμφωνα με τις διατάξεις που ισχύουν. 

3. - Ετήσιο λογαριασμό της διαχείρισής του από ένσημα και υλικό 
στέλνει στο Ελεγκτικό Συνέδριο και ο Ταμίας του Γραφείου χρημα¬ 
τικού και αξιών του Δημοσίου. 

4. -! Όμοιο λογαριασμό, σύμφωνα με τα π ιό πάνω, στέλνει στο 
Ελεγκτικό Συνέδριο, κάθε ΠροΓ6τάμενος: ή ο ταμίας σε περίπτωση 
διακοπής της διαχείρισής του μέσα στο χρόνο, επειδή γίνεται αλλα¬ 
γή, από οποιαδήποτε αιΐία, στο πρόσωπο του Προϊσταμένου: ή του τα¬ 
μία. 

* 

ο 

Άρθρο 170 

Παράδοση Οικ. Υπηρεσίας Τμημάτων και Γραφείων 

Σε περίπτωση μεταβολής στο πρόσωπο του Προϊσταμένου της 
Δ.Ο.Υ., των Προϊσταμένων τμημάτων και γραφείων γίνεται παράδοση 
της υπηρεσίας τους σύμφωνα με τις διατάξεις του διατάγματος αυτού. 

' Άρθρο 171 

Παράδοση Οικ. Υπηρεσίας μετά από μετάθεση ή απόλυση του Προϊσταμένου της Δ.Ο.Υ. 

1.- Σε περίπτωση μετάθεσης! ή απόλυσης Προϊστάμενου της Δ.Ο.Υ., 
η παράδοση των τμημάτων και Διαχειριστικών γραφείων γίνεται με πρωτόκολλα 
με τα οποία βεβαιούνται και αναγνωρίζονται τα εξαγόμενα υπόλοιπα από 
τα λογιστικά βιβλία που τηρούνται σύμφωνα με τις διατάξεις του διατάγ¬ 
ματος αυτού, κατά τη μέρα της παράδοσης, μετρητά, αντίτιμα,! ένσημα, 
υλικά και αξίες. Επίσης βεβαιούνται και αναγνωρίζονται’και τα υπόλοιπα 
των εισπραχθέντων εσόδων τα οποία προκύπτουν από τα βιβλία εισπρακτέων 
της Δ.Ο.Υ. στο τέλος του μήνα, εκτός αν η παράδοση γίνεται σε: άλλο 
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χρονικό σημείο του μήνα, οπότε γίνεται με τα υπόλοιπα που 
εξάγονται από τον προηγούμενο της παράδοσης μήνα. 

2. - 0 Προϊστάμενος που μετατίθεται ή απολύεται, μόλις 

φθάσει ο αντικαταστάστης του, δίνει εντολή στο διαχειριστή να κατα¬ 
θέσει αμέσως στο ταμείο τα χρήματα που προέρχονται από την πώληση 
ενσήμων, υλικού και αξιών, να προβεί στην: έκδοση των σχετικών 
διπλοτύπων είσπραξης και στο κλείσιμο των λογιστικών βιβλίων και 
του βιβλίου αποθήκης, και καλεί τους περιοδεύοντες διαχειριστές 
και λοιπά εισπρακτορικά όργανα να καταθέσουν αμέσως τις εισπράξεις 
τους στο Ταμείο. 

3. - Μετά τις πιο πάνω ενέργειες αρχίζει μπροστά στον παραδί- 

δοντα και παραλαμβάνοντα προϊστάμενο της Δ.Ο.Υ. και στους Προϊσταμέ¬ 
νους των Τμήματων η καταμέτρηση από το διαχειριστή των μετρητών, 

αντίτιμων, ενσήμων, υλικού και αξιών και-στη συνέχεια υπογράφονται 
τα σχετικά πρωτόκολλα παράδοσης και παραλαβής. 

4. - Από την ημέρα της υπογραφής των πιό Κάνω πρωτοκόλλων ο 

νέος προϊστάμενος αναλαμβάνει τη διεύθυνση της Δ.Ο.Υ. και συνεχίζε¬ 
ται χωρίς διακοπή η λογιστική και διαχειριστική υπηρεσία αυτής. 

5. - Μόλις γίνουν οι πιό πάνω ενέργειες, γίνεται η παράδοση των 
τμημάτων. 

6. - Με ξεχωριστό πρωτόκολλο παραδίδεται το κατάστημα της 
Δ.Ο.Υ. ανεξάρτητα αν είναι δημόσιο ή ιδιωτικό μαζί με τα έπιπλα 
και περιγρ&φεται λεπτομερώς η κατάσταση αυτών. 

7. - Το τμήμα εσόδων παραδίδεται με πρωτόκολλο, στο οποίο 
αναγράφονται τα υϊιόλοιπα που προκύπτουν από τα βιβλία εισπρακτέων 
κατα κωδικό αριθμό εσόδου ή λογαριασμό και βεβαιώνεται από τον 

Προϊστάμενο του τμήματος εσόδων με υπεύθυνη δήλωσή του! ή: ύπαρξη 
των σχετικών ιίτλων είσπραξης. 

Το πρωτόκολλο υπογράφεται και από τον Προϊστάμενο του τμήματος 
εσόδων. 

8. - Το τμήμα εξόδων παραδίδεται με πρωτόκολλο όπου αναγράφο¬ 
νται τα ανεξόφλητα χρηματικά εντάλματα καθώς και οποιοσδήποτε 
άλλος τίτλος ή εντολή πληρωμής. 

Το πρωτόκολλο υπογράφεται και από τον Προϊστάμενο του τμήματος 
εξόδων. 

9. - Το γραφείο επιστροφών και διαγραφών παραδίδεται με ιδιαί¬ 
τερο πρωτόκολλο, όπου αναγράφονται τα Ατομικά Φύλλα: Έκπτωσης που 
προορίζονται για εκκαθάριση ή για πληρωμή. 

Το πρωτόκολλο υπογράφει και ο υπεύθυνος του γραφείου επιστροφών. 
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και διαγραφών και ο Προϊστάμενος του τμήματος εσόδων. 

10.- Το Τμήμα Δικαστικού και τα λοιπά τμήματα παραδίδονται . 
με πρωτόκολλο: όπου αναγράφονται οι σχετικοί φάκελοι και τα υπογρά¬ 
φει και ο αρμόδιος Προϊστάμενος. 

Άρθρο 172 

Παράδοση Δ.Ο.Υ. μετά από θάνατο: ή εξαφάνιση. 1 ή ασθένεια 

του Προϊσταμένου της Δ.Ο.Υ. 

1. - Σε περίπτωση θανάτου ή εξαφάνισης: ή ασθένειας που εμπο¬ 
δίζει τον προϊστάμενο της Δ.Ο.Υ. να πάραδόσει αυτήν, η παράδοση γί¬ 
νεται από το νόμιμο αναπληρωτή αυτού ή: άλλο υπάλληλο που ορίζεται 
από το Νομάρχη στο \ νέο Προϊστάμενο. 

Η παράδοση γίνεται μπροστά σε Διοικητική Αρχή σε Ειρηνοδίκη: ή Αστυ¬ 
νομική Αρχή και δικαιούται να παρίσταται ειδοποιούμενος εγγράφως 
και ο αντιπρόσωπος του προϊσταμένου που είναι ασθενής: ή εξαφανίστη¬ 
κε ή των κληρονόμων του, σε περίπτωση θανάτου, για να προσυπογρά¬ 
φει τα σχετικά πρωτόκολλα. 

2. - Τις αποφάσεις για τη χρηματική διαχείριση και την διαχεί¬ 
ριση των εισπράξεων εσόδων των διαχειριστών και των λοιπών υπαλλή¬ 
λων που εισπράττουν τις εκδίδει στη περίπτωση αυτή για λογαριασμό 
του προϊσταμένου που είναι ασθενής: ή που πέθανε: ή που εξαφανίστη¬ 
κε, ο Προϊστάμενος που παρέλαβε την Οικ. Υπηρεσία. 

Άρθρο 173 

Παράδοση και παραλαβή Τμημάτων 

1. - Σε περίπτωση μετάθεσης: ή απόλυσης Προϊσταμένου Τμήματος, 

η υπηρεσία του Τμήματος που προΐσταται παραδίνεται με πρωτόκολλο 
που υπογράφουν ο Προϊστάμενος του Τμήματος που παραδίνει και 
αυτός που παραλαμβάνει και ο Προϊστάμενος της Δ.Ο.Υ. 

2. - Από τον Προϊστάμενο του Τμήματος εσόδων παραδίνονται 1 όλα 

τα τηρούμενα στο Τμήμα στοιχεία και τα υπόλοιπα εισπρακτέων εισόδων 
κατά κωδικό αριθμό εσόδου του προϋπολογισμού και λογαριασμό. Επί¬ 
σης παραδίνονται όλα τα τηρούμενα στο γραφείο επιστροφών καιδια- 
γραφών στοιχεία και συντάσσονται ϊιίνακες για τους τίτλους που 
δεν: έχουν εκκαθαριστεί, καθώς και για τους τίτλους: ή εντολές που 
δεν: έχουν πληρωθεί. 
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3. - Από τον Προϊστάμενο του Τμήματος εξόδων παραδίδονται: όλα 

τα τηρούμενα στο τμήμα στοιχεία και. συντάσσονται πίνακες που επι¬ 
συνάπτονται στο πρωτόκολλο, και στους οποίους αναγράφονται τα ανεξό¬ 
φλητα χρηματικά εντάλματα, καθώς και: όποιος: άλλος τίτλος: ή εντολή 
πληρωμής. 

4 . - Στα πρωτόκολλα, για τα Τμήματα Εσόδων και Εξόδων θα 
αναγράφονται οι αριθμοί των τελευταίων εγγραφών στο αναλυτικό ημερο¬ 
λόγιο εισπράξεων και πληρωμών και το γενικό ποσό της χρέωσης και 

πίστωσης αυτού καθώς και το χρηματικό υπόλοιπο του Τμήματος που 
προκύπτει την ημέρα της παράδοσης. 

Μόλις γίνεται η παράδοση και η παραλαβή των τμημάτων εσόδων ή εξό¬ 
δων και εφόσον υπάρχει χρηματικό υπόλοιπο στο τμήμα, εκδίδεται 
από τον Προϊστάμενο που παραλαμβάνει γραμμάτιο διαχείρισης μετρη¬ 
τών με λογαριασμό "παράδοση και παραλαβή ταμείου"·, τα αντίτυπα 
του οποίου χρησιμοποιούνται ως εξής: 

α) Η "εντολή Είσπραξης" Είναι τίτλος χρέωσης του Προϊσταμέ¬ 
νου που παραλαμβάνει. 

β) Το "γραμμάτιο" είναι τίτλος πίστωσης του προϊσταμένου 
που παραδίνει. 

γ) Το "παράρτημα" το παραλαμβάνει ο Προϊστάμενος που 
παραδίνει. 

5. - Από τον Προϊστάμενο του Λογιστικού Τρήματος παραδίδονται 

όλα τα τηρούμενα στο τμήμα στοιχεία με την βεβαίωση: ότι οι εγγρα¬ 
φές στα λογιστικά βιβλία είναι σύμφωνες με τις εγγραφές των λοιπών 

βιβλίων της Δ.Ο.Υ. 

/ 

6. - Από τον προϊστάμενο δικαστικού παραδίδονται: όλοι οι <^ά- 
κελλοι και τα τηρούμενα στοιχεία και τα πρωτόκολλα τα υπογράφουν 

ο Προϊστάμενος που παραδίνει και αυτός που παραλαμβάνει και ο ΠροΙστά 
μένος της Δ.Ο.Υ. 

' ' I 

7. - Η παράδοση των: άλλων τμημάτων γίνεται κατ'ανάλογη εφαρμογή 
των π ιό πάνα». 

Σε περίπτωση θανάτου: ή εξαφάνισης ή ασθένειας Προϊσταμένου Τμήμα¬ 
τος που κωλύεται να παραδόσει, η παράδοση γίνεται από τον Προϊστά¬ 
μενο της Δ.Ο.Υ., σύμφωνα με: όσα ορίζονται στο διάταγμα αυτό. 
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! Άρθρο.174 

Παράδοση γράφε ίου 3εβα ίωσης 1 . 

1. - Σε περίπτωση μετάθεσης ή απόλυσης του προϊσταμένου του γραφείου 

βεβαίωσης η παράδοση του γραφείου γίνεται με πρωτόκολλο, στο 
οποίο αναγράφονται, τα στοιχεία τα οποία παραδίνονται ..και το ο¬ 
ποίο υπογράφουν ο υπάλληλος που παραδίνει και αυτός που το πα- · 
ραλαμβάνει, και ο Προϊστάμενος του τμήματος εσόδων., 

2. - Σε περίπτωση θανάτου! ή εξαφάνισης ή ασθένειας που κωλύει τον 

προϊστάμενο του γραφείου να παραδόσει, η παράδοση στον υπάλλη¬ 
λο που παραλαμβάνει, γίνεται από τον προϊστάμενο του τμήματος 
εσόδων. 

* · 

! Άρθρο 175 

Παράδοση Γραφείου Διαχείρισης 

1. - Σε περίπτωση μετάθεσης ή απόλυσης του Ταμία η παράδοση του γρα¬ 

φείου γίνεται, αφού προηγούμενα γίνει εισαγωγή στο Ταμείο της 
Υπηρεσίας, με γραμμάτια είσπραξης συμψηφιστικής διαχείρισης/των 
χρημάτων από την κατανάλωση που: έγινε μέχρι την ημέρα της παρά¬ 
δοσης, του υλικού και των αξ'ιών, με πρωτόκολλο στο οποίο αναγρά¬ 
φονται τα εξαγόμενα υπόλοιπα από το βιβλίο αποθήκης και της 
χρηματικής διαχείρισης από: ένσημα, υλικό και αξίες το οποίο υπο¬ 
γράφουν ο Ταμίας που παραδίνει, αυτός που παραλαμβάνει , οι ΠροΙ- 

ν ... 

στάμενοι Τμημάτων εσόδων και εξόδων και ο Προϊστάμενος της Δ.Ο.Υ,' 
και σε περίπτωση απουσίας ο νόμιμος αναπληρωτής. 

Η παράδοση και η παραλαβή γίνεται μπροστά στον προϊστάμενο της 
Δ.Ο.Υ. και τους προϊσταμένους τμημάτων εσόδων και εξόδων. 

2. - Στην περίπτωση θανάτου ή ασθένειας που κωλύει τον Ταμία να παρα- 

δόσει, ο Προϊστάμενος της Δ.Ο.Υ. καλεί αμέσως τη διοικητική 
αρχή: ή τον Ειρηνοδίκη ή την αστυνομική αρχή και δικαιούται να 
παρίστβκται ειδοποιούμενος εγγράφως αντιπρόσωπος του Ταμία που 
είναι ασθενής: ή των Κληρονόμων αυτού σε περίπτωση θανάτου για 
να προσυπογράφει τα σχετικά πρωτόκολλα και για να παραστεί στο 
άνοιγμα τού γραφείου και στην καταμέτρηση αυτών που υπάρχουν. 

Το πρωτόκολλο συντάσσεται σύμφωνα με την πιό πάνω παράγραφο. 

3. - Σε περίπτωση εξαφάνισης του Ταμία ή σε περίπτωση που δε διορισθεί 

από τον ασθενή ή από τους κληρονόμους αντιπρόσωπος ο προϊστάμε¬ 
νος της Δ.Ο.Υ.,! ή ο νόμιμος αναπληρωτής αυτού προβαίνει στην 
εκτέλεση των πιό πάνω μαζί με την διοοικητική αρχή: ή τον Ειρηνο- 
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δίκη. ή την αστυνομική αρχή και τους προϊσταμένους Τμημάτων ε¬ 
σόδων και εξόδων παραβιάζουν τη πόρτα του γραφείου διαχείρισης 
και των χρηματοκιβωτίων που υπάρχουν μέσα σ'αυτό αν δεν ευρί- 
σκονται; ή δεν παραδίδονται τα σχετικά κλειδιά. 

Άρθρο 176 

Παράδοση Γραφείου Ταμείου Παρακαταθηκών και Δανείων 
Η παράδοση γίνεται κατ'ανάλογη εφαρμογή του προηγούμενου άρθρου. 

Άρθρο 177 

Παράδοση ατομικών δελτίων χρεών 

1. - Σε περίπτωση απόλυσης ή μετάθεσης εκδότου που διαχειρίζεται ατο¬ 

μικά δελτία χρεών των οφειλετών, η παράδοση γίνεται με πρωτόκολ¬ 
λο, όπου αναγράφονται οι αριθμϋί των ατομικών δελτίων χρεών,που 
επαληθεύονται από το γενικό ευρετήριο και από το ονομαστικό που 
τηρεί ο υπάλληλος που παράδίδει. 

Το πρωτόκολλο υπογράφεται από τον υπάλληλο που παραδίδει και απ' 
αυτόν που παραλαμβάνει και από τον προϊστάμενο του τμήματος Εσό&αν 

2. - Σε περίπτωση που ο υπάλληλος που παραδίνει διαχειρίζεται τίτλους 

είσπραξης, η παράδοση αυτών γίνεται με το πιό πάνω πρωτόκολλο, 
όπου αναγράφονται όλοι οι τυχόν τίτλοι είσπραξης που διαχειρί- 
σθηκε καθώς και τα λοιπά στοιχεία! ή φάκελλοι που αφορούν τους 
οφειλέτε,ς. 

3. - Σε περίπτωση θανάτου: ή εξαφάνισης ή ασθένειας που εμποδίζει τον 

υπάλληλο, που παραδίνει, η ποφ>άδοση γίνεται από τον προϊστάμενο 
του Τμήματος Εσόδων, ο οποίος ενεργεί σαν παραδίδων υπάλληλος. 

ΚΕΦΑΛΑΙΟ Δ.' 

ΤΕΛΙΚΕΣ ΔΙΑΤΑΞΕΙΣ 
Άρθρο 178 

Αρμοδίιό-τητες Τμημάτων και Γραφείων Ειδικών κάθ'ύλην ΔΟΥ 

1.- Στις Δ.Ο.Υ. Φορολογίας Ανωνύμων Βιομηχανικών Εταρείών (ΦΑΒΕ) Α¬ 
θηνών, Φορολογίας Ανωνύμων Εμπορικών Εταιρειών (ΦΑΕΕ), Φορολο¬ 
γίας Ανωνύμων Εταιρειών (ΦΑΕ) Πειραιά και Φορολογίας Ανωνύμων 
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Ετοα.ρε'ιών (ΦΑΕ) θεσ/νίκης, α) Τα Τμήματα Τακτικού Ελέγχου, Προσω¬ 
ρινού Ελέγχου, Κώδικα Φορολογικών Στοιχείων (Κ.Φ.Σ.) και Φόρου 
Προστιθέμενης Αξίας (Φ.Π. Α.) ,· που προβλέπονται σ'αυτές με το 
ΠΔ551/1988 (ΦΕΚ 259/Α/88), χειρίζονται, στον τομέα 
Ευθύνης τους, τα θέματα των Τ) 3 αφέίων Τακτικού Ελέγχου, Προσωρι- 
νού και Προληπτικού Ελέγχου, Κ.Φ.Σ. και Φ.Π.Α. των! άρθρων 16, 

23 και 32 του Παρόντος Π. Δ/τος και β) Το Τμήμα Παρακρατούμενων 
και Ειδικών Φόρων και Τελών που πρόβλέπεται σ'αυτές με το ΠΔ 
551/1988 χειρίζεται στον τομέα ευθύνης του τα θέματα των 
Γραφείων Παρακρατουμένων και Συναφών Φόρων, Ειδικών Φόρων και 
Τελών και Αυτοκινήτων- Πλοίων και Αμοιβών Πληρωμάτων Πλοίων 
των άρθρων 27, 35, 37 και 38 του παρόντος Π. Δ/τος. 

2. - Στη Δ.Ο.Υ. Πλοίων Πειραιά το Τμήμα Πλοίων και Αμοιβών Πληρωμά¬ 

των Πλοίων, που πρόβλέπεται ο'αυτή με το ΠΔ 551/1988 , Χειρί¬ 
ζεται στον τομέα ευθύνης του, τα θέματα του Γραφείου Αυτοκινή¬ 
των - Πλοίων και Αμοιβών Πληρωμάτων Πλοίων των; άρθρων 37 και 38 
του Παρόντος Π. Δ/τος. 

3. - Στις Δ.Ο.Υ. Φορολογίας Κεφαλαίου τα τμήματα Ελέγχου, Εμπορικού 

Ελέγχου, Ελέγχου Αξίας Ακινήτων, Φορολογίας Κληρονομιών, Δωρεών 
Γονικών Παροχών και Φορολογίας Μεταβίβασης Ακινήτων (Φ.Μ.Α.), που 
προβλέπονται με το ΠΔ 551/1988 , χειρίζονται, στον Τομέα ευθύ¬ 
νης τους, τα θέματα του Γραφείου Τακτικού Ελέγχου τα τρία 
πρώτα και των ομωνύμων Γραφείων τα άλλα δύο, των: άρθρων 16 και 
29 του παρόντος Π. Δ/τος .Στη Δ.Ο.Υ. Α.' Κεφαλαίου Αθηνών 
και στο Τμήμα Κληρονομιών, Δωρεών, Γονικών Παροχών λειτουργούν 
Γραφείο Κληρονομιών Εξωτερικού και Γραφείο Κερδών εκ Λαχείων 
για το χειρισμό των οικείων θεμάτων για τα οποία είναι αρμόδια 

^ η Δ.Ο.Υ. αυτή. 

4. - Τα Τμήματα Καπνού της Δ.Ο.Υ. ΦΑΕ Πειραιά, που προβλέπονται με 

το Π.Δ. 551/1988 , χειρίζονται στον τομέα ευθύνης τους 

τα θέματα του Γραφείου Φορολογίας Καπνού του: άρθρου 43 του 
παρόντος Π. Δ/τος, ως εξής:α) Το Ιο για το καπνεργοστάσιο της 
Καπνοβιομηχανίας Γ.Α. ΚΕΡΑΝΗΣ ΑΕ και για τη φορολογία των εισα- 
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γομένων καπνοβιομηχανικών προϊόντων, εκτός εκείνων που υπάγον¬ 
ται στο 2ο Τμήμα και β) Το 2ο για το καπνεργοστάσιο της καπνοβιο¬ 
μηχανίας ΠΑΠΑΣΤΡΑΤΟΣ ΑΒΕΣ και τη φορολογία των εισαγομένων κα- 
πνοβιομηχανικών προϊόντων αϊτό τη βιομηχανία αυτή: ή θυγατρικές 

της. ,. ... .. \ . 

5. - Τα Τμήματα Καπνού των Δ.Ο.Υ., που προβλέπονται με το Π.Δ. 551^ 

1988, χειρίζονται, στον τομέα ευθύνης τους, τα θέματα του Γρα¬ 
φείου Φορολογίας Καπνού του! άρθρου 43 του παρόντος Π. Δ/τος. 

6. - Στις Δ..Ο.Υ. που προβλέπονται με το Π.Δ. 551/1988 Τμήματα Ε¬ 

σόδων Προϋπολογισμού, Εσόδων Ν.Π.Δ.Δ. και Εσόδων Αυτοκινήτων, 
τα Τμήματα αυτά χειρίζονται, στον τομέα ευθύνης τους, τα θέμα¬ 
τα του Τμήματος Εσόδων του άρθρου 49 και επόμενα του παρόν¬ 
τος Π. Δ/τος. 

ι . 

7. - Τα λοιπά Τμήματα και Γραφεία των Ειδι!κών καθ'ύλην Δ.Ο.Υ. , 

χειρίζονται, στον Τομέα Ευθύνης τους, τα θέματα των ομώνυμων 
Τμημάτων και Γραφείων που ορίζονται με τις διατάξεις του παρόν¬ 
τος Π, Δ/τος. 

Άρθρο 179 

1. - Οι διατάξεις του διατάγματος αυτού εφαρμόζονται σε !κάθε Δ.Ο.Υ. 

ανάλογα με τα θέματα της αρμοδιότητας της διαχείρισης. 

2. - Κάθε γραφείο διαχείρισης τηρεί χωριστά διαχειριστικά και λογι¬ 

στικά βιβλία και λογοδοτεί χωριστά σύμφωνα με τις διατάξεις του 
διατάγματος αυτού. 

3. - Σε όσες Δ.Ο.Υ. υπάρχει ένα τρήμα, ο Προϊστάμενος της Δ.Ο.Υ. 

ασκεί: όλες τις αρμοδιότητες του τμήματος αυτού. 

4. - Σε περίπτωση που δεν έχει συσταθεί τμήμα εξόδων, τα καθήκοντα 

και τις αρμοδιότητες αυτού ασκεί το τμήμα εσόδων. 

5. - Σε περίπτωση που ανακύπτουν θέματα, τα οποία δεν προβλέπονται 

στο παρόν Προεδρικό Διάταγμα αυτά ανατίθενται από τον Προϊστάμενο 
της Δ.Ο.Υ.: στα Τμήματα: ή Γραφεία της Δ.Ο.Υ. 

6. - Οι διατάξεις του Β.Δ. 757/69 (ΦΕΚ 24Τ/Α1 "περί της διαρθρώσεως των 

Δημοσίων Ταμείων κλπ.", όπως τροποποιήθηκαν μεταγενέστερα με τις 
διατάξεις: άλλων Νομοθετημάτων καταργούνται από την εφαρμογή 
του παρόντος. 
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Άρθρο 180 

Με αποφάσεις του Υπουργού των Οικονομικών δύναται να καθορι- 
σθούν οι διαδικασίες που θα σχετίζονται με θέματα πληροφορικής σύμ¬ 
φωνα με το πρόγραμμα ανάπτυξης της μηχανογράφησης και μηχανορ¬ 
γάνωσης των Υπηρεσιών των Δ.Ο.Υ. καθώς και τα βιβλία και έντυπα 
που θα χρησιμοποιούν οι Δ.Ο.Υ. και οι διαδικασίες τήρησής τους σύμ¬ 
φωνα με την παρ. 2 του άρθρου 49 του Ν. 1599/1986. 

Στον Υπουργό Οικονομικών αναθέτουμε τη δημοσίευση και εκτέλεση 


του παρόντος προεδρικού διατάγματος. . . 

ι, Αθήνα, 3 Ιανουάριου 1989 

6 ΠΡΟΕΔΡΟΣ ΤΗΣ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑΣ 

ΧΡΗΣΤΟΣ Α. ΣΑΡΤΖΕΤΑΚΗΣ 
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